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LICENSE AGREEMENT FOR ARMADILLO CASHIER

Use of Armadillo Accounting application is contingent on your (hereinafter "Recipient")
agreement to the following terms:

1. GRANT OF LICENSE.

Radian Multi Prima, (RMP) grants to Recipient a limited, non-exclusive, nontransferable, royalty-
free license to use one copy of the executable code of the Product software on a single CPU
residing on Recipient's premises. All other rights are reserved to RMP. Recipient shall not rent,
lease, sell, sublicense, assign, or otherwise transfer the Product, including any accompanying
prinfed materials. Recipient may not reverse engineer, decompile or disassemble the Product
except to the extent that this restriction is expressly prohibited by Applicable law. RMP and its
suppliers shall retain title and all ownership rights to the Product.

2. PRODUCT MAINTENANCE.

RMP is not obligated to provide maintenance or updates to Recipient for the Product.
However, any maintenance or updates provided by RMP shall be covered by this Agreement.

3. DISCLAIMER OF WARRANTY.

Product is deemed accepted by Recipient. The PRODUCT is provided AS IS WITHOUT
WARRANTY OF ANY KIND. TO THE MAXIMUM EXTENT PERMITTED BY APPLICABLE LAW,
PROGRESSIVE NETWORKS FURTHER DISCLAIMS ALL WARRANTIES, INCLUDING WITHOUT LIMITATION
ANY IMPLIED WARRANTIES OF MERCHANTABILITY, FITNESS FOR A PARTICULAR PURPOSE, AND
NONINFRINGEMENT. THE ENTIRE RISK ARISING OUT OF THE USE OR PERFORMANCE OF THE
PRODUCT AND DOCUMENTATION REMAINS WITH RECIPIENT. TO THE MAXIMUM EXTENT PERMITTED
BY APPLICABLE LAW, IN NO EVENT SHALL RADIAN MULTI PRIMA OR ITS SUPPLIERS BE LIABLE FOR
ANY CONSEQUENTIAL, INCIDENTAL, DIRECT, INDIRECT, SPECIAL, PUNITIVE, OR OTHER DAMAGES
WHATSOEVER (INCLUDING, WITHOUT LIMITATION, DAMAGES FOR LOSS OF BUSINESS PROFITS,
BUSINESS INTERRUPTION, LOSS OF BUSINESS INFORMATION, OR OTHER PECUNIARY LOSS) ARISING
OUT OF THIS AGREEMENT OR THE USE OF OR INABILITY TO USE THE PRODUCT, EVEN IF RADIAN
MULTI PRIMA HAS BEEN ADVISED OF THE POSSIBILITY OF SUCH DAMAGES. BECAUSE SOME
STATES/JURISDICTIONS DO NOT ALLOW THE EXCLUSION OR LIMITATION OF LIABILITY FOR
CONSEQUENTIAL OR INCIDENTAL DAMAGES, THE ABOVE LIMITATION MAY NOT APPLY TO
RECIPIENT.

4. GOVERNING LAW; ATTORNEYS FEES.

This Agreement shall be governed by the laws of the Republic Of Indonesia and Recipient
further consents to jurisdiction by the Republic Of Indonesia district courts. If either RMP or
Recipient employs attorneys to enforce any rights arising out of or relating to this Agreement,
the prevailing party shall be entitled to recover reasonable aftorneys' fees.

5. ENTIRE AGREEMENT.

This Agreement constitutes the complete and exclusive agreement between RMP and
Recipient with respect to the subject matter hereof, and supersedes all prior oral or written
understandings, communications or agreements not specifically incorporated herein. This
Agreement may not be modified except in a writing duly signed by an authorized
representative of RMP and Recipient.
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Bab 1 : Sekilas Armadillo
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Bab 1
Sekilas Armadillo

Armadillo Cashier adalah salah satu dari produk-produk armadillo dan merupakan
pelengkap dari produk armadillo Accounting. Karena hanya sebagai pelengkap,
maka program armadillo cashier ini tidak dapat di jalankan (secara penuh) tanpa
adanya program armadillo Accounting. Armadillo cashier merupakan bentuk lain
dari modul penjualan di Armadillo Accounting. Modul penjualan yang ada di
armadillo cashier di desain untuk digunakan sebagai modul penjualan yang di
gunakan di kasir outlet / mini market, dimana dibutuhkan tampilan yang lebih
sederhana dan se mouse less mungkin (fanpa menggunakan mouse). Didalam
program Armadillo cashier tidak terdapat fasilitas untuk menambah nama barang
dan menambah nama pelanggan, kedua falsilitas ini ada di program Armadillo
Accounting

a. Apa yang harus ilOKUKON .....c.ooeeieiieeee et 1-2
B. Memulai ATMAAIIIO COSIEN.cciiieiiieeee et etee e eeaeeeeenes 1-3
(RN V] oTe] s Ke] (ol e o] (o] oTo = TR 1-5
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Bab 1 : Sekilas Armadillo

Apa yang harus Anda lakukan Pertama Kali

Backup data yang Anda miliki dengan meng copy
nya ke tempat lain

Download update.exe yang ferbaru dari website
http://radiansystem.com/download-software/
http://www.armadilloaccounting.com/download_cas

Baca file * yang terbaru” dan pahami apakah hal-hal
yang terbaru itu signifikan dengan usaha Anda

Anda bisa menggunakan data confoh, untuk latihan
menggunakan fasilitas-fasilitas yang baru

Jika Anda pertama kali a
menggunakan Armadillo
Cashier
Jika Anda ingin meng a
upgrade Armadillo a
Accounting Anda
hier/

]

]

]

Minta layanan Upgrade database kepada Radian
Multi prima , Baca Bab terakhir “Perawatan Armadillo
— Perawatan rutin 3 bulan”

Alur Penjualan

Armadillo Accounting

Armadillo Cashier

Pembelian

Gudang

Etalase

Penjualan

l

— Penjualan Cepat

Jurnal transaksi <

l

Buku Bantu & Buku besar

l

Laporan Keuangan
(Neraca & Rugi Laba)

Import Jurnal
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Bab 1 : Sekilas Armadillo

Memulai Armadillo Cashier

s

Gambar shortcut
Armadillo
Accounting, klik 2 x
untuk memanggil

28 ®

armadilo Cashier | %
9

Setelah selesai melakukan instalasi program Armadillo Cashier,
maka Anda akan melihat hasil dari Instalasi yang sudah Anda
lakukan didalam desktop Anda. Selain itu juga terdapat pada
daftar program yang terdapat di Program files seperti tampak
berikut

o

' Gmbor 1.1 Prgrom Arodillo pada dek‘ro

2L Amadill Gastier
£, Amadilo simpsn pinjam > ] Baca Saya Dulu
D enveranmen

¢ EseTsmar securty

[ Microsoft oice oy . Moila Firfox

ot
PoFCrestor

2 staup

£, TuneUp Utities 2003
@ iemetegpionr
(2 Outiook Bxpress
S Tillien

3% TuneUp Utitties 2008
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Bab 1 : Sekilas Armadillo

Menu Pop Up

Menu Short Cut

Panggil program tersebut sampai muncul tampilan berikut

User Name  |kasir
Password |~

Gambar 1.3. Login

Tetapi apabila yang muncul adalah pesan berikut

Armadillo ounting

Database / file Lokasitt tidak ditermukan !

Gambar 1.4. Pesan database tidak di
ketemukan

Maka silahkan Anda baca bagian : “Mengubah lokasi database”
pada bagian berikutnya. Setelah jendela Login sudah tampil maka
masukkan nama user standard yaitu

Username : admin
Password : admin (huruf kecil)

Setelah Anda memasukkan nama user dan password dengan
benar, maka Anda akan masuk pada program Armadillo
Accounting, dengan tampilan seperti berikut

. Armadilo Retail

CASHIER 2009
& < & O

|

Gambar 1.5. Menu utama
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Bab 1 : Sekilas Armadillo

Mengubah Lokasi Database

File data Armadillo Accounting, dapat diletakkan dalam folder
yang terpisah dari program Armadillo Accounting ifu sendiri. Lokasi
data program Armadillo Accounting yang sedang aktif, dapat
dilihat didalam file bernama “lokasi.txt” yang berada didalam satu
folder dengan file EXE Armadillo Accounting “Armadillo.exe”.

Cara untuk mengubah lokasi database adalah sebagai berikut :
1. Kilk menu pop up File

2. Pilih Ubah Lokasi Database
3. Tampilan akan sebagai berikut:

#. Ubah Lokasi Database
Pilih Lokasi Database :

Pilih drive lokasi >
database " ErE -

0 armadillo. mdb
Cairi folder lokasi N 3 Program Files

- & Armadillo Accounting

database f (i New

Klik database
yang akan kita

pilih
Lok asi Database :
| Program Files\drmadilo Cashiersarmadilo. mdb
Lokasi database - x
kemudian > i
simpan

Gambar 1.6. Ubah Lokasi Database

Apabila file lokasi.txt yang tidak ada, maka Anda dapat membuat
sendiri file tersebut dengan bantuan program notepad yang
terdapat pada system windows. Untuk isinya dapat Anda tuliskan
“c:\program files\armadillo\armadillo.mdb”, dimana file
armadillo.mdb merupakan file database, yang benar-benar ada
dilokasi tersebut
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Bab 2 : Setup System
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Bab 2

Setup System

Anda perlu memasukkan beberapa setup awal sebelum mulai menjalankan system.
Setup ini sebenarnya sudah dipandu alur memasukkanya saat Anda membuat
databaru. Setup ini meliputi cara mengisi nama persedian,pemasok dan pelanggan

A, SETUP PrOPEITIES ..eviiieeiieeecteee ettt ettt ettt te b eaaesteeaeesaesaen 2-2
i. Perkiraan PENghUbUNG ...coioiiiicie e 2-2

ii. Label Pada Harga JUQl ...t 2-3

ii. Keterangan (Option) LAiN ...ccecieiiieiieeeceeeee et 2-4

iV.  Ubah BACKGroUNd .....cc.ociiiieiicieceeeece ettt 2-4

V. Menggunakan BArCOAE .....cccieviiiiieeiieciiesee ettt e 2-5
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Bab 2 : Setup System

Setup Properties

Setup properties pada armadillo cashier untuk setting awal
penggunaan, yang terdiri dan berfungsi sebagai

1. Perkiraan penghubung yang menghasilkan jurnal secara
otomatis

2. Label tingkatan harga, di gunakan untuk tingkatan masing-
masing pelanggan

3. Keterangan lain bisa di sesuaikan dengan pengelompokan
yang kita butuhkan

4. Ubah background, ubah sesuai dengan usaha anda

5. Penggunaan barcode untuk jumlah tersedikit

maka tampilan sebagai berikut

|#. Setup Properties —

Perkiraan Penghubung

Tranzaksi penjualan pada Armadillo Cashier menghasilkan jurnal secara otomatis saat di Import ke dalam Armadillo
Accounting, persiapkan jurnal yang akan dihasilkan saat transaksi tersebut di Import

Filih perkiraan yang digunakan untuk =
menampung nilai KAS KECIL yang di (011102 [kas KECIL
pegang oleh kasir

Filih perkiraan BIAYA saat kita
memberikan DISKOM kepada 0E.59933 [Brave LAIN-LAIN ﬂ
pelanggan

Label pada harga jual

Armmadillo Cazhier memberikan fasilitas 3 tingkatan Llatoaloey Reguler

harga, beri nama pembeda pada masing-masing Harga Jual 1 ’F'artai—
tingk.atan harga tersebut, nama ini akan muncul pada

form transaksi penjualan Harga Jual 2 ’Grosir—
Keterangan { Option) Lain

Anda dapat menambahkan 3 macam keterangan (eherenEm Kode Pemasok

tambahan pada daftar barang yang Anda punya, Keterangan 2 ¥ode Letak Fak

zezuaikan pengelompokan keterangan dengan

kebutuhan Anda Keterangan 3 Expired (MM

Ubah Background Menggunakan Barcode
ik e el e b e __ Diantara semua daftar barang vang Anda miliki,

_H ber_apakah \_umlah digit pada barcode pang
paling zedikit [pendek]
Panjang Barcode paling sedikit m Digit

pada menu utama, persiapkan gambar &nda,
kemudian silahkan Anda ubah B ackground

- % . Ubah
dengan memilib tombal dizamping

Simpan Keluar

Gambar 2.1. Setup Properties

Perkiraan Penghubung

Perkiraan penghubung pada Armadillo cashier digunakan untuk
otomatisasi jurnal pada saat transaski penjulan di Import ke dalam
program Armadillo Accounting

Untuk masuk ke dalam form perkiraan penghubung caranya
adalah sebagai berikut:

1. Pada menu utama pilih menu Pop Up SETUP
2. Pilih Setup Properties

Perkiraan Penghubung
Tranzaksi penjualan pada Armadilla Cashier menghasilkan jurnal secara otomatiz zaat di Import ke dalam Armadillo
Accounting, persiapkan jurnal pang akan dihazilkan zaat tranzaksi tersebut di Impart

Pilih perkiraan pang digunakan untuk =
menampung nilai KAS KECIL yang di (011102 ks KECIL
pegang oleh kasir

Filih perkiraan BIAYA saat kita
memberikan DISKON kepada [0E.3393 [Blava LaIN-LAIN ﬂ

pelanggan
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Bab 2 : Setup System

3.

4.

Gambar 2.2. Perkiraan Penghubung

Untuk mengubah isian perkiraan, klik fombol sebelah kanan
isian, sehingga akan muncul daftar perkiraan, setelah itu pilih
salah satu perkiraan dari daftar perkiraan tersebut.
Penjelasan mengenai isian di form ini adalah sebagai berikut:

a. Kas Kasir
Pekiraan ini digunakan untuk menampung jumlah kas yang
di terima pada saat melakukan fransaksi penjualan.
Perkiraan kas ini boleh disamakan atau dibedakan dengan
perkiraan penghubung kas yang ada di program Armadillo
Accounting. Apabila di bedakan dengan kas besar, maka
pada saat proses serah terima laporan dan uang dari kasir
depan ke kasir belakang, akan ada proses pemindahan kas
(kas masuk) di program Armadillo Accounting yang berasal
dari kas kasir.

b. Diskon
Pemberian diskon di fransaski penjualan pada program
armadillo cashier diakui sebagai suatu biaya yang
mengurangi pendapatan. Unfuk itu pilihan perkiraan
penghubung untuk diskon biasanya adalah perkiraan
biaya.

Label pada harga jual

Armadillo cashier memberikan fasilitas 3 fingkatan harga, atau
disebut juga tingkatan harga penjualan pada pelanggan, ex:
harga eceran atau grosir.

Beri nama pembeda pada masing-masing tingkatan harga
tersebut, maka akan muncul pada form transaksi penjualan.

Label pada harga jual

Armadillo Cazhier memberikan fasilitas_ 3 tingk_atan

Harga Cover Caver

harga, beri nama pembeda pada masing-masing Harga Jual 1 Harga Jual 1
tingk.atan har_ga te_rsebut, nama ini akan muncul pada g
form trangaksi penjualan Harga Jual 2 Harga Jual 2

Gambar 2.3. Label Pada Harga Jual

Dengan tampilan sebagai berikut:
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Bab 2 : Setup System

#. TOKO BUKU "AMANAH" X )

Help | \ |

Nomor 0309K50001 Tanggal
Gunakan tombol E_e'ta"gga“‘ I T
jutan [ 1 Batas Kredi
PAGE UP untuk 9 -
mengubah tingkatan Dotail Transakei
horqo Tersebut K ode MNarna Barang Jumlah 5

Pasang Iklan | N

=
Produk-Produk Anda disini... % = -
/] Bapar Pending [-1 Ambil

Gambar 2.4. Tampilan harga jual pada menu transaksi penjualan
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Bab 2 : Setup System

Persediaan

Ubah keterangan
berdasarkan kebutuhan
keterangan yang
diperlukan

. |Edit Barang untuk Etalase
Edit Data Barang
Harga.Jual 1 +
17,500,000
Kode  oniaz a0
Mama [Ha1 K 2,000.00
Barcode [4BCDEFGHLK1D Egggg
Group [MadaLEH ~| [o01 20,000.00
Departemen |GF|AMEDIA j |l]l]1 ;gggggg
Harga Jual Jumlah Barang 11.000.00
. 10.000.00
Cover Rp. ’720'000.00 Di Etalase g Ex S
Hargadual 1 Rp. | 18,000.00 i - 76 X
Harga Jual 2 Rp. 17.000.00 Diskon I—El P
Keterangan lainnya
Kode Pemasok B
=ty Kode Letak Rak |, || Q
Expired [MMYY] R o~ Keluar

Keterangan (Option) Lain

Dimaksudkan untuk penambahan keterangan lain untuk
persediaan barang, sesuai kan dengan pengelompokan yang
dibutuhkan, sebagai contoh: kode pemasok, letak rak dan expired
barang.

Keterangan (Option) Lain

Anda dapat menambahkan 3 macam keterangan Keterangan 1 Kode Pemasck

tambahan pada daftar barang vang Anda punya, Keterangan 2 ¥ode Letak Rak
sesuaikan pengelompokan keterangan dengan
kebutuhan &nda Keterangan 3 Expired [MM*Y)

Gambar 2.5. Keterangan (Option) Lain
Ubah keterangan tersebut
1. Menu — File - Barang

2. Persediaan Barang — Edit
3. Tampilan sebagai berikut

#. paftar Barang

Gambar 2.6. Cara merubah keterangan pada menu daftar
barang

Ubah Background

Dimaksudkan untuk digunakan untuk mengganti backround pada
menu utama, sesuaikan dengan karakter usaha anda

Ubah Background

Anda dapat merubah latar belakang gambar
pada menu utama, persiapkan gambar Anda,
kemudian zilahkan dnda ubah Background
dengan memilih tombol dizamping

Gambar 2.7.Form ubah background
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Bab 2 : Setup System

Sebagai contoh sebagai berikut

# Armadilo Retail

Menu

> ARMADILLO

CASHIER 2009

Gambar 2.8. Tampilan menu fransaksi penjualan

Barcode

Program Armadillo cashier selain bisa menggunakan kode untuk
memanggil sebuah item barang, juga bisa menggunakan
barcode

Pada form ini dimaksudkan jumlah digit pada barcode yang paling
sedikit/pendek

Menggunakan Barcode

Diantara semua daftar barang vang Anda miliki,
berapakah jumlah digit pada barcode vang

paling sedikit [pendek]

Panjang Barcode paling sedikit m Digit

Petunjuk Operasional 2 -4



Bab 2 : Setup System

#. paftar Barang

#. | Edit Barang untuk Etalase
Edit Data Barang

Harga Jusl 1] «

Kode ’W 1.500.00
. . 1.500.00
Isi data barcode sesuai Nama [ 2,000.00
dengan kode barcode $ Barcod [ABCDEFGHIIKTD 1 23333
pada barang Group [MAJALAH -] [om 20,000.00
Do - 10,000.00
|GRAMEDIA - |flon 26,000.00
Harga Jual Jumlah Barang 11,000.00
; ] 10,000.00, .,
Cover Rp. ’w Di Etalase 15 ey
Harga Jual 1 Rp. | 18.000.00 bi - 76| EX
HargaJual 2 Rp. 17,000.00 Diskon [ %

Keterangan lainnya

Kode Pemasok [
N Kode Letak Rak ’— l!l o
0]
Expired [MMYY] ’— Keluar

Gambar 2.9. Seting menggunakan barcode
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®pD IL Y
(28
Bab 3

Persediaan

Kelola dengan baik persediaan Anda. Pastikan jumlah yang tertulis dikomputer sama
dengan yang ada di gudang, bedakan antara pemakaian barang untuk dijual
dengan barang yang di gunakan untuk pribadi. Gunakan Armadillo Accounting
untuk memantau keluar masuk barang Anda, kepada siapa atau digunakan untuk
apa saja.

Q. Pers@iOqN ..coucieiiiciiee ettt 3-2
i. Penambahan BArang ... 3-2

ii. Edit databarang (ETAIASe) ....cccieeiiieiiieiicieiece et 3-4

iil.  Mengganti HOMQQO ..ottt 3-6

V. Pembelian BArANG ..ottt 3-7

v. Mutasi barang dari gudang ke efalase ........cceeveeiieieniieciicieee 3-9

1. MUTQSi PErDAraNg ....oceeevieiicieeeectecee et 3-9

2. Mutasi barang per satu nota fransaksi pembelian............. 3-10

Vi. Menghapus Persediaan .......c..cceveeeiieiiieecieeeeceeeeete e 3-11

vii. Memasukkan Nama Pelanggan .........cceceeiieeiieciecieceee e 3-12
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Persediaan Barang

Klik atau tekan
ENTER di
tombolini
untuk memilin
perkiraan dari
daftar

narkirnAn

Penambahan barang

Persediaan disini adalah barang yang kita beli dan kita stock untuk
kita jual, bukan barang-barang yang digunakan untuk diri
sendiri/prive (misal aktiva tetap).

Penambahan barang hanya dapat dilakukan pada Armadillo
Accounting

Juga dapat dilihat pada Buku Petunjuk Operasional Armadillo
Accounting pada BAB 3 “Setup System” hal 3-2

Cara memasukkan nama Persediaan adalah sebagai berikut:

1. Pilih Persediaan pada menu pop up pada ARMADILLO
ACCOUNTING

Pilih persediaan pada sub menunya

Tampilan persediaan akan tampak sebagai berikut

wN

% Daftar Barang

d n
[ | EK 1

000110 DONAL NOSTALGIA

4
00033 FRESTEA 4 0BT 1.500.00
00040 SFRITE 3 0BT 1.500.00
00045 SPRITE BESAR 3 0BT 2,000.00
00043 FRESTEA KOTAK 3 0BT 1.800.00
00057 ADES KECIL 5 0BT 1.200.00
00061 BP SOCCER SERIES 23 0 EX 20,000.00
00062 MEDIA DARWAH B5 0/EX 10,000.00
00065 DEWI MaJ 7 0 EX 268,000.00
00067 LISAHAMWAN 45 0/EX 11.000.00
00095 FALLING HEART 3 0 EX 10,000.00
00096 FALLEM AMGEL ] 0/EX 10,000.00
00057 KURONEKD 8 0 Ex 10,000.00
00125 THE SCREET KISS &1 5 0/EX 11.000.00
00127 ANGEL HEART B 0 Ex 10,000.00
00138 PUKU PUKL 45 0/EX 10,000.00
00133 MY THIS ARE LOVE 4 0 Ex 10,000.00

GG 00203 KREATIF MATEMATIKA 2 6 0/EX 18,000.00

m‘ 00353 PRINCO DVD-RwW 4.7 GB 5 0 PCs 9.000.00

l

Mencari Data
Tulis yang dicari : G
Metode Pencarian: (+ Berdasarkan Kode —.

" Berdasarkan Nama

Gambar 3.1. Daftar Persediaan

|

4. Pilih Isi
5. Tampilan akan tampak seperti berikut.

% Isi Data Barang
Isi Data Barang

Kode Barang FLOOOT KodeTerakhit |

Hama Barang  [FLASHDISK 8 GE

Nomor Perkiraan Penghubung :

Persediaan [07.13m |PERSEDI&AN BARANG i
Pendapatan |04.9993 [PENDAPATAN LAIN-LAIN 0|
HPP 05,3993 |HPP LaN-LaIN &
Harga Beli 99,000.00 Jumlah ?
Harga Jual | 12500000 Minimum Level | 5
Unit [Satuan] Konversi
Hormal Unit [pcg Big Unit [pCg 1 ‘pcs | = 1 |pcs ‘
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Gambar 3.2 Isi Data Barang
6. Isi kolom yang tersedia

Penjelasan mengenai isian kolom yang ada pada isian barang
adalah sebagai berikut:

e Kode Barang

Digunakan untuk memberikan penanda / pembeda
antara barang satu dengan yang lainnya. Kode lebih
diperlukan untuk mempermudah pencarian data. Karena
ada kemungkinan bahwa dua barang yang berbeda bisa
memiliki nama yang sama.

e Nama Barang

Setelah kode, isian penting berikutnya adalah nama
barang.

Nama barang mempunyai penjelasan lebih panjang
mengenai barang yang dimaksud (lebih jelas dari sekedar
kode)

e Perkiraan persediaan

Perkiraan persediaan adalah perkiraan aktfiva, dimana
nilai barang tersebut akan ditampung. Nilai ini akan
bertambah saat terjadi pembelian, dan akan berkurang
pada saat terjadi penjualan. Anda dapat
mengelompokkan daftar persediaan Anda didalam satu
perkiraan, atau Anda juga dapat memisahkannya
berdasarkan jenis barang seperti yang Anda kehendaki.

e Perkiraan Pendapatan

Perkiraan Pendapatan, digunakan untuk mengotomatisasi
Jurnal yang terjadi saat terjadi penjualan. Sama halnya
dengan Perkiraan Barang, Perkiraan Pendapatan bisa juga
Anda jadikan satu atau Anda pecah menjadi beberapa
pendapatan untuk ragam barang yang berbeda. Contoh
dari

Jurnal penjualan adalah sebagai berikut :

Kas / Piutang Rp.###
_ HPP Barang Rp.###
Perkiraan pendapatdn  =——— Pendapatan Ro.###
Persediaan Rp.###

e Perkiraan HPP
Nomer Perkiraan Harga Pokok Penjualan. Sebagai lawan
dari perkiraan Pendapatan. Nomer perkiraan ini biasanya
memiliki nomer kepala perkiraan 05.

e Harga Beli

Adalah isian untuk harga beli barang yang dimaksud.
Nanti setelah system berjalan, harga yang terdapat disini
akan otomatis terisi dengan harga beli terakhir barang
tersebut.

e Harga Jual
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Sebagai Default/ Standard dari harga jual yang di patok
nantinya pada saat penjualan, meskipun harga ini hanya
sebagai standard, akan ftetapi nanti pada proses
penjualan sebenarnya harga ini bisa dirubah-rubah di
modul penjualan, sesuai dengan harga yang di berikan
pada saat transaksi itu terjadi ( bisa lebinh murah atau lebih
mahal).

Artinya harga yang ditulis disini hanya digunakan sebagai
pedoman untuk penjualan dan tidak mengikat.

e  Minimum level

Stock Minimum adalah jumlah penanda untuk persediaan,
dimana jika sudah mencapai angka tersebut, maka kita
seharusnya sudah melakukan pembelian baru lagi untuk
barang tersebut. Fungsi dari stock minimum ini akan di
tampilkkan dalam laporan yang menampilkan daftar
persediaan barang yang dibawah stock minimum.

e Jumlah

Isian jumlah, untuk setup awal, isi dengan angka 0 ( isi
jumlah sebenarnya pada saat melakukan stock opname —
lihat di bab berikutnya (saldo awal persediaan) yang
dimaksud jumlah disini adalah jumlah barang yang
fersedia di gudang pada saaf mulai  dilakukan
komputerisasi.

e Normal Unit

Satuan Normal atau yang terkecil (untuk penjualan) yang
digunakan pada nama barang tersebut

e Big Unit
Satuan yang lebih besar dibanding dengan satuan Normal
Unit

e Konversi

Konversi dari Normal Unit ke Big Unit ( Satu Big unit berapa
kali Normal unit)

7. Setelah semua ferisi pilih SIMPAN

“Ulangi proses ini dalam meng-entry data barang”

Edit data barang (etalase)

Untuk mengedit nama Persediaan (Selain Harga Beli dan HPP)
yang harus di lakukan adalah sebagai berikut:

1. Pilih Persediaan pada menu utama

2. Tampilan persediaan akan muncul

3. Pilih data barang yang akan di edit dengan menggunakan
fasilitas pencarian data (Berdasarkan kode atau berdasarkan
nama)

4. Pilih Tombol Edit

5. Tampilan akan sebagai berikut
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Beri tanda cawang,
unfuk mengedit
jumlah barang
secara manual

—

. |Edit Barang untuk Etalase —
Edit Data Barang
[ EEedmy
Kode [s03a
Nama [NaRUTD
Barcode |a781551160336
Group |CoMIC ¢ CERGAM "~| [oos
Departemen [ GRAMEDIA PUSTAKS UTAMA ~| [o02
Harga Jual Jumlah Barang
Cover Ap. ,m Di Etalase 19 EX
Harga Jual 1 Rp. ,w Ciltudang 14 EX
HargaJual 2 Rp.[ {goo000 Diskon | 0%

Keterangan lainnya

Kode Pemasok .
Kode Letak Rak B
Expired [MMYY) R

Q

Keluar

Gambar 3.3. Edit Barang Untuk Etalase

Untuk mengedit jumlah barang etalase dapat dilakukan jika

kita meng-aktifkan (beri tanda cawang) Setting Apilkasi “Tidak
Boleh Mengedit Jumlah Barang secara manual” pada
Armadillo Accounting, dengan fampilan sebagai berikut

#. Setting Aplikasi .3

W Saya juga Menggunakan Armadillo Cashier

[~ Beri Peringatan jika saya menjual di bawah Harga Pokok

Harga Jual per barang pada Nota Penjualan boleh
ditampilkan

v Tidak boleh mengedit Jumlah barang secara manual

24 = ) ¥ =) ¥ )

Gambar 3.4 Settings Aplikasi

Catatan:

Dari semua kolom yang ada di data persediaan, Kode Barang dan
Jumlah Barang di gudang tidak bisa diedit.

Catatan:

Proses ini tidak dianjurkan untuk data yang sudah berjalan, karena
perubahan yang dilakukan di modul ini fidak nge-link dengan total

persediaan pada neraca
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Mengganti Harga Barang

Edit harga jual persediaan
Untuk mengedit harga jual pada etalase adalah sebagai berikut:
1. Pilih Persediaan pada menu utama

2. Kemudian pilih edit
3. Maka akan muncul fampilan sebagai berikut:

#. Daftar Barang

#. Edit Barang untuk Etalase
Edit Data Barang

HargaJual 1] «

20,000.00
(=R T T T 2000

11.000.00

Kode 16033 11,000.00
11,000.00
Nama I
[MaRUTD 17,500.00
Barcode (3751591160335 8500
215,000.00
Groui 2 i
p [COMIC / CERGAM | [oos 25,0000
| Departemen [TERR|T SURABAYA _~| [eee
5,000.00
Harga Jual Jumlah Barang 35.000.00
Cover Rp. 15,000.00 Di Elolase i - W
Harga Jual 1 Rp. | 12.500.00 bi 1

Harga Jual 2 Rp. 10,000.00 — 0% x
Keterangan lainnya

Kode Pemasok ’—

Kode Letak Rak [ L Q
O]

Expired (MMYY) [ Keluar

Gambar 3.5. Edit barang untuk etalase

4. Edit Harga jual yang diinginkan berdasarkan tingkatannya
5. Setelah selesai pilih update

Mengedit Harga Beli dan melihat nilai HPP (Harga
Pokok Penjualan)

Mengedit Harga Beli dan melihat nilai HPP hanya dapat
dilakukan pada Armadillo Accounting

Juga dapat dilihat pada Buku Petunjuk Operasional Armadillo
Accounting pada BAB 3 “Setup System” hal 3-4

Untuk mengedit Harga Beli dan melihat nilai HPP, mempunyai
tfombol tersendiri selain tombol edit yang diterangkan diatas.
Tombol ini dipisah karena tombol ini mempunyai tingkat akses
sendiri (hanya orang tertentu yang bisa menggunakan) adapun
cara mengeditnya adalah sebagai berikut:

Pilih Persediaan pada menu pop up
Pilih persediaan pada sub menunya
Tampilan Persediaan akan muncul
Pilih Cek HPP

Maka akan muncul tampilan berikut

orON-
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&
oa
; 22

Pembelian, Order
& Retur

Tombol untuk memilin
daftar pemasok

Cara bayar dan
besarnya yang di
bayar dengan
cara bavar

Anda finggal menulis
kode barang yang
sudah anda setup
sebelumnya, atau jika
fidak tahu, Anda ftekan

Fnter iintiik memilih Aari

Tangal jatuh fempo
(fanggal penagihan)

Jika ada sisa yang
belum dibayar akan
otomatis masuk ke
dalam hutana kepada

. Cek HPP dan Harga Beli

Kode Barang FLOOO1

Mama Barang [FLASHDISK 5 GB
Harga Beli Terakhir 100,000, 00
HPP 53,000.00

Gamboar 3.6 Edit HPP

6. Edit Harga Beli yang diinginkan
7. setelah selesai pilih update

Peringatan:

Pada Form Edit HPP, Anda sebaiknya fidak mengubah Harga-
rata-rata, karena harga yang tertulis sudah otomatis di hitung
oleh system (dengan menggunakan metode average/rata-
rata). Dalam form ini Anda hanya boleh mengganti Harga Beli

Pembelian Barang

Pembelian barang atau fransaksi pembelian hanya dapat
dilakukan pada Armadillo Accounting

Juga dapat dilihat pada Buku Petunjuk Operasional Armadillo
Accounting pada BAB é “Pembelian” hal 6-4

Transaksi pembelian barang termasuk transaksi yang paling sering
di pakai oleh para pedagang, cara melakukan fransaksi
pembelian barang adalah sebagai berikut:

1. Pada menu utama pilih Ikon (Gambar) pembelian atau
2. Pada menu Pop Up pilih Pembelian - Transaksi Pembelian
3. Tampilan form pembelian akan muncul seperti berikut:

% Transaksi Pembelian

Jenis Transaksi [[[EEEE == Cara Bayar

Isi Data Transaksi Pembelian

Uifs Ul Rieferensi Bel Langsung No. Trarksksi  [FTo50800001
@ Beli Langsung Tanggal FRETCI| h 4
Momar Order ! ar
VP I -
. ,

Dari Mo. Transaksi Keterandon  [STOCK 1005679 |

Detail Tran saksi Pembelian

—— Jatuh Tempo [220ap05  [=] 500.000.00( | Biaya Kirim 10,000.00)

Mo, |Kode Mama Barang A Satuan Harga Satuan | Total -
o 00061 | BP SOCCER SERIES 10/ EX 15,000.00 150,000.00
L 05021] SAINT 15|EX 9.375.00 140,625.00
21191 | FILLET AYAM 16/ EX 43,125.00 646,875.00
29716/ ABSOLUTE QUARTO SPECIAL 80 GRAM 1E| RIM 23,300.00] 382,400.00]
21224] KISAH CINTA SAUDARA TIRI 25/ EX 11,250.00 281,250.00
-
Jumlah

. 5 X i o 15000l
iz Total Seluruhnya 1.611.150.00
Cetak 1.111,150.00

Petunjuk Operasional 3 -7



Bab 3 : Persediaan

Gambar 3.7. Transaksi Pembelian

4.  Setelah memilin Jenis transaksi sebelah kiri atas pada pilihan
“Transaksi pembelian”. Kemudian tentukan cara bayar pada
kolom sebelah kanan atas

5. Jika cara bayar yang Anda pilih menggunakan Bank, maka
Anda harus memilih Bank mana yang akan di gunakan. (
Anda dapat menambah daftar bank yang ada, di menu Kas-
Bank. Untuk lebih jelasnya Anda dapat melihat di Bab
sebelumnya)

6. Pada tiga pilihan tipe transaksi (kiri atas), pilih “Beli Langsung”,
dan jika ada, tulis juga no referensi, tetapi jika tidak ada, isi
dengan karakter “ -*

7. pilih tfanggal dan nama pemasok (dengan menekan fombol
sebelah kanan), setelah itu isi keterangan tfambahan
mengenai transaksi tersebut pada kolom keterangan. jika
tidak ada, isi dengan karakter * ="

8. Sefelah semua informasi sebelah atas diisi, Anda dapat
melanjutkannya dengan mengisi nama barang yang Anda
beli.

9. Pada kolom kode, isikan kode barang yang ingin Anda beli,
jika tidak hafal, Anda bisa menekan ENTER sehingga muncul
daftar barang yang bisa Anda pilih berdasarkan nama
barang atau kode nya.

. pilih Barang

Kode Mama Barang -
05654 SRP DINGIM DAMN SEGAR

05877 SIMALAKAMA

07517 TOAD'S CURSE

07525 SaMURAI DYPER KYO

07675 KUMNG FU EOMANG

08028 CAKRAM

08030 MOMEI-K C R

o8 PAKET ENSIELOPEDIA MINI

11693 MISTERI DIAN VG PADAM

16033 LUZUMaK - 2

17000 GEMERAL DWD-R 4.7 GB

203[] Pilih (zorat) salah sstu nama barang, kemudian tekan Enter stau tekan tombol pilih di sebelah bawah
20483 FE FUDING AGAR AGAR R

Mencari data

. Tulis yang Anda can

Anda bisa ) l
. Metod i+ Berd. HNama
memilah (OTOU " Berdasar Kode

mencari) daftar
barang diatas
berdasarkan
kode atau
naMAnva Gambar 6.2. Daftar barang pilihan

10. Setelah nama barang muncul ( yang masih bisa Anda tulis
ulang atau ditambah)

11.  Masukkan jumlah yang ingin Anda beli. Untuk kolom Satuan
gunakan panah ke bawah untuk memilin satuan big Unit.

12. Setelah semua barang sudah di masukkan , tambahkan biaya
kirim dan pajak jika ada. ( pembahasan mengenai hal ini ada
pada bab berikutnya)

13. Tulis jumlah pembayaran pada kolom pembayaran, sesuai
dengan cara bayar di atas

14. Jika ada sisa pembayaran, maka otomatis akan
menambah daftar hutang kita kepada pemasok tersebut

15. Pilih tombol Simpan

16. Jika pembelian secara hutang, cetak transaksi tersebut

Jika Anda melakukan fransaksi dan setup Anda sudah benar,
maka jurnal yang di hasilkan akan benar juga :
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Persediaan Rp . xxx
Kas / Hutang Rp. Xxx
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Mutasi barang dari gudang ke etalase

Mutasi barang hanya dapat dilakukan pada Armadillo
Accounting

Juga dapat dilihat pada Buku Petunjuk Operasional Armadillo
Accounting pada BAB13 "Tingkat Lanjut” hal 13-5

Saat Anda menggunakan Armadillo Cashier, otomatis seolah olah
Anda memiliki 2 tempat penyimpanan barang, yaitu di Gudang
dan di Efalase. Karena terdapat 2 tfempat inilah, maka Anda suatu
saat bisa memindahkan barang dari gudang ke efalase atau
sebaliknya. Proses pemindahan barang ini Pada Armadillo
Accouting di namakan Mutasi.

Cara mengatur alur mutasi barang bisa menggunakan 2 cara,
yaitu

1. Semua barang dari pembelian harus masuk kedalam gudang,
yang mana kemudian di sortir, barang mana saja yang akan
di taruh di etalase.

2. Semua barang dari pembelian langsung masuk ke dalam
etalase (Biasanya karena tidak ada gudang)

Pembelian

1

\ /4

Gudang Etalase

Mutasi Per Barang

Jika Anda menggunakan Metode mutasi barang yang pertama,
maka Anda memfungsikan tugas dari bagian Gudang untuk
melakukan mutasi dan kontrol barang yang ada di gudang.

Didalam Armadillo Accounting semua barang dari pembelian
akan otomatis masuk ke dalam gudang, Jadi Anda tidak perlu
mengarahkan fransaksi pembelian untuk masuk ke dalam gudang
atau etalase.

Sekarang cara mengeluarkan barang dari gudang ke etalase
(berdasarkan sortir/ pilihan) adalah sebagai berikut:

1. Pilih Menu Pop Up Persediaaan
2. Pilih Mutasi
3.  Tampilan akan seperti berikut
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P Wutasi Barang

No. Transaksi GEO7094A00002 Jenis Mutasi

Tanggal 17-Jul03 =] % Dari Gudang Ke Etalase
No. Ref. GEO00Z " Dar Etalase Ke Gudang
Keterangan [MUTASI BARANG

Detail Barang

No. [Kode Nama Barang Jumlsh Satuan Harga Satuan_| Tatal -
07525| SaMURAl DYPER KvD 10/ EX 7.700.00 F7.000.00][ |
16033| UZLIMAK] - 2 10/ Ex 7.700.00 7700000
21537 PS 1 LOVE U 10 EX 39,750.00 357.500.00

Total __551 500.00]

Gambar 13.5. form mutasi

4.  Pada Jenis mutasi pilih * Dari Gudang ke etalase”

5. Tulis No referensi dan keterangan

6.  kemudian pilih nama barang beserta jumlahnya yang akan di
mutasi dari Gudang ke etalase

7.  Simpan

Mutasi barang per satu nota transaksi pembelian

Metode mutasi yang kedua digunakan biasanya oleh toko
yang tidak mempunyai gudang akan tetapi menggunakan
armadillo cashier, sehingga barang tidak perlu ada di gudang
(Jumlah barang di gudang selalu 0).

Catatan:
Penjualan yang dilokukan di Armadillo Cashier mengurangi
jumlah barang yang ada di etalase, bukan barang yang ada

Karena seperti dijelaskan sebelumnya bahwa semua barang
dari transaksi pembelian akan masuk ke gudang, maka
metode yang kedua sebenarnya alur barangnya juga sama
dengan metode yang pertama, akan tetapi bedanya pada
pengerjaannya kita tidak perlu memilih satu persatu barang-
barang yang akan di mutasi, cukup menekan satu tombol
maka semua barang yang baru saja kita beli langsung pindah
dari gudang ke etalase. Caranya adalah sebagai berikut:

Setelah Anda melakukan transaksi pembelian, masuk ke dalm
daftar fransaksi pembelian.

1. Pilih Menu Pop Up Pembelian
2. Pilih Daftar Transaksi pembelian
3. Tampilan akan seperti berikut:
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Tombol Etalase

™ Transaksi Pembelian

Mo. Trans. Tanggal No. Order Kode Pemasok Mama Pemazok. Carz =
PT0709400003  06-Jul03 00002 GRAMEIDA Kas
FTO703400004 | 06-Jul03 [ [ooo03 [ ERLANGGA

FTO708400005  06-Jul0d onoo2 GRAMEIDA Kas

PTO7094D0006  10-Jul0d 000m TOKD SEBELAH Kas |5
PTO709400007  14-Jul0d 0000 TOKO SEBELAH Kas| |
PT0703400008  14-Jul03 GDO1 GUNDANG 01 Kas
FTO708400009  14-Jul0d onoa TOKD SEBELAH Kas
FTAEAALRARA A4 ann eeond vaRink e vo.
4 1 | »
No. [Kode Mama Barang Jumlah| S atuan Harga Satuan Total] =
16033 UZUMAKL -2 10/Ex 7.700.00 o000 [
07525 SAMURAI DYPER KO 10/Ex 7.700.00 FrO0n00
21537 PSILOVEL 10/Ex 39.750.00 357.500.00
Kizaran Tanggal Pembayaran Total ,m

Daii  [g1Jui03 =] Biaya Kirim 000
Sampai [17.Ju.03 | -

Total Selumhnya [ 55150000
X EETE R 551.500.00
-

Gambar 13.6. Daftar Transaksi Pembelian

4,  Pilih salah satu data tfransaksi pembelian yang akan di mutasi
barangnya

Klik Tombol “Etalase” Sebelah bawah

Otomatis semua barang pada transaksi pembelian itu akan
pindah ke gudang sejumlah barang yang dibeli.

o o

Catatan:
Transaksi pembelian yang sudah di mutasi ke etalase akan
berubah menjadi warna merah

Menghapus Persediaan

Menghapus barang atau persediaan hanya dapat dilakukan
pada Armadillo Accounting

Juga dapat dilihat pada Buku Petunjuk Operasional Armadillo
Accounting pada BAB 3 “Setup System” hal 3-8

Jika sebuah persediaan sudah pernah di pakai dalam fransaksi
pembelian atau penjualan, maka sebaiknya nama persediaan
tersebut tidak perlu dihapus, cukup dilakukan “Meng-non akfifkan *
persediaan fersebut (lihat bagian sebelumnya). Akan tetapi jika
belum pernah di pakai, Anda dapat menghapus nama

persediaan fersebut dengan cara berikut:

1. Masuk daftar persediaan
2. Sorot salah satu nama persediaan yang ingin dihapus
3. Pada tombol yang ada dibagian bawah , pilih Hapus

Catatan:
Pada saat Anda melakukan penghapusan, jumlah barang yang
akan di hapus harus bernilai 0, baik digudang maupun di etalase
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Tombol untuk
memilih fanggal

Tombol untuk
memilih Nama
sales

Tombol untuk
memilih No
Perkiraan

Memasukkan Nama Pelanggan

Memasukkan atau menambah nama Pelanggan hanya dapat
dilakukan pada Armadillo Accounting

Juga dapat dilihat pada Buku Petunjuk Operasional Armadillo
Accounting pada BAB 3 “Setup System” hal 3-12

Setelah selesai memasukkan nama salesman, sekarang kita bisa
memasukkan nama pelanggan, nama salesman adalah salah satu
komponen untuk mengisi nama pelanggan. Pelanggan yang akan
kita masukkan adalah nama-nama pelanggan aktif (yang saat ini
mempunyai piutang kepada kita).

Cara memasukkan nama pelanggan adalah sebagai berikut:

1. Pilih menu pop up penjualan
2. Pilih pelanggan
3. Setelah muncul daftar nama pelanggan, pilih Isi

X
7. Isi Data Pelanggan

Isi Data Pelanggan

No. Perk. 07,12 [PILTANG US&HA @ Tol Reg. [05-May-09 B
Kode 0003 Kode terakhir |- A FKontak [pRrNURDIN

Hama [BF MURDIN BRITaMA Dat{ Salesman

Batas Kredit 10,000,000.00 Kofle [IiE] |

Keterangan  [FELANGGAN Hahpa TOHIR ?

Alamat [JL MERGOSUBUR NO 64

Kota MALANG Tefpon (341 - 994682
Propinsi JATIM Fa B
Kode Pos £5159 Empil rurdinbritarna@yahon. com

Gambar 3.11. menambah nama pelanggan

4. Pada tampilan isian untuk membuat nama pelanggan baru,
mulai masukkan satu persatu isian yang ada

Pilih nomer perkiraan dengan perkiraan piutang

Masukkan kode pelanggan

Masukkan nama pelanggan

Masukkan keterangan lainnya

O NoO;

Keterangan isian unfuk masing — masing kolom adalah sbb:

e Kode

Digunakan untuk membedakan antara nama pelanggan yang
satu dengan lainnya.

e Nama Pemasok

Isikan nama (pemilik) usaha atau nama perusahaannya

e Batas kredit

Keterangan mengenai batas kredit (dalam angka rupiah)
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Tombol untuk
memilih nama

cnlac

Catatan:

Batas  kredit berpengaruh  sepenuhnya jika  Anda
menggunakan program Armadillo Cashier. Pada program ini
batas kredit tidak hanya sebagai informasi, tetapi juga
sebagai pembatas transaksi penjualan. Anda tidak bisa
melakukan penjualan secara piutang melebihi batas kredit

e Ketferangan

Isi keterangan tambahan mengenai pelanggan tersebut

e Tanggal registrasi

Tanggal data pelanggan mulai di masukkan

e Konfak

Nama pemilik usaha / nama pelanggan / nama salesman

e Data Salesman

Data salesman kita yang mempunyai pelanggan tersebut. Data
yang ada disini diambil dari data salesman yang sudah kita
isikan sebelumnya. Kita hanya tinggal memilih dengan
menekan fombol sebelah kanan.

[Data S5alezman

Kode 0003 1 !
Nama |TOHIR

Gambar 3.10 memilih salesman

e Alamat

Alamat pelanggan yang dimaksud, (jalan, daerah)

e Kotfa — cukup jelas
e Propinsi - cukup jelas
e Kode pos - cukup jelas
e Telephone — Nomer telephone pelanggan
e Fax — cukup jelas
e Email — cukup jelas
Catatan:

Jika Anda tidak ingin mengisi dari salah satu kolom, atau ingin
melewatinya, Anda bisa menulis dengan karakter minus *-*

9. Setelah semua kolom terisi, pilih simpan
10. Anda dapat melanjutkan memasukkan nama pelanggan
berikutnya, dengan menekan tombol baru.

Setelah semua nama pelanggan dimasukkan, Anda dapat keluar
dari form tersebut dan melihat daftar pelanggan yang sudah
dimasukkan
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®pD IL Y
(28
Bab 4

Penjualan

Gunakan Armadillo Cashier untuk mencatat penjualan Anda secara cepat. Semua
perkiraan otomatis terupdate begitu Anda menjalankan system. Ketahui jumlah
persediaan yang terjual. Nilai keuntungan diperoleh dari selisih antara harga jual
dengan harga pokok penjualan (metode rata-rata/average)

ad. Apa Yang Perlu DIIAKUKQON .......coiiiiiieiicietee ettt 4-2
D.  TransaKsi PENJUAIGIN ....ceiiiciicieceeeee ettt ettt et b e e s 4-2
i. Transaksi Penjualan Dengan Pembayaran Cash........ccceeeeeveennnnee. 4-2
1. Menjalankan Transaksi Penjualan Cash........cccceeeveieeieennenee. 4-2
2. Pembayaran Card Cash ... 4-5
i. Transaksi Penjualan Dengan Pembayaran Piutang (Per-Pelanggan)
............................................................................................................. 4-6
1. Menjalankan Transaksi Penjualan Pelanggan (Cara Piutang)
.................................................................................................. 4-6

2. Pembayaran Yang Dicatat Sebagai Piutang Pelanggan .. 4-7

ii. Pending Transaksi dan Melanjutkannya Saat Transaksi Penjualan

............................................................................................................. 4-8
1. Pending Transaksi PENjUAION ......c.cceverereneneneneneneseseseeen 4-8
2. Melanjutkan Transaksi PENAING.......ccccvvierieeiiieeeeee e 4-9
C. Pembayaran PIUTANG ...t 4-11

i. Pembayaran piutang / potong piutang saat transaksi penjualan

........................................................................................................... 4-11
i. Pembayaran piutang per-perlanggan - di Armadillo Accounting
........................................................................................................... 4-13

A, RETUr PENJUAIAIN et 4-15
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Apa Yang Perlu Dilakukan

QO Melakukan fransaksi penjualan

QO Mengetahui cara penjualan secara piuvtang

QO Mengetahui cara pembayaran pivtang

Transaksi Penjualan

Transaksi Penjualan

Satu-satunya modul yang ada di Armadillo cashier adalah modul
transaski penjualan cepat. Modul ini yang tiap hari digunakan oleh
kasir untuk berfransaksi.

Cara masuk dalam modul ini adalah sebagi berikut :

1. Pada menu utama pilih menu Short Cut “Transaksi Penjualan”
atau jika menggunakan menu Pop Up pilih menu Transaksi
kemudian pilih transaksi penjualan

2. tampilan akan seperti berikut

[ WASERDA SEJAHTERA . - (|

Help User kasir 27-Jan-12 1:48:50 PM

Nomor 0112KS0008 | Tanggal 27-01-12
Pelanggan | |

Pitang [ 0 BatasKredit[ 0

™ ¢ Fastkey[*]

Detail Transaksi Penjualan

No. [Kode Nama Jumlah [Satuan Harga Disc (%) |Total o
m

13 S

Pasang Iklan el
i

Gambar 4.1 Transaksi Penjualan

Produk-Produk Anda disini...

Transaksi Penjualan Dengan Pembayaran
Cash

Berikut akan dijelaskan cara menjalankan transaksi penjualan cash
serta pembayarannya dengan cara cash

Menjalankan Transaksi Penjualan Cash

Transaksi penjualan cash digunakan untuk pelanggan umum yang
tidak terdaftar sebagai pelanggan.

Setelah kita bisa masuk dalam form penjualan selanjutnya kita bisa
melakukan transaksi penjualan. Untuk melakukan dengan
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Pilih pelanggan
Cash Unfuk
fransaksi cash
pelanggan umum

menggunakan keyboard (mouse less) Caranya adalah sebagai
berikut:

1. Posisi cursor pertama kali setelah masuk ke dalam form
transaksi penjualan adalah pada tombol untuk memilih nama
pelanggan, untuk itu langsung tekan ENTER

2. Akan muncul daftar pelanggan seperti berikut

Pilih Pelanggan M

P.TPK TPK

P.0001 SUMARTI

P.0002 RIDWAN

P.0003 SUSANA N

P.0004 N SUTARNO

P.000S PARJOND

P.000G P.SOLEH

P.0007 WARSI

P.000S TASRINI

P.0003 BERMARD -
P S -

Pencarian D ata

+ Berdasarkan Nama
" Berdasarkan Kode
|

Gamboar 4.2. Daftar Pilihan Nama
Pelanggan

3. Untuk penjualan cash pelanggan umum, pilih pelanggan

CASH.

Kemudian ENTER unftuk memilihnya.

5. Setelah di tekan ENTER kita akan kembali ke form transaksi.
penjualan dengan posisi nama pelanggan sudah terisi.

6. Kemudian tekan ENTER untuk memilih nama barang

»

Ada 3 cara untuk memilih nama barang yaitu:

- dengan menulis langsung nama barang
- dengan menulis/ men-scan barcode barang
- mencari dari database barang

Cara 1: dengan menulis langsung nama barang

Jika kita hafal nama barang maka kita bisa menulis nama tersebut
langsung pada kolom nama. setelah kita tulis dan kita ENTER maka
nama barang akan muncul di kolom kedua.

Tetapi jika nama barang yang kita tulis salah, maka jika kita tekan
ENTER tampilan jendela pencarian nama barang akan muncul
(lihat Cara 3)

Cara 2: dengan menulis / men scan barcode barang

Hampir sama dengan cara pertama, cara kedua adalah dengan
cara men-scan barcode barang, jika nama barang sudah
terdaftar maka otomatis nama barang akan muncul di kolom
sebelah kanan, akan tetapi jika barcode tersebut tidak terdaftar,
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maka tampilan jendela pencarian nama barang yang akan
muncul (Cara 3)

Cara 3: mencari dari database barang

Cara ketiga tidak membutuhkan untuk menghafal kode atau
barcode, karena kita langsung mencarinya dari daftar barang.
Caranya adalah dengan langsung menekan tombol ENTER pada
isian nama barang, sehingga akan muncul tampilan jendela
pencarian nama barang. Tulis nama barang di kolom pencarian
kemudian tekan ENTER otomatis daftar barang yang tampil hanya
yang sesuai dengan nama yang baru saja kita tulis.

Tampilan akan seperti berikut:

#. pilih Barang 3

F.ode Mama Barang Oty |+
C5 00011 CUSSON OIL 50 kL 4
£S5 a0z CUSSOM OIL 100 ML H
C5 00013 CUSSOM PASTA GIGI KID ar
C5 00014 CUSSOM CREAM B0 GR 3
C5 002 CUSSOM KID SHAMPO 50 ML g
C5 0003 CUSSOM SHAMPO 100 ML -1
C5 0004 CUSSOM SHAMPO 50 ML 12
C5 0005 CUSSOM POWDER 200 GR 5
CS 0008 CUSS0M POWDER 350 GR 3
C5 0007 CUSS0OM POWER 100 GR g
C5 0008 CUSSOM POWDER 50 ML 3
CS 0009 CUSSOM MIMI BAG <]

Pencanan Data
'+ Berdasarkan Mama
" Berdasarkan Kode

Gambar 4.3.Daftar Barang

Jika barang yang ditampilkan hanya satu barang, maka tekan
ENTER sekali lagi untuk memilihnya, tapi jika lebih dari satu, pilih
nama barang dengan menggunakan kursor panah ke
atas/bawah, setelah nama barang yang kita pilih sudah tersorot,
tekan ENTER.
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Pilih mana barang
menggunakan
kursor panah
atas/bawah

Ketik nama barang

Pilih Barang

==

Kode Mama Barang Oty

01.00301K| Rokok Marlboro M 20 btg(KRT)
01.00302K. | Rokok Marlboro pth 20 btg(Slop)
01.00303K | Rokok Marlbora Ment 20 btglKRT
01.00304K, Raokok Marlbara Ment Lights 20 bt
01.00305K | Rokok Marlboro Black. kent 20 bt

01.00807 | karlboro Napoleon 200 ml

01.00811| Marlbara Mapoleon Sports 200 rml

01.00858 Marbaro Mapolean Sports 65 il 1
T

TE239625 Rokok Marlboro Menthal Lights 200 2
FE239878 Rokok Marlbaro pth 20 btg Bl
95808788 | Rokok Marlboro Black Menthal 200 2

Pencarian Data

i+ Berdagarkan Mama
" Berdasarkan Kode m

- |marlb0r0

Marlhor Mih 20 btg

I

Gambar 4.4. Pilih Barang

7. Setelah nama barang terpilih, kursor akan berada di posisi
untuk mengisi jumlah barang, tulis jumlah barang yang akan
dijual (dalam satuan normal unit), kemudian tekan ENTER

Catatan:

Jika Anda ingin merubah satuan dari normal unit menjadi Big
Unit, pada saat kursor berada di posisi *harga satuan”
gunakan panah ke kiri untuk kembali ke kolom

satuan kemudian pakai panah ke bawah sehingga muncul

dua pilihan normal unit dan big unit, pilih salah satu dengan
maenAal inakan nanah Aatac aton hoowah telkan FNITFR

8. Setelah itu, kursor berada pada kolom harga, tulis harga jika
ingin merubah harga yang sudah tersedia, tekan ENTER

9. Pada kolom diskon, fulis diskon dalam persen jika ada diskon,
kemudian tekan ENTER maka kolom ftotal akan menampilkan

jumlah yang sudah di diskon

10. Kursor akan kembali ke kolom kode barang, ulangi langkah
yang pertama seperti diatas untuk transaksi data barang lain
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— .
aWASERDA SEIAHTERA [

User kasir 27-Jan-12 10:21:34 AM

80,000

Nomor 0112KS0003 Tanggal 27-01-12

Pelanggan [C4sH | [casH |
Piutang Batal KR o]
™ < Fasthey[*]

Detail Transaksi Penjualan

Disc (%) |Total

1 76164217 Rokok Marlboro Mrh 20 btg 3 PCS 13.000.00 0 39.000.00 |
2 01.00029 Biskuit Hatari Shehong Puff 2 PCS 5,500.00 0 11,000.00
3 01.00068 Delfie Chacha 80 coklat 4 » 3 PCS 8.000.00 1] 24.,000.00
4 01.00085 Energen coklat 30 gr 5 PCS 1.200.00 0 6.000.00
5 I
6
7
8
9
10
1
12
13 Sk

e e —
asang an

Produk-Produk Anda disini... Ao iﬁ

i

Gambar 4.5 Contoh Transaksi Penjualan Cash

Pembayaran Cara Cash

Setelah semua barang yang akan dijual sudah dimasukkan,
lakukan pembayaran dengan cara sebagai berikut

1. Pada posisi kursor berada di kolom isian kode barang tekan
tombol slash /" (pada keyboard) untuk melakukan
pembayaran

2. Form akan tampak seperti berikut:

Form Pembayaran

Ketik nominal Total Transaksi ELYELLL
jumlah bayarnya Jumlah Bayar 100000

Kembalian 20000

Tips : gunakan Tombol [ *] jika
ingin memberikan diskon

Gambar 4.6. Form Pembayaran

3. Tulis jumlah bayar pada kolom “BAYAR"

4. Kolom kembali akan otomatis menghitung kembalian dari
fransaksi tersebut.

5. Setelah kolom BAYAR ferisi tekan ENTER, muncul konfirmasi ini:

4% Anda ingin menyimpan transaksi ini?, pastikan pembayaran sudah di
Y terima.

Gambar 4.7 Konfirmasi Pembayaran

6. Tekan ENTER atau klik "YES”.
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Klik *Pencarian
Data” berdasarkan
nama atau kode,
kemudian tuliskan
Nama atau kode
pelanggannya

7. Setelah data tersimpan kursor akan berada pada posisi CETAK,
tekan ENTER untuk mencetak transaksi tersebut (lihat bagian
“mencetak transaksi” untuk penjelasan lebih lanjut cara
mencetak.

8. Setelah mencetak, pilih “TRANSAKSI BARU" untuk kembali

membuat transaksi lainnya.

Transaksi Penjualan Dengan Pembayaran
Piutang (Per-Pelanggan)

Berikut akan dijelaskan cara menjalankan transaksi penjualan
pelanggan cara piutang serta pembayarannya dengan cara
mencatatnya sebagai pivutang pelanggan

Menjalankan Transaksi Penjualan Pelanggan
(Cara Piutang)

Transaksi penjualan pelanggan digunakan untuk pelanggan yang
sudah terdaftar sebagai pelanggan dan tertera namanya di daftar
pelanggan.

Berbeda dengan transaksi penjualan cash, pada transaksi
penjualan pelanggan ini bisa dilakukan penjualan dengan cara
piufang.

Proses transaksinya sama dengan penjualan cash (baca bab
transaksi penjualan cash) , hanya saja pelanggan dipilin sesuai
dengan nama pelanggan yang melakukan fransaksi seperti pada
contoh dibawah ini:

Pilih Pelanggan @

Pencarian Data

" Berdasarkan Nama
I + Berdasarkan Kode @!
|P.00s0

[

Gambar 4.8. Pilih Nama Pelanggan

Pada contoh gambar diatas, dipilih nama pelanggan berdasarkan
kode.

Setelah proses ini, lakukan proses memilih barang. Tampilan akan
seperti gambar dibawah ini:
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Nama pelanggan

Jumlah piutang
sebelumnya

Jumlah bayar diisi
Nol

— ~
aWASERDA SEIAHTERA [

User kasir 27-Jan-12 11:08:44 AM

62,000

Nornor 0112KS0004 Tanggal 27-0112

I

% Pclanggan 0050 | [5RI wRG
=) Piutang Batas Kredit[ 100000000
[~ <-Fastkey[*]

Detail Transaksi Penjualan

No. |Kode Nama Jumlah [Satuan Haiga Disc (%) |[Total B
01.00117 Kacang 2 kelinci 80 g1 2 PCS 4.000.00 [ 8.000.00 |
04.00117 Piting Oval Abover melamin 1 1 PCS 15.000.00 0 1500000
05.00697 Sweety Clote like XL 20 739 1 PCS 39.000.00 0 39,000.00

0D =

10
1n
12
13

i T
asang Iklan

Produk-Produk Anda disini... ;’-;1 F'

Gambar 4.9. Contoh Tronsakéﬁenjuolon Pelanggan

Pembayaran Yang Dicatat Sebagai Piutang
Pelanggan

Prosesnya sama seperti pembayaran cara cash, pembedanya
adalah pada fransaksi pembayarannya yang dicatat sebagai
piutang pelanggan, langkahnya sebagai berikut:

1. Pada posisi kursor berada di kolom isian kode barang fekan
tombol slash “/" (pada keyboard) untuk melakukan
pembayaran

2. Form akan tampak seperti berikut:

Form Pembayaran

Total Transaksi + Piutang yang lalu 839.986.00

’V Total Transaksi LY
Jumlah Bayar [0

Kembalian -62,000.00

Tips : gunakan Tombol [ *] jika
ingin memberikan diskon

Gambar 4.10. Form Pembayaran Cara
Piutang

3. Jika pembayarannya dengan cara piutang, maka jumlah
bayar diisi nol, kemudian tekan ENTER.

4. Muncul konfirmasi pembayaran (gambar 4.7), tekan ENTER.

5. Muncul konfirmasi seperti ini:

@Y% jumlah pembayaran kurang,Apakah Anda ingin mencatatnya sebagai
Y piutang pelanggan ini?
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iy
a2

Klik fombol
"Pending” atau
pencet “+" pada
keyboard

Gambar 4.11. Konfirmasi Pencatatan Piutang

6. Tekan ENTER atau Klik “YES". Transaksi ini akan menambah

piutang pada pelanggan tersebut sebesar nominal transaksi.

7. Setelah data tersimpan kursor akan berada pada posisi CETAK,

tekan ENTER untuk mencetak transaksi tersebut.

8. Setelah mencetak, pilih “TRANSAKSI BARU" untuk kembali

membuat transaksi lainnya.

Pending Transaksi Dan Melanjutkannya
Saat Transaksi Penjualan

Dalam Armadillo Cashier juga dilengkapi fitur pending fransaksi
penjualan. Fitur ini berguna ketika fransaksi penjualan sudah
dicatat di Armadillo Cashier, tetapi pelanggan belum memberikan
uang pembayarannya. Kita bisa memanfaatkan fasilitas pending
fransaksi fersebut. Setelah transaksi di pending, kita bisa melakukan
fransaksi penjualan ke pelanggan lainnya. Ketika pelanggan yang
melakukan transaksi pending fersebut melakukan pembayaran
atau meneruskan transaksi pending tersebut, kita tidak perlu entri
fransaksi lagi, cukup dengan ambil lagi fransaksi pending tersebut.

Pending Transaksi Penjualan

Contoh pending transaksi penjualan adalah sebagai berikut:

1. Lakukan transaksi penjualan seperti yang sudah dijelaskan
pada sub bab sebelumnya.

2. Pilih nama pelanggan,

3. Pilih barang yang dibeli. Saat barang sudah dipilih, pelanggan
belum menyerahkan uang pembayarannya. Alasannya
macam-macam, mungkin pelanggan masih memilih-milih
barang lagi atau mungkin pelanggan masih mencari uang
pembayarannya yang terselip di dompet, atau karena alasan
lain. Kita bisa memanfaatkan pending transaksi penjualan.

4. Klik tombol Pending, atau pencet “+" pada keyboard.

WASERDA SEJAHTERA ==

Help User kasir 14-Mar-12 10:37:46 AM

/72,000

Nomor 0312KS0017 | Tanggal 14-03-12

Pelanggan F.0003 | [SUSANAN

Piutang 556782000 Batas Kredit| 1000000000

I~ <-Fastkey[*]

Detail Transaksi Penjualan

No. |Kode Nama Jumlah  [Satuan Haiga Disc[Z) |Total -
06.00091 Mivea Uv Protec Lot 200 m 1 PCS 20.000.00 1] 20.000.00 | |
05.00988 Stela Jasmine 400 ml 2 PCS 17.000.00 0 34.000.00
06.00954 Mi Lipstik 98 1 PCS 18.000.00 0 18.000.00
| [ [ I | [ | E

apapun bisnis Anda...
# 3 b
.

5. Setelah anda mengklik pending atau pencet *+", muncul
konfirmasi seperti berikut:
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Klik tombol *Ambil”
atau pencet “-"
pada keyboard

: .

:I Apakah Anda ingin Pending Transaksi ini 7

Mo |

Gambar 4.13 konfirmasi pending transaksi

6. Klik YES. Maka akan ditampilkan halaman awal transaksi
penjualan Cashier. Anda bisa melanjutkan fransaksi penjualan
untuk pelanggan lainnya.

Melanjutkan Transaksi Pending

Untuk melanjutkan lagi fransaksi pending yang sudah anda

lakukan tadi, maka anda harus memanggil lagi transaksi pending

tersebut. langkah-langkahnya adalah sebagai berikut:

1. Pada tampilan awal fransaksi penjualan cashier, Klik fombol
Ambil atau pencet “-"* pada keyboard

- ~
[E WASERDA SEJAHTERA [

Help User kasir 14-Mar-12 11:18:33 AM

Nomor 0312KS0019 Tanggal 14-03-12

Pelanggan | I

| Piutang [ 0 Bataskredit[ 1

I ¢-Fastkey[*]

Detail Transaksi Penjualan

. [Kade Nama Jumiah _[Satuan Harga Disc (%)

Total

Feoourwn=

@R

Pasang Iklan
Produk-Produk Anda disini...

.
.
Cecec®

Gambar 4.14 Ambil transaksi pending

2. Setelah anda klik tombol Ambil atau Pencet “-* maka
ditampilkan daftar transaksi pending seperti berikut:
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Pilih Transaksi

Na Transaksi | Tanggal

Pending yang » I 7| 14bar12 72,000.00( SUSANAN
: D312€50018 14Ma-12  50,000.00 P. SOLEH
akan anda ambil " DI0SKSOTED 028ep03  4,800.00 CASH m

Klik tombol Pilih

Gambar 4.15 Daftar fransaksi pending

3. Pilih fransaksi pending yang anda lakukan tadi, klik tombol Pillin,
maka ditampilkan lagi fransaksi pending anda seperti gambar
berikut:

- -
WASERDA SEJAHTERA [

Nomor | 0312KS0017 Tanggal I 14-0312

Pelanggan [P.0003 | [BUBANAN

Piutang 556.783.000 Batas Kredit 10,000.000.00|

I e~ Fastkep[*]

06.00091 Nivea Uy Protec Lot 200 m 1 PCS 20.000.00 L] 20.000.00 |
05.00988 Stela Jasmine 400 ml 2 PCS 17.000.00 L] 34.000.00
06.00954 Mirabella Lipstik 98 1 PCS 18.000.00 1] 18.000.00

bisnis Anda._.
apapun bisnis Total 72.000.00

Co m

Gambar 4.16 Tampilan hasil ambil transaksi pending

4.  Anda bisa melanjutkan fransaksi ini dengan memilih barang
lagi atau langsung melakukan pembayaran.

Isi nominal pembayannya, kemudian enter.

Cetak bukti transaksi penjualan.

oo

Pembayaran Piutang

Pembayaran Piutang / Potong Piutang Saat
Transaksi Penjualan

Proses ini dilakukan ketika pelanggan melakukan transaksi
pembelian ke koperasi / waserda / toko anda, hanya saja
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Ketik jumlah
bayarnya

Jumlah Kembalian
yang digunakan
membayar

PESTIE e

kembaliannya nanti digunakan untuk potong piutang. Langkahnya
sama seperti cara transaksi penjualan pelanggan. Bedanya hanya
pada proses pembayarannya.

Berikut adalah cara proses pembayarannya:

1. Setelah anda mengentry fransaksi penjualan pelanggan,
lakukan proses proses pembayarannya.

2. Pada posisi kursor berada di kolom isian kode barang tekan
tombol slash “/" (pada keyboard) untuk melakukan
pembayaran

3. Form akan tampak seperti berikut:

Form Pembayaran

Total Transaksi + Piutang yang lalu 1.438.500.00

38.500.00

Total Transalksi

Jumlah Bayar 100,000.00

E B
d B

Kembalian 61,500.00

Tips : gunakan Tombol [ * ] jika
ingin memberikan diskon

Gambar 4.17 Form Pembayaran Cara Cash +
Pembayaran Piutang

4. Isijumlah bayar sebesar uang yang diterima.
5. Muncul konfirmasi pembayaran (gambar 4.7), fekan ENTER.
6. Muncul konfirmasi seperti ini:

X Pembayaran Anda melekihi jumlah nota.Apakah sisa kembalian untuk
W' membayar piutang pelanggan ini?

Gambar 4.18. Konfirmasi Pembayaran Piutang

7. Klik “YES". Kembaliannya akan mengurangi piutang pelanggan
tersebut. Jika klik “NO" kembaliannya tidak mengurangi
piutang, akan dikembalikan secara cash.

8. Setelah itu akan ditampilkan bukti pembayaran piutang seperti
gambar dibawah ini:

Noworros Nl e el =
_— g;l Zonm I'IUUZ v]

WASERDA

JL. 5. KAMUNDAN

Ne.Trans. :0112KS0006
Pelangzan : SULIS

Saldo Awal 1,400,000.00
Bayar : 61.500.00
Saldo Akhir 1,338,500.00
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Pembayaran Piutang

Pilih Jenis transaksi
Pembayaran
Piutana

Pilih Pelanggan
yang akan
membavar

Cara Bayar bisa
“kas” | “bank”
atau “BG”

Gambar 4.19. Bukti Pembayaran Piutang

9. Cetak bukti pembayaran piutang tersebut dengan klik tombol

print (pojok kiri atas)

10. Setelah data tersimpan kursor akan berada pada posisi CETAK,
tekan ENTER untuk mencetak bukfti fransaksi tersebut.

11. Setelah mencetak, pilih “TRANSAKSI BARU"” untuk kembali
membuat transaksi lainnya.

Pembayaran Piutang Per-Perlanggan - di
Armadillo Accounting

Jika pelanggan hanya ingin mentransaksikan pembayaran piutang
saja tanpa harus membeli barang, maoka anda tidak bisa
mentransaksikannya melalui Armadillo  Cashier. Anda harus
menfransaksikan pembayaran piutang tersebut melalui Armadillo
Accounting.

Proses pembayaran piutang per pelanggan melalui Armadillo

Accounting adalah seperti berikut:

1. Jalankan Armadillo Accounting.

2. Pada tampilan awal Armadillo Accounting klik menu shortcut
pembayaran piutang

3. Akan ditampilkan seperti berikut:

Jenis Transaksi

BG
Pelanggan | I | %

Keterangan | | |

Tanggsl | Mo Transaksi | Keterangan Jumizh Plftang [ Jumlah Bayar Sisa Piutang -

<« r

Mencari data

Tulis keterangan yang ingin dicari @ G TotalPistang [ g
[ Musicai|  Rehesh

Gambar 4.20. Transaksi pembayaran Piutang Armadillo Accounting

4. Pilih pelanggan yang akan melakukan pembayaran. Ketika
posisi kursor berada pada posisi kolom pelanggan langsung
enter saja, atau klik tombol segitiga sebelah kanan pelanggan.
Akan ditampilkan daftar pelanggan seperti berikut:
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Anda bisa pilih
Pelanggan
dengan pencet
panah atfas-
bawah pada

Atau cari
berdasarkan nama
atau kode dengan
ketik nama atau
kode nya

Isi jumlah bayar
piutangnya

[ [ Pilih Pelanggan

Kode Mama Pelanggan

Pilih Pelanggan

P.TPK

P.0007
P.0008

TPK.

P.00D1 SUMARTI

I AL
P.0003 SUSANAN P 0003 EERMARD

0004 RS BT NG PAE15 BERNARD RUMBARAR

P.000S PARJOND

P.000 P. SOLEH

WARS!
YASRINI
B

T
TOYIE

Tulis yang dicarni

i data

—

* Berd Hama

" Berdasar Kode ] i data

Tulis yang dicari

Ibemard

Metode pencarian (+ Berdasar Hama Ny
" Berdasar Kode

Gambar 4.21. Daftar Pelanggan

5. Pilih nama pelanggan, bisa anda cari berdasarkan nama atau
berdasakkan kode pelanggan.

6. Klik tombol pilih, akan ditampilkan daftar piutang pelanggan
tersebut. Seperti pada gambar berikut:

Penerimaan Piutang s

s

Jenis Transaksi [ESIETETErgS| Cara Bayar [EORN|

g

No. Transaksi [Rvoa1 2200002 Tangoal [i5Mai2 |z
P 0003 Berrarc | Nl
Keterangan [Teiima dari BERNARD

Pelanggan

Tangaal No Referensi | Keterangan Jumlah Fiutang Jurrlah Bayar Sisa Piutang N

14Feb12 021200503 perjusian 02123w0503 BEANARD 48.00000 0 43.00000 [
29Feb12  0212DW0735 penjualan 021200735 BERNARD 1200000 102,000.00

05Mar2  0312DW1033 penivalan 0312041033 BERNARD 155,000.00 [ 155.000.00
10Mar12 - piltang Bemard 10/03/12 500.000.00 0 500,000.00)

o .
g .
o
®| Tanggal Mo. Relerensi Keterangan Jurmlsh Piutang Jumlah Bayar Siza Piutang :
o 14Feb-12]  0212DWD503| penjualan 0212dw0502 BERNARD 43.000.00 0 48.000.00|| 2
: 29Feb-12  02120W0735) penjualan 021200735 BERNARD 102,000.00 102,000.00 0.00 .
o 05Mar12  03120W1033) penjualan 031201033 BERNARD 155,000.00 100.000.00 56.000.00 :
o 10Mar12 -\ piutang Bemard 10/03/12 so0000000 0 A 0 s00.00000, ¢
. -
o
= I
| — .
oM i data E
o Total Piutang 05,000.00) .
o/ Tulis keterangan yang ingin dicari - 9
b Jumlah Bayar _202,DDD 0 4
o | .
o I — .
. SisaPiutang [ £03.000.00] 1
1 .
1 .
1 .
: .
.

©eccc000000000000000000000000000000000

Gambar 4.22. Pembayaran piutang

7. Isijumlah bayar piutangnya.Seperti Gambar 4.22 diatas.
Anda bisa melakukan pembayaran untuk satu atau sebagian
fransaksi piutang saja atau pelunasan semua piutang.

8. Setelah jumlah bayar terisi, tekan enter kemudian simpan

9. Muncul konfirmasi seperti ini:
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Pesan ﬁ

Data sudah disimpan !

e

Gambar 4.23. Konfirmasi
Transaksi Pembayaran piutang
sudah disimpan

10. Anda bisa cetak bukti fransaksi pembayaran piutang setelah
fransaksi ini disimpan dengan mengklik tombol cetak.
11. Bukti fransaksi akan ditampilkan seperti berikut:

Slip Pembayaran Piutang

1l =) Zoom |100% -

JL. 5. KAMUNDAN

WASERDA SEJAHTERA

Jenis Transaksi : Pembayaran Piutang Mama Pelanggan : BERNARD
Nomer Trans. RY0312AD0002 Tanggal :15-Mar-12
Keterangan Terima dari BERNARD Cara Bayar Kas

Nomor Transaksi

Jumiah Bayar

penjualan 0212000735 BERNARD
penjualan 03120W1033 BERNARD

102,000.00
100,000.00

Total : 202,000.00

Gambar 4.24 Slip Pembayaran piutang

12. Klik tombol Print (pojok kiri atas) untuk mencetaknya.

Retur Penjualan

4

Transaksi Penjualan

Biasanya retur penjualan dilakukan bukan pada kasir. Karena
seharusnya retur akan mempengaruhi persediaan di gudang
utama, bukan pada etalase. Namun bukan berarti tidak bisa

dilakukan pada program kasir.

Cara melakukan retur pada kasir, yaitu :

1. Pilih menu Shortcut “Transaksi Penjualan™ pada menu.
2. Kemudian lakukan proses transaksi penjualan seperti biasanya,

dengan nama barang yang diretur.

3. Namun, jumlah barang harus di-minus-kan ( - )
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’EWASERDA SEAHTERA & — [

Nomor 0112KS0008 | Tanggal 27-01-12 e
Pelanggan [CASH | [cAsSH ] 5 H':’:’ - ‘

Piutang Batas Kredit| 1000000000 & Hepn Juil

I~ <-Fastkey[*]

Detail Transaksi Penjualan
No. |Kode Nama Jumlah [Satuan Harga Disc (%) [Total -
76164217 Rokok Marlboro Mrh 20 btg -3 PCS 13.000.00 0 -39.000.00 [ |
01.00029 Biskuit Hatari Shehong Puff -2 PCS 5.500.00 0 -11.000.00
0
0

01.00068 Delfie Chacha 80 coklat 4 x -3 PCS 8.000.00 -24.000.00

1

2

3

4 01.00085 Energen coklat 30 gr -5 PCS 1.200.00 -6.000.00
5] I | *_I | [ |

6

7

8

Jumlah barang di

minus-kan
Sl Total[ 0,000
o~ S
Ed
Gambar 4.25. Retur Penjualan
4. Kemudian pada saat fransaksi pembayaran, maka jumlah
yang harus dibayar =0. Sehingga muncul kembalian sejumlah
barang yang diretur.
Form Pembayaran —F— M
Total Transaksi -80.000.00
Jumlah bayar diisi Jumlah Bayar -
nol

Kembalian 80,000.00

Tips : gunakan Tombol [ * ] jika
ingin memberikan diskon

Gambar 4.26. Transaksi Pembayaran Retur
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Bab 5
Data

Daftar barang pada system Armadillo Cashier berasal dari data yang ada di
Armadillo Accounting. Di dalam Armadillo Cashier tidak ada fasilitas untuk
menambah nama barang, di system ini hanya bisa melihat data-data barang

a. Melihat daftar PEIANGGAN ..o 5-2
b. Melihat daftar DArANG ..o 5-2
C. Melihat Kartu DAraNG ..o 5-4
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Melihat Daftar Pelanggan

Di dalam Armadillo Cashier tidak ada fasilitas untuk menambah
nama pelanggan, di system ini hanya bisa melihat data-data
pelanggan

Memasukkan atau menambah nama Pelanggan hanya dapat
dilakukan pada Armadillo Accounting

Juga dapat dilihat pada Buku Petunjuk Operasional Armadillo
Accounting pada BAB 3 “Setup System” hal 3-12

Cara untuk melihat daftar pelanggan adalah sebagai berikut:

1. Pada menu utama pilih PELANGGAN, atau
2. Pada sub menu - file — Pelanggan
3. Tampilan akan sebagai berikuft:

= |
[E Liafte f Maleigezi a

FK.ode Pelanggan | Mama Pelanggan Tgl Heglstrasl Kode Sales

1] -

0000 CASH ! 0l - =]

0ot SUKANTO TANOTO DS -Sep- 05 2800000 -

noooz PUTERA SAMPOERNA 03-5ep-05 2100000, -

0ooo3 ERA TJPTA WD AA 03-5ep-05 2000000, -

nooo4 RACHMAM HALIM 09-5ep-05 1800000 -

00005 R. BUDIHARTOMO 09-5ep-05 1400000 -

00aoe ABURIZAL BAKRIE 03-5ep-05 1200000 -

noooz EDDY WLLIAM KATUARI 03-5ep-05 1000000/ -

noaos TRIHATMA HALIMAN 03-0ct-05 300000 -

nooos ARIFIN PAMIGORD 09-0ct-05 #0000 -

aoomo LIEM SIOE LIONG 11-Mow-05 800000 -

0oa 1 MOCHTAR RIADY 11-Mow-05 570000 - o

aoomaz2 FPETER S50MDAKH 14-Dec-05 530000 - - B

Pencarian Data Data Alamat

+ Berdasarkan Kode 1‘

" Berdasarkan Nama : Alamat | |
Kota | | Kode Pos |- |

QQ ) |

Gambar 5.1. Daftar Pelanggan

4. Dari form ini Anda dapat melihat data pelanggan lebih detail

Melihat Daftar Barang

Seperti data pelanggan, di dalam Armadillo Cashier tidak ada
fasilitas untuk menambah nama barang, di system ini hanya bisa
melihat data-data barang

Penambahan barang hanya dapat dilakukan pada Armadillo
Accounting

Juga dapat dilihat pada Buku Petunjuk Operasional Armadillo
Accounting pada BAB 3 “Setup System” hal 3-2

Cara untuk melihat daftar barang adalah sebagai berikut:
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Pada menu utama pilih PERSEDIAAN, atau

Pada sub menu - file — barang - Persediaan Barang

Sebelum membuka Persediaan Barang akan tampil konfirmasi
Update Kartu Barang, tampilan akan seperti berikut:

W=

Update Kartu Barang terlebih dahulu 7

Yes Mo |

Gambar 5.2. Konfirmasi Update
Barang

. e |
h Uniais Sl Bare g

Update data barang

Proses adalah untuk membuat kartu
keluar masuk untuk semua barang yang
belum tercatat

Gambar 5.3. Update Data Barang

Pada system ini proses penjualan tidak langsung mengurangi
jumlah barang yang ada di etalase, proses pengurangan
barang akan terjadi setelah update ealase di lakukan. Proses
update etalase itu sendiri bisa di lakukan di komputer lain

4. Setelah update data barang, baru dapat melihat form daftar
barang, fampilan akan sebagai berikut:

h Uafiay Barang -1

0oa B GHIJK | HAI EK 76 20,000.00 EJ
000110 1000000000110 DONAL NOSTALGIA 14 19EX 17,5000
00039 1000000000033 FRESTEA 14 19T 1,500.00
00040 000000000040 SPRITE 13 1887 1,500.00
DOD45, 1000000000045, SPRITE BESAR 13 1887 200000
00043 1000000000043 FRESTEA KOTAK 16 2187 1,800.00
00057 1000000000057 | ADES KECIL 15 2087 1,200.00
D0DS1| ABCDEFGHWK. B SOCCER SERIES 33 38 EX 20,000.00
00052 ABCDEFGHIK. MEDIA DAKWAH 75 80 EX 10,000.00
00085 J0000000000ES, DEWI MaJ 17 22X 28,000.00
00057, J0000000000E7 | LSAHAWAN 85 B0 EX 11,000.00
00095 ABCDEFGHWK, FALLING HEART 15 21X 10,000.00 [
Em (7]

X

Gambar 5.4. Daftar Barang

5. Dari tampilan ini Anda dapat mengedit nama barang dan
melihat kartu barang
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Melihat Kartu Barang

Kartu barang ini di gunakan untuk melihat keluar masuk barang,
baik melalui transaksi penjualan maupun fransaksi pembelian

Cara untuk melihat daftar barang adalah sebagai berikut:

1. Pada menu utama pilih persediaan — KARTU, atau
2. Pada sub menu - file — barang - Persediaan Barang — KARTU
3. Tampilan akan sebagai berikut:

S HRENY, ’
Kode Barang |g?5?5

Nama Barang [k NG FU KOMANG

|=%= Mo. Ref Jrl. Keluar] Jml. bazsuk Harga @|

8

S
o =

Gambar 5.5. Kartu Barang

4. Dari tampilan ini Anda mendapat informasi daftar keluar
masuk barang
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Bab 6

Prosedur Tutup Hari/Shift

Dapatkan laporan penjualan harian Anda langsung terintegrasi dengan neraca setiap
harinya. Tutup transaksi harian Anda pada kasir untuk mendapatkan laporan penjualan
harian. Dan lakukan prosedur sederhana untuk menggabungkan data penjualan dari
Armadillo Cashier ke dalam laporan penjualan pada Armadillo Accounting.

a. Import jurnal dari Armadillo Cashier ke Armadillo Accounting ......cccceeveuene 6-2

Petunjuk Operasional 6 -1



Bab 6 : Prosedur Tutup Hari

Import Jurnal dari Armadillo Cashier
ke Armadillo Accounting

Saat anda menjalankan Armadillo Cashier, jurnal penjualan tidak
otomatis langsung ada pada armadillo accounting, hal ini di buat
demikian agar proses yang dikerjakan saat melakukan penjualan di
armadillo cashier tidak terlalu berat.

Transaksi yang dilakukan di Armadillo Cashier dapat Anda Import
berbentuk jurnal per tanggal (Maksimal). Yang dimaksud maksimal disini
adalah batas importnya meskipun per tanggal, tapi dalam satu hari
Anda bisa mengimport lebih dari satu kali. Misal untuk Shift pertama
Anda Melakukan Import Jurnal pada siang hari, kemudian untuk shift
berikutnya Anda mengimport lagi pada malam hari, jadi pada tanggal
yang sama Anda memiliki 2 jurnal Import.

Akan tetapi Anda tidak bisa menggabungkan 2 tanggal (2 hari) transaksi
Armadillo Cashier menjadi 1 jurnal, Anda harus mengimport 2 kali untuk
tanggal yang pertama dan tanggal yang kedua.

Proses import jurnal ini fidak bisa dilakukan pada Armadillo Cashier,
melainkan dalam Armadillo Accounting.

Cara melakukan Import Jurnal adalah sebagai berikut:
1. Pilih Menu utama pilih icon “Import Jurnal Kasir”
2. Tampilan akan fampak seperti berikut :

# Transaksi Armadillo Cashier

Import Ju

Import terakhir tanggal : |~ 04-Mar-2010°

Proses ini menghasilkan :

= Sebuah jurnal dari seluruh transaksi penjualan yang terjadi di dalam armadillo cashier
selama satu hari

= indah laporan penj yang terdapat di dalam armadillo cashier di masukkan ke
dalam laporan penj armadillo 1

iih T Ksi
EIvTangaa Teens dcst Pilih Tanggal Transaksi yang akan di Import Jurnalnya, Kemudian

22.Mar-10 IE] tulis keterangan mengenai judul (header) jurnal tersebut, tekan
tombol IMPORT JURNAL untuk melakukan import

Header Jumal - [k45|R DIAN-22032010)

Detail Transaksi

Tanggal Kode Pelanggan Total &

0310KS0004 22-Mar-10 00001 49,200.00
0310K50005 22-Mar-10 00001 £4,800.00
0310KS0006 22-Mar-10 00001 85,000.00
0310KS0007 22-Mar-10 00001 80,500.00
0310K50008 22-Mar-10 00001 42,000.00
0310K50009 22-Mar-10 00001 167.500.00
0310KS0010 22-Mar-10 00001 53,500.00
231 OKS0011 22-Mar-10 00001 48.000.20 M

Total : 725,500.00

Gambar 6.1 Import Jurnal

3. Pilih tanggal transaksi Armadillo Cashier yang ingin di Import.

4. Begitu tanggal yang kita pilih terdapat transaksi, maka otomatis
data diatasnya akan terisi dengan fransaksi yang terjadi pada
tanggal itu

5. Beri keterangan sebagai judul dari jurnal yang akan dihasilkan, misal
bisa kita beri tanggal import atau nama kasir yang bersangkutan.
(Contoh: * Kasir Dian —22032010")
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6.  Jlka diperlukan Anda bisa melakukan back up database dulu
sebelum melakukan proses import jurnal. Tekan tombol Back up
untuk membuat back up database yang akan di-lImport

7. Bila database telah dicopy, kemudian lakukan proses import
transaksi dengan menekan tombol import

Tujuan melakukan import database adalah, antara lain :
1. Membuat kartu barang

Setelah melakukan import maka akan diperoleh kartu barang,
dimana akan terlihat arus keluar masuk barang per hari.

< Kartu Barang [z|
Kode [oon10z Nama  [4al EK

Tentukan kisaran tanggal yang ingin ditampilkan

Mulai dari : [22Mar10 =]
Sampai dengan : [23Mar10 |

Tanggal Mo. Ref Jml. Keluar| Jml. Masuk Harga| K.eterangan
22-Mar-10 031 0KS50004 1.00 0.0o 20,000.00 CASH
22-Mar-10 0310K.50003 3.00 0.on 20,000.00 CASH
23-Mar-10 030KS002 1.00 0.0o 20,000.00 CASH

Total 5.00 0.00 %

Gambar 6.2. Kartu Barang per item

2. Import fransaksi menjadi laporan histori
Dengan import transaksi maka akan diperoleh laporan
penjualan histori. Dimana dalam laporan ini akan terlihat
penjualan kemarin.

3. Membuat jurnal penjualan
Setelah proses import dilakukan, maka hasilinya Anda akan
mendapat jurnal penjualan pada Armadillo Accounting.

| Jurnal X

Daftar Jurnal

T T T T T R S AT

Header Jurnal

Mamar Jurnal Tangaal Referensi Keterangan
GLO310ADOOOE  O4-Mar-10 Pietail Perijualan
GLOZ10ADO007  O4-Mar-10 Retail Penjualan
GLO310AD0008  10-Mar-10 PPO3104D000T  Assembling
-10 Fetai Penjualan

Detail Jurnal

No.Perkiraan Marna Perkiraan Diebet| Kredit &
059333 HPP LAIN-LAIN 3228440 0.on
051102 HPP EOMIK 163,400.00 0o
0511m HPP MAJALAH/TABLOID 196,285.00 oo
05,1105 HPP BUKL 27.600.00 0.00
o512m HPP ATK §7.500.00 000 .
0| 2

Total | 538,639.40 | 536,639.40

Kondisi Fiskal
BLLE =
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Gambar 6.3. Jurnal Penjualan
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Bab 7
Mencetak Laporan

Dalam Armadillo Cashier, menu laporan dibagi menjadi dua bagian sesuai fungsinya
yaitu Laporan harian dan Laporan Manajemen. Ada beberapa laporan yang
sebaiknya dicetak setiap hari untuk digunakan sebagai laporan harian.

A, MENCETAK TFANSAKSI ...veviviiiiiiesiesiesieste ettt sttt sbesbesbeenas 7-2
Q) DENGAN PIrEVIEW ..oieiiiieiieiiestteie ettt sttt saeeeeseeas 7-2
D) LANGSUNG CETAK .ottt 7-2
C) CetfAK UIANG eiiiieiieieeee ettt 7-3
. MENCETAK LAPOION ..ottt ettt et e st e aae e veeeveeeare e 7-4
1. LAPOraN HAMGN ettt et 7-4
a) Laporan Harian Transaksi penjualan (KAs) .....ccceceeeeeneene 7-4
b) Laporan Harian Transaksi penjualan (dengan detail) ...  7-4
c) Laporan Harian Transaksi penjualan (tanpa detail) ....... 7-4
d) Laporan Harian Transaksi penjualan (kas) per kasir ........ 7-4
e) Laporan persediaan per option .......ccceceeveceeneecenienenne 7-4
f)  Laporan harian transaksi penjualan (kas) Histori ............. 7-4
g) Laporan harian fransaski penjualan ( dengan detail) Histori
................................................................................................... 7-4
h) Laporan harian transaksi penjualan (fanpa detail) Histori
................................................................................................... 7-4
i) Laporan harian transaski penjualan (kas) per kasir Histori
................................................................................................... 7-4
2. Laporan MANQEMEN ....cceevieiiiieeiecee ettt 7-5
ad) Laporan Daftar BArang ...ccceeceeceeeveeeeceeieeie e 7-5
b) Laporan Jumlah Barang (Etalase) ......ccceeeeeeiieieciiennnene. 7-5
c) Laporan Penjualan terbanyak (QTY) .ccveeieievieciecieeieens 7-5
d) Laporan Penjualan terbanyak (Nominal) .......ccccevveevenee. 7-5
e) Laporan Penjualan Best BUY ......cccveceeiieeviieiicieiecieeieiens 7-5
f)  Laporan Piutang Dengan Detdil ......ccccoeeeeeiieiicieciieiene. 7-5
g) Laporan Piutang Tanpa Detail ......occeieeeciieciicieiieiecie, 7-5
h) Laporan Piutang Per Pelanggan ........ccceeeeveeeiievecieennene. 7-5
c. Menampilkan & Mencetak LapOran .........ccccoeeeeeieciiecieceecieeeee e 7-6
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Mencetak Transaksi

Setelah melakukan proses fransaksi, maka langkah selanjutnya
adalah mencetak nota penjualan. Ada dua pilihan dalam
mencetak nota penjualan, yaitu :

1.

Dengan preview

Proses pencetakan nota penjualan dengan melakukan
preview ferlebih dahulu sebelum dicetak. Untuk proses ini
terlebih dahulu kita harus merubah setting nota penjualan.

Caranya :

e pada menu utama pilih setup dalam menu pop up

e pilih sefting nota penjualan
e pilih option pertama
e tampilannya tampak seperti berikut :

#. Setup Mota Penjualan

Proses Pencetakan Nota Penjualan
Saya ingin nota ditampilkan

t» :dilapar terlebih dahulu, sebelum
dicetak

Saya ingin mencetak nota,
" langsung ke printer tanpa
ditampilkan dilayar

Tulisan di hagian ATAS sebelum nota penjualan ( Header)

3

Baris Pertama | [ GE:NEGEn]

Baris Kedua L Selangit

Baris Ketiza Malang

Tulisan di hagian BAWAH setelah mencetak nota penjualan (Footer)

Baris Pertama Terima Kazh

F.ami Senang Melayani Anda

2.

Gambar 7.1 Setup Nota Penjualan

e lalusimpan

Langsung cetak

Bila Anda ingin langsung mencetak tanpa print preview, maka

caranya:

e pilih opfion kedua yaitu “Saya ingin mencetak nota,
langsung ke printer tanpa ditampilkan di layar”
¢ maka tampilan yang muncul akan seperti berikut:
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#|Setup Nota Penjualan rz|

Proses Pencetalan Nota Penjualan Spasi Cetak Langsung
Saya ingin nota ditampilkan i

(" dilayar terlebih dahulu, sebelum + Saya menggunakan printer
dicetak Epson TH Sernies

Saya ingin mencetak nota. ~ Saya menggunakan printer
ngsung ke printer tanpa Epson LX 300
ditampilkan dilayar

Tulisan di hagian ATAS sebelum nota penjualan ( Header)

|

Tulisan di bagian BAWAH setelah mencetak nota penjualan (Footer)

Kami Senang Melayani Anda |

_ X

Gambar 7.2 Setup Nota Penjualan

e pilih type printer yang digunakan
e lalusimpan

3. Cetakulang

Untuk mencetak ulang slip dari transaksi-transaksi yang sudah
kita simpan sebelumnya adalah dengan cara sebagai berikut :
a. Pada menu utama pilih transaksi di menu pop up
b. Pilih cetak ulang
c. Setelah muncul form cetak ulang, masukkan nomor
fransaksi yang akan dicetak ulang
d. Maka tampilannya seperti berikut :
e. Klik tombol *cetak ulang” untuk data transaksi hari ini

f.  Atau klik tombol * cetak ulang (his)" untuk data
kemarin yang telah diimport ke Armadillo Accounting.
Cetak Ulang

Jika bon penjualan pang di sudah di cetak tidak berhasil di cetak

karena tinta habiz , robek atau ada keruzakan pada printer, maka

Anda dapat memperbaiki mazalahnya terlebih dahulu , kemudian
menggunakan fazilitas ini untuk mencetak ulang

Nomer Transaksi yang akan di cetak ulang

|0210K.50001]

Klik Dizini untuk mencetak
Q;. data hari ini [yang belum di
Import)

Klik Dizini untuk mencetak x
@ data kemarin [yang sudah di
Import)

Gambar 7.3 Cetak Ulang Nota
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Mencetak Laporan

Laporan Harian

Di dalam Armadillo Cashier tidak terdapat proses tutup hari seperti
dalam Armadillo Accounting, akan tetapi ada laporan -laporan
yang seharusnya di cetak agar dapat digunakan sebagai laporan
harian.

Laporan-laporan itu adalah:

1.

Laporan harian transaksi penjualan (kas)

Laporan ini menampilkan transaksi penjualan pada periode
tertentu (bisa di pilih sendiri periodenya) khusus unfuk
penerimaan kas saja dan yang dilakukan oleh semua user /
kasir

Laporan harian transaski penjualan ( dengan detail)
Laporan ini menampilkan seluruh transaksi penjualan disertai
dengan barang-barang apa saja yang dijual pada fransaksi
tersebut. Laporan ini dibatasi pada periode tertentu juga.
Beda dengan laporan per kas, laporan ini menampilkan
seluruh penjualan baik kas maupun piutang.

Laporan harian transaksi penjualan (fanpa detail)

Hampir sama dengan laporan penjualan (kas), bedanya
adalah bahwa laporan ini menampilkan semua transaksi baik
kas maupun piutang.

Laporan harian transaski penjualan (kas) per kasir

Biasanya laporan ini di gunakan untuk laporan per shift
(pergantian kasir). Laporan ini hanya menampilkan fransaksi
penjualan kas pada kasir tertentu dan periode tertentu.

Laporan Persediaan Per OptionDigunakan untuk melihat daftar
persediaan berdasarkan kode pemasok, kode letak rak, dan
tfanggal expired. Laporan ini sangat berguna untuk menyortir
barang-barang yang telah expired.

Laporan harian transaksi penjualan (kas) Histori
Laporan ini menampilkan transaksi penjualan pada periode
tertentu setelah terjadi proses Import Jurnal

Laporan harian transaski penjualan ( dengan detail) Histori
Laporan ini menampilkan seluruh fransaksi penjualan disertai
dengan barang-barang apa saja yang dijual pada transaksi
setelah terjadi proses Import Jurnal.

Laporan harian transaksi penjualan (fanpa detail) Histori
Hampir sama dengan laporan penjualan (kas),setelah terjadi
proses Import Jurnal

Laporan harian transaski penjualan (kas) per kasir Histori
Laporan ini hanya menampilkan transaksi penjualan kas pada
kasir tertentu dan periode tertentu setelah terjadi proses Import
Jurnal

Setelah dilakukan proses Import Jurnal Laporan dapat dilihat
pada laporan harian HISTORI
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Pilih jendela
Laporan Harian

Pilin Jenis
Laporan yang
akan di buka

Pilih Tampilkan
untuk
membiika

— Laporan Harian T Laporan Managemen ]

—

(]
-

l [Vartarlsamorarn] a

Daftar Laporan

Daftar Laporan

JENIS LAPORAN
Laporan Harian Tranzaksi Penjualan [Kaz)
Laporan Harian Tranzaksi Penjualan [Dengan Detail]
Laporan Harian Tranzaksi Penjualan [T anpa Detail)
Laporan Harian Tranzaksi Penjualan (Kaz) per kasi
Lapaoran Persediaan Per Option
Laparan Harian Tranzaksi Penjualan (K.az) Histari
Laporan Harian Transaksi Penjualan (Detail) Histari
Laporan Harian Trang Penj [Tanpa Detail] Histori

Gambar 7.4 Daftar Laporan

Laporan Managemen

Selain laporan harian , terdapat juga kelompok laporan
management. Laporan ini digunakan sebagai analisa saja, tidak
digunakan sebagai laporan harian. (tapi pada kasus tetentu juga
bisa digunakan sebagai laporan harian, tergantung kebijakan
managemen)

Laporan managemen ini antara lain:

1. Laporan Daftar Barang
Untuk melihat daftar persediaan barang secara keseluruhan
berdasarkan HPP dan harga jual. Disini fidak ditampilkan
quantity barang.

2. Laporan Jumlah Barang (etalase)
Menampilkan jumlah barang yang masih tersedia di etalase
(tidak fermasuk persediaan di gudang utama), berikut HPP
dari masing-masing barang.

3. Laporan Penjualan Terbanyak (QTY)
Menampilkan total penjualan terbanyak dalam periode wakfu
fertentu, berdasarkan Quantity nya.

4. Laporan Penjualan Terbanyak (Nominal)
Menampilkan penjualan terbanyak dalam periode tertentu,
berdasarkan pada nominalnya.

5. Laporan Penjualan Best Buy
Menampilkan barang-barang apa saja yang paling banyak
dibeli oleh konsumen berdasarkan pada periode waktu
tertentu.

6. Laporan Piutang dengan Detil
Laporan ini menampilkan transaksi penjualan secara kredit
secara detil berapa jumlahnya, tanggal jatuh tfemponya, dll

7. Laporan Piutang Tanpa Detil
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Menampilkan data transaksi penjualan kredit, hanya berupa
nama pelanggan dan nominalnya saja.

Menampilkan dan mencetak laporan

Cara menampilkan laporan adalah sebagi berikut:

1. Pilih file pada menu pop up di menu utama
2. Pilih laporan
3. Tampilan akan seperti berikut :

" - 3
D-.ll!ﬂ'.u,uuuu %]
Laporan Harian T Laporan i anagemen ]

JENIS LAPORAN
Laparan Harian Tranzaksi Penjualan (K.az)
Laparan Harian Tranzaksi Penjualan (Dengan Detail)
Laporan Harian Tranzaksi Penjualan [T anpa Detail)
Laporan Harian Tranzaksi Penjualan (Kaz) per kasi
Laporan Persediaan Per Option
Laporan Harian Tranzaksi Penjualan (Kaz) Histor

Laporan Harian Tranzaksi Penjualan [Detail) Histon
Laporan Harian Tranz Penj [Tanpa Detail) Histon

Laporan Harian Trar hijual:

Gambar 7.5 Daftar Laporan

4, Pilih jenis laporan yang Anda butuhkan apakah pada laporan
harian atau laporan managemen
5. Kemudian pilih fampilkan
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Bab 8
Armadillo Tingkat Lanjut

Anda dapat mendaya gunakan kemampuan Armadillo Cashier secara maksimal.
Sesuaikan kebutuhan dari usaha Anda dengan kemampuan yang bisa dikerjakan
system ini. Semakin mahir Anda mendesain system Anda, semakin nyaman Anda
mengunakan Armadillo Cashier.

a. Menggunakan pembayaran DANK .......ccccocveriierieeeiiecieeee e 8-1
i, DEDIT CArd oot 8-1
b. Menambah NAMA USEN KASIK ..c..icviciieiieieiieeie ettt 8-3

Petunjuk Operasional 8 -1



Bab 8 : Armadillo Tingkat Lanjut

Menggunakan Pembayaran Bank

Debit Card

Tidak menutup kemungkinan kita akan menerima tidak secara
tunai atau dengan menggunakan debit card. Meskipun hal
adalah transaksi antar bank, namun dalam program Armadillo
cashier transaksi ini akan dicatat seperti fransaksi tunai lainnya.
Selanjutnya untuk proses antar bank, akan dilakukan dalam
Armadillo Accounting.

Caranya sebagai berikut :

1. Pada saat proses menutup fransaksi harian/shift, lakukan
import jurnal (baca bab 6)

2. Kemudian lakukan transaksi tfransfer kas ke bank pada menu
fransaksi kas bank (baca manual Armadillo Accounting)

3. Tampilannya sebagai berikut :

i E Tranzaksi Kas-Bank 6

Tipe Transzaksi

Isi Transaksi Kas

Nomor KK031040 0005 Kas Masuk
Tanaggal /22010 - + Kas Keluar
Referensi

Keterangan Penjualan debit card 3/2/2010

Detail Transaksi Kas

Mo, |Mo. Perkiiaan | Mama Perkiraan | Jumlah -
071703 BANK 255,000.00

Total 255,000.00
]
R 1 ElE
Cetak
Gambar 8.1 Transaksi Kas-Bank
4. Dengan demikian jurnal yang terjadi adalah sebagai berikut:

Kas XXX
Bank XXX

Transaksi menggunakan debit card adalah fransaksi antar
bank (non tunai). Artinya bank bertambah sebesar transaksi
tersebut. Pada saat kasir mencatatnya sebagai fransaksi funai,
maka akan menambah jumlah kas. Maka dilakukan fransaksi
fransfer dari kas ke bank sebagai langkah penyesuaian.
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Menambah Nama User Kasir

Fasilitas untuk menambah ataupun mengedit nama user kasir tidak
tersedia dalam Armadillo Cashier. Proses ini hanya bisa dilakukan
pada Armadillo Accounting.

Menambah atau mengedit nama user kasir hanya dapat
dilakukan pada Armadillo Accounting

Cara untuk menambah user kasir :

o

6.

7.

Buka program Armadillo Accounting

Pilih menu pop up

Pilih sub menu User/Pasword — Pasword kasir — Tambah user
Maka tampilannya akan seperti berikut :

Mama User

intan

User ID IT

Hak Akses

_| v

File

AL L TR 4

W

W

e

Tambah User (kasit)

Password

Ulangi Password

+ Transaksi
Data Baru v Tranzaksi Penjualan
Lokasi Databasze v Cetak Ulang
BackUp/Compress

Perkiraan Penghubung

Barang

v Grup

v Departemen

v Persediaan Barang

Pelanggan

Laporan

Gambar 5.2 Tambah User

Isikan nama user, ID dan password
Beri tanda centang untuk hak akses apa saja yang diberikan
pada user tersebut.

Simpan

Anda bisa juga mengedit password ataupun hak akses disini.
Caranya hampir sama dengan menambah nama user, yaitu :

1.
2.

Pada sub menu Pasword kasir pilih edit password,
tampilannya seperti ini :
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Uhah Password 6

Maszukkan Hama User [pemakai ]
yang ingin di ganti passwordnya : Intan

Tulizkan password sebelumnya
[yang ingin diganti]

Mazukkan pazsword baru

[pengganti] TEEE
Ulangi lag penulizan password
Baru diatas -

Gambar 5.3 Ubah Password

Bila ingin mengedit hak akses user, maka pilih “edit hak akses”
Tampilannya seperti berikut :

Daftar User (Retail) (3]

User Armadillo Cashier

M. Nama User Nama User e
1 retail
2 | kasir Pazsword rxxx
3
Hak Akses
v Transaksi
Membuat Data Baru v Melakukan Trans. Penjualan
Mengubah Lokasi Data Mencetak ulang Struk

v Melakukan BackUp

Setup Perkiraan Penghubung
v Melihat Daftar Barang

v Grup

v Departemen

v Persediaan Barang
v Melihat Daftar Pelanggan

v Membuka Laporan

=f-)

Gambar 5.4 Daftar User Armadillo Cashier
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pDIL ¢
S\l
Bab ¢

Perawatan Armadillo Cashier

Penting bagi Anda untuk merasa “aman” dalam menjalankan system. Lakukan proses
backup secara berkala, karena Anda tidak pernah tahu kapan sewaktu-waktu data
Anda bermasalah. Lakukan kontrol data secara teratur untuk menghindari kerusakan
data

Perawatan rutin 3 DUIAIN ..o 9-2
L1(e]V] o1 1=I gTeTe] 11 aTe USSR 9-3

i JUrnal TIAAK DAIANCE ... 9-3

i. Reset (User lain sedang melakukan penyimpanan ) .......ccccecevveeenen. 9-4

ii. Jurnal BAlik (reVEISQAI) o.eeeieieeee e 9-6
MEIACAOK TFANSAKST vttt sbe b b e 9-6
Tampilan nilai uang ribuan tertulis satuan saat diSIMPAN .......cceeevieceiereeee. 9-8

e. Tampilan tanggal terbalik antara bulan dan tanggalnya .......ceceeeeevecieneenneene. 9-9
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Perawatan Rutin 3 Bulan

Anda dapat
mengabaikan
peringatan diatas
dengan menekan

Jika Andaingin
mendapatakan
layanan perawatan
data sekaligus
upgrade system, pilih
disini

Program Armadillo Cashier & Accounting adalah sebuah program aktif
yang terus di kembangkan, selalu dapatkan Versi yang terbaru.
Pastikan data Anda selalu dalom keadoon “"Baik”. Jadikan
perkembangan Armadillo Cashier & Accounting sejalan dengan
perkembangan bisnis Anda.

Selama Anda menjalankan program Armadillo Cashier & Accounting di
usaha Anda, maka kompleksibilitas system Anda akan ferus meningkat
sejalan dengan perkembangan usaha Anda. Demikian juga dengan
besarnya file data yang Anda punya (seperti di bahas pada bagian
sebelumnya, “Kompressi data”). Untuk itu penting bagi Anda untuk
ferus mengikuti perkembangan system Armadillo Cashier & Accounting
untuk diterapkan di usaha Anda.

Sebagai produsen atau pengembang dari system Armadillo Cashier &
Accounting, Radian Multi Prima sangat memahami betul pentingnya
perasaan “Aman” bagi para pengguna saat menjalankan system ini.

Penting bagi para pengguna(user) terutama yang fidak memiliki staff
Ahli di bidang IT, bisa mempunyai tfempat untuk bertanya mengenai
system yang sedang dijalankan.

Untuk mengatur rutinitas upgrade dan perawatan data oleh pihak
Radian Multi Prima, didalam Armadilllo Cashier & Accouting terdapat
warning / peringatan secara berkala (figa bulanan) agar system
dilokukan perawatan dan upgrade. Anda dapat mengajukan
permintaan kepada Pihak Radian Multi prima atau Authorized Reseller
nya untuk membantu melakukan perawatan dan Upgrade, serta
memberikan konsultasi dan saran mengenai system yang sedang Anda
jalankan.

Tampilan dari system warning akan muncul saat Anda memanggil
program Armadillo Cashier & Accounting dengan tampilan seperti
berikut:

Maintenance

Sudah sastnya Anda melakukan upgrade system dan perawatan data yang sedang
Anda gunakan, Mintalsh layanan Upgrade system dan perawstan data kepada Team
Support Radian Multi Prima dengan mengirimkan "FORM REQUEST" Penting bagi Anda
urtuk melakukan peravwatan dan upgrade system secara berkala hal ini akan lebib
menghindarkan Anda dari kerusakan dats yang tidall dapat diperbaiki Jika Ands tidak
ingin mengupgrade system Anda | Ancda dapgt memilib tombal "akbaikan

Gambar 9.1 warning upgrade / maintenance

Jika Anda memilih untuk melakukan Upgrade dan perawatan ,
maka Anda akan masuk dalam form Maintenance. Anda bisa
mengajukan permintaan (request) untuk Upgrade dan perawatan
meminta kunjungan team support secara langsung ke tempat
Anda atau Anda bisa memilih untuk dilayani via internet (email).
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Froses Maintenance

Permintaan layanan upgrade system dan perawatan database
fcompact and repair) |, dapat menghubungi ; SUPPORT TEAM
Radian Multi Prirma telp: 0341- 992 5605 Email ;
support@radiansystem.com, Anda dapat memilib untuk minta
kunjungan ke tempat Anda atau layanan via internet. Jika Anda
memilih layanan via internet, kirim email Reguest Anda yang herisi
Mama, Custamer 1D, Mo.Product, dan kode kamputer ke
support@radiansystem.com, kemudian tungou reply email

panduan herikutnya

Saya ingin Saya ingin
dikunjung kinm e-mail

Informasi System Anda
Tanggal Hari Ini : 23-Jul10
Kode Komputer i [a4hdDwyePCKBID72Y

Tuliz ulang kode komputer di atas. lalu tekan tombol cek
penulisan, kemudian kirim ke Support Team Radian Multi

Tuliz ulang disim |

Masukkan kode aktivasi

yang Anda peroleh disimi : |

&

Cek Penulisan

2

Gambar 9.2 Form Maintenance

Trouble Shooting

Semakin Anda memahami system Armadillo Cashier, maka semakin
mahir Anda untuk melakukan koreksi kesalahan. Gunakan semua
fasilitas-fasilitas yang ada untuk membantu menemukan kesalahan
yang ada.

Bagian ini akan membahas mengenai sebagian pekerjaaan seorang
data administrator yang bertugas untuk membantu kelancaran system
saat digunakan. Permasalahan yang di bahas disini hanya
berhubungan dengan system Armadillo Cashier, fidak membahas
permasalahan yang ada karena Operating Systemnya.

Jurnal tidak balance

Saat kita menjalankan Armadillo Cashier , terkadang fidak selalu setiap
fransaksi yang kita lakukan sukses seperti yang kita harapkan, kadang
terjadi permasalahan saat kita melakukan penyimpanan. Hal ini
disebabkan (salah satu penyebabnya) biasanya karena setup-setup
yang dilakukan masih terdapat kesalahan, sehingga menimbulkan
jurnal yang tidak balance (tidak sama antara sisi debet dan kredit).

Jika kesalahan itu segera kita ketahui saat kita selesai melakukan
fransaksi, maka lebih mudah bagi kita untuk segera menganalisa jurnal
mana yang salah. Tetapi jika kita fidak mengetahui ke tidak balance
an itu  segera (pada saat fransaksi), dan kita mengetahuinya saat
membuka laporan neraca (yang fidak balance). Maka kita harus
meneliti satu persatu jurnal mana yang salah. Hal ini akan sangat
memakan waktu dan tenaga, tergantung dari banyaknya fransaksi kita
sefiap bulannya.
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penyimpanan!)

Cara melakukannya adalah sebagai berikut:
1. Buka menu Pop Up Lain-lain

2. Pilih Jurnal tidak balance

3.  Tampilan akan seperti berikut

™ Jurnal Tidak Balance

Kizaran Tanggal

Dari  [p9-Juk0g |
Sampai 73,009 |

Gambar 9.3 mencari jurnal tidak balance
Pilih periode (jangka waktu) tanggal jurnal yang akan dicari
4.  Klik Tampilkan

5. Jika adajurnal yang tidak balance, maka akan otomatis muncul
di daftar jurnal tersebut.

Tip:

Jika Komputer Anda type lama (lambat), Anda sebaiknya tidak
mengambil range periode ferlalu panjang, lebih baik Anda
menaaombil ranae pendek dan melaniiitkan  denaan ranae

Setelah Anda melakukan pembenahan jurnal (dengan cara
menghapus dan mengisikannya kembali jurnal yang benar), Anda
sebaiknya juga mencari kesalahan tersebut di sebabkan oleh apa,
Jika belum di perbaiki maka kesalahan seperti itu bisa ferulang lagi.

Reset
(User lain sedang melakukan

Program Armadillo Cashier adalah program yang di rancang untuk
digunakan secara multi user (banyak pemakai). Oleh karena itu
perlu adanya sebuah mekanisme yang mengatur arus dari data
yang masuk, agar tidak bertumpang tindih.

System jaringann pada Armadillo Cashier menggunakan system
jaringan sederhana (sharing data), maka jika saat terjadi proses
penyimpanan (yang bersamaan), user (pemakai) harus anfri
(beberapa detik) menunggu fransaksi mana yang harus di proses
terlebih dahulu.

Proses penyimpanan data pada armadillo Cashier pada sebuah
fransaksi adalah sebagai berikut :

1. Begitu Anda menekan Tombol Simpan
2. System akan mengkunci database agar tidak dilakukan
penyimpanan oleh user lain
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3. Proses peyimpanan transaksi tersebut dilakukan
4. Setelah selesai semua , Kunci penyimpanan di buka kembali
5. Tombol simpan akan redup (Read only)

Jika Anda sebagai user kedua yang melakukan penyimpanan,
maka saat Anda fekan tombol simpan, akan muncul peringatan
unfuk menunggu proses penyimpanan user pertama selesai.

User lain sedang melakukan penyimpanan,
] 9 penyimp
. Tunggu beberapa saat lagi !

lika tidak ada user lain wang sedang menyimpan,
Anda perlu melakukan proses RESET dari MEMU LAIN-LAIM,

Gambar 9.4 user lain sedang menyimpan

Tunggu beberapa saat, kemudian tekan simpan lagi, maka Anda
baru bisa melakukan proses penyimpanan.

Jika systemnya berjalan secara ideal, maka langkah-langkahnya
akan seperti itu, akan tetapi masalah fimbul jika transaki pertama
fidak sukses dalam melakukan penyimpanan (terjadi ditengah
proses penyimpanan), ofomatis database dalam keadaan terkunci
sehingga transaksi kedua dan seterusnya tidak bisa disimpan
(karena database sudah terlanjur dikunci olek transaksi perfama
dan belum di buka).

Untuk mengatasi hal itu maka kita harus membuka kunci (me reset),
agar database bisa disimpan lagi. Untfuk melakukan hal itu carnya
adalah sebagai berikut :

1. Pilih menu Pop Up lain-lain
2. Pilih Reset
3.  Tampilan akan seperti berikut

Sebelum menekan tombol
dibawah ini, pastikan bahwa

tidak ada user yang sedang
melakukan proses penyimpanan

Gambar 9.5 Reset

Tekan tombol reset

Kemudian kembali ke transaksi kedua ( yang akan disimpan)
Tekan Tombol Simpan

Transaksi kedua akan tersimpan

No ok~

Catatan:
Untuk memasukkan fransaksi yang pertama lagi, Sebaiknya
Anda harus mencari tahu ferlebih dahulu dimana letak
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Jurnal balik (reversal).

Seperti dijelaskan sebelumnya bahwa jika terjadi kesalahan transaksi,
maka kita harus mengulanginya lagi dengan melakukan transaksi yang
sama kan tetapi dengan nilai minus. Transaksi yang dilakukan dengan
angka minus, sebenarnya diubakan sebagai pengganti dari
pembuatan jurnal reversal (jurnal balik).karena pada system akuntansi
kita tidak boleh menghapus sebuah jurnal secara langsung, akan
tetapi kita harus melakukan jurnal balik.

Pada system Armadillo Cashier, tombol hapus akan redup (read only)
jika yang di sorot adalah jurnal yang sudah balance, tombol ini akan
aktif hanya pada jurnal yang tidak balance.

Untuk “mengahapus” jurnal yang sudah balance, Anda harus jurnal
reversal untuk jurnal tersebut dengan menekan tombol isi

Melacak Transaksi

System armadillo Cashier adalah sebuah system yang integrated
(terpadu). Begitu Anda menjalankan sebuah transaksi , maka akan
berimbas pada modul-modul yang lain secara bersamaan.

Jika sebuah kesalahan transaki terjadi di salah satu modul, Anda tidak
bisa menyelesaikan masalah hanya di satu modul itu saja, tatapi Anda
harus juga melihat pada modul-modul yang lain. Sebagai panduan
untuk melihat modul apa saja yang terpengaruh pada sebuah
fransaksi, dapat dilihat pada bagan berikut:

Pembelian dan retur

Transal.(m > Jumlah & Kartu > Daftar
Pembelian persediaan Jurnal

annnn

‘A Hutang pada
pemasok

Order Pembelian

Order Jika ada Uang Muka > Daftar
Pembelian Jurnal

Penjualan dan retur

Trqr)sqksi > Jumlah & Kartu > Daftar
Penjualan persediaan Jurnal

S

‘A Piutang pada
pelanggan
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Order Penjualan

Order Jika ada Uang Muka Daftar
Penjualan EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEma] Jurnal
Hutang
Transaksi hutang - Daftar
/ pembayaran “ | Jurnal
Piutang
Transaksi pivtang / _ Daftar
pembayaran " Jurnal
Kas Bank
Transaksi Kas Bank _ Daftar
i Jurnal
Costing /Assembling
Transaksi Costing Jumlah & Kartu Daftar
/ Assembling > persediaan — Jurnal
Tip:

Jika Anda merasa terdapat selisin nilai dalam sebuah perkiraan
Anda, Anda dapat menggunakan fasilitas Buku Bantu (baca
bab 12) untuk memulai melacak selisih tersebut. Dari sana Anda
akan mendapat gambaran nilai selisih tersebut berasal dari
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Tampilan Nilai Uang Ribuan Tertulis Satuan Saat

Disimpan

Karakter ftitik untuk
nilai desimal

Karakter koma
pemisah ribuan

Pertama kali Anda mengenal Armadillo Cashier, Anda akan mencoba
dahulu menjalankan beberapa transaksi. Tidak semua transaksi
berjalan ideal seperti yang diinginkan, adakalanya muncul sebuah
masalah yang dikarenakan setup operating system (windows) tidak
sama seperti yang dikehendaki system Armadillo. Masalah yang
terkadang muncul pada saat kita pertama kali mencoba adalah
tampilan nilai uang yang tidak sama dengan yang kita tuliskan.

Sebagai contoh kita mencatat pengeluaran kas sejumlah Rp 10.000,-
akan tetapi di dalam system Armadillo Cashier hanya terbukukan
(tercatat) sejumlah Rp 10,- saja.

Masalah ini fimbul karena adanya perbedaan setting nilai Currency
pada windows yang Anda pakai. Armadillo Cashier menggunakan
setting (regional Setting) default pada windows, yaitu untuk pemisah
ribuan menggunakan karakter koma (,) ., sedangkan untuk nilai desimal
menggunakan titik (.), jika Anda membalik karakter terbut ( Ribuan
menggunakan titik dan desimal menggunakan koma) seperti setting
nilai Currency Indonesia, maka otomatis jika Anda menulis Rp10.000,-
akan tercatat hanya Rp 10,- , karena nilai titik disana dianggap
pemisah nilai desimal.

Cara merubah sefting Currency pada windows Anda adalah sebagai
berikut :

Pilih Start — Setting

Pilih Control panel

Pilih Regional and Language Options

Pada windows XP pilih Advance sedangkan pada windows 98 pilih

jendela Currency.

5.  Padajendela Currency Anda rubah “decimal symbol” dengan titik
(.) sedangkan “Digit grouping symbol” dengan koma {,)

6. OK

LN

Customize Regional Oplions

Numbers‘ Currency | Time I Date |
Sample
Positive: | $123,456,783.00 Negative: |[$123,456,789.00)
Currency spmbal 3] -
Pasitive currency format 3.1 ~|
Megative currency format: $1.1) -
o Decimal spmbol . -
e 1
Mo. of digits after decimal 2 -
- Digit arouping syrbiol . -
Digit grouping: 123.456.789 -/
Ok [ cancet |

Gambar 9.6 Setting Currency
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Tampilan Tanggal Terbalik antara Bulan dan

Tanggalnya

Hampir sama dengan masalah diatas, akan tetapi masalah ini
fidak menggangu dengan keakuratan perhitungan data,
masalah ini hanya sebagai kenyamanan pemakai untuk melihat
sebuah data.

Saat kita melakukan transaksi, kita perlu melihat fanggal yang
akan kita catat sudah sesuai atau belum. Jika kita di Indonesia
sudah terbiasa menggunakan / melihat tanggal dengan urutan
Tanggal, bulan lalu tahun, maka saat fampilan urutan tanggal
adalah Bulan/Tanggal/Tahun atau lebih sulit lagi
tahun/bulan/tanggal, kita akan merasa kurang nyaman dalam
melihat tampilan tanggal tersebut.

Untuk merubah tampilan tanggal agar sesuai dengan keinginan
kita, maka caranya hampir sama dengan merubah currency
seperti di jelaskan diatas yaitu:

Pilih Start — Setting

Pilih Conftrol panel

Pilih Regional and Language Options

Pada windows XP pilih Advance sedangkan pada windows 98

pilih jendela Date.

5.  Padajendela Date Anda rubah/ pilih kebawah “short date
style” sesuai dengan yang Anda inginkan

6. DD mewakili tanggal, MMM mewakili bulan dengan huruf
(misal JAN,FEB),MM mewakili bulan dengan angka, dan YY
mewakili tahun.

7. OK

rOON =

Customize Regional Options

Numbersl Curnency ‘Time IDale |

Sample

Positive: |$123,456,783.00 Negative: |[$123,456,729.00)
Currency symbol A |
Positive cumency format. 1.1 -/
Megative curency format: [$1.11 -|
Drecimal symbol: -
No. of digits after decimal: 2 |
Digit grouping symbol: . |
Digit grouping: 123,456,789 - |

oK [ Cancel ]

Gambar 9.7 Setup bentuk tanggal
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