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LICENSE AGREEMENT FOR ARMADILLO ACCOUNTING

Use of Armadillo Accounting application is contingent on your (hereinafter "Recipient") agreement to the
following terms:

1. GRANT OF LICENSE.

Radian Multi Prima, (RMP) grants to Recipient a limited, non-exclusive, nontransferable, royalty-free license to
use one copy of the executable code of the Product software on a single CPU residing on Recipient's premises. All
other rights are reserved to RMP. Recipient shall not rent, lease, sell, sublicense, assign, or otherwise transfer the
Product, including any accompanying printed materials. Recipient may not reverse engineer, decompile or
disassemble the Product except to the extent that this restriction is expressly prohibited by Applicable law. RMP
and its suppliers shall retain title and all ownership rights to the Product.

2. PRODUCT MAINTENANCE.

RMP is not obligated to provide maintenance or updates to Recipient for the Product. However, any maintenance
or updates provided by RMP shall be covered by this Agreement.

3. DISCLAIMER OF WARRANTY.

Product is deemed accepted by Recipient. The PRODUCT is provided AS IS WITHOUT WARRANTY OF ANY
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WARRANTIES OF MERCHANTABILITY, FITNESS FOR A PARTICULAR PURPOSE, AND
NONINFRINGEMENT. THE ENTIRE RISK ARISING OUT OF THE USE OR PERFORMANCE OF THE
PRODUCT AND DOCUMENTATION REMAINS WITH RECIPIENT. TO THE MAXIMUM EXTENT
PERMITTED BY APPLICABLE LAW, IN NO EVENT SHALL RADIAN MULTI PRIMA OR ITS SUPPLIERS
BE LIABLE FOR ANY CONSEQUENTIAL, INCIDENTAL, DIRECT, INDIRECT, SPECIAL, PUNITIVE, OR
OTHER DAMAGES WHATSOEVER (INCLUDING, WITHOUT LIMITATION, DAMAGES FOR LOSS OF
BUSINESS PROFITS, BUSINESS INTERRUPTION, LOSS OF BUSINESS INFORMATION, OR OTHER
PECUNIARY LOSS) ARISING OUT OF THIS AGREEMENT OR THE USE OF OR INABILITY TO USE THE
PRODUCT, EVEN IF RADIAN MULTI PRIMA HAS BEEN ADVISED OF THE POSSIBILITY OF SUCH
DAMAGES. BECAUSE SOME STATES/JURISDICTIONS DO NOT ALLOW THE EXCLUSION OR
LIMITATION OF LIABILITY FOR CONSEQUENTIAL OR INCIDENTAL DAMAGES, THE ABOVE
LIMITATION MAY NOT APPLY TO RECIPIENT.

4. GOVERNING LAW; ATTORNEYS FEES.

This Agreement shall be governed by the laws of the Republic Of Indonesia and Recipient further consents to
jurisdiction by the Republic Of Indonesia district courts. If either RMP or Recipient employs attorneys to enforce
any rights arising out of or relating to this Agreement, the prevailing party shall be entitled to recover reasonable
attorneys' fees.

5. ENTIRE AGREEMENT.

This Agreement constitutes the complete and exclusive agreement between RMP and Recipient with respect to the
subject matter hereof, and supersedes all prior oral or written understandings, communications or agreements not
specifically incorporated herein. This Agreement may not be modified except in a writing duly signed by an
authorized representative of RMP and Recipient.
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Bagian |

Sebelum Anda menggunakan Armadillo Accounting untuk mencatat
transaksi bisnis Anda hari demi hari, Anda pasti ingin merancangnya
sesuai dengan usaha Anda. Jika Anda membutuhkan informasi lebih
lanjut mengenai pembuatan data baru, gunakan bagian 1 ini untuk
membantu Anda melakukan proses setup.

Bab. 1. Sekilas Armadillo
Bab. 2. Setup perkiraan
Bab. 3. Setup System
Bab. 4. Setup lanjutan

Bab. 5. Memasukkan Saldo Awal

leme dnjeg



Bab 1 : Sekilas Armadillo
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Bab 1
Sekilas Armadillo

Armadillo Accounting adalah sebuah system komputerisasi akuntansi sederhana,
dimana setiap modul (Pembelian , hutang, penjualan, piutang, persediaan, kas
bank, jurnal dan lain-lain) sudah terhubung secara terpadu (integrated).

Dengan menggunakannya Anda tidak perlu mengetahui bagaimana membuat
sebuah jurnal, Anda gunakan atau tidak, Anda sudah otomatis memiliki laporan
neraca dan rugi-laba.

a.  APA yaNg hArus AIIOKUKTN .....eveiiiiiii e [-2
b. Bagaimana caranya jika saya ingin melakukan ..o, -3
c.  Memulai Armadillo ACCOUNTING ..cooiviiiiiiiieiiiii e -4
d.  Mengubah Iokasi AOTAASE .........cccivviviiiii I-6
e, Membuat datalase AU ... I-6
f. Mengubah Nama PEIUSANGAN ........vviririiiieis e, I-7
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Bab 1 : Sekilas Armadillo

Apa yang harus Anda lakukan Pertama Kali

Jika Anda pertfama kali
menggunakan Armadiillo
Accounting

Jika Anda ingin meng upgrade
Armadillo Accounting Anda

a

Untuk usaha Anda yang sebelumnya sudah terdapat
system akuntansi (laporan Neraca dan Rugi Laba),
tetapi masin dijalankan secara manual, Anda harus
mempersiopkan  data  bulan  terakhir  beserta
pendukungnya dan memasukkan nya ke daloam
system Armadillo, kemudian jalankan program secara
simultan(tanpa jeda hari). Mulai dengan membaca
mengenai sefup (Bab 2 — 4) dan untuk memasukkan
saldo awal, baca Bab 5

Jka usaha Anda belum permah punya laporan
akuntansi dan Anda ingin  menggunakan Armadillo
Accounting untuk mengeluarkan laporan Keuangan,
Persiapkan seluruh data pendukung dan masukkan ke
dalom system, setelah itu buat laporan Neraca awal
(dari dato-data yang sudah di masukkan) dan
masukkan ke dalam system. Mulai dengan membaca
mengenai setup (Bab 2 - 4) dan untuk memasukkan
saldo awal, baca Bab 5

Jika Anda tidak memerlukan laporan keuangan yang
akurat, tetapi ingin  mengaplikasikan  Armadillo
Accounting secara cepat, Anda dapat mengabaikan
persiopan  keakuraton  data, mulailoh dengan
memasukkan nama-nama persediacan dan pelanggan
lalu langsung jalankan system. Baca  Bab 3, langsung
jalankan system.

Backup data yang Anda miliki dengan meng copy nya
ke tempat lain

Download update.exe yang terbaru dari website
www.radiansystem.com

Baca file * yang terbaru” dan pahami apakah hal-hal
yang ferbaru itu signifikan dengan usaha Anda

Anda bisa menggunakan data contoh, untuk latihan
menggunakan fasilitas-fasilitas yang baru

Minta layanan Upgrade database kepada Radian Multi
prima , Baca Bab terakhir “Perawatan Armadillo —
Perawatan rutin 3 bulan”
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Bab 1 : Sekilas Armadillo

Bagaimana caranyaq, jika Anda ingin melakukan ...

Periksa pertanyaan berikut untuk menentukan bab berapa yang harus Anda baca

Jika jawaban Anda “ Ya “ pada
pertanyaan berikut

Baca Bab Berikut

Membuat database baru

Bab 1. "Membuat database baru”

Menambah atau mengedit Daftar perkiraan
dan perkiraan penghubung

Bab 2. " Setup Perkiraan”

Merubah system setting, seperti nama
perusahaan, regional sefting, dan Setting
Aplikasi

Bab 4. “Setup Lanjutan”, Bab 13. “Armadillo
tingkat lanjut” dan Bab 14. “Perawatan
Armadillo Accounting *

Men setup cara bayar lain selain kas
(Mendayagunakan cara bayar “Bank” )

Bab 13. "Armadillo tingkat lanjut” -
“Mendayagunakan cara bayar “Bank” *

Menggunakan Armadillo Accounting dalam
jaringan yang dijalankan oleh banyak orang

Bab 13. "Armadillo tingkat lanjut” -
Armadillo dalam jaringan”

Mencetak laporan, Slip dan form yang ada
di Armadillo Accounting

Bab 6 sampai Bab 8 pada bagian
“*Mencetak ..."

Memilih laporan yang harus di cetak tiap
periode (bulan , minggu atau hari)

Bab 6 sampai Bab 12 pada bagian
“*Mencetak laporan”

Memasukkan Transaksi biaya operasional
(gaqii, listrik, air dan sebagainya) dan
pendapatan lain (selain penjualan barang)

Bab 11. "Kas — Bank” — "Mencatat Biaya”

Anda bergerak dalom usaha yang lebih
banyak Jasa dari pada dagang

Baca semua Bab tetapi bisa diabaikan Bab
6, Bab 7 dan Bab 10

Usaha Anda memproduksi sesuatu

Bab 10. "Persediaan” — *Merakit atau
mencampur sejumlah barang untuk dijual
paket”

Membayar pemasok menggunakan BG
yang diterima dari orang lain (pelanggan

Bab 6 dan Bab 7 pada bagian “Membayar
dengan BG”

mengontrol / melarang penjualan barang di
bawah harga pokok

Bab 7. “Penjualan” — *Melarang menjual
dibawah harga pokok”

menagih piutang atau membayar hutang
tepat pada waktunya

Bab 8 dan Bab 9 pada bagian Jadwal
ulang jatuh tempo

Mencatat Pendapatan Jasa / Service

Bab 11. "Kas — Bank” — "Pendapatan Jasa”

Melakukan setoran dan penarikan Bank

Bab 11. "Kas — Bank” — "Setoran dan
penarikan Bank”

Usaha Anda berupa toko swalayan

Bab 13. "Armadillo tingkat lanjut” -
Menggunakan Armadillo Cashier”

Membuat laporan berbentuk Excel

Bab 13. "Armadillo tingkat lanjut” - " Export
laporan ke ms excel”

Anda mempunyai banyak usaha
(perusahaan) dan ingin menggabung
laporan neraca dan Rugi-laba Anda

Bab 13. "Armadillo tingkat lanjut” -
Konsolidasi neraca”

Menggunakan cara bayar "Credit Card”

Bab 13. "Armadillo tingkat lanjut” -
"Mendayagunakan cara bayar "Bank”
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Bab 1 : Sekilas Armadillo

Memulai Armadillo Accounting

Setelah selesai melakukan instalasi program Armadillo Accounting,
maka Anda akan melihat hasil dari Instalasi yang sudah Anda lakukan
didalam desktop Anda. Selain itu juga terdapat pada daftar program

>
0
0
@]
c
S
=
S
yang terdapat di Program files seperti tampak berikut @

Gambar shortcut
Armadillo Accounting,
klik 2 x untuk
memanggil

Gambar 1.1 Program Armadillo pada desktop

8 teinet Explores
5 usthonk Expeens

files
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Bab 1 : Sekilas Armadillo

Menu Short Cut

Menu Pop Up

Panggil program tersebut sampai muncul tampilan berikut

User Name Iadmin
Password | *****

Gambar 1.3. Login

Tetapi apabila yang muncul adalah pesan berikut

ourting

Database [ file Lokasibd tidak diternukan !

Gambar 1.4. Pesan database tidak di
ketemukan

Maka silahkan Anda baca bagian : *“Mengubah lokasi database” pada
bagian berikutnya. Setelah jendela Login sudah tampil maka masukkan
nama user standard yaitu

Username : admin
Password : admin  (huruf kecil)

Setelah Anda memasukkan nama user dan password dengan benar,
maka Anda akan masuk pada program Armadillo Accounting, dengan
tampilan seperti berikut

. TOKO BUKU "AMANAH"

[& Fie Junal Penjuslan Piteng Pembeisn Hutsng Kas-BankBG Persediaan Lain-lain Passward

PEMBI LIAN KAS & BANK PERSEDIAAN

Penjualan, Pembeiian, Order ranteialKer Bant,

Order
Ly & Retur & Retur
4 n e |
k :
= 8
Import Jurnal Kasir Pefanggan Pemasok Bank

0 & oF o

Salesman ‘Pembayaran Hutang BG
£ e wi
Ep - o
Konsolidasi Pembayaran Fiutang Assombling

Gambar 1.5. Menu utama
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Bab 1 : Sekilas Armadillo

Mengubah Lokasi Database

Pilih drive lokasi
database

Cari folder lokasi
database

Klik database
yang akan kita
pilih

Lokasi database
kemudian simpan

File data Armadillo Accounting, dapat diletakkan dalam folder yang
terpisah dari program Armadillo Accounting itu sendiri. Lokasi data
program Armadillo Accounting yang sedang aktif, dapat dilihat didalam
file bernama “lokasi.txt” yang berada didalam satu folder dengan file
EXE Armadillo Accounting “Armadillo.exe”.

Cara untuk mengubah lokasi database adalah sebagai berikut :

1. Kilk menu pop up File

2. Pilih Ubah Lokasi Database

3. Tampilan akan sebagai berikut:

P Lokasi Database
Pilih Lokasi Database :

Lokasi database

= Drive : |g = j
Nama file data
Folder : [,
=3 Program Files A
> & Armadilla &ccounting

Mew

Lokasi database terpilih :

> |C:\F‘rogram Files\Armadilo Accountingharmadilla.mdb

Gambar 1.6. Ubah Lokasi Database

Apabila file lokasi.txt yang tidak ada, maka Anda dapat membuat
sendiri file tersebut dengan banfuan program nofepad yang terdapat
pada system windows. Untuk isinya dapat Anda tuliskan “c:\program
files\armadillo\armadillo.mdb”, dimana file armadillo.mdib merupakan
file database, yang benar-benar ada dilokasi tersebut.

Membuat Database Baru

Armadillo Accounting menyediakan sebuah database kosong yang bisa
di gunakan untuk memibuat sebuah data perusahaan baru, didalam
database kosong ini sudah terdapat daftar perkiraan standard yang bisa
Anda ubah / edit untuk disesuaikan dengan perkiraan yang terdapat di
usaha Anda.

Cara untuk membuat database baru adalah sebagai berikut:

1. Pilih File pada menu Pop Up

2. Pilih data baru

3. setelah Anda memilih databaru maka Anda akan dipandu untuk
melakukan setup awal

4. ikuti langkah demi langkah atau abaikan (tutup) jika Anda ingin
mempelajari cara setup dahulu dari buku panduan ini.

Setelah Anda menjalankan database baru , maka system akan otomatis
memandu Anda untuk mulai melakukan pengisian data awal satu demi
safu, Anda harus memasukkan minimal satu data untuk fiap setup
tersebut, agar Anda bisa menggunakan Armadillo dengan baik. Akan
tetapi Anda juga bisa melewati setup ini dan melanjutkannya nanti
setelah Anda menjalankan system.
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Bab 1 : Sekilas Armadillo

Mengubah Nama Perusahaan

Saat Anda menjalankan Armadillo Accounting, Anda sewaktu-wakiu
dapat merubah nama perusahaan yang tertera diatas menu Pop Up,
dan juga sekaligus yang ada dalam Kop setiap laporan.

Cara merubahnya adalah sebagai berikut:
1. Pilih Menu Pop Up lain-lain

2. Pilih Data perusahaan

3. Tampilan akan seperti berikut ;

% Data Perusahaan
Data Perusahaan

Nama Usaha : [a@@ NaMa PERUSAHASN @EE

Alamat -

Telepon o -

HE

Gambar 1.7. Nama perusahaan

4. Isi sesuai keinginan Anda lalu Simpan
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Bab 2 : Setup Perkiraan
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Bab 2
Setup Perkiraan

Perkiraan adalah jantung dari system laporan bisnis Anda, atur dalam kategori grup
dan sub grup yang sangat nyaman bagi Anda untuk melihat. Nilai yang terdapat
dalam setiap perkiraan ini akan otomatis ter kalkulasi secara update begitu Anda
menjalankan system. Penting bagi Anda untuk mengaturnya secara matang
sebelum Anda mulai menjalankan bisnis Anda.

A, Apa yaNg PerU AIAKUKON . .uuviiiiiiii i 2-2
b. Memahami klasifikasi dan fingkatan perkiraan ........cccvvii 2-2
c. Menambah , merubah dan menghapus Perkiraan ............ccccciiiiiiiii, 2-3
A, SETUD NAMA BANK ©.viiiiiiiiii e 2-5
€. Setup perkiraan PENGNUDUNG .....oooiiiiiiiiiec e 2-6
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Bab 2 : Setup Perkiraan

Apa yang periu dilakukan

Q

000000

Memahami klasifikasi dan tingkatan perkiraan

Merancang daftar perkiraan yang sesuai dengan usaha Anda, mulai dari perkiraan
aktiva dan hutang sampai dengan penentuan pos-pos pendapatan dan pos-pos biaya

Membuat database baru untuk usaha Anda
Memahami klasifikasi dan tingkatan perkiraan
Menambah , merubah dan menghapus perkiraan
Setup nama Bank dan perkiraannya

Setup perkiraan penghubung

Mencetak daftar perkiraan

7
@
@
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©
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Di dalam Armadillo Accounting terdapat 6 klasifikasi perkiraan yaitu :

Kode e
No Awal Klasifikasi Keterangan Kelompok
Kas, Bank , Piutang ,
1 | 01... | Akfiva (Asset) Persediaan , Aktiva Tetap Neraca
dan lain-lain
- Hutang usaha, Hutang
2 | 02... | Hutang (liabilities) pribadl dan lain-iain Neraca
Modal , Laba bulan
3 | 03... | Modal (equity) berjalan, Laba ditahan Neraca
dan lain-lain
4 | o4 Pendapatan Pendapatan ufgmg, Rugi / Laba
(Revenue) Pendapatan lain-lain
5 | 05.. | Biaya (Cosl) nEIER BN FERUEIEN | o ) o
dan lain-lain
6 | 06... | Beban (Expenses) Heie Opero&ongl,B_loya Rugi / Laba
karyawan dan lain-lain

Di dalam menjalankan Armadillo Accounting maka jurnal otomatis yang
terjadi selalu berprinsip pada rumus dasar akuntansi yaitu :

AKTIVA (ASSET) = HUTANG (LIABILITIES) + MODAL (EQUITY)

Sedangkan fingkatan perkiraan di dalom Armadillo Accounting terdiri
dari 3 tingkatan yaitu:

Group
Sub Group dan
Detail

Dari kefiga tingkatan tersebut, hanya tingkatan detail yang bisa di
gunakan untuk membuat jumnal, sedangkan 2 tingkatan lainnya hanya
sebagai kelompok yang nantinya bisa di jumlahkan dalam laporan
Neraca dan Rugi laba.
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Bab 2 : Setup Perkiraan

Sebagai contoh tingkatan perkiraan adalah sebagai berikut

P::r(;;(::rn Nama Perkiraan Tingkatan

06 BIAYA GROUP

061 BIAYA OPERASIONAL SUB GROUP
0611 BIAYA OPS LISTRIK DETAIL

0612 BIAYA OPS TELEPHONE DETAIL

062 BIAYA KARYAWAN SUB GROUP
0621 BIAYA GAJI DETAIL

0622 BIAYA UPAH DETAIL

0623 BIAYA SERAGAM DETAIL

Atau Anda dapat men setup-nya sebagai berikut
No_mer Nama Perkiraan Tingkatan
Perkiraan

06 BIAYA GROUP

06.01 BIAYA OPERASIONAL SUB GROUP
06.01.01 BIAYA OPS LISTRIK DETAIL
06.01.02 BIAYA OPS TELEPHONE DETAIL

06.02 BIAYA KARYAWAN SUB GROUP
06.02.01 BIAYA GAJI DETAIL
06.02.02 BIAYA UPAH DETAIL
06.02.03 BIAYA SERAGAM DETAIL

Menambah, merubah dan menghapus
perkiraan

Tombol untuk
menambah
nomor perkiraan

Memasukkan Nama Perkiraan

Cara memasukkan nomer perkiraan adalah sebagai berikut

1.
2.
3.

Pilin jurnal dari menu popup

Pilih daftar perkiraan dari sub menu
Tampilan daftar perkiraan sebagai berikut
T———
Akliva T Hutang T Modal T F‘endapatanT HPP T Biaya ]
Mo. Perkiraan Nama Perkiraan Level =
01.1 AETIVA LAMCAR G
0.1 KAS DAM BANE SG
0111 KAS a]
01.1102 KAS KECIL o]
01.1103 BAME. o]
01.1104 CHEGLE [BG) o]
.1z PIUTANG 5G
01.12m PIUTANG USAHA o]
01.1202 PIUTANG KARYAWAN D
01.1204 PIUTAMNG LANGGAMAN o]
01.1209 UANG MUEA PEMBELIAN o]
01.1299 PIUTAMG LAIM-LAIN 8] E
] »

4,

Gambar 2.1 Daftar Nomer perkiraan yang sudah di isi

Pada tampilan tersebut pilin isi untuk menambah nomer perkiraan
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Bab 2 : Setup Perkiraan

5. Tampilan akan seperti berikut

% Isi Ho. Perkiraan

Isi No. Perkiraan

Isi Data Perkiraan (akun)

Group Ho. Perkiraan

(+ Aktiva " Pendapatan
" Hutang " HPP
" Modal i Biaya

Mo. Perkiraan

Mama Perkiraan |BANK

Mo Perk. Konsolidasi [01.1105

Tingkatan Ho. Perkiraan

%
®
e
c

©
ge)
@
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Q
Q
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" Grup
" Sub Grup

&+ Detail Grup AKTIVALANCAR
Sub Grup |45 DAN BANK hd

Gambar 2.2 . isi nomer perkiraan

Isi nomer perkiraan dan nama perkiraan
Pilih Group No Perkiraan

Pilih Tingkatan Perkiraan

Klik Simpan

0V X ~NO

Mengedit Perkiraan

Cara mengedit Nomer Perkiraan adalah sebagai berikut

1. Pilih Jumal dalam Menu PopUp

2. Pilih Daftar Perkiraan, pilih (Sorot/Klik) nomer perkiraan yang akan di
edit

3. Pilih edit

4. Lakukan penggantian data

Catatan:

Dari semua isian yang ada, hanya nomer perkiraan yang tidak bisa di
edit. Dan jika Anda mengedit sebuah perkiraan dengan tingkatan Group
atau Sub Group, Anda juga harus mengupdate semua perkiraan yang
ada di tingkatan bawahnya.

5. Setelah semua sudah di ganti sesuai yang diinginkan, Pilih Update
untuk menyimpan
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Bab 2 : Setup Perkiraan

Menghapus Perkiraan

Nomer perkiraan yang sudah pernah di pakai tidak bisa di hapus
karena sudah menjadi data history, hanya perkiraan yang belum di
pakai saja yang boleh di hapus.

Cara Melakukan Penghapusan

Pilin Jurnal dalam Menu PopUp

Pilin Daftar Perkiraan

Pilih (Sorot/Klik) nomer perkiraan yang akan di hapus

Pilih Hapus

Jika terdapat warning (peringatan) dan Anda merasa perkiraan itu
belum pernah di pakai , Maka Anda dapat melanjutkan
penghapusan dengan menjawab * Yes”.

akkwn =

Setup nhama Bank

Anda dapat
menggunakan satu
perkiraan untuk satu
nama bank, atau
menggunakan satu
perkiraan untuk banyak
nama bank

—

Daftar Bank yang ada di Armadillo Accounting sebenarmya tidak hanya
bisa digunakan untuk mendata nama-nama Bank yang Anda punya
dan gunakan dalam menjalankan bisnis, akan tetapi bisa dimanfaatkan
lebih dari pada itu. Untuk setup pemanfaatan kelebihan dari daftar Bank,
akan di bahas pada bab lain *“Mendayagunakan cara bayar Bank”,
pada bab ini hanya akan dibahas cara memasukkan nama Bank
secara standard.

Cara memasukkan nama Bank pada Daftar Bank adalah sebagai
berikut:

1. Pilih Menu Pop Up kas-Bank

2. Pilih Daftar Bank

3. Setelah muncul Form Daftar Bank, pilih tombol isi

4. Anda akan masuk dalam Form pengisian nama Bank

. Daftar Bank

Kode Bank -
. Lsi Data Bank

Isi Data Bank
Kode Bank [om
Nama Bank [BANK MANDIRI SYARIAH
Nomor Perkiraan [511102 [BANK il

Nama Penabung [RADITYA

Nomor Rekening [564 957 6554897

Detail Bank| Alamat
Alamat [

[JL BASUKI REHMAT MALANG
Telepon 0341 - 539746
0341 - 589745

r Fax
LI

Gambar 2.3. isi Nama Bank

Telepon |.

5. Masukkan semua keterangan yang ada

6. Untfuk isian perkiraan, Anda pilih dari daftar perkiraan Bank (aktiva)
yang sudah dibuat sebelumnya.

Setelah semua terisi, pilih tombol simpan

8. Jika Anda keluar, nama Bank Anda akan masuk dalam daftar Bank

~

Petunjuk Operasional 2-5



Bab 2 : Setup Perkiraan

Tip:
Sebaiknya Anda menggunakan satu nama perkiraan untuk satu
nama bank, karena Anda akan lebih mudah untuk merekonsiliasi

perkiraan tersebut dengan rekening koran bank Anda

Setup Perkiraan penghubung

Selain setup perkiraan, setup perkiraan penghubung juga tidak kalah
pentingnya. Setup ini digunakan untuk mengotomatisasi sebagian besar
jumnal yang timbul saat Anda menjalankan transaksi. Jika Anda salah
melakukan setup perkiraan penghubung ini, maka Anda tidak akan
mendapatkan laporan keuangan dengan baik. Pelgjari satu persatu
manfaat dari tiap-tiap perkiraan penghubung ini .

7
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Cara masuk dalam setup pekiraan penghubung adalaoh sebagai
berikut:

. Pilih menu Pop Up Jumnal
. Pilin Perkiraan penghubung.

1
2
3. Tampilan akan tampak seperti berikut ;
s

Homor Perkiraan Penghubung

Perkiraan penghubung

v Uang Muka T Fugi / Laba T
Koz dan B
Perkiraan yang menandai CARA BAYAR KAS atau yang mewakili pada modul
KAS MASUK dan KAS KELUAR :
[o1.11m [kas [l
Perkiraan yang di kan untuk Transaksi yg menggunakan BG (Bilyet Giro):
|o1.1104 |CHEQUE (BG) m.
- Perkiraan untuk biaya Administrasi Pencairan BG ( Bilyet Giro)
O] 06,1902 |Bl&Ys ADMINISTRAS| BG [l
Simpan

Apakah ada yang belum di isi ?

Gambar 2.4. Perkiraan penghubung

- 4. Pilih lah perkiraan untuk masing-masing isian yang ada
Lo 5. Simpan, ingat | Anda harus menyimpannya tiap masing-masing
{ Simpan_; jendela, arfinya jangan pindah ke jendela lain sebelum Anda

melakukan penyimpanan.

Penjelasan mengenai setup perkiraan penghubung adalah sebagai
berikut:

1. Jendela Ongkos kirim :

a. Biaya Kirim saat membeli barang
Biaya ini dikenakan oleh pemasok kepada kita karena adanya
proses pengiriman barang. Perkiraan ini akfif saat terdopat
sebuah nilai pada kolom biaya kiim pada fransaki pembelian.
Lebih jelas bisa di baca pada Bab 6. Transaksi pemibelian

b. Biaya kirim yang kita kenakan ke pelanggan saat terjadi
penjualan.
Kebalikan dari Biaya kiim pembelian, Biaya kiim penjualan
adalah biaya yang kita kenakan kepada pelanggan karena kita
mengirm sejumliah barang kepada mereka, Artinya pelanggan
membayar sejumiah uang kepada kita, sehingga bagi kita itu
merupakan Pendapatan.

Petunjuk Operasional 2-6



Bab 2 : Setup Perkiraan

2. Jendela Kas dan BG:

a.

Perkiraan Kas

Perkiraan ini akan otomatis berjalan/ terpakai saat terjadi
pembayaran kas (Cara bayar kas) pada transaksi-transaki
berikut: Pembelian , Penjualan, Hutang dan Piutang.

Selain itu Perkiraan ini akan dipakai sebagai perkiraan debet
saat fransaksi kas masuk dan sebagai kredit saat transaksi kas
keluar.

Perkiraan BG

Daftar BG yang kita punya, total nilainya ditampung di perkiraan
ini.

Perkiraan Biaya Administrasi BG

Jika terjadi pencairan BG, maka biaya pencairannya
menggunakan perkiraan ini. Lebih jelas bisa di baca pada bab
11. "Kas Bank” — “Pencairan BG”

3. Jendela Uang Muka:

a. Uang muka Order pembelian

Pada saat kita melakukan order pembelian, jika kita memberi
uang muka kepada pemasok bersangkutan, seolah-olah kita
memberikan piutang kepada pemasok tersebut, karena
barang yang kita pesan belum di kirim, sedangkan kita sudah
mengeluarkan sejumlah uang.

. Uang muka Order penjualan

Kebalikan dari Uang Muka Pembelian, Uang muka penjualan
adalah kita menerima sejumlah uang dari pelanggan, padahal
barang belum kita kirim. Untuk itu, Uang muka ini diakui sebbagai
hutang kepada pelanggan tersebut

Catatan:
Biasanya perkiraan untuk uang muka ini dibedakan (tidak sama)
dengan perkiraan hutang usaha atau piutang usaha

4. Jendela Rugi/laba:

a. Laba Tahun berjalan

Perkiraan ini akan otomatis terisi saat terjadi jurnal-jurnal dengan
menggunakan  perkiraan  dengan  kepala 04, XXX
(pendapatan), 05.xxx (harga pokok) dan 06.xxx (biaya) perkiraan
ini untfuk Menampung nilai laba atau rugi kita selama satu
tahun.

5. Jendela PPN (Pajak Pertambahan Nilai):

a. PPN Pembelian

Saat kita membeli barang dan kita membayar sejumliah PPN,
maka hal itu kita namakan biaya. Lebih jelas Baca bab 6.
“tfransaksi pembelian”

b. PPN Penjualan

Sedangkan untuk PPN yang kita tark dari pelanggan, kita
anggap sebagai hutang, karena harus kita setorkan ke kantor
pajak. Lebih jelas Baca bab 7 “transaksi penjualan”
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Bab 3 : Setup System
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Bab 3
Setup System

Anda perlu memasukkan beberapa setup awal sebelum mulai menjalankan system.
Setup ini sebenarnya sudah dipandu alur memasukkanya saat Anda membuat
databaru. Setup ini meliputi cara mengisi nama persedian,pemasok dan pelanggan

a. Apa yang peru AlAKUKON .. ... 3-2
D. Persediaan ........cocociiiiiiii 3-2
i. Memasukkan Nama Persediaan (DArANg) ........ooovvvvvvieiinniiiiiiiienns 3-2

ii. Meng Edit NOmMQ Persediaan ..., 3-5

i. ~Meng Edit Harga Beli dan HPP...........ccccciii 3-6

iv. Persediaan fidak aktif ........cccoiii 3-6

V.  Mencar NAMA PEISEAIAON  1.ivvviviiiiiiiiiiiiiiiiiiir 3-8

Vi.  Menghapus PErsEAiOON ........ccvvviiiiiiiiiine i 3-8

C. PEMASOK L.iiiiiiiiiii 3-9
i.  Memasukkan NamQA PEMASOK ........ocvviiiiiiiiiii 3-9

ii. Meng Edit NOMQ PEMASOK ......vvvviiiiiiiiiiiiiiii e 3-10

d.  Memasukkan NOMQA SAIESMAN ... 3-11
€. PeIONGQON ittt 3-12
i.  Memasukkan NamMaA PEIONGQON ..vvviiiiiiiiiiiiieis i 3-12

ii. Mengedit DAta PEIONGGON ...oooiviiiiiiiiii s 3-13
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Bab 3 : Setup System

Apa yang periu dilakukan

Persediaan

Jika Anda belum permnah menjalankan system komputerisasi di usaha
Anda, beberapa hal yang perlu Anda persiapkan.

Jika Anda di bidang perdagangan

Q

Jika Anda di bidang perdagangan atau @
jasa £
<
Q Mendata nama-nama pemasok (vendor) yang mensuplai barang %]
®
3

Mengelompokkan jenis-jenis persediaan yang Anda miliki. (misal jika
usaha Anda di bidong baohan bangunan Anda dapat
mengelompokkannya menjadi : Persediaan Material, Persediaan
Cat, Persediaan Kayu, Persediaan Besi dan lain sebagainyq)
Membuat kode pada masing-masing persediaan (misal MTR.0001
untuk jenis material dengan nomer urut 00T)

Kemudian ...

kepada kita atau pemasok yang memberi kita hutang.

Membuat kode untuk pemasok tersebut

Mendata nama pelanggan afau nama-nama  dimana  kita
mempunyai piutang kepada mereka

Membuat kode untuk pelanggan tersebut.

Dalam system Armadillo, nama - nama persediaan harus di setup
terlebih dahulu agar dapat mengetahui nilai awal dari keseluruhan
jumlah persediaan. Yang dimaksud persediaan disini adalah barang
yang kita beli dan kita stock untuk kita jual, bukan barang-barang yang
digunakan untuk diri sendiri (misal aktiva tetap).

Memasukkan Nama Persediaan (barang)

Cara memasukkan nama Persediaan adalah sebagai berikut:

1. Pilih Persedican pada menu pop up

2. Pilih persediaan pada sub menunya
3. Tampilan persediaan akan tampak sebagai berikut
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Klik atau tekan
ENTER di tombol
ini unfuk Memilin
perkiraan dari
daftar perkiraan

¥ Daftar Barang

3
00 4l EK

000110 DONAL NOSTALGIA 4 0/EX 17.500.00

00033 FRESTEA 4 0/BT 1.500.00

00040 SPRITE 3 0/BT 1,500.00

00045 SPRITE BESAR 3 0/BT 2,000.00

00043 FRESTEA KOTAK E 0/BT 1,800.00

00057 ADES KECIL 5 0/BT 1.200.00

00081 BP SOCCER SERIES 23 0/EX 20,000.00

00062 MEDIA DARWAH B5 0|EX 10,000.00

00065 DEWI b 7 0/EX 28,000.00

000G7 ISAHAWAN 45 0|EX 11.000.00

00095 FALLING HEART E 0/EX 10,000.00

00036 FALLEN AMGEL 8 0|EX 10,000.00

00097 KUROMEKOD & 0/EX 10,000.00

00125 THE SCREET KISS & 5 0|EX 11.000.00

00127 ANGEL HEART E 0/EX 10,000.00

00138 PUKL PUKL 45 0|EX 10,000.00

00133 MY THIS ARE LOVE 4 0/EX 10,000.00

ENE 00203 KREATIF MATEMATIKA 2 [ 0|EX 18.000.00

h“ 00353 PRINCO DVD-RW 4.7 GB 5 0/ PCS 500000
]

Mencari Data

»
Tulis yang dicari : D X
Metode Pencarian : (¢ Berdasarkan Kode Refesh
" Berdasarkan Nama

Gambar 3.1. Daftar Persediaan

4, Pilin Isi
5. Tampilan akan tampak seperti berikut.
. Isi Data Barang &
Isi Data Barang
Kode Barang FLODOT KodeT erakhir E
Nama Barang  [FLASHDISK 8 GB
MNomor Perkiraan Penghubung :
Persediaan [o1.130 |PERSEDIAAN BARANG Tl
Pendapatan 0439333 |PENDAPATAN LAIN-LAIN il
HPP 05,9399 |HPP LaIN-LaIM ]
Harga Beli 55,000.00 Jumlah ?
Harga Jual | 125,000.00 Minmum Level | 5
Unit (5 atuan] Konversi
Hormal Unit [Frs Big Unit [pCg 1 |PCS ‘ = 1 |F’CS

Gambar 3.2 Isi Data Barang

6. lIsi kolom yang tersedia
Penjelasan mengenai isian kolom yang ada pada isian barang
adalah sebagai berikut:

e Kode Barang
Digunakan untuk memberikan penanda / pembeda antara
barang satu dengan yang lainnya. Kode lebih diperlukan
untuk mempermudah pencarian data. Karena ada
kemungkinan bahwa dua barang yang berbeda bisa
memiliki nama yang sama.

e Nama Barang
Setelah kode, isian penting berikutnya adalah nama
barang.
Nama barang mempunyai penjelasan  lebih  panjang
mengenai barang yang dimaksud (lebih jelas dari sekedar
kode)
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e Perkiraan persediaan
Perkiraan persediaan adalah perkiraan aktiva, dimana nilai
barang tersebut akan ditampung. Nilai ini akan bertambah
saat terjadi pembelian, dan akan berkurang pada saat
ferjadi penjualan. Anda dapat mengelompokkan daftar
persediaan Anda didalam satfu perkiraan, atau Anda juga
dapat memisahkannya berdasarkan jenis barang seperti
yang Anda kehendaki.

e Perkiraan Pendapatan
Perkiraan Pendapatan, digunakan untuk mengotomatisasi
Jurnal yang terjadi saat terjadi penjualan. Sama halnya
dengan Perkiraan Barang, Perkiraan Pendapatan bisa juga
Anda jadikan satu atau Anda pecah menjadi beberapa
pendapatan untuk ragam barang yang berbeda. Contoh
dari

Jurnal penjualan adalah sebagai berikut :

Kas / Piutang Rp. ###

. HPP Barang Ro.###
Perkiraan pendapatan —» Pendapatan Rp. ###
Persediaan Rp.###

e Perkiraan HPP
Nomer Perkiraan Harga Pokok Penjualan. Sebagai lawan
dari perkiraan Pendapatan. Nomer perkiraan ini biasanya
memiliki nomer kepala perkiraan 05.
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e Harga Beli
Adalah isian untuk harga beli barang yang dimaksud. Nanti
setelah system berjalan, harga yang terdapat disini akan
otomatis terisi dengan harga beli terakhir barang tersebut.

e Harga Juadl

Sebagai Default/ Standard dari harga jual yang di patok
nantinya pada saat penjualan, meskipun harga ini hanya
sebagai standard, akan fetapi nanti pada proses
penjualan sebenamya harga ini bisa dirubah-rubah di
modul penjualan, sesuai dengan harga yang di berikan
pada saat fransaksi itu terjadi ( bisa lebin murah atau lebih
mahal).

Artinya harga yang ditulis disini hanya digunakan sebagai
pedoman untuk penjualan dan tidak mengikat.

e  Minimum level
Stock Minimum adalah jumlah penanda untuk persediaan,
dimana jika sudah mencapai angka tersebut, maka kita
seharusnya sudah melakukan pembelian baru lagi untuk
barang tersebut. Fungsi dari stock minimum ini akan di
tampikan dalam laporan yang menampilkan  daftar
persediaan barang yang dibawah stock minimum.

e Jumlah
Isian jumlah, untuk setup awal, isi dengan angka O ( isi
jumlah sebenamya pada saat melakukan stock opname —
lihat di bab berikutnya (saldo awal persediaan) yang
dimaksud jumlah disini adalah jumlah barang yang
fersedic  di gudang pada saat mulai - dilakukan
komputerisasi.

e Normal Unit
Satuan Normal atau yang terkecil (untuk penjualan) yang
digunakan pada nama barang tersebut

Petunjuk Operasional 3-4



Bab 3 : Setup System

e Big Unit
Satuan yang lebih besar dibanding dengan satuan Normal
Unit

e Konversi

Konversi dari Normal Unit ke Big Unit ( Satu Big unit berapa
kali Normal unit)

Catatan:

Tidak selalu Big unit harus lebih besar dari Normal Unit, Anda juga
bisa menyamakan antara Big unit dan Normal Unit dengan
memberi konversi 1 X.

Contoh mengisi satuan :

Kertas : Normal = Lbr, Big = Rim, Konversi T Rim = 500 Lbr
Semen: Normal = Kg, Big = Zak, Konversi 1 Zak = 40 Kg

Pensil: Normal = Pcs, Big = Pcs, Konversi 1 Pcs = 1 Pcs

7. Setelah semua terisi pilih simpan
8. ulangi unfuk semua barang yang ada

Mengedit Nama Persediaan

Untuk mengedit nama Persediaan ( Selain Harga Beli dan HPP ) yang
harus di lakukan adalah sebagai berikut:

Pilin Persediaan pada menu pop up

Pilin persediaan pada sub menunya

Tampilan persediaan akan muncul

Pilin nama barang yang akan di edit dengan menggunakan
fasilitas pencarian data (Berdasarkan kode atau berdasarkan
nama)

5. Pilih Tombol Edit

Aown -~

Catatan:

Dari semua kolom yang ada di data persediaan, Kode Barang dan
Normal Unit tidak bisa diedit.
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Mengedit Harga Beli dan melihat nilai HPP
(Harga Pokok Penjualan)

Untuk mengedit Harga Beli dan melihat nilai HPP, mempunyai tombol
tersendiri selain tombol edit yang diterangkan diatas. Tombol ini dipisah
karena tombol ini mempunyai tingkat akses sendiri (hanya orang
tertentu yang bisa menggunakan) adapun cara mengeditnya adalah
sebagai berikut:

Pilih Persediaan pada menu pop up
Pilin persediaan pada sub menunya
Tampilan Persediaan akan muncul
Pilin Cek HPP

Maka akan muncul tampilan berikut

“i

Cek HFP

IS

% Cek HPP dan Harga Beli

Kode Barang FLOOOA

Nama Barang [FL&SHDISK 5 6B
Harga Beli Terakhir 100,000.00

HFP 99,000.00

2
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Gambar 3.3 Edit HPP

6. Edit Harga Beli yang diinginkan
L 7. setelah selesai pilih update

Peringatan:

Pada Form Edit HPP, Anda sebaiknya tidak mengubah Hargo-rata-
rata, karena harga yang tertulis sudah otomatis di hitung oleh system
(dengan menggunakan metode average/rafa-rata). Dalam form ini
Anda hanya boleh mengganti Harga Beli

Persediaan tidak aktif

Yang dimaksud dengan persedican tidok akfif adalah nama
persedican yang sebelumnya sudah kita pakai untuk fransaksi
pembelian maupun penjualan, akan tetapi dalam
perkembangannya nama barang ini sudah tidak diproduksi lagi.
Sehingga kita tidak perlu lagi menampilkannya dalam pilihan daftar
barang yang akan kita beli maupun jual. Persediaan tidak aktif ini
fidak bisa kita hapus karena nama persediaan ini sudah pernah
terjadi tfransaksi, untuk itu kita harus men “Tidok akfitkan * nama
barang tersebut. Persediaan Tidak aktif bisa di lakukan pada saat kita
memilih menu edit pada daftar persediaan, disana akan muncul
check list barang ini sudah tidak Aktif lagi di sebelah bawah, artinya
apabila check list itu diisi, maka barang yang di maksud tidak akan
muncul dalam pilihan barang pada modul penjualan Maupun
modul pembelian.
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. Koreksi Data Barang

Koreksi Data Barang

Kode Barang

FLODO

Persediaan
Pendapatan

HPP

5 atuan

Nama Barang  [FLASHDISK 8 GB

Nomor Perkiraan Penghubung :

07130

|PERSEDIAAN BARANG

04,9393

|PENDAPATAN LAIN-LAIN

05,9939

|HPP LAIN-LAIN

Harga Jual 12500000 Jumlah Minimum Level

Konversi

il
i
Ll

[ &

Normal Unit [pcs

Big Unit |pCs

1 [Pcs | =T Fcs ]

Cawang disini untuk
menonaktifkan

_ﬂﬂ_’ [~ Barang ini sudah tidak aktf

Gambar 3.4. edit persediaan

Persediaan yang sudah di “tidak aktifkan” fidak di buang dari database,
akan tetapi di pindahkan dalom kelompok barang “tidak akfif”. Untuk
melihat nama-nama barang yang tidak aktif, caranya adalah sebagai
berikut.

1. Pilih persediaan

2. Setelah masuk dalam daftar persediaan, pilih tombol “tidak aktif”

3. Maka akan muncul daffar barang-barang yang sudah di tidak
aktifkan

4, Tampilan akan seperti berikut

L

. Barang Tidak Aktif

Kode Mama Barang

351126 BINTANG

Mencari Data

Tuliz pyang dican

Metode Pencarian + Berdazarkan Mama
" Berdasarkan Kode

Aktifkan
lagi

Gambar 3.5. Barang / persediaan tidak aktif

Aktifkan Suatu saat apabila kita ingin mengaktifkannya kemibali, kita cukup
lagi menekan tombol “aktifkan” untuk mengaktitkannya kembali.
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Nama persediaan
yang kita cari

Nama Yang dicari

Berdasarkan Nama

Tombol Untuk mulai
pencarian setelah di
tulis nama yang dicari

Mencari nama persediaan

Jika daftar persediaan/barang yang Anda masukkan sudah sangat
banyak , maka Anda akan mengalami kesulitan untuk mencari salah
satu nama barang atau kode barang dari daftar barang yang Anda
punya. Untuk itu agar pencarian data Persediaan tidak memakan
waktu lama, di Armadillo Accounting sudah di berikan fasilitas agar
mempercepat pencarian.

Pencarian dapat dilakukan berdasarkan kode atau pun berdasarkan
nama.Cara pencarian tidak harus menuliskan semua data yang dicari
dengan lengkap, akan tetapi bisa cukup Mmemberikan beberapa huruf
depan atau sebagian huruf tengahnya saja.

Misal kita akan mencari data dengan nama * LA LIGHT 12 Djarum”
maka kita cukup menulis “LA LIGHT” , maka daftar semua nama yang
memiliki komponen tulisan “LA LIGHT” akan muncul. Sebagai contoh
seperti tampilan berikut:

# paftar Barang

Daftar Barang

FLOOOT AS| :-' ]
FLOOOZ FLASHDISK 4 GE 8 D F’ES 50,000.00

T

Y
]

%"’

v
Mencari Data

Tulis yang dicani FL
Metode Pencarian : (s Beldasarkan Kode Mulal Cari Helle:h
> kan Hama

Gambar 3.6 Pencarian hama barang

Menghapus Persediaan

Jika sebuah persediaan sudah pernah di pakai dalam transaksi
pembelian atau penjualan, maka sebaiknya nama persediaan
tersebut tidak perlu dinapus, cukup dilakukan “Me non aktitkan *
persediaan tersebut (lihat bagian sebelumnya). Akan tetapi jika belum
pernah di pakai, Anda dapat menghapus nama persediaan tersebut
dengan cara berikut:

1. Masuk daftar persediaan
2. Sorot salah satu nama persediaan yang ingin dihapus
3. Pada tombol yang ada dibagian bawah , pilih Hapus

Catatan:
Pada saat Anda melakukan penghapusan, jumlah barang yang akan
di hapus harus bemilai 0, baik digudang maupun di etalase

Petunjuk Operasional 3-8

w
)
o
=
T
w
<
@
@
3




Bab 3 : Setup System

Pemasok

Klik disini untuk
memilih fanggal

Klik disini untuk
memilih dari daftar
perkiraan

Memasukkan Nama Pemasok

Setelah  memasukkan nama barang, selanjutnya  kita  mulai
memasukkan nama-nama pemasok (vendor). Yang dimaksud nama-
nama pemasok disini adalah nama-nama pemasok yang aktif atau
saat ini kita punya hutang kepada mereka.Cara memasukkan nama
pemasok adalah sebagai berikut:

1. Pada menu utama pilih pembelian di menu pop up
2. Pilih Daftar pemasok
3. Akan muncul daftar pemasok yang kosong.
4, Pilihisi baru
5. Setelah muncul tampilan isian data pemasok, isi satu persatu kolom
yang ada.
P =]
- Isi Data Pemasok
LsiData Pemasck
No. Perk.  [0z11m [HUTANG USAHA | Tal Reg [f5Map-09 él
Kode GRO00 Kode Terakhir | Kontak |[HERU SUSANTO
Nama |PT GRADIASI

Batas Kredit 10.000,000.00

Keterangan |D\STF|IEUTDF| BUKL

Alamat ML BATLBAT AN 35 |

Kota [MALANG Telepon [0341.851847
Propinsi [ i, TIMUR Fax -

Kode Pos (5143 Email [contact@gradasicom

i =

Gambar 3.7. menambah nama pemasok

6. Pilih nomer perkiraan (hutang) dengan menekan tombol sebelah
kanan perkiraan

7. lsi kode pemasok

8. Isi nama pemasok

9. Isi keterangan berikutnya

Catatan:
penjelasan mengenai masing-masing kolom yang ada di isian data
pemasok adalah sebagai berikut:

o No. Perk
Nomer perkiraan, nomer perkiraan ini untuk menampung nilai
besamya hutang apabila kita melakukan pembelian tanpa
membayar (dengan kas) kepada pemasok tersebut. Biasanya
yang digunakan adalah perkiraan Hutang Usaha. Dan untuk
semua nama pemasok, pilihan no perkiraan hutang nya adalah
sama ( tidak perlu dibedakan karena sudah ada laporan hutang
dengan detail di daftar laporan)

e Kode
Kode untuk pemasok tersebut. Bisa menggunakan huruf atau
angka atau kombinasi keduanya. Nomer kode ini harus ada pada
fiap-tiap nama pemasok, dan setelah disimpan nomer kode ini
fidak bisa diedit.
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¢ Nama
Nama Pemasok, Anda bisa memasukkan nama perusahaan atau
jika tidak ada nama perusahaan, Anda bisa memasukkan nama
pemilik atau kontak dari pemasok tersebut

e Batas kredit
Nilai dari besar maximum Anda mendapat hutang dari pemasok
tersebut. Nilai yang ada disini sekedar Informasi bagi Anda, tidak
berpengaruh pada besarmnya transaksi yang nanti akan dilakukan.

e Keterangan
Keterangan dari pemasok tersebut, disini Anda bebas memberi
keterangan, misal * Supplier Sembako” , “Supplier Khusus” , * Cash
Basis” dan sebagainya.

o Tanggal registrasi
Tanggal dimana Anda mulai memasukkan data pemasok
tersebut ke dalam laporan Ana ( atau pertama kali Anda membeli
barang kepada pemasok tersebut)

o Kontak
Jika kolom nama pada isian sebelumnya, Anda masukkan nama
perusahaan, maka kolom kontak ini Anda memasukkan nama
kontak person dari perusahaan tersebut, bisa pemilik atau
salesman yang datang kepada Anda.
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e Alomat
Alamat pemasok tersebut (jalan,daerah dsb)

Kota — Cukup Jelas
Propinsi — Cukup Jelas
Kode pos — Cukup Jelas
Telephone — Cukup Jelas
Fax — Cukup Jelas

Email — Cukup Jelas

Catatan:
Jika Anda tidak ingin mengisi dari salah satu kolom, atau ingin
melewatinya, Anda bisa menulis dengan karakter minus *-*

u 10. Setelah semua kolom terisi, pilih simpan

: =il ? 11.  Anda dapat melanjutkan memasukkan nama pemasok

Simpan. berikutnya, dengan menekan tombol baru.

12. Setelah semua nama pemasok dimasukkan , Anda dapat keluar

dari form tersebut dan melihat daftar pemasok yang sudah
dimasukkan.

Mengedit data Pemasok

Ada kalanya saat kita mengisi data pemasok, kita salah memasukkan
sesuatu atau lupa memasukkan datanya. Untuk itu data yang ada
harus kita edit agar sesuai dengan yang kita inginkan. Untuk melakukan
itu caranya adalah sebagai berikut:

1. Masuk ke daftar pemasok
2. Pilih nama pemasok yang akan di edit/ diganti datanya

3. Gunakan fasilitas pencarian data ( bisa berdasarkan kode pemasok
atau nama pemasok)

4. Sorot nama yang ingin di edit

5. Pilih fombol EDIT
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6. Setelah form data pemasok muncul, lakukan perubahan yang
diinginkan

Catatan:

Semua isian yang ada bisa di edit kecuali kode pemasok. Pilihan
Aktif dan fidak aktif sebelah bawah, di gunakan apabila pemasok
tersebut suatu saat datanya sudah tidak dipakai lagi. Maka bisa kita
fidak aktifkan

7. Setelah pengeditan dilakukan, simpan data tersebut dengan
menekan tombol update.,

Memasukkan Nama Salesman

Sebelum kita memasukkan nama pelanggan, kita harus memasukkan
nama-nama salesman yang ada di usaha kita, jika tidak ada, Anda
dapat membuat satu hama salesman dengan nama kosong (“ -%).
Nama salesman ini di gunakan untuk mengisi data pelanggan, artinya
dengan adanya data ini, nanfinya kita bisa mengetahui nama
salesman tertentu memiliki pelanggan siopa saja, juga kita bisa
mengetahui omzet penjualan masing-masing salesman.

Cara memasukkan nama salesman adalah sebagai berikut:

Pilin penjualan pada menu Pop Up

Pilih salesman pada daftar salesman yang ada
Pilih isi, akan muncul form isian nama saleman,
Isi kolom yang ada

Setelah itu simpan

gk wN =

#%. Data Salesman
Isi Data Salesman

Kode 0003

Nama  [ToHIR

Alamat — [j| BATUBABA NO 7 MALENG

Telepon [11341 550479

Gambar 3.8. Isian nama salesman

Setelah semua nama salesman Anda masukkan , Anda bisa keluar dan
melihat daftarmya di daftar saleman.

, X
. Pilih Salesman

Kode Mama Alamat

000z TOHIR JLBATLIBABA .

Gambar 3.9. daftar salesman.
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Pelanggan

Tombol untuk

Memasukkan Nama Pelanggan

Setelah selesai memasukkan nama salesman, sekarang kita bisa
memasukkan nama pelanggan, nama salesman adalah salah satu
komponen untuk mengisi nama pelanggan. Pelanggan yang akan
kita masukkan adalah nama-nama pelanggan aktif (yang saat ini
mempunyai piutang kepada kita).

Cara memasukkan nama pelanggan adalah sebagai berikut:
1. Pilih menu pop up penjualan
2. Pilih pelanggan
3. Setelah muncul daftar nama pelanggan, pilin Isi

P& Isi Data Pelanggan

Isi Data Pelanggan

No Perk [011201 [PIUTANG LSAHA

| Tal Reg. [nzmap0s E
Kode terakhir .|~ A Kontak [BF NURDIN

Kode 0003

memilih tanggal

Tombol untuk
memilih Nama

Nama [BP NURDIN BRITAMA Dat Salesman
Balas Kredit 10,000,000.00 Kofle 0003 I

Keterangan [PE| 4NGGAN Napa TOHIR ?

sales

Tombol untuk

Data Alamat

Alamat }JL MERGOSUBLR NO B4

Kota MALANG Tefpon (0341 - 994682
Propinsi UATIM Fa s
Kode Pos 65189 Emgil rurdinbritamag@yahoo. com

memilih No
Perkiraan

He

Gambar 3.11. menambah nama pelanggan

4. Pada tampilan isian untuk membuat nama pelanggan baru,
mulai masukkan satu persatu isian yang ada
5. Pilih nomer perkiraan dengan perkiraan piutang
6. Masukkan kode pelanggan
7. Masukkan nama pelanggan
8. Masukkan keterangan lainnya
Keterangan isian untuk masing — masing kolom adalah sbb:
e Kode
Digunakan untuk membedakan antara nama pelanggan
yang satu dengan lainnya.
e Nama Pemasok
Isikan nama (pemilik) usaha atau nama perusahaannya
e Batas kredit
Keterangan mengenai batas kredit (dalam angka rupiah)
Catatan:

Batas kredit berpengarun sepenuhnya jika Anda menggunakan
program Armadillo Cashier. Pada program ini Batas kredit tidak
hanya sebagai informasi, tetapi juga sebagai pembatas transaksi
penjualan. Anda tidak bisa melakukan penjualan secara piutang
melebihi batas kredit yang tertera disini.
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e Keterangan
Isi keterangan tambahan mengenai pelanggan tersebut

e Tanggal registrasi
Tanggal data pelanggan mulai di masukkan

e Kontak
Nama pemilik usaha / nama pelanggan / nama salesman

e Data Salesman
Data salesman kita yang mempunyai pelanggan tersebut.
Data yang ada disini diambil dari data salesman yang
sudanh kita isikan sebelumnya. Kita hanya tinggal memilin
dengan menekan tombol sebelah kanan.

Tormbol untuk Data Salezman N

memilih nama sales Kode |EIIJE|3 !

Nama |TOHIR

Gambar 3.10 memilih salesman

e Alamat
Alamat pelanggan yang dimaksud, (jalan, daerah)

Kota — cukup jelas

Propinsi — cukup jelas

Kode pos — cukup jelas

Telephone — Nomer telephone pelanggan
Fax — cukup jelas

Email - cukup jelas

Catatan:
Jika Anda tidak ingin mengisi dari salah satu kolom, atau ingin
melewatinya, Anda bisa menulis dengan karakter minus “-*

9. Setelah semua kolom terisi, pilih simpan
10. Anda dapat melanjutkan memasukkan nama pelanggan
berikutnya, dengan menekan tombol baru.

Setelah semua nama pelanggan dimasukkan , Anda dapat keluar dari
form tersebut dan melihat daftar pelanggan yang sudah dimasukkan.

Mengedit data Pelanggan

Ada kalanya saat kita mengisi data pelanggan, kita salah memasukkan
sesuatu atau lupa memasukkan datanya. Unfuk itu data yang ada
harus kita edit agar sesuai dengan yang kita inginkan.

Untuk melakukan itu caranya adalah sebagai berikut:

1. Masuk ke daftar pelanggan

2. Pilih nama pelanggan yang akan di edit/ diganti datanya

3. Gunakan fasilitas pencarian data ( bisa berdasarkan kode
pelanggan atau nama pelanggan)

Sorot nama yang ingin di edit

Pilih tombol EDIT

Setelah form data pelanggan muncul, lakukan perubahan yang
diinginkan

ISASLE
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Catatan:

Semua isian yang ada bisa di edit kecuali kode pelanggan. Pilihan
Aktif dan tidak aktif sebelah bawah, di gunakan apabila pelanggan
tersebut suatu saat datanya sudah tidak dipakai lagi. Maka bisa kita
fidak aktifkan

7. Setelah pengeditan dilakukan, simpan data tersebut dengan
menekan tombol update

Petunjuk Operasional 3-14
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Bab 4 : Setup Lanjutan

MPILe
R (¢S
Bab 4

Setup Lanjutan

Setup berikutnya yang akan dibahas disini berupa setup-setup tambahan yang”tidak
begitu wajib” Anda lakukan, tetapi jika ingin mengoptimalkan system kerja
Armadillo Accounting Anda, ada baiknya Anda pelajari setup ini.

a. Apayang peru dilAKUKON ... 4-2
D, DAffAr DANK .vviiiiiii 4-2
C. Nama User dan PASSWOIA .......oiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii o 4-3
A, KONEKSH ARIKOSE . 4-4
SOOI TSI 111444ttt 4-7
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Apa yang periu dilakukan

O Identifikasikan apakah usaha Anda memerlukan beberapa setup tambahan yang ada.
QO Pelajari manfaat dari setup tambahan ini

Daftar Bank

Daftar Bank digunakan untuk mensetup nama-nama Bank yang di
gunakan sebagai fempat penyimpanan aktiva dalam usaha. Dalam
implementasi lebih lanjut daftar bank ini dapat digunakan sebagai
metode pembayaran lain dan juga dapat di fungsikan sesuai
kebutuhan.

Untuk lebih dalam mengenal cara menggunakan daftar bank dapat di
lihat pada bagian *“Mendayagunakan pembayaran Bank” .

Pada bagian ini hanya akan dijelaskan cara mensetup Daftar Bank
secara Standard. (Anda juga dapat membacanya pada Bab?2. “Setup
perkiraan”)

Cara melakukan setup Bank adalah sebagai berikut:

Pada tampilan utama pilih Kas-Bank pada menu pop up
Pilinh Daftar Bank

Akan muncul daftar bank, pilin isi

Masukkan keterangan mengenai bank yang di gunakan
Pilih perkiraan ke perkiraan aktiva Bank

ISR

Catatan:

Anda dapat menggunakan satu perkiraan untuk banyak nama
Bank atau dapat juga menggunakan satu perkiraan untuk safu
nama bank.

6. Isi semua data yang ada
7. Setelah semua terisi pilin simpan

™. I=i Data Bank
Izi Data Bank

Kode Bank ooz

Nama Bank [BANK MANDIRI STARIAH

Nomor Perkiraan |D1.‘I‘IDS |BANK

=

Mama Penabung |JDKD SUsSILO

Momor Rekening [75512563

Alamat |JL MawAR BERDURI 17 MALANG

Telepon 0341 - 553874
0341 - 559873

(=1

Gambar 4.1. Isian Nama Bank
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Bab 4 : Setup Lanjutan

Catatan:
Jika ingin melewati salah satu isian, gunakan karakter *-*
minus untuk mengisinya

8. Masukkan semua nama bank yang ada
9. Anda dapat melihat daftar bank yang sudah di setup setelah keluar
dari form isian tersebut.

- Daftar Bank

Kode Bank Mama Bank Perkiraan Nama Penabung | Momor Rekening
0om BCA 01.1103 JOkO SUSILD 05668589
oanz BANK MANDIR... 01.1103 JOKO SUSILO 05612563

Detail Bank

Alamat |

Telepon |

Gambar 4.2 Daftar Bank

Nama User (pemakai) dan password

Armadillo Accounting adalah sebuah system yang di rancang untuk bisa
di gunakan secara multi user (banyak pemakai), dan memang di
anjurkan untuk pemakaian system Armadillo dengan banyak
komputer(yang dijalankan bersamaan), harus dengan menggunakan
banyak user name, ini dimaksudkan agar dalam penomoran otomatis
(oleh system), tidak terjadi nomor yang sama, untuk itu masing masing
pemakai harus mengingat-ingat password masing-masing dan
merahasiakannya kepada yang lain.

Setiap pemakai dapat di bedakan otoritas yang di dapatkan. Seorang
manager harusnya memiliki otoritas lebin tinggi dari pada staff.
Otoritas Ini di namakan hak akses masing masing pemakai (user).

Nama user yang ada saat menjalankan armadillo accounting adalah

Nama User : Admin
Password : admin
Hak akses : full akses (bisa semuaq)

Dari nama user admin ini Anda dapat menambahkan nama nama user
lain, dan kemudian mengganti password admin agar tidak di pakai lagi
oleh yang lain. Untuk selanjutnya masing-masing user memakai nama
dan passwordnya sendiri-sendiri.

Unfuk menamibahkan nama user adalah sebagai berikut:
1. Pilih menu pop up password

2. Pilih Tambah user
3.  Tampilan akan seperti berikut

Petunjuk Operasional 4 -3



Bab 4 : Setup Lanjutan

% Tambah User

Hak Akses

e 7
Tidak bisa
semua

v

NamaUser [jogn
User ID .

Menambah nama user baru

File
[v Membuat Data Baru
v Mengubah Lokasi Database
v Melakukan BackUpiCompres
v Membuka Laporan

lv Buku Besar

Iv Kas-Bank-BG

[+ Pembelian

v Penjualan

v Hutang

v Piutang

v Barang

Jurnal

[+ Melihat Jurnal

[+ Membuat Jurnal Baru

lv Mengimport Jurnal Kasir

Password

Ulangi Password  [===

v Penjualan
Iv Membuat Transaksi Baru
Iv Melihat Daftar Order
[v Melihat Daftar transaksi

v Pembelian
¥ Membuat Transaksi Baru
|¥ Melihat Daftar Order
|v Melihat Daftar Transaksi
v MelihatiEdit Harga Beli ' HPP

v Hutang
v Membuat Transaksi Baru
v Melihat Daftar Hutang

v Piutang
|¥ Membuat Transaksi Baru
v Melihat Daftar Piutang

[v Kas - Bank - BG

<

Iv Membuat Trans. Baru
v Mengisi Data BG

[+ Merubah Daftar Bank
|+ Melihat Daftar BG

Persediaan

v Melihat Daftar Brng

v Melakukan Costing

v Melakukan Mutasi Bryg
v Stock Opname

v Merakit | campur Barang

Lain - Lain

v Setting Aplikasi / Reset
I+ Rekonsiliasi  Konsolidasi
v Melihat Saldo Perkiraan
[ Melihat Buku Bantu

v Mengkonfirmasi Hrg Jual
v Pengaturan Password
[v Password Kasir

e

4, Masukkan nama user

Gambar 4.3. Menambah nama user baru

Catatan:

Nama disini untuk di pakai pada saat login, tidak perlu
menggunakan nama lengkap, hanya sebagai penanda bahwa
nama yang satu berbeda dengan nama yang lainnya

5. Masukkan User ID

Catatan:

User ID digunakan untuk penanda sebuah transaksi dilakukan oleh
siapa. Sebagai contoh jika nama user = AGUS dan user ID = AG,
maka jika ada transaksi dengan nomer GLO406AG000T maka kode
AG yang ada di tengah menunjukan nama orang yang melakukan
fransaksi fersebut
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6. Masukkan password untuk user tersebut
Ulangi sekali lagi di bawahnya
8.  Kemudian beri hak akses kepada nama user tersebut dengan

~

memberikan tanda cek (v') di depan daftar akses modul yang
ada. Jika nama user tersebut boleh mengakses semuanya maka
Anda cukup menekan tomiol "Bisa semua”

9.  Setelah selesai SIMPAN

Koneksi Aplikasi

Untuk memudahkan pengguna dalam menerapkan system yang paling
sesuai diterapkan diusaha yang sedang dijalankan, Armadillo
accounting menyediakan fasilitas untuk mengaktifkan atau
menonaktifkan suatu prosedur. Adapun prosedur yang terdapat dalam
setup koneksi aplikasi adalah sebagai berikut:

Saya menggunakan Armadillo Cashier

Beri peringatan jika menjual dibawah harga pokok
Tampilkan harga jual perbarang pada form tagihan
Tidak boleh menijual jika jumiah barang = 0

ron—
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Tombol
yang aktif

Untuk masuk dalam setup koneksi aplikasi caranya adalah sebagai
berikut:

1. Pada menu utama pilih lain-lain di menu pop up
2. Pilih koneksi aplikasi
3. Tampilan akan seperti berikut:

. X
. Setting Aplikasi

Selain menggunakan Armadill Accounting, Saya juga

o Menggunakan Armadillo Cashier

v Beri Peringatan jika saya menjual di bawah Harga Pokok

- Harga .Jual per barang pada Nota Penjualan boleh
ditampilkan

v Tidak Boleh Menjual jika jumlah barang = 0
v Tidak boleh mengedit Jumlah barang secara manual

I~ Saya ingin mengaktifkan fungsi- fungsi untuk multi gudang

Gambar 4.4, Koneksi aplikasi

4.  Beritanda cek (v) di depan setup untuk mengakiitkan dan
hilangkan tanda cek (v') untuk menonakfifkan.
5. Setelah selesai SIMPAN

Penjelasan untuk masing-masing setup pada koneksi aplikasi adalah
sebagai berikut:

1. Saya Menggunakan Armadillo Cashier
Jika Anda mengaktitkan Setup Koneksi aplikasi “Saya Menggunakan
Armadillo Cashier ” , maka program Armadillo Accounting Anda,
sudah siap digunakan bersamaan dengan program Armadillo
Cashier. Perubahan yang terjadi jika Anda mengaktifkan setup ini
adalah pada:

a Daftar transaksi pemibelian

% Transaksi Pembelian

Kode Pemasok CaiaBa
1 03 S = T (ke |

0ooot TO LaH Kas

Hama Barang Jumlah] Satuan Harga Satuan
56475 SONY DISKET 2HD 35" 10 PCS 1.850.00 18,500.00
00062 MEDLA DAKWAH 20 EX 7,500.00 150,000.00
21514 DOKTER PELUKIS & COW 17 EX 21.,000.00 357,000.00

Kisaran Tanggal Pembayaran Total [ 550000
Dai  [134a-09 [=] UMM | Biaya Kirim B 0.00
Sampai [13Mapis L7l —_—

- . = -
> x
>

Gambar 4.5. Transaksi pembelian
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% Daftar Barang

Daftar Barang

7
&
000102 HAl EK I 20,000.00]
000110 DONAL NOSTALGIA 4 0 EX 1750000
00033 FRESTEA 4 0eT 150000
00040 SPRITE 3 0BT 1.500.00°
D0B45| SPRITE BESAR 3 0BT 200000
00043 FRESTEA KOTAK B 0BT 1.800.00°
Tombol DODS7 ADES KECIL 5 0BT 1.200.00
H ————— 00061 BP SOCCER SERIES 23 0 Ex 20,000.00
yang oktif [> DODE2| MEDIA DAKuaH 5 0 EX 10,000.00
DODES DEW MaJ 7 0 EX 2600000
- DUDE?| USAHAWAN 5 0 EX 1100000
i 00035 FALLING HEART 5 0 Ex 10,000.00
; D0D96| FALLEN ANGEL 8 0 EX 1000000
00037 KURONEKD 8 0 EX 1000000
= 00125 THE SCREET KISS &1 5 0 Ex 11.000.00
00127 ANGEL HEART 5 0 EX 1000000
00138 PUKU PUKL 45 0 Ex 10,000.00
00133 MY THIS ARE LOVE 4 0 EX 10,000.00
GG 00203 KREATIF MATEMATIKA 2 B 0 Ex 18,000.00
Yfﬂ’ 00353 PRINCD DVD-Rw 4.7 GB 5 0 PC3 300000 .,
4 »

Mencan Data
Tulis yang dicari : G
Metode Pencarian - & Berdasarkan Kode Refresh
" Berdasarkan Nama

Gambar 4.7. Daftar Persediaan

Lebih jelas mengenai pengaruh dan fungsi setup ini akan dijelaskan
pada bab.7 *Transaksi Penjualan” — “menggunakan Armadillo Cashier”

2. Beri peringatan menjual di bawah harga pokok

Pada kebanyakan usaha-usaha kecil yang dijalankan oleh
pengusaha sendiri, penentuan harga jual suatu barang biasanya
harus di kontrol langsung oleh para pemilik usaha, secara manual
penerapan system ini sering kali mengalami kelolosan kontrol harga
barang.

Dengan mengaktitkan setup Beri peringatan menjual di bawah
harga pokok pada system armadillo accounting, maka penjualan
barang dibawah harga jual standard / dibawah harga rata-rata akan
otomattis terdapat warning (peringatan) agar proses penjualan
tersebut di konfirmasi dahulu kepada pemilik usaha. Lebih jelas
cara menggunakan system ini bisa di baca pada Bab.7 “Transaksi
Penjualan” — *“Melarang menjual dibawah harga pokok”
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3. Tampilkan harga jual per barang pada form tagihan
Pada beberapa usaha dagang yang penjualannya langsung
kepada pemakai (End user), sering kali kita tidak ingin menampilkan
harga persatuan barang pada nota penjualan, akan tetapi hanya
totalnya saja (misal penjualan komputer rakitan). Unfuk itu system
armadillo accounting memberikan fasilitas cetak harga yang bisa
di non aktifkan. Artinya saat mencetak nota penjualan, harga
permasing-masing barang, tidak di tampilkan.

4. Tidak boleh menjual jika jumlah barang = 0

System yang ideal adalah system yang dapat mengontrol jumiah
barang dengan akurat, artinya kita tidak dapat melakukan
penjualan barang jika jumlah barang didalam gudang fidak
mencukupi. Karena keterbatasan tenaga kerja pengusaha kecil
sering kali (saat-saat awal) mengalami kesulitan dalam hall
memasukkan transaksi secara tertio.

Sehingga jika system dijalankan secara ideal tidak mungkin
penjualan bisa dilakukan, untuk itu Armadillo Accouting
mengorbankan ke-ideal-an system agar dapat di gunakan secara
tepat guna oleh pengusaha kecil.
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Akan tetapi konsekwensinya adalah laporan neraca yang kurang
akurat, karena untuk barang yang saat penjualan stocknya minus (-
) fidak mempunyai nilai HPP (Harga Pokok Penjualan). Nilai HPP
pada saat fransaksi itu, diambilkan dari nilai HPP terakhir yang
dimiliki barang tersebut.

Sampai disini...

Jika usaha Anda sudah cukup lama berjalan, sebelum Anda
memutuskan untuk menggunakan Armadillo Accounting, Anda harus
memasukkan data-data yang sudah ada untuk dijadikan data awal
agar dapat digunakan pada Armadillo Accounting.

Hal ini dimaksudkan agar Anda memiliki laporan Neraca yang benar,
sehingga Anda dapat memantau perkembangan modal Anda. Tetapi
jika Anda mengabaikan laporan ini Anda dapat langsung menjalankan
Armadillo Accounting tanpa melewati pemasukan saldo awal.
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pDIL,

o

ﬁ'ﬂ(«

Bab 5
Memasukkan Saldo Awal

Dengan memasukkan saldo awal , maka Anda akan memiliki sebuah laporan
neraca yang akurat, Anda dapat memantau perubahan modal Anda, sekaligus
mengontrol nilai aktiva Anda

a.  Apa yang Peru AlAKUKON ..o 5-2
D, SAIdO PErsediaan ..o 5-2
C. SAIAO HUTANG 1viiiiiiiiiiiiiii i 5-5
A, SAIAO PIUTANG evviiiiiiiiiiiiii i 5-8
€. SAIAO BG .ot 5-11
f. SAIAO NEIACA ...iiiiiiiiiii 5-12
Q. MenCetaK IAPOION . .iviiiiiiiiii 5-15
SAMPAT QISINT ..o 5-15
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Apa yang periu dilakukan

Lakukan stock opname untuk mengetahui jumlah persediaan Anda
Inventarisasi lagi jumiah piutang Anda kepada para pelanggan

Inventarisasi juga jumiah hutang Anda.

0O 0O 0 O

Buat laporan Neraca Akhir bulan sebelum komputerisasi

Saldo Persediaan

Setelah memasukkan nama-nama persediaan (barang). Untuk usaha
jenis dagang, selanjutnya Anda harus memasukkan semua jumiah
barang yang Anda punya sebelum menjalankan komputerisasi.

Biasanya pekerjaan ini disebut Stock Opname atau stock take dan
dikerjakan di akhir bulan. Selama proses perhitungan jumiah barang ini ,
idealnya Anda tidak boleh melakukan transaksi jual — beli sebelum
semua barang selesai dihitung. Masing — masing usaha, lama
pengerjaan perhitungan berbeda-beda.

Sebelum melakukan perhitungan barang, sebaiknya Anda mencetak
laporan daftar barang yang ada si dalam system Armadillo agar fidak
terjadi salah penafsiran antara barang yang safu dengan lainnya.

Cara mencetak laporan persediaan adalah sebagai berikut:
1. Pilin File pada menu pop up

2. Pilin laporan
3. Setelah form laporan muncul seperti gambar berikut:

Jendela Barang

% Dartar Laporan (e

Daftar Laporan

[ Hutang T Piutang TPersediaan]

Kas-Bank Pembelian
Daftar Laporan

JEMIS LAPORAN -

Lapaoran Meraca Percobaan

Laporan Rugi - Laba

Laporan Jumnal Harian

Laporan Buku Bantu [ Selurub perkiraar |

Laporan Harian Penjualan Tiap 5alesman

Lapaoran Buku Bantu [ Tiap perkiraan |

Laporan Meraca [ Grup )

Laporan Meraca [ Dengan Grup dan SubGrup )

Laporan Meraca Percobaat [ Dengan Grup dan SubGrup |
Laporan Rugi Laba [ Dengan Grup dan SubGup )

I mrmmrmim Uari;is Trmmamlead Dmemii imlein 1 Dmr Dmlmimmm=am 1 -

4 L3

Ak

Gambar 5.1. daftar laporan

Penjualan

w
o
Q
o
>
s
o
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Tombol untuk

mencetak

Tombol Edit

|
RIS

Pilih jendela barang

Akan muncul daftar laporan jendela barang

Pilin daftar persediaan

Tampilkan

Akan muncul preview laporan persediaan barang

Cetak laporan tersebut dengan memilih gambar printer di sebelah
kiri atas

0V ~NO oA

- | =
# Laparan Persediaan Barang =

=) Zoom [100% -
Mama Peruzahaan :  TOKO BUKU "AMANAH"
Halaman: 1 dari 2
Mama Leporan Laparan Persedisan Barang
Vode Barang Tiema Berang Tomiah Satuan 3 Tetal
EEFES & CFHOVEIED CAN=" 575000 225000
29718 ABSOLUTE QUARTO SPECIAL 80 3 RiM 2390000 71,700.00
0oos7 ADES HECIL B BT 546,00 423000
La[uyber ANGEL HEART 1] EX &,000.00 36,000.00
477733 ATOM CLIP A 4 B 1,750.00 7,000 .00
890034 BALL POINT PEM BPFT-P 4 PCS 1,300.00 5,200.00
26568 BANANA FISH 8 EX 7,700.00 61 60000
5606 BERAHTEM GAY A BARL 5 B 500000 72,000.00
351126 BINT ANG 44 EX 280000 123,200 .00
306733 BK NOTA S| NCR 3-50 3 PCS 4,100.00 12,300 .00
30BV33 BK MOTA S| NCR 3-50 7 PCS 4,100.00 2870000
82705 BP RUMAH KOMBINAS] VARMA, 1] EX 145,400.00 92 400,00
o006 BF SOCCER SERES P 1500000 345,000.00 3
Pages: W[4 |1 TN | |

Gambar 5.2 laporan daftar persedican barang
Gunakan laporan tersebut untuk panduan melakukan stock opname.

Setelah semua barang dihitung jumlahnya, mulailoh memasukkan data
tersebut ke dalam komputer, caranya adalah sebagai berikut:

Pada menu pop up pilih persediaan

Kemudian pilih persediaan barang

Atau dari menu shorcut anda bisa langsung pilih persediaan
Tampilan daftar persediaan akan muncul seperti berikut

Pon =

% Daftar Barang

000 | EK. 1
000110 DONAL NOSTALGLA

4 0 Ex 17.500.00

00033 FRESTEA 4 0BT 1.500.00

00040 SPRITE 3 0BT 1.500.00

00045 SPRITE BESAR 3 0BT 2.,000.00

00043 FRESTEA KOTAK [ 0BT 1.800.00

00057 ADES KECIL 5 0BT 1.200.00

00061 BF SOCCER SERIES 23 0 Ex 20,000.00

00062 MEDIA DAKWAH 85 0 Ex 10,000.00

O00ES| DEW! Mad d 0 Ex 28,000.00

= 0007 | SAHAWAN 45 0 Ex 11.,000.00

,E.ﬁ 00035 FALLING HEART 6 0 Ex 10,000.00

00036 FALLEMN ANGEL a8 0 Ex 10,000.00

00037 KURONEKD 8 0 Ex 10,000.00

0025 THE SCREET KISS &I 5 0 Ex 11.000.00

0027 ANGEL HEART B 0 ExX 10,000.00

00138 PUKU PUKL 45 0 Ex 10,000.00

00133 MY THIS ARE LOVE 4 0Ex 10,000.00

GG 00203 KREATIF MATEMATIKA 2 [ 0 Ex 18,000.00
?{a‘ 00353 PRIMCO DVD-Rw 4.7 GB 5 0 PCS 9.000.00 .

4

Mencari Data

»
Tulis yang dican : G x
Metode Pencarian : + Berdasarkan Kode Refresh
" Berdasarkan Nama

Gambar 5.3. daftar persediaan

5. Pilih nama barang atau kode barang yang akan di masukkan (bisa
menggunakan fasilitas pencarian seperti yang sudah di terangkan
pada bab sebelumnyaq)

6.  Sorot nama barang yang akan diisi jumlahnya

7. Pilih tombol edit

8.  Pada kolom isian jumlah isi jumiah barang yang tersedia sesudi
dengan data waktu melakukan stock opname.

. Pilih Update
10. Lakukan untuk barang selanjutnya
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F

Koreksi Data Barang

Koreksi Data Barang

Kode Barang FLOOO!

Nama Barang  [FLASHDISK B GB

Nomor Perkiraan Penghubung :

Persediaan 711301 [PERSEDIAAN BARANG il
Jumlah Pendapatan 04 3339 [PENDAPATAN LAIN-LAIN il
HPP [0 ggoa IHPF LAIN-LAIN i
barang yang
diedit Harga Jual 12500000 Jumlah Minimum Level ,75
Satuan Konversi

Normal Unit [prs Big Unit [pCs 1 [PCS =1 Fos ]

|| x [~ Barang ini sudah tidak akbif

Gambar 5.4. update jumlah barang.

11. Setelah semua jumlah barang sudah di masukkan selanjutnya
cetak laporan persediaan.

12.  Caranya masuk dalam laporan ( File — Laporan)

13. Pilih jendela laporan barang

14. Pilih laporan persediaan barang

15.  Akan mucul laporan persediaan barang beserta nilai (Rupiah)
jumlah barang kita yang terdapat di gudang

16. Cetak laporan tersebut

17.  Simpan hasil cetakan tersebut sebagai bahan awal nilai yang ada
di neraca

S Laporan Daftar Barang =

& ﬂ Zoom m
Maima Peruzshaan :  TOKO BUKL "AMANAH" Halaman: 1 dari 2
Mama Laporan Laporan Daftar Barang
Kode Barang Mama Barang Marmal Unt BigUnt  Konversi HPP Harga Jusl 5
56478 SONY DISKET 2HD 35" PCs PCS 1 1,850 2,500
56479 SONY DISKET SINGLE PACK PCs PCs 1 2,500 3,500
31332 MAXELL DISKET 2HD 3.5" PCS FCS 1 1,600 2,000
00353 PRINCO DWD-RW 4.7 GB PCS PCS 1 6,500 9,000
17000 GENERAL DVD-R 4.7 GB PCS PCE 1 3,500 5,000
72751 ShOiAMAN WHITE BOARD PCS PCS 1 347 4,500
29716 ABS0LUTE QUARTO Rint Rl 1 23,800 27,000
306733 BK NOTA SINCR 3-50 PCs PCS 1 4,100 5,500
306733 BK NOTA SINCR 3-50 PCS PCS 1 4,100 4,500
890034 BALL POINT PEN BPT-P PCS PCS 1 1,300 1,300 w
301134 MAIL CLIPPER BESAR PCS PCS 1 3,000 3,000
834812 JOVKO SLEEPER &-14, PCs PCS 1 14,500 14,500 g_)
81135 DRUPA SLEEPER A-1 PCS PCS 1 14,500 14,500 Q
421033 KURIKU CUTTER 4M-210 PCS FCS 1 500 500
16033 UIZUMAK] - 2 EX EX 1 7,700 11,000 o
07525 SAMURAI DYPER KY O Ex EX 1 7700 11,000 >
477733 ATOM CLIP 1 BOX BOX 1 1,750 2,500
42333 GLUKOL LEM KECIL PCS FCs 1 3 500 E
263565 BANANA FISH EX EX 1 7,700 11,000 g)
56608 CHARISMA DOLL -2 Ex EX 1 7,000 10,000 —_
64079 CHERRY JUICE EX EX 1 7,000 10,000
SB573 CHARISMA, DOLL -1 Ex EX 1 7.000 10,000
ooo110 DONAL MOSTALGIA Ex EX 1 13125 17 500
60480 CHERRY COMIC EX EX 1 12,750 17,000
023 THE SCREET KISS &1 EX EX 1 7,700 11,000 ™

Pages: M |4 |1 pMl 4 |

Gambar 5.5 Laporan persediaan barang.
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Bab 5 : Memasukkan Saldo Awal

Saldo Hutang

Setelah nama-nama pemasok dimasukkan ke dalam system,
selanjutnya kita memasukkan saldo awal hutang kita kepada masing-
masing pemasok tersebut, yang akan digunakan sebagai data awal
hutang sebelum menjalankan komputerisasi.

Pengakuan jumlah hutang , tanggal cut of date nya harus sama
dengan tanggal saldo yang lain (barang dan piutang) (misal akhir
bulan).

Sebelum memasukkan saldo hutang, Anda harus memahami struktur
database yang terdapat di dalam armadillo ( lihat bagian *melacak
fransaksi” Pada Bab 14 “Trouble Shooting” )

Dalam memasukkan saldo hutang kita harus benar-benar hanya
memasukkan saldo hutang ( tidak termasuk jurnal neraca). Padahal
karena di system armadillo semua pekerjaan sudah integrated
(ferpadu), Untuk itu kita harus membuat cara, dimana kita bisa
memasukkan jumlah hutang tanpa mempengaruhi jurnal.

Cara melakukan hal itu yaitu:;

Perfama-tama kita membuat cara bayar bank sementara (temporary),
dari perkiraan hutang ( yang sama dengan perkiraan hutang yang
digunakan pada saat setup nama pemasok)

Pada menu operasional, pilih Kas-Bank-BG

Kemudian daftar bank

Pilin ISl

Pada isian daftar bank isi dengan isian berikut

a.  Kode HTG

b. Nama: “Temporary Hutang”

c. Perkiraan pilih perkiraan hutang ( yang sama dengan perkiraan
yang ada pada kode pemasok)

d. lsi keterangan lainnya dengan *-*

e. Setelah semua terisi, pilin SIMPAN

hown -

% Daftar Bank

% Isi Data Bank
Isi Data Bank
Kode Bank

..
Kode Bank HTG

Nama Bank TEMPORARY HUTANG

Nomor Perkiraan (021101 |HUTANG USAHA

Detail Ban| Nama Penabung |.

Alamat F Nomor Rekening |-

Telepon ]

Gambar 5.5.ii Daftar Bank
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Bab 5 : Memasukkan Saldo Awal

5. Setelah selesai, keluar dari menu daftar bank
6. Berikutnya Anda bisa memasukkan saldo hutang per masing-masing
pemasok

Catatan:

Anda dapat memasukkan saldo hutang masing-masing pemasok
per fransaksi atau bisa juga memasukkannya secara total jumlah
hutang secara keseluruhan dimasukkan dalam satu fransaksi.

7. Pada menu operasionadl pilih hutang
8. Pilih transaksi hutang

P pembayaran Hutang

Jenis Transaksi Cara Bayar Nama Bank |:|
Isi Transaksi Hutang
Mo. Transcksi [Pups0eD000s  Me.Ref. [
Tanggal [0Map3 |zl Jatuh Tempo [o0pmap09 |7
Pemasok  [oonn I | il

Keterangan  [SALDO AWAL HUTANG ]

Transaksi Hutang

KETERAMGAN JUMLAH -
SALDD AWAL 11.500,500.00

[

-

Total 11,500 500.00
. 1
=
Cetak

Gambar 5.6. saldo awal hutang

9. Pada jenis transaksi sebelah kiri atas, pilih transaksi hutang

10. Cara bayar pilih Bank

11. Pada daftar bank, pilih Bank HTG - Temp Hutang ( yang sudah kita
setup)

12. Tanggal pilin tanggal akhir bulan lalu atau tanggal saat terjadinya
fransaksi tersebut

Tip:

Jika Anda memasukkan tanggal akhir bulan lalu dan ingin posisi
isian fanggal (default) selalu pada posisi tanggal akhir bulan lalu,
Anda dapat merubahnya dari tanggal yang ada di system
windows.

13. Jatuh tempo isi tanggal jatuh tempo (jika ada) tetapi jika fidak ada,
bisa diabaikan

Catatan:

Apabila kita memasukkan tanggal jatuh tempo dengan benar,
maka kita bisa menggunakan fasilitas Reminder yang ada di menu
lain-lain untuk Mengontrol hutang dan tagihan kita perhari

14. Nama pemasok pilih dari ftombol yang ada di sebelah kanannya
15. Setelah muncul daftar pemasok, pilih salah Satu

16. Pilihan tadi akan masuk dalam kolom nama pemasok

17. Kemudian isi keterangan dengan “Saldo hutang”

18. Ulangi keterangan tersebut untuk kolom dibawahnya

19. Isi jumlah hutang pada kolom jumlah. ENTER

20. Simpan

Petunjuk Operasional 5 - 6
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Bab 5 : Memasukkan Saldo Awal

Jika Anda melakukannya dengan benar maka

. Pada jenis transaksi ( kiri atas) pembayaran hutang, jika Anda
pilih nama pemasok yang bersangkutan maka, akan terdapat
keterangan Saldo hutang, sejumlah yang baru saja kita
masukkan

. Pada daftar jurnal akan muncul jumnal sebagai berikut

Hutang RP XXxX
Hutang Rp. Xxxx

Perkiraan yang sama pada jumnal, mengakibatkan fidak terjadi pengaruh
pada saldo perkiraan

= Jurnal

Daftar Jurnal

= = = = =
Kaz Pembelian Penjualan Hutang Piutang HFFP

Umum

Semua

Header Jurnal
TETHT 06 | 204 2u-09 . [&; HUTANE

Detail Jurnal

Mo Perkiraan Mama Perkiraan Dehet Kredit «
0z.1101 HUTANG USAHA 11.,500,500.00 0.00
0z.1101 HUTANG USAHA 0.00 11,500,500.00

El 3

Total | 1150050000 | 11.500,500.00

& Kondisi Fiskal
2
Iﬂ M n oo

Gamibar 5.7. Jurnal saldo awal

21. Ulangi untuk saldo pemasok yang lain, atau ulangi untuk transaksi
yang lain pada pemasok yang sama.

22. Setelah selesai memasukkan semua saldo hutang , Anda dapat
menghapus daftar bank Temporary (HTG) yang tadi kita buat.

Setelah selasi memasukkan semua saldo hutang, Selanjutnya Anda
mencetak laporan Daftar hutang kepada pemasok yang akan di
jadikan saldo awal.

Caranya sebagai berikut:

1. Pada menu Pilih Daftar Laporan

2. Pada daftar laporan pilih jendela hutang

3. Pada daftar laporan di jendela hutang pilih laporan hutang tfanpa
detail (atau laporan hutang dengan detail)

4. Setelah muncul preview laporan, cetak laporan tersebut dengan
memilih gambar printer di sebelah kiri atas

5. Jadikan laporan tersebut sebagai laporan awal saldo hutang saat
mulai komputerisasi.

Petunjuk Operasional 5 -7



Bab 5 : Memasukkan Saldo Awal

A Lapenan Tatal Hikang (Detail) [

Tombol untuk CE

mencetak =
Harna Prrusabaan TOHD BUKL "AMANAH" n 1 dai 1
Narma Lagoran Leaporan Totel Hutang (Devgpan detad |
Samps Tangosl 100008
Fode E
Pemasok  Nama Pemasok Nomor Tanggs Heterangan Jatuh Tempo Jumiah

001 TOMO SERELAH
PHSOSADOOD!  20-Sep-05 aido svesl W Gep i 250,000 0

SubTotel - T58,000.00
L GRAMEIDA
PHOS0SADO00Z  30-Sew-05 SALDO AVAL 30 Sep 05 2,503,000 00
SuhTotel @ 2.581,000.00
a0y FRLANGGA
PRNERRALOOL - Sep U3 BALDO AAL ) sew Uy 0,000 00
PROEDAADOONS  (M-JureD8 Sakds Awnl Hutang 08 25,000,000 00
SubTotel 23.079,000.00
Tutal Seburulwrya 21, 153,000.00
Pager W[4 [T L] | i

‘|
Gambar 5.8. Laporan Saldo hutang

Saldo Piutang

Cara memasukkan saldo piutang hampir sama dengan cara
memasukkan saldo hutang, bedanya hanya pada nama pemasok
diganti dengan nama pelanggan , sedangkan perkiraannya
menggunakan perkiraan piutang.

Pertama kita mensetup cara bayar bank Sementara (temporary)

Pada menu operasional, pilih Kas-Bank-BG

Kemudian daftar bank

Pilin 1SI

Pada isian daftar bank isi dengan isian berikut

a.  Kode PTG

b.  Nama "Temporary Piutang”

c. Perkiraan pilih perkiraan Piutang ( yang sama dengan
perkiraan yang ada pada kode pelanggan)

d. lIsi kolom yang lain dengan *-* (minus)

e. Simpan

o=

% Daftar Bank
: w
- Isi Data Bank Q_-)
(oR
L IsidataBank | >
Kode Bank PTG E
Q
Nama Bank [TEMPOH.&HY PIUTANG
Nomor Perkiraan (571201 [FILTANG USAHA i

Detail Bani Nama Penabung [.

Abmat Nomor Rekening l—

Telepon |'|

Gambar 5.8.ii Daftar Bank
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Bab 5 : Memasukkan Saldo Awal

5. Setelah selesai, keluar dari menu daftar bank

6. Berikutnya Anda bisa memasukkan saldo piutang per masing-
masing pelanggan

7. Pada menu operasional pilin Piutang

8.  Pilih fransaksi piutang

% penerimaan Piutang

Jenis Transaksi [EEnLCHEd| Cara Bayar Nama Bank [EEGEaGN

Isi Transaksi Piutang
Mo Tramsaksi [Fnosomepomz  Mo.Rel. [ |
Tanggal 20Map09  [x|  Jatuh Tempo [20may-09 |

Pelanggan [n0aaz [ | ml

Keterangan ‘SALDU Awal PIUTANG ‘

KETERAMGAN JUMLAH -
SALDO AwaL 15.000.000.00j

[

-

- #, Total 15,000,000.00
E

EE

e

Gambar 5.9. saldo awal piutang

9. Pada jenis transaksi sebelah kiri atas, pilin transaksi piutang

10. Cara bayar pilih Bank

11.  Pada daftar bank, pilih Bank PTG - Temp piutang ( yang sudah kita
setup)

12, Tanggal pilin tanggal akhir bulan lalu atau tanggal saat terjadinya
fransaksi ferselout

Tip:

Jika Anda memasukkan tanggal akhir bulan lalu dan ingin posisi isian
tanggal (default) selalu pada posisi tanggal akhir bulan lalu, Anda
dapat merubahnya dari tanggal yang ada di system windows.

13. Jatuh fempo isi tanggal jatuh tempo (jika ada) tetapi jika tidak ada,
bisa diabaikan

Catatan:

Apabila kita memasukkan tanggal jatuh tempo dengan benar, maka
kita bisa menggunakan fasilitas Reminder yang ada di menu lain-lain
untuk mengontrol hutang dan tagihan kita perhari

14. Nama pemasok pilih dari tombol yang ada di sebelah kanannya
15. Setelah muncul daftar pelanggan, pilih salah Satu

16. Pilihan tadi akan masuk dalam kolom nama pelanggan

17. Kemudian isi keterangan dengan “Saldo Piutang”

18. Ulangi keterangan tersebut untuk kolom dibawahnya

19. lIsi jumlah piutang pada kolom jumliah. ENTER

20. Simpan

Jika Anda melakukannya dengan benar maka

e Pada jenis tfransaksi (kiri atas) pemibayaran piutang, jika Anda pilih
nama pelanggan yang bersangkutan maka, akan terdapat
keterangan Saldo piutang, sejumiah yang baru saja kita
masukkan

e Pada daftar jurnal akan muncul jumnal sebagai berikut

piutang Rp XXXx
piutang Rp. XXxx

Petunjuk Operasional 5 -9



Bab 5 : Memasukkan Saldo Awal

Tombol untuk
mencetak

Perkiraan yang sama pada jurmnal, mengakibatkan fidak terjadi pengarus
pada saldo perkiraan

X

= Jurnal

Daftar Jurnal

Pembelian Penjualan Piutang

Header Jurnal

MNamar Jurnal Tangaal Referensi Keterangan
20-M ap-09 SALDO AL HI

SAL

Detail Jurnal
Mo.Perkiraan Mama Perkiraan Debet Eredit -
011201 PIUTANG US&HA 15,000,000.00 0.00
011201 PIUTANG USAHA 0.00 15,000,000.00
3
) 3
Total | 15,000,000.00 | 15,000,000.00

7 Kondisi Fiskal
12
Iﬁ M O

21.

22.

Gambar 5.10. Jurnal saldo awal piutang

Ulangi untuk saldo pelanggan yang lain, afau ulangi unfuk transaksi
yang lain pada pelanggan yang sama.

Setelah selesai memasukkan semua saldo piutang , Anda dapat
menghapus daftar bank Temporary (PTG) yang tadi kita buat.

Setelah selesai memasukkan semua saldo piutang, Selanjutnya Anda
mencetak laporan Daftar piutang kepada pelanggan yang akan di
jadikan saldo awal

Caranya sebagai berikut:

hown =

o

Mamalaporsn  © Loporn Toinl Pltang | Dengan detnd )
Pevicde. . 180708
ke, -
Preisrggen Nema Pelsngaen  Momer Tarsl Keterangan Jaiun Temmps Jusdshy
W00z OFAMIE
RNOSOSADOOM - 30.50p.05 Eakn Al Eeps 1,520,000 000
SubTolal 1.520,000.00
Total Selurchrys S 1,520,000.00
Pagex M4T M| | I -

Pada menu pop up pilih file

Pilih laporan

Pada daftar laporan pilih jendela piutang

Pada daftar laporan di jendela hpitang pilih laporan piutang tanpa
detail (atau laporan piutang dengan detail)

Setelah muncul preview laporan, cetak laporan tersebut dengan
memilih gambar printer di sebelah kiri atas

Jadikan laporan tersebut sebagai laporan awal saldo piutang saat
mulai komputerisasi.

spomn Total Piutang (Detail)

Gambar 5.11. Laporan Saldo piutang
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Bab 5 : Memasukkan Saldo Awal

Saldo BG (Bilyet Giro) / Cheque

Pada usaha Kecil menengah yang menerapkan system pembayaran
dengan menggunakan cara bayar BG (Bilyet Giro), seringkali terjadi
bahwa BG yang di terima dari fransaksi penjualan, tidak langsung
dicairkan , akan tetapi digunakan untuk membayar transaksi pembelian
kepada pemasok lain.

Didalam system Armadillo Accounting cara bayar BG di buatkan sebuah
tempat tersendiri, dimana kita dapat memantau berapa jumiah BG
yang ada pada kita dan management BG ( berasal dari mana dan
dibayarkan kepada siapa) akan lebih terkontrol.

Dengan adanya cara kerja seperti diatas , maka sebelum menjalankan
komputerisasi, ada kemungkinan kita sudah memiliki tumpukan BG yang
harus kita akui sebagai asset diluar kas dan bank.

Cara memasukkan data BG tersebut dalam Armadillo adalah sebagai

berikut:

1. Pada menu operasional pilih Kas-Bank-BG

2.  Pilihisi Data BG

3. Setelah muncul tampilan isian data BG, mulai masukkan BG yang
Anda punya

4.  Jenis BG, pilih BG Masuk

Catatan:

Jenis BG Keluar hanya digunakan untuk history, apabila kita ingin
menelusuri BG yang pernah kita miliki sudah dikeluarkan kemana
(untuk membayar siopaq)

Isi No Reference ( jika kosong isi dengan tanda ™" )

Isi No BG seperti yang tertera pada data BG Anda

Nama pelanggan, isi dengan memilih nama pelanggan yang
memberi BG tersebut (dari mana BG itu berasal), Nama pelanggan
harus sudah di setup terlebin dahulu di menu Pelanggan

8.  Nama Bank isi dengan Nama Bank BG tersebut

9. Nilai BG isi dengan nilai BG tersebut

10. Kemudian isikan (pilih) tanggal terima BG dan tanggal BG itu cair
11.  Kemudian SIMPAN

12. Ulangi untuk BG berikutnya (jika lebih dari satu).

NOo o

lsi BG

Jenis BG
+ BG Masuk  BG Keluar

Nomor GMO5034D 0001 No. Ref.  [ggy
No. BG 528549

Pelanggan  |aoo03 |Ev HOKIKaKU H|
Nama Bank  [pCa, Nilai BG 10,000,000.00

Tgl Terima  [5.an-09 [z] Tgl Cair  [1g.Jun03 |

Gamibar 5.11.ii Isi BG
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Bab 5 : Memasukkan Saldo Awal

Saldo BG

Setelah selesai memasukkan semua BG yang ada, lihat semua nilai dari
BG yang telah dimasukkan dengan cara sebagai berikut:

1. Pada menu utama pilih kas-bank di menu popup

2.  Pilih doftar BG

3. Pada jendela BG masuk, sebelah bawah terdapat jumlah total BG
yang ada

4.  Tulis jumlah tersebut sebagai data awal nilai BG

. paftar BG
BG Masuk 1 BG Keluar
Belum Cair T Sudah Cair
D aftar BG Masuk
Belum Cair
Mo. BG Mama Bank Pelanggan Kode Pelar| T 3 Jumlah| =
528549 BCA C HOKIKAKL 00003

05 00,000,
08 g 3 50

MANDIRI BP &MIR

Jumlah 22450,000.00

Gambar 5.12. Daftar BG

Saldo Neraca

Setelah semua saldo diatas dimasukkan ke dalam system, maka Saldo
terakhir yang harus dimasukkan adalah Saldo Neraca. Nilai nilai yang ada
di saldo neraca ini harus sama dengan jumlah total dari saldo-saldo
yang dimasukkan sebelumnya. Sebagai gambaran dapat dilihat pada
bagan berikut:

Kartu Persediaan Daftar P i Kartu Hutang Femasok
Nama | Qty | HPP | Jumlah
7 braf | 3 | 1,000 3,000 NERACA
=P brgB | 4 [2,000 3,000 [ ——
Bry D birg C 4 1,500 B,000 AKTIVA LANCAR
dst 7 [ 1,000 7000 Kas
st 1 1,000 1,000 Barnk
Total 20,000 j Persediaan
7 Fiutang Daftar Hutang
P hutang
KEWAJIBAN Toka 1 1,000
Hutang Lisaha Toko 2 2,000
Hutang lain-lain W, [dat 3000
Kartu Piutang Pelanggan Daftar Piutany dst 1,000
Nama | Plutang MODAL Total 000
Fm Toko A 1,000 |aha Tahun Berjalan
ﬁb Toko B 3,000 Laba ditahan
ToRD Toko G| 5,000
i st 7,000
dst 1,000
Total 12,000 [=

Sebelum nilai neraca di masukkan (di jurnal) kedalam system,

Gambar 5.13. Bagan Relasi Nilai Neraca.

sebelumnya pastikan bahwa nilai yang ada di masing-masing perkiraan
masih Rp O,- . caranya adalah dengan melihat daftar saldo di menu

jurnal.

1. Pada menu operasional pilih jurnal

2. Pilih daftar saldo
3. tampilan akan tampak seperti berikut.
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Bab 5 : Memasukkan Saldo Awal

. Daftar Saldo

Filih Group Ho. Perkiraan Periode Fizkal
Semua - Bulan |5 x| Tahun 35 =l

Daftar Saldo perkiraan {akun)

01.1102 kAS KECIL

01.1103 BANE 9.850,000.00
01.1104 CHEGLUE [BG) 0.00
01.12m PIUTANG USAHA 3.040,000.00
01.1202 PIUTANG KARYAWAN 0.00
01.1204 PIUTANG LANGGANAN 0.00
01.1209 UANG MUKA PEMBELIAN 0.00
01.1233 PIUTANG LAIN-LAIN 0.00
01.13m PERSEDIAAN BARANG 19,955,528.20
01.1399 PERSEDIAAM LAIN-LAIM 0o
0211m HUTANG USAHA 28,567.000.00
021110 UANG MUKA PENJUALAN 0.00
(RN PPN PENJUALAN 0.00
021133 HUTANG LAIN-LAIN 0.00
0311m MODAL oo -

i K

Gambar 5.14. Daftar Saldo

4. Jika nilai dari perkiraan itu ada yang masih belum Rp O,- , maka
lakukan hitung ulang dengan menekan tombol sebelah bawah

5. Tunggu proses hitung ulang sampai selesai

6. Jika telah selesai keluar dari form fersebut.

7. Masuk lagi ke dalam form daftar saldo tersebut.

8. Jika proses pengisian saldo hutang piutang Anda benar, maka nilai

yang ada di daftar saldo harusnya Rp 0,- semua, tetapi jika salah
maka ada perkiraan yang ada nilainya.

9. Jika ada perkiraan yang ada nilainya, cari dalam daftar jumnal, jurnal
yang fidak sesuai dengan prosedur pengisian saldo hutang piutang.

Setelah semua daftar saldo nilai perkiraan nya adalah Rp 0,- , maka
Anda dapat memulai memasukkan nilai Neraca awal komputerisasi
usaha Anda.

Caranya adalah sebagai berikut:

1. Pada menu operasional pilih jurnal

2. Pilihisi jurnal baru

3. Setalah form isi jurnal muncul pilih tanggal dengan tanngal akhir
bulan lalu, (saldo awal mulai komputerisasi)

4. Tulis Refference dengan kode saldo awal ( misal “SL001”)

5. Tulis keterangan dengan keterangan saldo awal ( misal “Saldo Awall
Juli 2009

6. Mulai masukkan nilai masing masing perkiraan dengan memilin
perkiraan yang ada. ( Tekan ENTER di kolom perkiraan untuk memilin)

7. Tampilan akan seperti berikut

Petunjuk Operasional 5 - 13



Bab 5 : Memasukkan Saldo Awal

% Transaksi Jurnal

Isi Transaksi Jurnal

Nomor GLOS034D0008 Tanggal  [30May-09 =]
No Reff B43REFF

Keterangan [5a| 00 Awisl PER 30 MEY 2003

Mo, |Mo. Perkiiaah | Mama Perkiraan Debet Kredit -~
01.1101 kas 3.500,000.00
01.1103 BANK 7.500,000.00
01.1201 PIUTANG USaHA 3.300,000.00
01.1301 PERSEDIASN BARANG 5,700.000.00 1]
021101 HUTANG LSAHA 0 9.000,000.00
03.1102  LaB& DITAHAN a 11.000.000.00
| | |J

Total | 2000000000 | 20,000,000.00

oo o

Selisih 0.00

Gambar 5.15. Saldo Neraca

8.  Setelah semua nilai dimasukkan, SIMPAN

9. Untuk melihat bahwa saldo yang Anda masukkan sudah benar,
Anda bisa mencetak laporan neraca nya.

10. Pilih File di menu Pop Up

11. Pilih laporan

12. Pada jendela BUKU BESAR pilih laporan NERACA

13. Pilih bulan awal komputerisasi kemudian OK

14. Tampilan neraca harusnya balance seperti berikut

¥ Laporan Heraca

=] Zoom [100% =
Mama Perusahaan :  TOKO BUKU "AMANAH" Halaman: 1 dari 1
Mama Laparan : Lapoaran Meraca
Petiode Bulan 5 Tahun 2003
Grup Ho Perkiraan Perkiraan Debet Kredit
AKTIWA
01110 Kas : 4,813,000.00 ono
011102 KAZ KECIL : 0.00 0.0o
01.1103 BANK : 9,550,000.00 0.0o
011104 CHEGILE (BG) : ooo ono
011201 PIUTANG USAHA : 3,040,000.00 0.0o
011202 PIUTANG KARY &SN : 0.00 0.0o
01 1204 PILTANG LAMGGAMNAN : ooo ono
01.1208 UANG MUKA PEMBELIAN : 0.00 0.0o
011298 PIUTANG LAIM-LAIN : 0.00 0.0o wn
01430 PERSEDIAAN BARANG : 19,955,528 20 0.0o g-)
011399 PERSEDIAAN LAIN-LAIM : ooo ono b~
""""""""""""""""""""" Total RKTRA 7T TaE ASERR20 T 000 Q
HUTANG o
02110 HUTANG USAHA : ooo 5,566,000.00 >
021110 UANG MUKA PEMJUAL AN : 0.00 0.0o
oz PP PERJUAL AN : 0.00 0.0o E
021188 HUTAMG LAIN-LAIM : ooo ono m
""""""""""""""""""""" Total HUTANG & 080 4566,000.00 -
MODAL
03110 MODAL : ooo ooo
031102 LABA DITAHAN : 000 onn
031103 LABA TAHUN BERJALAM : 0.00 32192,52520
039939 TEMPORARY LABA : 0.00 0.0o
T Total MODAL ¢ [ 32,192,528.20
Total T aTI58520.20  37,758,528.20
-
Pages: W[4 P < i

Gambar 5.16. Laporan Neraca
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Bab 5 : Memasukkan Saldo Awal

Mencetak Laporan

Sebelum menjalankan Armadillo Accounting secara penuh dengan
memasukkan fransaksi hari demi hari, selbbaiknya Anda mencetak laporan
awal Anda sebagai arsip laporan sebelum komputerisasi.

Adapun laporan yang perlu di cetak adalah:

1. Laporan Saldo Pinjaman
(File — Laporan — Pinjaoman — laporan saldo Pinjaman)

2. Laporan Saldo Tabungan

(File — Laporan — Tabungan — laporan Saldo Tabungan)
3. Laporan Saldo Deposito

(File — Laporan — Tabungan — Laporan Saldo Deposito)
4, Laporan Neraca per awal komputerisasi

(File — Laporan — Buku Besar — Laporan Neracaq)

Sampai disini...

Anda telah selesai melakukan setup awal untuk system usaha Anda.
Anda sekarang bisa menjalankan Armadillo Accounting dengan
memasukkan semua transaksi hari demi hari. Sebaiknya transaksi di
masukkan urut berdasarkan hari (bukan berdasarkan modul)

Anda bisa melanjutkan ke bab berikutnya.
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13.
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Penjualan
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Piutang
Persediaan
Kas-Bank BG
Jurnal

Armadillo tingkat lanjuf

Bagian 2

Begitu Anda selesai mensetup Armadillo Accounting sesuai dengan
usaha Anda, sekarang Anda
memasukkan transaksi bisnis Anda ,hari demi hari.

siap menggunakannya

untuk
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Bab 6 : Pembelian

p;DlL(O
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Bab 6
Pembelian

Gunakan Armadillo Accounting untuk mencatat pembelian Anda, melakukan order
dan retur pembelian. Semua perkiraan otomatis terupdate begitu Anda menjalankan
system. Ketahui jumlah persediaan yang ada dari pembelian dan nilai hutang Anda

kepada pemasok.

a.  Apayang peru dilaKUKON ... 6-3
b. Setup dan menambah NaMA PEMASOK DAMU ..ooovvviiii 6-3
C.  TraNSOKSI PEMDENIAN  .....ieiiiiiiiii e 6-3
i, Pembelian BArANG ..o 6-4
ii. Metode PEMBDOYAION ......ocviiiiiiii e 6-6
1. Membayar pembelian barang dengan Kas............ccevviininn, 6-6
2. Membeli barang dengan HUTANG ......ccccovviiviniiiiniiiie, 6-6
3. Membeli barang dengan bayar kas sebagian , sisanya
AUTAING o 6-7
4. Membayar pembelian barang dengan transfer Bank .......... 6-8
5. Membayar pembelian barang dengan BG.........ccovvivvivnnnenn, 6-8
a. mengeluarkan BG Baru afau ..., 6-8
b.  menggunakan BG yang ada (belum dicairkan) ...... 6-10
ii. Mencetak slip transaksi pembelian ..o 6-12
iv. Mencatat pengeluaran Biaya Kim Darang ..o, 6-12
V.  Menambahkan biaya PPN pada pembelian ............cccccciii, 6-13
Vi, DiSKON (AISCOUNT) ..oeiiiiiiiiicei e 6-14
1. Potongan pembelian ..o, 6-14
2. DiskON QIODAI . eeiiiiiiiii 6-15
d. Order PEMDENIAN .....ooiiii 6-16
i.  Mencatat Order Pembelian .........coocviiiviiii o, 6-16
i. Membayar Uang Muka Pembelian barang ......ccecviiin, 6-16
ii. Mengenal jendela daftar order pembelian..........ccooviiiiiii, 6-17
iv. Penerimaan barang dari order pembelian...........ccccooiiiii, 6-17
v. Peringatan barang datang .......cccecii 6-18
€. REIUN PEMDEIIAN L1 i 6-19
i.  Melakukan retur pembelian ..o, 6-19
1. Seluruh barang dalam satu transaksi ..., 6-19
2. Sebagian barang ... 6-20
ii. Memotong hutang dengan nilai retur ..., 6-20
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Bab 6 : Pembelian

f.  Membatalkan dan pembetulan tranSakSi ..., 6-21
i.  Koreksi Transaksi PEMBDENION ....civvviiiiii 6-21

ii.  Penyesudi PEMDENIAN .. .....cccccii 6-22

iii. Koreksi Order pembelianN . ..o, 6-23

iv.  Koreksi Retur PEMDEliaN ..o 6-24

9. Mencetak laporan PembeElian ..., 6-24
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Bab 6 : Pembelian

Apa yang periu dilakukan

Untuk bisa menjalankan transaksi pembelian barang, terlebih dahulu Anda juga harus paham dan
sudah melakukan hal-hal berikut:

Oo0oooOo

Memasukkan nama pemasok yang memasok barang kepada kita.
Bisa menambah nama pemasok

Paham arti tfransaksi pembelian, retur dan order pembelian
Mengerti macam-macam cara bayar

Sudah mempunyai daftar barang yang akan dibeli.

Setup dan menambah nama pemasok baru

Pastikan Anda sudah bisa untuk melakukan penambahan nama
pemasok baru dan mengerti pemilihan perkiraan yang terdapat dalam
setupnya. Beberapa setup perkiraan yang berpengaruh pada hasil jurnal
di fransaksi pembelian adalah :

Q  Setup perkiraan yang ada di dalam nama pemasok (jika tfransaksi
secara hutang),

a  Setup Nomer perkiraan persediaan yang ada di dalam nama
persediaan dan juga

a  Setup "Cara Bayar” (kas) yang ada di perkiraan penghubung.

Anda dapat mempelagjari hal ini di bab 3. Setup System.

Transaksi Pembelian

Proses Transaksi pembelian di Armadillo Accounting tidak hanya
berpengaruh pada daftar transaksi pembelian yang Anda punya, akan
tetapi juga berpengaruh pada informasi mengenai persediaan Anda
(Jumlah akhir, Kartu barang dan sebagainya) sehingga Anda dapat
memutuskan unftuk melakukan order pemibelian saat persediaan yang
Anda punya mulai menipis. Anda juga bisa melinat nilai persediaan
yang saat ini Anda punya dan juga besarnya Kas dan Hutang setelah
fransaksi pembelian itu terjadi. nilai HPP Anda akan otomatis di hitung
begitu Anda menjalankan modul pembelian.

Catatan:

Metode perhitungan persediaan yang digunakan pada Armadillo
Accounting adalah metode Perpectual, sehingga pada saat ferjadi
fransaksi pembelian, maka kas akan berkurang (atau hutang
bertambah) dan persediaan akan bertambah

o
®
3
o
D
Q
5
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Bab 6 : Pembelian

2
s
ladg »

Pembelian, Ordar
& Retur

Tombol untuk memilin
daftar pemasok

Cara bayar dan
besarnya yang di
bayar dengan cara
bayar tersebut

Anda tinggal menulis
kode barang yang sudah
anda setup sebelumnya,
atau jika tidak tahu, Anda
tekan Enter untuk memilin
dari daftar barana

Tangal jatuh tempo
(fanggal penagihan)

Jika ada sisa yang belum
dibayar akan otomatis
masuk ke dalam hutang
kepada pemasok

Pembelian Barang

Transaksi pembelian barang termasuk transaksi yang paling sering di
pakai oleh para pedagang, cara melakukan fransaksi pembelian
barang adalah sebagai berikut:

1. Pada menu utama pilih Ikon (Gambar) pembelian atau
2. Pada menu Pop Up pilih Pembelian - Transaksi Pembelian
3. Tampilan form pembelian akan muncul seperti berikut:

% Transaksi Pembelian

Jenis

Transaksi [EtE k]| Cara Bayar

Isi Dala Transaksi Pembelian
Lieeliiaakel Rieterensi Bl Langsung No_Trarkaksi [FTospseooon
 Beli L
i Langsung Tanggal 2Mapm |l \ 4
Momor Order pr—
s i Pemasol [0000z i C >
Dari Mo Transaksi LTt o ‘STDEHDUEEM ‘
Detail Tran saksi Pembelian
No. | Kode Hama Barang Jullah | Satuan Harga Satuan_| Total -
_ 00051 | BP SOCCER SERIES [ES 15.000.00 150,000.00
» 05021 | SAINT 15[EX 9,375.00, 140,625.00
Z1151 [ FILLET A& 15[EX 4312500 646,875.00
23716| ABSOLUTE QUARTO SPECIAL 80 GRAM 16[RIM 23,900.00 382,400.00
Z1224] KISAH CINTA SAUDARA TIRI FHES 11,250.00 231.250.00
g
Hutang Pembayaran Total [ 1eui15000]
Jumlah
—— | Jatuh Tempo [Sihap0s |7 500000.00 | Biaya Kirim 10,000.00]
o, L 9
Cetak 1,111,150.00]
a

Gambar 6.1. Transaksi Pembelian

Setelah memilih Jenis fransaksi sebelah kiri atas pada pilihan
“Transaksi pembelian”. Kemudian tentukan cara bayar pada kolom
sebelah kanan atas

Jika cara bayar yang Anda pilih menggunakan Bank, maka Anda
harus memilih Bank mana yang akan di gunakan. ( Anda dapat
menambah daftar bank yang ada, di menu Kas-Bank. Untuk lebih
jelasnya Anda dapat melihat di Bab sebelumnya)

Pada tiga pilihan fipe transaksi (kiri atas), pilih “Beli Langsung”, dan
jika ada, tulis juga no referensi, tetapi jika tidak ada, isi dengan
karakter * —*

pilih tfanggal dan nama pemasok (dengan menekan tombol
sebelah kanan), setelah itu isi keterangan tambahan mengenai
fransaksi terselout pada kolom keterangan. jika tidak ada, isi
dengan karakter * ="

setelah semua informasi sebelah atas di isi, Anda dapat
melanjutkannya dengan mengisi nama barang yang Anda beli.

Catatan:

Pastikan semua barang yang akan Anda beli sudah Anda setup
sebelumnya di daftar persediaan. Anda tidak bisa berhenti di fengah
fransaksi, jika Barang yang Anda ingin beli belum di setup.

Pada kolom kode, isikan kode barang yang ingin Anda beli, jika
tidak hafal, Anda bisa menekan ENTER sehingga muncul daftar
barang yang bisa Anda pilih berdasarkan nama barang atau kode
nya.
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Bab 6 : Pembelian

Anda bisa memilah
(atau mencari)
daftar barang diatas
berdasarkan kode
atau namanya

T————
# pilih Barang .S

Kode Narna Barang -

05684 SAF DINGIN DAM SEGAR

05877 SIMALAKAMA

07s17 TOAD'S CURSE

07525 SAMURAI DYPER KD

07675 KUNG FU KOMANG

nanze CAKRAM

08030 MOMBIKCR

10118 FAKET ENSIKLOPEDLA MIMI

11693 MISTERI DIAM ¥ G PADAM

16033 UZUMAK] - 2

17000 GEMERAL DVD-R 4.7 GB

2033 Pili {sorot) salah satu nama barang, kemudian tekan Enter atau tekan tombaol pilih di sebelah bavwah

204 ARAH AGAR E

Mencari data

Tulis yang Anda can |
Metode pencarian + Berdasar Nama -
" Berdasar Kode

]

Gambar 6.2. Daftar barang pilihan

10. Setelah nama barang muncul ( yang masih bisa Anda tulis ulang
atau ditambah)

11.  Masukkan jumlah yang ingin Anda beli. Untuk kolom Satuan
gunakan panah ke bawah untuk memilih satuan big Unit.

12. Sefeloh semua barang sudah di masukkan , tambahkan biaya kirim
dan pajak jka ada. ( pembahasan mengenai hal ini ada pada
bab berikutnyq)

13. Tulis jumlah pembayaran pada kolom pembayaran, sesudi
dengan cara bayar di atas

14. Jika ada sisa pembayaran, maka otomatis akan
menambah daftar hutang kita kepada pemasok tersebut

156. Pilih tombol Simpan

16. Jika pembelian secara hutang, cetak fransaksi tersebut

(penjelasan mengenai cara mencetak akan di jelaskan pada bagian
"Mencetak Slip Transaksi pembelian” )

Jika Anda melakukan fransaksi dan setup Anda sudah benar, maka
jurnal yang di hasilkan akan benar juga :

Persediaan Rp . xxx
Kas / Hutang Rp. Xxx

Anda dapat melihatnya di daftar Jurnal.

Metode Pembayaran

Dengan menggunakan Armadillo Accounting, Anda bisa melakukan
beberapa metode pembayaran. Berikut beberapa metode mengenai
cara bayar :

Petunjuk Operasional 6-5
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Bab 6 : Pembelian

Nama Pemasok
“"CASH"

Total Seluruhnya
dengan jumliah
pembayaran harus
sama

Sisa Harus = 0

5
a
e

Pembelian, Order
& Refur

Membayar pembelian barang dengan kas

Setelah memasukkan semua informasi mengenai fransaksi pemibelian,
maka pada saat sebelum di simpan, untuk cara bayar dengan kas,
kolom Pembayaran “Jumlah” harus di isi dengan nilai yang sama
dengan nilai yang tertera pada kolom * Total Seluruhnya”.

Sedangkan untuk nama pemasok sebenamya tidak berpengaruh pada
transaksi ini. Akan tetapi untuk lebih rapi dalam pembukuan , Anda buat
setup nama pemasok dengan nama * CASH” untuk membedakan
bahwa pemibelian ini secara kas atau kita tidak pernah ber hutang
pada pemasok tersebut. Pada nama pemasok * Cash” nomer perkiraan
bisa menggunakan kas atau hutang ( karena perkiraan ini tidak secara
langsung di fungsikan).

Sehingga apabila di simpan Jurnal yang terjadi adalah sebagai berikut:

Persediaan Rp. Xxx
Kas Rp. Xxx

- Transaksi Pembelian

Jenis Transaksi [fETRRLETSEEN| Cara Bayar

Tipe Transaksi

{ Beli Langsung

Fielerensi Beli Langsung No. Transaksi  [PT(509800003
L 1 Tanggal T E

Momar Order Pemasok
LT I— o I

Keterangan [CASHET2

B

g

Dari No. Transaksi

Detail Transaksi Pembelian

Mo |Kode Nama Barang Jurnlah Satuan Harga Satuan | Total -
16033| UZUMaKI - 2 25| EX 7.700.00 192,500.00
00061| BP SOCCER SERIES 16| Ex 15,000.00/ 240,000.00]

Hutang Pembayaran Total 432,500.00]

Jumlah

Bayar Uang Muka PPN

= —
etal
A

Gambar 6.3. Cara Bayar dengan kas

Membeli barang dengan hutang

Beda dengan pembayaran secara kas, maka pembelian secara
hutang, setup nomer perkiraan yong ada di data pemasok akan
berpengaruh pada jumnal yang dihasikan. Karena hutang yang kita
bukukan akan masuk ke dalom perkiraan tersebut, Cara melakukan
pembelian dengan hutang adalah sebagai berikut:

Lakukan fransaksi Pembelian

Pilin nama pemasok yang sesuai

Masukkan semua informasi pembelian

Pada kolom jumlah bayar Anda kosongkan ( Rp 0,-) sehingga ™ sisa
" pembayaran akan sama dengan “total seluruhnya”

5. Simpan

o=

Sehingga yang terjadi, jurnalnya adalah sebagai berikut:

Persediaan Rp. xxx
Hutang Rp. Xxx
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Cara bayar tetap
menggunakan “kas”

Nama Pemasok dimana
kita berhutang

Jumlah
pembayaran = 0

Sisa Pembayaran dan
Total selurunnya harus
sama

Cara bayar
gunakan “kas”

Nama pemasok
dimana kita
berhutang

Total “Jumlah” dan
“Sisa” pembayaran
harus sama dengan
“Total seluruhnya”

% Transaksi Pembelian

Jenis Transaksi [EETLE T d| Cara Bayar

Isi Data Transaksi Pembeslian
U2 Vil Fieferensi Bl Langsung No. Transaksi  [PT(509800003
& Beli L
i Langsung Tanggal 2oMapm |zl
Marmar Order
Comower [ @ et [ | \| =
Dari No. Transaksi Keterangan  [CASH 612
 Penyesuaian .
Detail Transaksi Pembelian
Mo, | Kode Nama Barang Jurnlah Satuan Harga Satusn | Total -
6033 | UZLIMAKI - 2 EES 770000 13250000
00061 | BP SOCCER SERIES 16[E% 15.000.00 240,000.00
Toral
PPN
Total Seluruhnya [ 43250000

Gambar 6.4. Pembelian secara hutang.

Membeli barang dengan bayar kas sebagian,
sisanya hutang

Di dalam Armadillo Accounting kita juga bisa melakukan pembayaran
hanya sebagion kas dan sisanya masih berbentuk hutang. Cara
melakukannya yaitu cukup dengan memilih cara bayar kas, dan isian
dari jumlah pembayaran kita isi dengan jumlah kas yang kita bayar,
sehingga sisanya akan otomatis masuk ke dalom hutang kepada
pemasok bersangkutan.

Jadi jurnal yang akan terjadi adalah sebagai berikut:

Persediaan
Kas
Hutang

Rp. xxx

% Transaksi Pembelian

Rp. xxx
Rp. Xxx

Jenis Transaksi [ k]| Cara Bayar m

Isi Dala Transaksi Pembelian
Tipe Transaksi
@ Beli Langsung

" Dari Order

" Penyesuaian

Fieterensi Beli Langsung

Momor Order
Dari Ne. Transaksi

™

No. Transaksi
Tanggal
Pemasok

Keterangan

10503400003

22Map0s [zl

[oog0s | [
\

[CasH &2

Detail Transaksi Pembelian

Mo, |Kode Mama Barang Jumlah Satuan Haiga Satuan | Total -
16033| UZUMAKI - 2 25| EX 7.700.00 152,500.00
0001 | BP SOCCER SERIES 18| EX 15.000.00 240,000.00

Hutang

Jatuh Tempo [224ap09 2]

Pembayaran

Jumlah

232,500.00] Biaya Kirim

Bayar Uang Muka

Sisa

— 200,000,00) Total Seluruhnya 3250000

Total _432,500 ]

a

Gambar 6.5. bayar sebagian kas, sebagian hutang
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Bab 6 : Pembelian

%
L
i

Pembelian, Order
& Retur

Cara Bayar pilih
“Bank”

Tombol  untuk
memilih nama
Bank lain

Nama Bank Yang
kita pilin

Jumlah pembayaran
dan total seluruhnya,
sama

Membayar pembelian barang dengan transfer Bank

Berikutnya dalam metode pembayaran adalah dengan menggunakn
fransfer Bank langsung. Untuk bisa melakukan hal itu terlebih dahulu
Anda harus sudah mensetup nama Bank milik Anda ke dalam Armadillo
Accounting (Caranya dapat di bab sebelumnya * Setup Lanjutan —
Daftar Bank). Anda bisa memiliki satu atau lebih nama Bank yang dapat
Anda pilih.

Cara melakukan pembayaran dengan metode ini adalah sebagai
berikut:

Masuk ke dalam modul fransaksi pembelian

Pada cara bayar pilih Bank

Akan muncul daftar bank yang sudah Anda setup, pilih salah satu
Lakukan fransaksi pembelian

Pada jumlah bayar isi sama dengan nilai yang ada di foral
seluruhnya

6.  Simpan

O~ wN

Jurnal yang ferjadi adalah :

Persediaan Rp. Xxx
Bank Rp. Xxx

- Transaksi Pembelian

Isi Data Transaksi Pembelian 1

dioclianzaksl . ——

r——

o Cefilarr | | Tanggal [ty I

Momar Drder Pemasok o000z 1 ‘ u

 Dari Order e
Keterangan [CasH &1z |

Dari Ma. Transaksi

Detail Transaksi Pembelian

Mo |Kods | Hams Barsna dunlsh | Satuan Harga Gotusn | Totsl 3
T6033] UzLMakl - 2 26[EX 7.700.00 19250000
10051 | BF SOCCER SERIES [EES 15,000.00 240,00000
L]
Hutang Pemha Total [ s
Jatuh Tempo [zap03 =] - 43250000 | Biaya Kirim

S , —
i8] Total Seluruhnga 43250000
Cetak

a

Gambar 6.6. Pembayaran dengan Bank

Membayar pembelian barang dengan BG

O Mengeluarkan BG baru

Lain dengan cara pembayaran yang lainnya, pemilihan cara
pembayaran BG di lakukan setelah semua informasi mengenai fransaksi
pembelian tersebut dimasukkan (tfapi belum disimpan).
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Gunakan Tombol ini
untuk mengeluarkan BG
yang Anda punya

Gunakan Tombol ini
unfuk mengeluarkan
BG Baru

Jika Nilai BG yang Anda
keluarkan lebih kecil dari
Jumlah yang harus di
bayarkan, maka pilin
perkiraan lain untuk
menampung sisa
pembayarannya

Adapun cara melakukannya adalah sebagai berikut:

Masuk ke dalam transaksi pembelian

Cara bayar biarkan menggunakan kas

Masukkan semua informasi mengenai fransaksi pembelian tersebut
Pada kolom jumlah pembayaran isi sama dengan (afau kurang
dari ) " Total selurunhnya”.

Cara bayar kas ganti dengan BG

Akan muncul tampilan berikut :

hron -~

oo

e BG

Ambil BG yang ada
Jika Anda ingin menggunakan
BG dari daftar BG yang Anda

> punya (yang belum dicairkany
untuk melakukan transaksi,
maka Ambil dari daftar :

Membuat BG baru

Jika Anda ingin mengeluarkan /

membuat BG Baru dari Bank Anda
> Sendiri, maka Buat BG Baru :

Gambar 6.7. Pilihan pembayaran
dengan BG

7. Pilih buat BG baru
8.  Kemudian isikan informasi mengenai BG yang Anda keluarkan

™ Isi BG )
Isi BG

No. BG [

Mama Bank |

Tgl. Cair [22Mapms |7

Nilai BG [ 43250000

Jumlah Bayar ’m

Pilih Homor Perkiraan untuk Siza Pembayaran

| |

X
_| Batal

Gambar 6.8. Mengisi data BG

9. OK
10. Kemudian kembali ke fransaksi pembelian dan simpan

Transaksi ini bisa di katakan sebagai transaksi hutang BG , karena jumal
yang ferjadi saat transaksi ini di simpan adalah selbbagai berikut:

Persediaan Rp.XxX
Cheque (BG) Rp.XXX

Setelah di simpan , transaksi ini tidak berhenti sampai di sini, akan tetapi

ada sebuah proses lagi yang harus dijalankan, yaitu saat kita menerima

rekening koran dari Bank bahwa BG tersebut sudah di cairkan oleh orang
yang kita bayar. Pada saat hal itu yang terjadi,
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Bab 6 : Pembelian

Proses yang dilakukan adalaoh memindah nilai hutang ( Kredit BG) ke
dalam nilai kredit yang ada di Bank, caranya adalah sebagai berikut:

Masuk transaksi kas-bbank

Pilin Bank Keluar

Pilih Nama Bank yang digunakan untuk pencairan
No perkiraan pilih nomer perkiraan BG

Isi nilai yang di cairkan

Simpan

COor®LN -~

Nama Bank tempat BG
di cairkan

- Transaksi Kas-Bank

Isi Transaksi Bank

Tipe Transaksi
NamaBank  [5CA o001 i
" Bank Masuk
No. Rekening |- + Bank Keluar
Nomor BKO5034D0003
No. Reff ['vh 234 Tanggal  [22May03 |

Keterangan  [pG CalR
Detail Transaksi Bank
Perk“’oon BG dOn n||o| No. |Mo. Perkiraan [ Nama Perkiraan Jurnlsh -

\ R > 01.1104 CHEQUE [EG) 432 500.00
yang dicairkan — I

Total 432,500.00

Gambar 6.9. Pencairan BG

Proses ini menghasilkan jurnal seperti sebbagai berikut:

Cheque (BG) Rp.Xxx
Bank Rp.xxx

Menggunakan BG yang ada ( belum dicairkan)

Jika Transaksi sebelumnya kita mengeluarkan BG Baru dari Bank kita
sendiri, maka untuk transaksi yang ini, kita menggunakan BG dari
tfumpukan BG yang kita dopat dari pembayaran pelanggan  saat
penjualan.

Sebagai gambaran maka alur dari BG itu adalah sebagai berikut

Pelanggan
Membayar ]//
dengan BG | == % =
=
? G

Pemasok

-5~ |
_G ?

Gambar 6.10. BG untuk membayar
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Bab 6 : Pembelian

Cara melakukan pembayaran seperti ini adalah sebagai berikut:

1. Lakukan transaksi Pembelian menggunakan BG seperti cara diatas
2. pada saat memilih 2 pilihan BG yang di gunakan, pilih AMBIL DARI
DAFTAR
3. Anda akan di suruh memilin salah satu BG dari BG yang Anda
punya
Catatan:
Pilih yang nilai BG nya lebih kecil dari total jumlah yang
dibayarkan, karena sisanya Anda dapat membayar dalam bentuk
lain (misal kas).
¥ pilih BG 5
Daftar BG
Jumlah| TI. Eal

10,000.000.00] 16-Jun-09
12,450.000.00) 18-Jul-09

BCA

MANDIRI

]

Gambar 6.11. Memilih dari daftar BG

4. Setelah Anda pilih, klik OK
5. Simpan fransaksi tersebut

Jurnal yang ferjadi adalah

Persediaan Rp.Xxx
Cheque(BG) RP.XXX

Pada saat BG itu dicairkan, tidak ada hubungannya dengan laporan
keuangan kita, karena BG itu milik orang lain.

o
®
3
o
D
Q
5
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Mencetak Slip Transaksi Pembelian

Tombol printer
digunakan untuk
mulai mencetak

Tombol buku, untuk
menyimpan tfampilan
dalam bentuk File

Untuk memperbesar
atau memperkecil
tampilan

Jika lebih dari satu
halaman , tombol ini
untuk pindah ke
halaoman berikutnya

Setelah transaksi pembelian sudah kita masukkan dan kita simpan,
maka otomatis tombol cetak di sebelah tomibol Simpan akan aktif.
Anda dapat mencetak transaksi yang baru saja kita lakukan dengan
menekan tombol cetak tersebut.

. Slip Transaksi Pembelian

= Zoom [1002 -

TOKO BUKU "AMANAH"

LA CYANM 30

Jenis Transaksi | Pembelian Mama Pemasok  : ERLANGGA

Momer Trans PTO703AD0003 Alamat

m

Tangosl 25.Jul08 Telepon / Fax S e
" WodeBarang YT Wama Barang T Jormish T Sduan T Hrg Satusn T Total -
[ e == = R - 5000007 H0,000100
00057 ADES HECIL 10 BT 646.00 8,460.00
R 000 L& LIGHT 16 DJARUM 25 BKS 725000 181,250.00
00045 SPRITE BESAR 10 BT 1,258.40 12 554.00
Total 23375400 L
Biaya Kirim 10,000.00
PRR 2,323.00
Totsl Selurubnya 244 617 00
Jurmlah Bayar 24461700
Sisa 0.00
-
o WA TT »[M| <] i

Gambar 6.12. Slip Transaksi Pembelian

Mencatat Pengeluaran Biaya Kirim saat
pembelian barang

Terkadang pada saat kita membeli barang, kita dikenakan biaya kirim
yang harus kita bayar. Biaya ini tidak mempengaruhi dari harga barang
yang kita beli, karena pengeluaran yang terjadi diakui selbagai
penambah biaya bukan penambah persediaan. Jurnal yang terjadi
saat terdapat penambahan biaya kiim adalah sebagai berikut:

Persediaan Rp. Xxx
Biaya Kirim Rp. Xxx
Kas / Hutang Rp. Xxx

Perkiraan biaya kirm di ambil dari setup yang ada di perkiraan
penghubung (lihat bab sebelumnya “Setup Perkiraan”).
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Tulis Biaya Kirim disini

Cara mencatat biaya kiim adalah dengan mengisi kolom Biaya kirim
yang ada di bawah total pembelian.

- Transaksi Pembelian

Jenis Transaksi [ k]| Cara Bayar

Isi Data Transaksi Pembelian
Tipe Transaksi

Fieferensi Beli Langsung No. Transaksi  |[p105034D0005
o Eelerery | | S Tanggal vty <]

Nomor Drder Pemasok [oooo3 |[ |

Keterangan |EASH 514 |

Dari Mo. Transaksi

" Penyesuaian
Detail Transaksi Pembelian

No._[Kode Nama Barang Jumlsh | Satuan Harga Satuan | Tatal -

16033 UZUMEK] - 2 26[Ex 7.700.00 192.500.00

00051| BP SOCCER SERIES 16/ E% 15,000.00 240,000.00
L

Hutang Pembayaran Total [ s
Jumlah

Jatuh Tempo [2pap08  |=] 242500.00] | Biaya Kirim - 10,0000

= x i
BT Total Seluruhnya 442,500.00
Cetak 200,000.00

Gambar 6.13. Pencatan biaya kirim.

Menambahkan Biaya PPN

Tulis Besarmnya PPN disini

Hampir sama dengan Biaya Kirim, Biaya Pajak(PPN) Juga d imasukkan ke
dalam perkiraan biaya dalam proses pembelian. Perkiraan yang
digunakan untuk PPN ini juga terdapat di perkiraan penghubung pada
Bab Setup Perkiraan. Jurnal yang terjadi pada transaksi ini adalah:

Persediaan Rp. Xxx
Biaya Pajak (PPN) Rp. Xxx
Kas/Hutang Rp.Xxx

Biaya Pajak (PPN) di tulis di bawah kolom Biaya Kiim pada fransaksi
pembelian.

% Transaksi Pembelian

Jenis Transaksi [t k]| Cara Bayar

Isi Data Transaksi Pembelian

Ut Vsl Rieferensi Bel Langsung No. Transaksi  [FT0503AD0005
& Beli Langsung Tanggal Z2Maps |7l
Nomer Order Pemasok 00003 | | i@l

Dari No. Transaksi Keterangan [CasH 14 |

" Penyesuaian i,
Detail Transaksi Pembelian
No.|Kode Hama Barang Jumlsh | Satuan Haiga Satuan_| Total -
16033| UZUMAKI -2 75| EX 7.700.00 132,500.00
00061 | BP' SOCCER SERIES 16 Ex 15,000.00 240,000.00
Pembayaran Total 43250000

Hutang Jumlah
Jatuh Tempo [Zhap0s =] 236.:825.00) | Biaya Kirim [ o
Bayar Uang Muka PPN - 4,325.00)

a % —
. Total Seluruhnga 136.4825.00)
td [ Zonoonm

Gambar 6.14. Pencatatan Pajak (PPN)

-
)
3
o
o]
Q
)
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Diskon (discount) / Potongan harga

Sering kali pada saat kita membeli barang, terutama kepada pemasok
yang sudah lama menjadi langganan kita, maka kita akan di beri
potongan harga pada barang yang kita beli. Kadang potongan harga
itu di ambil dari pembelian sejumiah n barang dapat 1 gratis (Potongan
pembelian) , atau bisa juga kita dapat potongan berupa sekian persen
dari total yang harus kita bayar (diskon global) .

Potongan Pembelian

Untuk pencatatan diskon yang berupa pembelian n barang dapat gratis
1 barang, dapat diartikan bahwa pembelian sejumlah n barang
dengan harga normal, sedangkan 1 unit barang dengan harga Rp.0,- .

Jika hal ini yang dijalankan , maka cara pencatatan dalam transaksi
dapat berupa:

1. nBarang dengan harga normal dan 1 barang dengan harga
Rp.0,- atau
2. n+1 barang dengan harga rata-rata

Kedua cara ini boleh dilakukan, meskipun ada beberapa kekurangan
dalam peng-implementasikan-nya. Untuk cara perfama kekurangannya
adalah tampilan pada kartu barang akan tampak barang masuk
dengan harga Rp.0,-. Sehingga pada saat kita beli barang itu lagi, kita
fidak tahu harga barang terakhir.

Sedangkan cara kedua akan memakan waktu untuk menghitung nilai
rata-rata dari barang itu.

Selain kedua cara tersebut diatas, ada sebuah cara lagi yang sering di
gunakan. Cara ini berpedoman bahwa Diskon yang diberikan adalah
merupakan PENDAPATAN bagi kita. Jadi asumsinya adalah seolah-olah
kita beli dengan harga tetap kepada pemasok, akan tetapi dapat
potongan pada saat pembayaran.

Cara melakukan pencatatan diskon seperti ini adalah sebagai berikut:
Misal : Anda membeli barang dengan harga @ Rp 100,- sebanyak 10
buah, sehingga Anda harusnya membayar Rp 1.000,-. Tetapi karena
Anda membeli 10 Buah, di diskon 1 buah grafis, jodi Anda hanya
membayar Rp.900,-.

Cara mencatatnya:

1. Masukkan Transaksi pembelian dengan harga normal (10 Buah X
Rp 100,-)

2. bayar dengan hutang (cara bayar kas, tetapi jumlah bayar di
kosongkan)

3. masuk ke dalam modul pembayaran hutang (modul ini akan di
jelaskan lebih jauh di bab “hutang”)

4. pada total tagihan yang ada (Rp.1.000,- ), bayar sesuai dengan
jumlah pembayaran yang sudah di potong diskon (Rp. 900,-).

5. Sedangkan sisanya ( Rp 100,-) masukkan ke dalam pendapatan
lain-lain, dengan cara:

a.  Siapkan Nama Bank dari setup Bank (lihat caranya di bab
“setup lanjutan” ) — misal dengan nama “Diskon Pembelian”

b.  Pilih perkiraan Bank "Diskon Pembelian” tersebut dengan
pendapatan lain-lain
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Nama Bank :
Diskon Pembelian —_—

Perkiraan: Pendapatan ==
lain-lain

. |si Data Bank
Isi Data Bank

Kode Bank DEM

Nama Bank DISKON PEMEELIAN

Nomor Perkiraan 413 |FENDAPATAN LAIN L

Nama Penabung [p|skoM
Homor Rekening (pjskoN

Alamat

Telepon R

Fax ’7

Gambar 6.15. Membuat "BanK” Diskon
Pembelian

c.  Kembali ke pembayaran hutang, Bayar Rp 100,- tadi dengan
cara Bayar bank, pilih Bank ™ Diskon Pembelian”

d.  Simpan
Maka jumnal yang terjadi adalah hutang berkurang, pendapatan lain-lain
ertamban.
Hutang Rp.100,-

Pendapatan Lain-lain Rp. 100,-

Cara bayar pilih “Bank”

. pembayaran Hutang

Jenis Transaksi [N rLICclEd| Cara Bayar m Nama Bank [NEGIETEEN [

Isi Pembayaran Hutang T
Ncmo BOnk p|||h _— Mo_ Transaksi ﬁﬁiﬁi@ﬁiﬁﬁ Tanggal Ezhﬁ ﬁi [~]
Pemasok |nnnna | ‘ ‘ !

“Diskon Pembelian”

Jumlah potongan diskon

Keterangan  [Bayar ke ERLANGGA ]

Mo. Referensi | Keterangan Jumlah Hutang Jumlah Bayar Siza Hutang
22May03 PND30SADO003  STOCK 1005873 30,000.00 30,000.00 0.00
4

Total Qutang 30.000.00

(yang dialokasikan
sebagai pendapatan)

(3
- - B S
Cetak

Gambar 6.16. Pengalokasian Diskon

Diskon Global

Yang kita maksud dengan diskon global disini adalah diskon yang fidak
berdasarkan jumlah barang, akan fetapi pada total nilai pembelian
(biasanya dengan prosentase).

Adapun cara memasukkannya ke dalam system Armadillo yaitu sama
dengan cara ketiga yang dilakukan di diskon potongan pembelian.
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Bab 6 : Pembelian

Order Pembelian

%
a
tadd o

Pembelian, Order
& Refur

Jika masa berlaku habis
maka order termasuk
“Kadaluarsa”

Tanggal kiim sebagai
penanda munculnya
peringatan saat tanggal
system sama dengan
tanggal kirim

Naoma barang yang
di order tidak
berpengaruh pada
jumlah persediaan

Nilai Uang Muka yang
akan masuk ke dalam
jurmnal sebagai piutang

| —

Mencatat Order Pembelian

Yang dimaksud dengan order pembelian adalah pemesanan sejumiah
barang kepada pemasok, dimana transaksi ini tidak berpengaruh pada
jurnal dan jumlah persediaan, kecuali jika ada Uang Muka maka akan
menghasilkan jumnal.

Cara melakukan Order pembelian adalah sebagai berikut:

Masuk ke dalam menu fransaksi pemibelian

Pada pilihan jenis fransaksi sebelah kiri atas pilih Order pembelian
Tampilan akan berubah menjadi warna hijau

Masukkan semua informasi mengenai Order pembelian tersebut
seperti cara memasukkan fransaksi pembelian.

o=

% Transaksi Pernbelian

Jenis Transaksi [ ]| Cara Bayar

Isi Data Order Pembelian
Keterangan

No. Order PO0S0SA00001

p—)  Hasa Benlélfu hari Pemasok o000z | [ERLANGGA |
> Tanggal Kirim [oMaps ] I= K oD ooot |

Detail Order Pembelian

Mo | Kode Nama Barang durnlak Satuan Harga Satuan | Tatal -
16033| UZUMAK] - 2 25|EX 7.700.00 192,500.00
00061 | BP SOCCER SERIES 16/ EX 15.000.00 240,000.00

Bayar di Muka Total

432,500.00

Jumiah o
Ll [ 100
> 242,500.00) taya Rirtm T0.000.00

Sisa
=[5 Totl S
7 So0.000.00 otal Seluruhnya 442 500.00)
Cetak

Gambar 6.17. Order pembelian

Membayar Uang Muka Pembelian Barang

Pada saat kita melakukan Order pembelian , ada kalanya kita juga
membayar uang muka sebagai fanda jadi. Pada system armadillo
accounting, Nilai uang muka di jadikan satu dengan fransaksi order
pembelian yang ada. Besarnya Uang muka yang dibayarkan di fulis di
kolom Uang Muka di sebelah bawah form order pembelian. Uang muka
ini dianggap sebagai Piutang kepada pemasok bersangkutan, karena
kita sudah membayar Uang tetapi barang belum kita terima.

Perkiraan untuk menampung piutang uang muka ini ada pada setup
perkiraan penghubung yang di jelaskan di Bab Sebelumnya (Setup
Perkiraan —Perkiraan Penghubung). Jumnal yang terjadi saat kita
memberikan Uang muka pada Order pembelian adalah :

Uang Muka (Piutang) Rp. xxx
Kas Rp. xxx
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Mengenal Jendela Daftar Order Pembelian

Untuk membuka daftar order pembelian dengan cara :

1. Masuk menu pop up pembelian
2. Pilin Daftar Order Pembelian

Ada beberapa istilah di dalam daftar Order pembelian. Lebih jelas
mengenai hal itu dapat di lihat pada tampilan Jendela Daftar Order
pembelian berikut:

Jendela Daftar Order yang
sudah kadaluarsa

Jendela Daftar Order
yang sudah di kirim

- order Pembelian

Jendela Daftar Order —

baru, yang belum atau
sebagian di kiim ~
Tombol untuk proses — T R r—

penerimaan barang dari : >
no order yang di sorot “ :
Barang yang : X
belum terkirm = . - 1

. Detail Order Pembelian

Belum Dikirim 1 Sudah Dikiim | Kadahmarsa )
Header Order Pembelian
442 500001 30+ ay-03

ERLANGGA 442 500,00 242 Fn0.00 b ap-03

Ke|

! i E No. | Kode Mama Barang Jrnl Order| 5 atuan Jrl Kirim) 5 atuan Wa| Satua «
Detail barang yang di X o | e0s UZUMAK] -2 5 EX 0 EX 25 EX
) . $ oot BF SODCER SERIE 16 Ex I 16 EX
order dari no order di >
sebelah atas — A 1

3

Barang yang sudah Bayar di Muka "
terkinim dari i ——— Jumlah I
penerimaan Dari |22 4ay-03 Il 24250000 aya Kirim
sebelumnya e = Sia Total Seluruh
otal Seluruhnya
Jumlah barang yang di
order
Gambar 6.18. Jendela daftar Order pembelian
Penerimaan Barang Order
Setelah kita melakukan order pembelian, suatu saat barang yang kita
order akan datang. Saat hal itu terjadi , ada beberapa keadaan yang
harus kita perhatikan:
1. Apakah ini merupakan pengiriman pertama atau pengiriman
berikutnya
2. Apakah Order tersebut terdapat Uang Muka
3. Apakah barang yang dikiim hanya sebagian dari total jumlah
order
Cara melakukan penerimaan barang adalah sebagai berikut :
2 1. Masuk ke dalam transaksi pembelian g
|res 2. Pada pilihan Jenis Transaksi (sebelah kiri atas) tetap berada pada =
Pambelian, Order Transaksi Pembelian o
3. Type transaksi di bawahnya pilih yang * Dari Order” g
4.  Pilih Order yang akan di terima. g

Catatan:

Atau Anda bisa langsung masuk ke daftar Order dan langsung
memilih order yang ingin di terima tanpa melewati form fransaksi
pembelian terlebin dahulu.
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% Transaksi Pembelian

Jenis Transaksi [t k]| Cara Bayar

Isi Data Transaksi Pembelian

LECIIER Fistsrens Bisl Langsunn No. Transaksi  [FT0503800005

" Beli Langsung Tanggal [30Mapo =]
Type Transaksi —— D D1t W | =
“DOI’I Ol'del’" Dari Mo. Transaksi T ‘DDH = ‘

Detail Transaksi Pembelian

Mo, |Kode Nama Barar Jumlah Satuan Harga Satuan | Total -
Jenis barang dari order T 2 B T 7525000
. # 000E1| BP SOCCER SERIES 16[EX 15,000,001 240.000.00
yang dilakukan
sebelumnya
Hutang Pemba Total
Jatuh Tempo ’W =] Biaya Kirim
Uang Muka otomatis _ PPN 1
v o — - - _
mengisi kolom ini ‘=l ! ST x T 1o Sl
4
Sisa yang harus ]
dibayar

Gambar 6.19. Order pembelian

5. Beberapa hal yang perlu di perhatikan saat penerimaan barang
order :

0  Anda fidak boleh menambah jumlah barang yang sudah di
order

Q0  Anda fidak boleh menambah macam barang yang sudah
di order

6.  Jika semua barang sudah diterima, maka di slam daftar order
pembelian , no order tersebut akan pindah ke dalam jendela
“Sudah dikifim”

Peringatan Barang order yang akan tiba

Selang beberapa hari setelah kita melakukan order pembelian, maka
seharusnya barang yang kita order akan datang sesuai dengan data
tanggal kirim yang sudah kita isikan. Jika barang yang kita order belum
dikiim , maka kita bisa menanyakan mengenai pesanan kita tersebut
kepada pemasoknya. Di systemm armadillo Accounting terdapat
pengingat mengenai data order yang seharusnya fiba pada hari ini.
Peringatan ini akan muncul pada saat system mulai di jalankan. Setelah
kita mengisikan nama dan password kita maka peringatan seperti berikut
akan muncul di dalam system

[——
< PESAN X

Ada pesanan barang yang
seharusnya datang hari ini!

Gambar 6.20. Peringatan Order datang

Untuk menampilkan order manakah yang harus kita terima hari ini, maka
kita cukup menakan tombol * Tampilkan Order Pembelian” , maka akan
muncul daftar order yang akan kita terima hari ini.
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Retur Pembelian

&

Pembelian, Order
& Refur

Jenis fransaksi pilih
Retur Pembelian

Nomor transaksi
yang diretur

Barang dan jumiah
yang diretur

Jika kolom pembayaran
kosong, maka transaksi
tersebut akan tersimpan
dalam bentuk hutang minus
(- ). tetapi jika diisi, kita akan
MENERIMA pembayaran
sesuai dengan cara bayar
diatas

Tombol untuk memotongkan
nilai retur kedalam hutang

Retur Pembelian adalah proses dimana kita mengembalikan barang
pembelian yang sudah kita beli kepada pemasok bersangkutan, baik
sebagian maupun seluruh barang yang kita beli dalam satu nota. Hal ini
bisa dilakukan pada hari bersamaan saat transaksi dilakukan atau hari
lain sesudahnya. Retur pembeolian sebenarnya hampir sama dengan
melakukan fransaksi pembelian akan tetapi dengan jumiah barang
minus(-).

Melakukan Retur Pembelian

Seluruh barang dalam satu transaksi

Apabila kita ingin mengembalikan (retur) seluruh barang yang telah kita
beli dalom satu nota kepada pemasoknya, caranya adalah sebagai
berikut:

j—

Masuk ke dalam transaksi pembelian

2. Pada jenis fransaksi pilih *Retur” (warna tampilan berwarna merah
muda)

3.  Beri cawang pada “ambil dari transaksi nomor” dan pilih nomer
fransaksi dengan menekan tombol sebelah kanannya

4. Akan muncul daftar fransaksi pembelian yang telah kita lakukan di

waktu lalu

Pilih salah satu yang ingin di retur

Maka otomatis transaksi tersebut sudah siap dalam posisi di retur.

Cek dulu jumlah stock sebelum di proses, karena ada

kemungkinan barang yang akan di retur sudah berkurang dari

jumlah seharusnya ( karena penjualan atau yang lainnya)

8.  Jika jumlah mencukupi , Anda dapat melakukan proses retur

NOo o

% Transaksi Pembelian

Jenis Transaksi [EENGENN B| Cara Bayar

Isi Data Retur Pembelian

................................................... No. Retur PROS094D0001

v Retur semua barang dari sebuah,
tiansaksi pembelian yang lalu Tanggal [W0Maps | =]

Pemasok  [onin | [ERLANEGA ]

Pilih transaksi
> beli PTOS03400003 el

Keterangan  [Pengembalian barang ]

Detail Retur Pembelian

Mo, |Kaode Mama Barang Jumlah Satuan Harga Satuan | Total -
» 16033| UZUMAK] - 2 25/ EX 7.700.00 192,500,001
= 00061| BP SOCCER SERIES 16| EX 15,000.00 240,000.00

Pembaparan Total 432.500.00
o Jumlah

Total Seluruhnya 432,500.00

HELIEE ¢

Hutang?

]

Gambar 6.21. Transaksi retur Pembelian.
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Bab 6 : Pembelian

&

Pembelian, Ordar
& Retur

Retur Sebagian Barang

Retur sebagian barang baik dalam satu transaksi maupun gabungan
dari beberapa transaksi dapat dilakukan di dalam Armadillo Accounting.
Hampir sama dengan cara melakukan fransaksi Retur seluruh barang,
bedanya hanya pada Transaksi Sebagian tanpa memilin dari Transaksi
pembelian lama, akan tetapi langsung memilin barang mana yang
ingin di retur.

Jadi langkahnya adalah sebbagai berikut:

Masuk ke dalam transaksi pembelian

Pilih jenis fransaksi Retur pembelian

Pilih pemasok di mana kita melakukan Retur
Pilih nama barang yang akan kita retur

Cek jumlah stock

Simpan

ISARSUES R

Memotong hutang dengan nilai Retur

Karena transaksi retur menghasilkan nilai pengemibalian pembayaran
kepada kita, maka nilai itu dapat kita terima dalam bentuk kas, bank
atau dapat juga memotong hutang yang kita punya kepada pemasok
tersebut.

Apabila kita ingin memotongkan nilai retur kita kepada jumlah hutang
yang kita punya, maka caranya adalah :

sebelum kita melakukan peyimpanan transaksi retur, perhatikan hal-hal
berikut:

1. Kolom jumiah pembayaran di kosongkan = Rp 0,-

2. Sebelum di simpan tekan dulu ftombol “Daftar Hutang”, dan akan
tampil daftar hutang kita kepada pemasok tersebut. Pilih salah satu
hutang dari daftar hutang tersebut yang nilainya lebih besar dari
nilai retur yang ada.

3. Setelah di pilih , Simpan

4.  Jika Anda lihat pada daftar hutang (Pembayaran hutang) kita
kepada pemasok tersebut, maka nilai hutang kepada pemasok
fersebut akan otomatis ferpotong (berkurang)dari nilai Retur.

Catatan:

Jika Anda lupa memilih daftar hutang, maka transaksi retur tersebut
okan muncul di dalom daftar hutang dengan nilai minus (-),
sebenarmya Anda masin bisa memotongkan dengan nilai hutang
Anda, caranya Anda lakukan pembayaran hutang dengan nilai
minus pada hasil retur, dan nilai plus kebadlikannya pada hutang
yang ingin dipotong, sehingga jumlah bayar = Rp 0

Petunjuk Operasional 6-20



Bab 6 : Pembelian

Nilai jumlah bayar
+(plus) Rp xxx untuk data
hutang yang di potong
retur, sedangkan hutang
dari retur, dibayar
dengan nilai —(minus) Rp
XXX

Sehingga jumlah
bayar tetap = Rp 0,-

Jika disimpan akan
memotong nilai hutang,
tetapi tidak berpengaruh
ke data jumnal

P pembayaran Hutang

Jenis Transaksi [JEEeTees| Cara Bayar

Isi Pembayaran Hutang

Mo. Transaksi [Pros0ga00001

Tanggal [z5Map03 |2l

Pemasok ‘nnnng | ‘

|

Keterangan  [Bayar ke ERLANGGA

Tanggal No. Refersnsi | Keterangan

Daftar Hutang

Jumlsh Hutang

mizh Bayar Sisa Hutang -

30-5ep-056 PNO30GAD0O003  SALDO Al
20-Map-09 PNOS03A00004 SALDO Awial HUTANG
22-Map-09 PNOS034D0005  STOCK 1005873
25-Map-09 PNOS034D0007 | Pengembalian barang

30.,000.00
11.500.500.00
1,027 650,00
-75.,000.00

i 30.000.00
0 11.500.500.00
0 1.027.650.00
0

~75.,000.0 0.00

Total Hutang 12,483,150.00
Jumlah Bayar -75,000.00

[] =
el n L e
etal

Gambar 6.22. Memotong hutang dengan retur

Membatalkan dan Koreksi Transaksi

Pembelian

Tidak selalu yang kita kerjakan benar dan sesuai dengan yang kita
inginkan. Adakalnya kita melakukan kesalahan karena, salah pilin, salah
angka atau karena masih dalam proses belajar mengenal system,
karena Armadillo Accounting adalah sebuah system yang sudah
terpadu, dimana jika kita melakukan sebuah transaksi (pembelian) maka
banyak modul akan tferkait sekaligus. Modul (dan data) yang terkait saat
kita melakukan transaksi pembelian, selain data yang ada di daftar
pembelian berfambah, maka data lainnya adalah data persediaan,
data hutang, data jumnal dan laporan laporan. Dengan kata lain, jika kita
melakukan transaksi di bagian hulu (pembelian), dan ada yang tidak
sesudi dengan kita di bagian hilir (jurnal), maka kita fidak bisa (tidak
hanya) memperbaiki di jurnalnya saja tetapi kita harus memperbaikinya
di bagian hulu (pembeliannya).

Koreksi Transaksi Pembelian

Saat kita melakukan kesalahan pada transaksi pembelian, maka yang
perlu dilakukan untuk mengatasi hal itu ada dua hal yaitu:

1. membetulkan (mengembalikan) transaksi yang salah dengan
mengulanginya dengan angka minus
2. melakukan transaksi baru lagi dengan nilai yang benar.

Contoh

Kita memasukkan transaksi pembelian dari Pemasok X dengan barang
A sejumlah 10 unit dengan harga Rp 1.000,- secara hutang. Transaksi
tersebut ternyata salah, seharusnya kita melakukan transaksi pembelian
kepada pemasok Y dengan nilai barang yang sama. Cara
membetulkan transaksi tersebut adalah:
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Bab 6 : Pembelian

Langkah 1: Membetulkan (mengembalikan) fransaksi yang salah
dengan mengulanginya dengan angka minus.

Masuk dalam transaksi pembelian

Pilih pemasok X

3. lakukan pembelian barang A sejumlah (-10 ) dengan harga Rp
1.000,-

4.  simpan secara hutang ( akan menimbulkan nilai hutang - Rp
10.000,-)

5. pada modul pembayaran hutang gabungkan nilai Rp 10.000,- (

yang salah) dengan nilai — Rp 10.000, - (proses pembetulan).

Caranya lihat pada bagian memotong daftar hutang pada retur di

bab sebelumnya.

N —

Jika langkah ini di jalankan maka :

a Jumlah persediaan akan kembali seperti semula
Qa Jumlah hutang ke pemasok x akan kemibali seperti semula
a Akan terdapat dua jurnal yaitu:

Pertfama , jurnal yang salah :

Persediaan Rp 10.000,-
Hutang Rp 10.000,-

Kedua, Jurnal pembetulan ( jurnal balik /reversal)

Persediaan - Rp 10.000,-
Hutang - Rp.10.000,-

Langkah 2 : Masukkan Transaksi pembelian dari pemasok Y

Penyesuaian Pembelian

Unfuk membedakan antara kesalahan yang terjadi karena pencatatan
di komputer (Correction) dengan kesalahan yang terjadi karena prosedur
pembelian , maka terdapat penyesuaian pembelian (adjustment).
Penyesuaian pembelian ini di gunakan jika kita harus menambah atau
mengurangi jumlah barang dalam proses pembelian sebelumnya.
Proses yang ferjadi tanpa membuat transaksi minus tferlebih dahulu
(koreksi), akan tetapi langsung membuat transaksi pembelian baru tapi
dengan pilihan tipe transaksi "Penyesuaian”.
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Pilihan fipe transaksi
penyesuaian

% Transaksi Pembelian

Jenis Transaksi [t ]| Cara Bayar

Isi Data Transaksi Pembelian

Uiz Vel Rieferensi Bl Langsung No. Transaksi [PaQ503200007
" Beli Langsung Tanggal —
Momar Order
Comoer [ et [0 I
Daii No. Transaksi Eoterdnaae [Penyesuisian |
» &P i PTOSIGED0005 |
Detail Transaksi Pembelian
No. |Kode Nama Barang Jumlah Satuan Harga Satuan | Total -
16033| UZUMAK] -2 7|EX 7.700.00 53,900.00
00061 | BF SOCCER SERIES 10/EX 15,000.00 150,000.00
07625 SAMURAI DYPER KD 13)EX 7.700.00 100,100.00
L
Hutang Pembal Total _3044000_00
Jatuh Tempo [25413,.09 =1 200,000.00 Biaya Kirim

IE e - —
! i Total Seluruhnga 304,000.00]
- 104,000.00

Gambar 6.23. Transaksi penyesuaian

Koreksi Order Pembelian

Jika kita melakukan kesalahan pada transaksi order pembelian, maka
kita sebenarnya tidak perlu untuk melakukan koreksi pembetulan, karena
fransaki order fidak terkait dengan modul dan data lainnya. Anda bisa
langsung menghapus transaksi order tersebut dengan cara:

Masuk ke dalam daftar order pembelian

Pilinh Order yang ingin di hapus

tekan tombol edit

Edit pada tanggal kirim menjadi hari kemarin dan masa berlaku 1
hari

Update

Masuk dalam daftar order pembelian lagi (seharusnya order yang
kita pilih tadi masuk ke dalam jendela “Kadaluarsa”, tetapi jika
belum coba Anda keluar program dan masuk lagi ke daftar Order
Pembelian)

7. Pilih Order tadi di jendela Kadaluarsa

8.  Pilih Hapus

9.  Buat lagi fransaksi order yang baru.

Aown -~

oo

Akan tetapi jika fransaksi tersebut terdapat Uang Muka, maka kita harus
melakukan koreksi terlebih dahulu sebelum membuat order yang baru.

Cara melakukan koreksinya adalah sebagai berikut:

1. Catat besamya uang muka yang sudah dimasukkan
2. Hapus transaksi order tersebut seperti cara diatas
3. Kembdlikan nilai dari jumal uang muka yang sudah dikeluarkan

Pada saat terjadi order pembelian jurnal uang muka yang terjadi
adalah:

perkiraan berasal dari

Uang Muka Pembelian Rp. xxx € setup perk

Kos/Bonk Rp XXX €« tergantung cara
bayar saat order
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Kita jurnal balik pada menu Jurnal - Isi Jurnal

Kas/Bank Rp. xxx
Uang Muka Pembelian Rp. xxx
4.  Setelah itu masukkan order pembelian yang benar.

Koreksi Retur Pembelian

Cara melakukan koreksi retur pembelian sama dengan cara melakukan
koreksi pada Transaksi Pembelian (linat cara diatas). Hanya bedanya
pada pilihan jenis transaksi pilin Retur Pembelian.

Mencetak Laporan Pembelian

Modul Pembelion mempunyai beberapa laporan yang bisa di cetak
diantaranya

4
o

Laporan

Laporan Harian Transaksi Pembelian Langsung

Laporan Harian Transaksi Pembelian ( Dari Order )

Laporan Harian Order Pembelian

Laporan Harian Detail Order Pembelian

Laporan Order Pembelian ( Status : Sudah Dikirim )

Laporan Order Pembelian ( Status : Kadaluwarsa )

Laporan Harian Retur Pembelian

O IN[O|O D |WIN|—

Laporan Penyesuaian

Cara mencetak laporan pembelian adalah sebagai berikut:

ok own =

Pilih Menu Pop Up File

Pilin Laporan

Pada Form Laporan , masuk ke Jendela Pembelian
pilih salah satu laporan

Klik Tampilkan
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Bab 7
Penjualan

Gunakan Armadillo Accounting untuk mencatat penjualan Anda, melakukan order
dan retur penjualan. Semua perkiraan otomatis terupdate begitu Anda menjalankan
system. Ketahui jumlah persediaan yang Anda punya dan terjual kepada siapa saja,
ketahui juga nilai piutang Anda kepada para langganan Anda. Nilai keuntungan
diperoleh dari selisih antara harga jual dengan harga pokok penjualan (metode

rata-rata/average)
a.  Apa yang Peru AIlAKUKOIN ... 7-3
b. Setup dan menambah NaAMA PEIANGQAN ...vvvviiiiiii 7-3
C.  TraNSOKSI PENJUAIAIN ...t 7-3
i, Penjualan BAMQNG ......iiiioiiiiiiiees e 7-3
ii. Metode PEMBDAYAION ..ivviiiiiiiiiiiiiiiie e 7-6
1. Pembayaran KOS ..., 7-6
2. Penjualan secara PIUTANG .....vcovviiiiiiiiiie s 7-7
3. Dibayar kas sebagian sisanya piutaNg ..., 7-7
4, Transfer BaNK ..o, 7-8
B BB i 7-9
iii. ~Melarang menijual dibawah harga POKOK ......vvvvvvvviiiiiiiiiiiiii, 7-10
iv. Mencetak slip transaski Penjualan (faginan) ..........cccevvinn, 7-12
V. Mencetak slip fanpa harga satuan perbarang ..., 7-13
vi. Penjualan mengabaikan jumlah persediaan .........ccccccvviiiiiiiiiinnn 7-13
vii.  Pendapatan dari Biaya kirim saat fransaksi penjualan ..............ooeee. 7-14
Viii. Menamibahkan PPN pada penjualan ..o, 7-15
X, DISCOUNT Loviiiiiiiiiiii 7-16
A, Order PENJUAIAN ..oviiiiiiiiiii e 7-18
i. Mencatat order dar PelaNgGON .....ooovvviiiiiii 7-18
ii. Menerma UaNg MUKQ .........ovviiiiiiiii e 7-19
ii. Mengenal Jendela Order Penjualan ..........cccccvviiiiiiiiinniie 7-19
iv. Pengiriman DAranNg OFAET ..........ccviiiiiiiiiii e 7-20
v. Pengingat barang order yang harus dikiiim ........coooii, 7-21
€. REtUN PENJUAIAN i 7-21
i.  Melakukan retur penjUAIaN ..., 7-21
1. Seluruh barang dalam satu transaksi ..., 7-21
2. Sebagian barang dalam satu atau lebih fransaksi ............... 7-22
ii. Memotong piutang dengan Nilai retUr ..o 7-22
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f.  Membatalkan atau pembetulan transaksi penjualan ..., 7-23
i, Koreksi Transaksi PENJUAION ..........ccvvvviiiiiiiii 7-23

ii. Melakukan Penyesuaian PENJUAIAN .........viiiiiiieririiiinneerriinneeennn 7-23

iiil. Koreksi Order penjUalaN .......ccccciiiiii 7-25

iv. Koreksi Retur Penjualan 7-26

9. Mencetak laporan PENJUAIAN ... 7-26
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Apa yang periu dilakukan

0O 00 O

Mendata nama salesman (tenaga penjual Anda) jika ada.
Memasukkan nama-nama pelanggan
Melakukan transaksi penjualan

Mengetahui cara penjualan secara piutang

ge
®

=.
c
Q
Q
=)

Setup dan menambah nama pelanggan

Pastikan Anda sudah bisa untuk melakukan penambahan nama
pelanggan baru dan mengerti pemilihan perkiraan yang terdapat
dalam setupnya. Jika Anda menjual kepada Non Pelanggan(secara
kas), Anda dapat mensetup nama pelanggan "Cash” , agar dapat
membedakannya dengan pelanggan tetap Anda, tetapi jika penjualan
secara piutang, Anda harus mensetup nama pelanggannya terlebin
dahulu.

Beberopa setup perkiraan yang berpengaruh pada hasil jurnal di
transaksi penjualan adalah :

Q  Setup perkiraan yang ada di dalam nama pelanggan (jika fransaksi
secara piutang),

a  Setup Nomer perkiraan persediaan, Pendapatan dan HPP yang
ada di dalam nama persediaan dan juga

Q  Setup “Cara Bayar” (kas) yang ada di perkiraan penghubung.

Anda dapat mempelajari hal ini di Bab 2 dan Bab 3.

Transaksi Penjualan

Penjualan, Qrder
& Retur

Selain pembelian, transaksi penjualan adalah transaksi yang paling
sering digunakan. Kedua transaksi ini adalah transaksi utama didalam
usaha dagang. Modul penjualan digunakan untuk menjual barang,
sedangkan untuk penjualan jasa, Anda dapat menggunakan modul
piutang dan Kas Bank (akan di jelaskan di Bab berikutnya). Armadillo
Accounting akan otomatis memiantu Anda dalam banyak hal begitu
Anda menjalankan modul penjualan : menghitung persediaan,
membuat kartu barang, membuat kartu piutang, membuat jurndl,
menghitung laba dan masih banyak lagi.

Penjualan Barang

Dengan memasukkan transaksi penjualan Anda kedalam Armadillo
Accounting, Anda tidak hanya mempunyai data penjualan, akan tetapi
Anda juga dapat mengetahui jumlah persediaan Anda secara up 1o
date. Anda bisa mengetahui fingkat keuntungan Anda pada penjualan
tersebut. Jika Anda menjual secara piutang , Anda bisa mempunyai
pengingat tagihan Anda perhari pada pelanggan-pelanggan Anda.
Persediaan yang menipis bisa di ketahui, sebagai panduan untuk
melakukan order pembelian kembali.
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Cara melakukan transaksi penjualan adalah sebagai berikut:

1. Pada menu utama pilih lkon Penjualan
- 2.  Aftau pada menu Pop Up pilih menu Penjualan - Transaksi
Renjeulul, Fuee penjualan

3.  Tampilan akan seperti berikut :

Tombol untuk memilih
nama pek]ﬂggan A Transaksi Penjualan

Jenis Transaksi [t lEd| Cara Bayar

Isi Data Transaksi Penjualan l

Tipe Transaksi No. Reft No. Transaksi| [5T0503800001

Cara bayar dan besamya * Jual Lengeuna Tonggal | [Bvwss [

Momar Order

[
pembayaran dengan  ==y———r=varom - i — /| i (=
cara bayar tersebut Dail No, Transaks i e

" Penyesuaian I:l Keterangan [FENJ D01 |

. MNo. |Kede |WamaBarang - i -
Tulis kode barang, atau TR033] LZUMAKI NARLITO B T1.000.00 5500000
. . 00061 | BP SOCCER SERIES 7|Ex 20,000.00 140,000.00
jika tidak hafal, tekan 07525 SAMURAI DYFER KYD 3[EX 11,000.00 93,000.00
ENTER untuk memilih dari T
daftar barang \ / ”
Pistang fonbayaran ot
Jatuh Tempo — _%’ Jatuh Tempo  [Gop03 Biaya Kirim

pembayaran jika - T

’rpr%r;(s]cs]lésl ini secara . n Total Seluruhnya
Cetak A

Jika ada sisa yang belum
terbayar, maka akan

ofomatis masuk ke dalam Informasi mengenai piutang pelanggan
daftar piutang pelanggan tersebut yang belum terbayar, dan batas
tersebut kredit yang kita berikan kepadanya

Gambar 7.1. Transaksi Penjualan

4,  Setelah memilih Jenis transaksi sebelah kiri atas pada pilihan
“Transaksi penjualan”. Kemudian tentukan cara bayar pada kolom
sebelah kanan atas

5. Jika cara bayar yang Anda pilih menggunakan Bank, maka Anda
harus memilih Bank mana yang akan di gunakan. (Anda dapat
menambah daftar bank yang ada, di menu Kas-Bank. Untuk lebih
jelasnya Anda dapat melihat di Bab 4)

6.  Pada tiga pilihan tipe transaksi (kiri atas), pilih “Jual Langsung”, dan
jika ada, tulis juga no referensi, tetapi jika tidak ada, isi dengan
karakter * "

7. pilih tanggal transaksi dan nama pelanggan (dengan menekan
tombol sebelah kanan), setfelah itu isi keterangan tambahan
mengenai fransaksi tersebut pada kolom keterangan. Jika tidak
ada, isi dengan karakter ™ ="

8. setelah semua informasi sebelah atas di isi, Anda dapat
melanjutkannya dengan mengisi nama barang yang Anda jual.

9. Pada kolom kode, isikan kode barang yang ingin Anda judl, jika
tidak hafal, Anda bisa menekan ENTER sehingga muncul daftar
barang yang bisa Anda pilih berdasarkan nama barang atau kode
nya.
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Anda bisa memilah
(atau mencari) daftar
barang diatas
berdasarkan kode atau

namanya

Jurnal

-

LAKA
07e17 TOAD'S CURSE
07525 SaMURAI DYPER KD
07675 KUNG FU EOMANG
0022 CARRAM
08030 MOMEI-E CH
10118 PAKET EMSIKLOPEDIA MINI
11633 MISTERI DIAN G PADAM
16032 LZUMAE] NARUTO
17000 GEMERAL DVD-R 4.7 GB
20306 KUE FERING EKONOMIS
20483 KB PUDING AGAR AGAR E

Mencan data

Tuliz yang Anda cari

Metode pencarian{+ Berdaszar Mama
" Berdasar Kode

Gambar 7.2. Daftar barang pilihan

10. Setelah nama barang muncul (yang sebenamya masih bisa Anda
tulis ulang atau ditambah)

11.  Masukkan jumiah yang ingin Anda jual. Untuk kolom Satuan,
gunakan tombol panah ke bawah untuk memilih satuan big Unit.

12. Setelah semua barang sudah di masukkan, famibahkan biaya kirim
dan pajak jika ada. (Pembahasan mengenai hal ini ada pada
bagian berikutnya)

13. Tulis jumlah pembayaran pada kolom pembayaran, sesuaqi
dengan cara bayar di afas

14. Jika ada sisa pembayaran, maka otomatis akan menambah
daftar piutang pelanggan tersebut

15. Pilih tombol Simpan

16. Jika penjualan secara piutang, cetak fransaksi tersebut

(Penjelasan mengenai cara mencetak akan di jelaskan pada bagian
*Mencetak Slip Transaksi tagihan®)

Jika Anda melakukan fransaksi dan setup Anda sudah benar, maka akan
menghasilkan 2 jurnal, yaitu:

Pendapatan Rp. Xxx
Kas/ Bank/ Piutang Rp. xxx
Dan jumnal:
HPP RP. xxx
Persedican Rp. xxx

Anda dapat melihatnya di daftar Jurnal.
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Cara bayar “Kas”

Nama Pelanggan
"CASH"

Total Seluruhnya
dengan jumlah
pembayaran harus
sama

Sisa Harus = 0

Metode Pembayaran

Dengan menggunakan Armadillo Accounting, Anda bisa melakukan
banyak metode pembayaran. Berikut beberapa metode mengenai
cara bayar :

Pembayaran dengan kas

Setelah memasukkan semua informasi mengenai fransaksi penjualan,
maka pada saat sebelum di simpan, untuk cara bayar dengan kas,
kolom Pembayaran “Jumlah” harus di isi dengan nilai yang sama
dengan nilai yang tertera pada kolom “Total Seluruhnya”.

Sedangkan untuk nama pelanggan sebenamya tidak berpengaruh
pada tfransaksi ini. Akan tetapi untuk lebih rapi dalam pembukuan, Anda
buat setup nama pelanggan dengan nama “CASH” untuk
membedakan bahwa penjualan ini secara kas atau kita tidak pernah
ada piutang pada pelanggan tersebut.

Pada nama pelanggan “Cash” nomer perkiraan bisa menggunakan kas
atau piutang (karena perkiraan ini tidak secara langsung di fungsikan).

Sehingga apabila di simpan Jurnal yang terjadi adalah sebgai berikut :

Kas Rp. Xxx
Pendapatan Rp. Xxx

HPP Rp.XXX
Persediaan RP.Xxx

% Transaksi Penjualan

Jenis Transaksi [T Ed| Cara Bayar m

Isi Data Transaksi Penjualan
Tipe Transaksi

No. Feff Mo. Transaksi  [STos0sepi0ni
& Juallangsuna || | et [Enaos I

Normer Order .
" Dari Dider f [oonn4 I [ (]

Dot Mo Trarsske Ly Batas Kredit [ 7000000000

" Penyesuaian l:l | | Keterangan [PEN 250002 |

Detail Transaksi Penjualan

Mo |Kede  |WamaBarang Jumlah | Satuan Haga Satuan | Tatal -
B33 | UZUMAK] MARLT( HES T7,00000 FEI0000
07525 SAMURAI DYPER KvD [ES 11,000.00 110,000.00
00051 | BP SOCCER SERIES [EIES 20,0000 260,000
L]
@ JatwhTempo [5map0s <] 447 000, 00| < Cempiivio
Preview =

. g x ﬂ Total Selul o) 447.,000.00]
Cetak

Gambar 7.3. Cara Bayar dengan kas
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Penjualan, Order
& Retur

Cara bayar tetap
menggunakan “kas”

Nama Pelanggan
dimana kita
mempunyai piutang

Jumlah
pembayaran = 0

Sisa Pembayaran dan
Total selurunnya harus
sama

Penjualan secara piutang

Beda pembayaran secara kas, dengan penjualan secara piutang,
setup nomer perkiraan yang ada di data pelanggan akan berpengaruh
pada jurnal yang dihasilkan. Karena piutang yang kita bukukan akan
massuk ke dalam perkiraan tersebut,

Cara melakukan penjualan dengan piutang adalah sebagai berikut:

Lakukan fransaksi Penjualan

Pilih nama pelanggan yang sesuai

Masukkan semua informasi penjualan

Pada kolom jumlah bayar Anda kosongkan ( Rp 0,-) sehingga ™ sisa
" pembayaran akan sama dengan “total seluruhnya”

5. Simpan

Aown -~

Sehingga yang terjadi, jurmnalnya adalah sebagai berikut:

Piutang Rp. xxx

Pendapatan Rp. xxx
HPP Rp. XXX

Persediaan Rp. xxx

% Transaksi Penjualan

Jenis Transaksi [[[STETeTIEggS| Cara Bayar [ER 25|

Isi Data Transaksi Penjualan

Tipe Transaksi No. Reff No. Transaksi  [5T0509400002
& Jusllangsung | [ ] Tanggal B |
Memer (rd
omor Cirder & (#0004 1| [ (B

¢ Dari Order
B O, T I Batas Kredit |  10.000.000.00

" Penyesuaian 1 Keterangan [25-0004 ]

Detail Transaksi Penjualan
Mo, [Kode Nama Barang Jumlah Satuan Harga Satusn | Tatal -
16033 UZUMAKI NARDTO HES 11,000.00 77,0000
u?szgl SAMURAI DYPER K0 10[ExX 11,000.00 110,000.00
BEE0E| BERANTEM GAYA BARU 3[EX 12.000.00 36,000.00
L
Piutang Pembaparan Total [ Zes00000)

Preview =
Terima Uang Muka [N

. = X Pi“‘ o8| Total Seluruhnya 223.000.00
Cetak A

»

Gambar 7.4. Penjualan secara piutang.

Penjualan dengan bayar kas sebagian, sisanya
hutang

Di dalam Armadillo Accounting kita juga bisa menerima pembayaran
hanya sebagian kas dan sisanya masih berbentuk piutang. Cara
melakukannya cukup dengan memilih cara bayar kas, dan isian dari
jumlah pembayaran, kita isi dengan jumlah kas yang kita bayar,
sehingga sisanya akan ofomatis masuk ke dalom piutang kepada
pelanggan bersangkutan.
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Bab 7 : Penjualan

Cara bayar
gunakan “kas”

Nama pelanggan
dimana kita
berpiutang

Kas yang dibayar

Total “Jumlah” dan
“Sisa” pembayaran
harus sama dengan
“Total seluruhnya”

Jadi jurnal yang akan terjadi adalah sebagai berikut:

Kas Rp. xxx
Piutang Rp. xxx

Pendapatan Rp. XXX
HPP Rp. xxx

Persediaan Rp. Xxx

™ Transaksi Penjualan

Jenis Transaksi (ISERTINTEEEY] Cara Bayar ’Eﬂ

Isi Data Transaksi Penjualan
Tipe Transaksi

No. Reff No. Transaksi [ST0S036D0004

® Juallangsung [ ] Tanggal repms [
MNomor Order

* Dari Order C Pelanggan 0000 J { = ’
Dari No. Transaksi A [ eoo0.00] Batas Kredit [ 70,000.000.00

" Penyesuaian l:l Keterangan |PENJ Z5.0005 ‘

Detail Transaksi Penjualan

Mo, |Kode Mama Barang dumlah Satuan Harga Satuan | Total -
16033| UZUMAKI NARUTO 7|EX 11.000.00 77.000.00
07525| SAMURAI DYPER kYD 10/ EX 11.000.00 110,000.00
000E1| BP SOCCER SERIES 13/ EX 20,000.00 260,000.00
]
Piutang Pembayaran Total _447,UEIEI.UU
kbl . p— :! 247,000.00 | <eRiasaeign
Preview =
e Terima Uang Muka PPN

-- I I '5. Piutang Total Sefruh
z | 200,000.00 4& ruhnya 447.000.00
J J A

Gambar 7.5. bayar sebagian kas, sebagian piutang

Pembayaran penjualan dengan transfer Bank

Berikutnya dalom metode pembayaran adalah dengan menggunakan
fransfer Bank langsung. Untuk bisa melakukan hal itu terlebih dahulu
Anda harus sudah mensetup nama Bank milik Anda ke dalam Armadillo
Accounting (Caranya dapat di bab sebelumnya * Setup Lanjutan -
Daftar Bank” ). Anda bisa memiliki satu atau lebih nama Bank yang
dapat Anda pilih.

Cara melakukan pembayaran dengan metode ini adalah sebagai
berikut:

1 Masuk ke dalam modul fransaksi penjualan

2. pada cara bayar pilin Bank

3. akan muncul daftar bank yang sudah Anda setup, pilih salah satu

4 lakukan tfransaksi penjualan

5 pada jumliah bayar isi sama dengan nilai yang ada di fofal
seluruhnya

6.  Simpan

Jurnal yang ferjadi adalah :

Bank Rp. Xxxx
Pendapatan Rp. xxx

HPP Rp. Xxx
Persediaan Rp. Xxx
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Cara Bayar pilinh "Bank”

Nama Bank Yang kita
pilih

Tombol untuk memilih
nama Bank lain

Jumlah pembayaran
dan total seluruhnya,
sama

Penjualan, Qrder
& Retur

Jika Nilai BG yang Anda
terima lebih kecil dari
Jumlah yang harus di
bayarkan, maka pilih
perkiraan lain untuk
menampung sisa
pembayarannya

% Transaksi Penjualan

Jenis Transaksi [Nt hEorakd| Cara Bayar Wi‘ Nama Bank

Tsi Dala Transaksi Penjualan | A
No. Feft No_ Transakst |5T0505400004
pallianoztog Tanggal 5map0s [l
Mormor Order
Pel
e Pelangn [o0a o L

Dai No. Transaksi Piutang 5,000.00] Batas Kredit [ 10,000,000.00]

" Penyesuaian I:l | | Keterangan [PENJ 250005 |

Detail Transaksi Penjualan

MNo. | Kode Nama Barang Jumlah Satuan Harga Satuan | Total -
16033| UZUMAKI NARUTO 7|EX 11.000.00 77.000.00
07525 SAMURAI DYPER K0 10/EX 11.000.00 110,000.00
00061 | BP SOCCER SERIES 13/ EX 20,000.00 260,000.00
Piutang Pembav Total 447.000.00
@ Jatuh Tempo  [Evapl3 [ =] sy

Preview =

Terima Uang Muka PPN

; Piuk
. 3 Total Selufiiouantey 24700010
Cetak

Gambar 7.6. Pembayaran dengan Bank

Menerima pembayaran dengan BG

Lain

dengan cara pembayaran yang lainnya, pemilihan cara

pembayaran BG di lakukan setelah semua informasi mengenai fransaksi
penjualan tersebut dimasukkan (tapi belum disimpan).

Adapun cara melakukannya adalah sebagai berikut:

——

1. Masuk ke dalam transaksi penjualan
2. Cara bayar biarkan menggunakan kas
3. Masukkan semua informasi mengenai fransaksi penjualan tersebut
4.  Pada kolom jumlah pembayaran isi sama dengan (atau kurang
dari ) " Total seluruhnya”.
5. Cara bayar kas ganti dengan BG
6.  Setelah muncul tampilam berikut isikan informasi mengenai BG
yang Anda terima
Isi BG
No. BG [ooos
Nama Bank  [DANAMON SINJAM
Tgl. Cair [5pap0a =]
Nilai BG 400,000.00
Jumlah Bayar | 447,000.00
Pilih Momor Perkiraan untuk Siza Pembayaran
[o1.1102 [kas KECIL Tl
_| Batal
Gambar 7.8. Mengisi data BG
7.  Kemudian kembali ke transaksi penjualan dan simpan
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Bab 7 : Penjualan

Transaksi ini bisa di katakan sebagai transaksi piutang BG , karena jurnal
yang terjadi saat transaksi ini di simpan adalah selbbagai berikut:

BG Rp. Xxx
Pendapatan Rp. XXX

HPP Rp. xxx
Persediaan Rp. Xxx

Melarang menjual di bawah harga pokok

Pada kebanyakan usaha yang di tangani langsung oleh pemilik, sering
kali kontrol untuk harga penjualan, langsung di tentukan oleh pemilik.

Jika transaksi yang dilakukan masih sedikit, maka hal ini masih bisa di
tangani, akan tetapi jka fransaksi yang ditangani sudah banyak, maka
pemilik akan kesulitan untuk melakukan kontrol penjualan, barang mana
saja yang boleh di jual dibawah harga pokok (dijual rugi).

Armadillo Accounting mempunyai fasilitas untuk mengontrol hal tersebut,
dengan mengaktifkan system kontrol pada harga penjualan, maka saat
menjalankan system penjualan armadillo seperti biasa , kita bisa
mengetahui barang barang mana yang harga jualnya terlalu murah.
System kontrol seperti ini dapat diaktifkan sebagai berikut:

1. Pada menu pilih Lain-Lain
2. Pilih setting aplikasi
3. Tampilan akan seperti berikut

% Setting Aplikasi

) X v Saya juga Menggunakan Armadillo Cashier
Aktifkan (beri cawang) IR — . . :
seﬁing ini — Iv ‘Ben Peringatan jika saya menjual di bawah Harga Pokok:

Harga .Jual per barang pada Nota Penjualan boleh
ditampilkan

v Tidak Boleh Menjual jika jumlah barang = 0
v Tidak boleh mengedit Jumlah barang secara manual

[~ Saya ingin mengaktifkan fungsi- fungsi untuk multi gudang

Gambar 7.9. Koneksi Aplikasi

4, Aktifkan (dicawang) pada bagian * Beri peringatan jika menjual
dibawah harga Pokok”
5. Simpan
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Cara kerja system ini dapat di gambarkan sebagai berikut:

Konfirmasi yang lain

o
D
3 menunggu konfirmasi S .
pertama di jowab agian o i c
Penjualan 2 — » Pembeli 2 g.>_)
>
Jawaban Ya atau Tidak
2 boleh menjual di bawah
harga pokok.
> Bagian
. » Pembeli 1
Penjualan 1 Penjualan

Permintaan Konfirmasi,
1 apakah boleh menjual
dibawah harga pokok ?

1. Bagian Penjualan (1) Melakukan penjualan kepada pembeli (1)
dimana harga yang diberikan dibawah harga pokok, sehingga
pada tampilan form penjualan bagian penjualan (1) akan muncul
tampilan berikut :

o X
= Konfirmasi

Harga tersebut dibawah harga rata-rata.

Konfirmasikan terlebih dahulu Il

Gambar 7.9. Konfirmasi harga

2. Pengambil keputusan mendapat informasi dari bagian penjualan (1)
bahwa terdapat konfirmasi. Pengambil keputusan dari komputernya
sendiri membuka menu Lain-lain — Konfirmasi harga, sehingga
muncul fampilan berikut

P Konfirmasi Penjualan dibawah HPP X

Pelanggan Anda  [Casn  KodePelanggan [iog

Ingin Membeli W Kode Barang ’m

Sebanpak ,71 PCS Dengan Harga lem
Informasi mengenai barang ini

Jumlah di gudang ,73 PCS Kalkulasi selisih kerugian

Harga Pokok Penjualan (HPP) Rp. [ fszmogn | o b PP 5,250.00

Harga beli terakhir Rp.[ usopg o e 5.250.00

Bagaimana menurut Anda? X
Tidak Boleh

Gambar 7.10. jowaban konfirmasi

“Jika dijawab “Ya" Maka boleh menjual dengan harga tersebut, akan
tetapi jika di jawab “Tidak” , maka harga jual kembali seperti semula”

3. Setelah dijawab, jika Bagian Penjualan (1) , menekan tombol “Sudah
konfirmasi” , maka jika jawaban “Ya” maka akan berpindah ke baris
berikutnya, tetapi jika dijawab “Tidak” maka kursor akan kembali pada
isian Harga Judal.

4. Saat konfirmasi sedang berlangsung dan masih belum di jawab,
apabila terdapat konfirmasi lain, maka konfirmasi tersebout harus
menunggu agar konfirmasi yang pertama di jawab terlebih dahulu.
Tampilan akan seperti berikut.
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Tombol untuk
menghapus

Untuk memperbesar
atau memperkecil
tampilan

Tombol printer
digunakan untuk mulai
mencetak

Tombol buku, untuk
menyimpan fampilan
dalam bentuk File

Jika lebih dari satu
halaman , tombol ini
unfuk pindah ke
halaman berikutnya

. pesan

melakukan konfirmasi ...

Harga tersebut dibawah harga rata-rata.
User lain sedang melakukan konfirmasi
harga. Tunggu beberapa saat lagi untuk

Gambar 7.11. Antrian Konfirmasi

5. Apabila konfirmasi pertama ternyata “diabaikan” , maka konfirmasi
pertama tersebut bisa di hapus dengan menekan tombol spasi
sehingga tampilan seperti berikut.

% pesan

melakukan konfirmasi ...

Harga tersebut dibawah harga rata-rata.
User lain sedang melakukan konfirmasi
harga. Tunggu beberapa saat lagi untuk

Gambar 7.12. Menghapus Konfirmasi.

Mencetak Slip Transaksi Penjualan

Setelah transaksi penjualan sudah kita masukkan dan kita simpan , maka
otomatis tombol cetak di sebelah tombol Simpan akan akfif.

Anda dapat mencetak fransaksi yang baru saja kita lakukan dengan
menekan tombol cetak tersebut.

=18 ) Zoom | 100% -
-
TOKO BUKU "AMANAH" H
Hythvde Nota Penjualan
0022-7054463
Halaman : 1dari 1
MNomor Trans. : ST0509AD0004 Mama Pelanggsn : CV SEJAHTERA BUKU DSTER
Tanooal 1 25-May-09 Alamat
Heterangan : PEMJ 25-0006 Hota
Disiapkan oleh Telepon § Fax HE i
Kode Barang Matma Barang durrikah Satuan Hrg Satuan Tatal
16033 UZUMAKI NARUTC 7 EX 11,000.00 77 ,000.00
orozs SAMURAI DYPER KYO 10 EX 11,000.00 110,000.00
00061 BP SOCCER SERIES 13 EX 20,000.00 260,000.00
Total : 447,000.00
Penerima, Hormat kami, - @
Bistya Kirim : 0.00
Total Seluruhnys = W
Jumlah Bayar 200,000.00
( 3 )] Sisa 247,000.00
Pages MIAT—pIM| <] 2l

Gambar 7.13. Slip Transaksi Penjualan
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Mencetak Slip, Tanpa Harga satuan per
barang

Adakalanya pedagang tidak ingin pembeli atau orang lain mengetahui
harga per satuan barang yang di jual, Pembeli cukup mengetahui total
jumlah tagihan yang harus di bayar. Biasanya ini dimaksudkan agar
pembeli fidak melakukan tawar menawar unfuk pengurangan safu atau
dua barang yang terdapat dalam transaksi penjualan. Di dalam
armadillo accounting kita bisa men setup cetakan dari slip fransaksi
penjualan (fagihan) agar tidak terdapat harga satuan per barang.

o
®
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Meskipun tidak tertulis dalam tagihan, akan tetapi harga satuan tersebut
tetap tersimpan dalam data penjualan kita.

Cara men setup agar slip transaksi penjualan (fagihan) tersebut fidak
tampil harga satuannya pada saat di cetak, adalah sebagai berikut:

1. Pada Menu Pop Up pilih Lain-lain
2. Pilih Koneksi Aplikasi
3. Tampilan akan seperti berikut:

- setting Aplikasi

Setting Aplikasi

lv Saya juga Menggunakan Armadillo Cashier
v Ben Perningatan jika saya menjual di bawah Harga Pokok

hilangkan cawang / non - ;I;_arga ::Eal per barang pada Nota Penjualan boleh
aktifkan point ini ditampilkan _

#* Tidak Boleh Menjual jika jumlah barang = 0
+» Tidak boleh mengedit Jumlah barang secara manual

I~ Saya ingin mengaktifkan fungsi- fungsi untuk multi gudang

29

Gambar 7.14. Koneksi Aplikasi

4, Hilangkan cawang pada “Tampilkan Harga Jual per barang pada
RSCRI, form tagihan”
i.2impan_ 5. Simpan

Penjualan Tanpa melihat Jumiah
Persediaan

Pada beberapa usaha kecil dimana terdapat keterbatasan tenaga kerja
(ferutaoma bagian administrasi), maka sering kali pencatatan keluar
masuk barang dijalankan secara fidak beraturan, sehingga sering
terdapat perbedaan jumlah barang yang dicatat di buku dengan
kenyataan yang ada di gudang.

Karena keterbatasan tenaga tersebut, dan banyaknya barang yang
harus di stock opname, maka kadang hal itu (menyamakan jumlah
barang di buku dengan di gudang) menjadi sangat sulit untuk dilakukan.

System Armadillo memberikan sedikit kemudahan pada penerapan
komputerisasi pada usaha-usaha yang mempunyai masalah demikian.
ldealnya system komputerisasi di jalankan untuk mendapat laporan
yang akurat dan uptodate, akan fetapi jka saat memasukkan setup
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awal (persediaan) kita tidak benar, maka laporan yang dihasilkan juga
tidak akan benar dan akurat.

Untuk penerapan komputerisasi dengan mengabaikan jumiah
persediaan barang, dimana pengguna masih menggunakan modul
fransaksi penjualan unfuk mengetahui omzet dan piutang, maka pada
system armadillo accounting perlu di setup seperti berikut:

1. Pada menu lain —lain pilih Koneksi aplikasi
2. Tampilan akan seperti berikut:

. Setting Aplikasi

v Saya juga Menggunakan Armadillo Cashier

lv Beri Peringatan jika saya menjual di bawah Harga Pokok

Harga Jual per barang pada Nota Penjualan boleh
) ditampilkan
hilangkan cawang / non ey idak Boieh M

aktifkan point ini

jual jika jumlah barang = 0:

[+ Tidak boleh mengedit Jumlah barang secara manual

[ Saya ingin gaktifkan fungsi- fungsi untuk multi gudang

Gambar 7.15. Koneksi aplikasi

3. Pada option * Tidak boleh menjual jika jumlah barang = 0 ™ di non
aktifkan ( tidak di cawang)
4,  Simpan

Jika option ini di setup demikian, maka meskipun jumiah barang sudah 0
maka kita masih tetap bisa melakukan transaksi penjualan.

Meng-non aktifkan setup ini mempunyai dampak pada laporan neraca,
dan persediaan, dimana nilai Harga Pokok (HPP) akan tidak akurat.

Karena metode yang di gunakan pada system Armadillo Accounting
adalah metode perpectual, maka pada saat barang dengan jumlah 0,
sebenarnya barang itu tidak mempunyai nilai HPP. System armadillo
akan mengambil nilai HPP terakhir barang tersebut untuk membuat
jumnail.

Pendapatan Biaya Kirim saat transaksi
penjualan barang

Terkadang pada saat kita menjual barang, kita mengenakan biaya kirim

yang harus dibayar oleh pelanggan. Biaya ini tidak mempengaruhi dari
N harga barang yang kita jual, karena pemasukan yang tferjadi diakui
s oyt sebagai penambah pendapatan bukan harga dari persediaan.

Jurnal yang ferjadi saat terdopat pendapatan biaya kiim  adalah
sebagai berikut:

Kas/ Piutang RP.XXX
Pendapatan Ongkos kirim Rp.XXX
Pendapatan Rp.xxx
Hpp RO.XXX
Persediaan Rp.xxx
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Perkiraan Pendapatan biaya kiim di ambil dari setup yang ada di
perkiraan penghubung (lihat bab sebelumnya “Setup Perkiraan”).

Cara mencatat biaya kiim adalah dengan mengisi kolom Biaya kirim
yang ada di bawah fotal penjualan.
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% Transaksi Penjualan

Jenis Transaksi [[ETESLETSESEN| Cara Bayar

Isi Data Transaksi Penjualan

Tipe Transaksi No. Reft No. Transaksi  [5T0509400005
€ duallongsng || ] || Tangeal [ty <]
M, Ord
oot Cirder R I [ | il

" Dari Order
Dari Mo Transaksi Piutang 255,000.00] Batas Kredit 10,000,000.00

" Penyesuaian I:l Keterangan [FEN 250007 |

Detail Transaksi Penjualan
No._|Kode Nama Barang Jumlsh | Satuan Haiga Satusn_| Total -
16033 UZUMAKI NARUTO 7| EX 11.000.00/ 77.000.00!
07525| SAMURAI DYPER KYD 10[Ex 11,000.00! 110,000.00
00051 | BP SOCCER SERIES 13[EX 20,000.00/ 250,000.00

Tulis Biaya Kirim disini ’
Piutang el e

@ Jatuh Tempo  [s5map03 |- 457000.00| | Biaya Kirim 10,000.00]
Preview

] . ‘vaé.t » Total Seluruhnya 457 000 .00
H 7 [ oo
Cetak

Gambar 7.16. Pencatatan biaya kirim.

Menambahkan Biaya PPN

Hampir sama dengan Biaya Kirim, akan tetapi Biaya Pajak(PPN) bukan
termasuk pendapatan, karena kita sebagai penjual hanya memungut
PPN yang nantinya harus di serahkan ke kantor pajok. Jadi PPN di
kelompokkan menjadi hutang. Perkiraan yang digunakan untuk PPN ini
& Retur juga terdapat di perkiraan penghubung pada Bab Setup Perkiraan.

Jurnal yang terjadi pada fransaksi ini adalah:

Kas / piutang RP.XXX
Hutang PPN RP.XXX
Pendapatan Rp.XXX
Hpp RP.XXX
Persediaan Rp.XxX

Biaya Pajak (PPN) di tulis di bawah kolom Biaya Kirim pada transaksi
penjualan.
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Tulis Besamya PPN disini

% Transaksi Penjualan

Jenis Transaksi [ ]| Cara Bayar

Isi Data Transaksi Penjualan
Tipe Transaksi No. Reft No. Transaksi  [STOB09AD0005
Flualtanguns ([ ]| qanggal (i [

Mormor Order
¢ Dari Order - | [oo0os /[ | @l

Dari Mo Transaksi Fiutang 255,000.00] Batas Kredit 10,000,000.00

" Penyesuaian l:l Keterangan [PENI Z5-0007

Detail Transaksi Penjualan

Mo, [Kode Nams Barang Jumlsh [ Satuan Harga Satuan_| Total -
16033 LZUMAKI NARUTD HES 11,000.00 77.000.00
07525] SAMURAI DYPER K0 10[EX 11,000.00 110,000.00
00051 | BP SOCCER SERIES 13[EX 20.000.00 260,000.00
Piutang Pemhav Total 447,000.00
@ Jatuh Tempo  [ZEMa-0 [ 45147000/ | Biaya Kirim
Preview e T I
etima Uang Mul al . T
L 1

Q o o
il 3§

Gambar 7.17. Pencatatan Pajak (PPN)

Diskon (discount) / Potongan Harga

Sering kali pada saat kita menjual barang, terutama kepada pelanggan
yang sudah lama menjadi langganan kita, maka kita akan memberi
potongan harga pada barang yang kita jual. Kadang potongan harga
itu di ambil dari penjualan sejumlah n barang dapat 1 gratis (Potongan
penjualan) , atau bisa juga kita dapat potongan berupa sekian persen
dari total yang harus kita bayar (diskon global) .

Catatan:

Untuk mekanisme pemberian diskon penjualan yang lebih baik terdapat
pada program Armadillo Cashier yang merupakan suplemen dari
program Armadillo Accounting ini

Potongan Penjualan

uUntuk pencatatan diskon yang berupa penjualan n barang dapat gratis
1 barang, dapat diartikan bahwa penjualan sejumliah n barang dengan
harga normal, sedangkan 1 unit barang dengan harga Rp.0,- . Jika hal
ini yang dijalankan , maka cara pencatatan dalam transaksi dapat
berupa:

1. nBarang dengan harga normal dan 1 barang dengan harga
Rp.0,- atau
2. n+1 barang dengan harga rata-rata

Diskon Global

Yang kita maksud dengan diskon global disini adalah diskon yang fidak
berdasarkan jumlah barang, akan tetapi pada total nilai penjualan
(biasanya dengan prosentase).

Cara ini berpedoman bahwa Diskon yang diberikan adalah merupakan
BIAYA MARKETING bagi kita. Jadi asumsinya adalah seolah-olah kita jual
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Nama Bank : Diskon
Penjualan

Perkiraan: Biaya Diskon

barang dengan harga tetap kepada pelanggan, akan tetapi mereka
dapat potongan pada saat pembayaran.

Cara melakukan pencatatan diskon seperti ini adalah sebagai berikut:

Misal : Anda menjual barang dengan harga @ Rp 100,- sebanyak 10
buah, sehingga Pelanggan harusnya membayar Rp 1.000,-. Tetapi
karena Pelanggan membeli 10 Buah, di diskon 1 buah gratfis, jadi
Pelanggan hanya membayar Rp.200,-.

Cara mencatatnya:

1.

o
®
=.
c
Q
Q
=

Masukkan Transaksi penjualan dengan harga normal (10 Buah X Rp

100,-)

2. bayar dengan piutang (cara bayar kas, tetapi jumiah bayar di
kosongkan)

3. masuk ke dalam modul pembayaran piutang (modul ini akan di
jelaskan lebih jauh di bab berikutnyq)

4. pada total tagihan yang ada (Rp.1.000,- ), bayar sesuai dengan
jumlah pembayaran yang sudah di potong diskon (Rp. 900,-).

5. Sedangkan sisanya ( Rp 100,-) masukkan ke dalam Biaya Diskon

Penjualan, dengan cara:

a.  Siapkan Nama Bank dari setup Bank (lihat caranya di bab
sebelumnya) — misal dengan nama “Diskon Penjualan”

b.  Pilih perkiraan Bank "Diskon Penjualan” tersebut dengan Biaya
Diskon Penjualan

c. Kembali ke pembayaran piutang, Bayar Rp 100, - tadi dengan
cara Bayar bank, pilih Bank ™ Diskon Penjualan”

d. Simpan

Maka jumal yang terjadi adalah piutang berkurang, Biaya diskon
bertamban.

Biaya Diskon Rp. xxx
Piutang

% Isi Data Bank
Isi Data Bank

Isi data Bank

Kode Bank D5E 02

[ Nama Bank [DISKON PENJUALAN

Homor Perkiraan |05 3335 [Bilrre Lal-LaiN |

Hama Penabung |

Momor Rekening |.

Data Alamat Bank

Alamat |

Telepon R

Fa

% -

Gambar 7.18. Membuat "Bank” Diskon
Penjualan
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Cara Bayar pilih "Bank”

Nama Bank pilih
"Diskon Penjualan”

Jumlah potongan diskon
(yang dialokasikan
sebagai Biaya Diskon)

% penerimaan Piutang

Jenis Transaksi [ZEEFERLI BEd| Cara Bayar m Nama Bank FEGIEEIY 2

1si Penerimaan Piutang
Ho. Transaksi |Rv05094D0001 Tanggal [o7Map0a =]

Pel
clanggan [onoog ] ] ”

Keterangan |Terlma dari CY SEIAHTERA BUKU DSTBR |

Tanggal Mo Referensi | Keterangan Jumlsh Piutang Jumlsh Bayar Sisa Piutang -

25May-09 RNOS034D0004  PEMJ 25-0008 6.000.00 50.000.00 0.00

Mencari data

Tulis keterangan yang ingin dicari @ < ] Total Piutang 80,000.00

Mulai cari | Refiesh Jumlah Bayar  {isu) 90,000.00]

Sisa Piutang
Cetak

Gambar 7.19. Pengalokasian Diskon

Order Penjualan

Penjualan, Ordar
& Retur

Jika masa berlaku habis
maka order termasuk
“Kadaluarsa”

Tanggal kirm sebagai
penanda munculnya
peringatan saat fanggal
system sama dengan
tanggal kirim

Nama barang yang di
order tidak berpengaruh
pada jumlah persediaan

Nilai Uang Muka yang
akan masuk ke dalam
jurnal sebagai hutang

Mencatat Order Penjualan

Yang dimaksud dengan order penjualan adalah pemesanan sejumiah
barang dari pelanggan, dimana transaksi ini tidak berpengarun pada
jumnal dan jumlah persediaan, kecudli jka ada Uang Muka maka akan
menghasilkan jumnal.

Cara melakukan Order penjualan adalah sebagai berikut:

Masuk ke dalam menu fransaksi penjualan

Pada pilihan jenis tfransaksi seloelah kiri atas pilin Order penjualan
Tampilan akan berubah menjadi warna hijau

Masukkan semua informasi mengenai Order penjualan tersebut
seperti cara memasukkan fransaksi penjualan.

Aon -~

- Transaksi Penjualan

Jenis Transaksi [[TElLir] fd| Cara Bayar

Isi Data Order Penjualan

Referensi SO oo No. Order 500503400001
pmely- a5 Berlaku hari Tanggal BT
Tanggal Kirim  [27:4 209 = Pelanggan [ooona | [cv SEsaHTERA BUKL DSTBR | Tl

Keterangan  [FENJ 000 |

Detail Order Penjualan

Mo, |Kode Mama Barang Jumlzh Satuan Harga Satuan | Total -
16033| UZUMAKI NARUTO 7IEX 11.000.00] 77.000.00
> 07525 SaMURAI DYPER KO 10/ EX 11.000.00 110.000.00
i 0001 BP SOCCER SERIES 13/EX 20,000.00 260,000,001
L
Bayar di Muka Total

m_ Biaya Kiri
> 250000100 ETE LA [ 1noonon

Sisa Total Seluruhnya 457 000.00
&~ 207,000.00
E
T ER
Cetak

Gambar 7.20. Order penjualan
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Jendela Daftar Order yang

sudah kadaluarsa (melewati

masa berlaku)

Jendela Daftar Order
yang sudah di kirim

Jendela Daftar Order
baru, yang belum atau
sebagian di kirm

Jumlah barang yang di
order

Barang yang sudah
terkirim dari pegiriman
sebelumnya

Detail barang yang di
order dari no order di
sebelah atas

Barang yang belum
terkirim

Tombol untuk proses
pegiriman barang dari
no order yang di sorot

Menerima Uang Muka Order Penjualan

Pada saat kita menerima Order penjualan , ada kalanya kita juga
menerima uang muka sebagai tanda jadi. Pada system armadillo
accounting, Nilai uang muka di jadikan satu dengan fransaksi order
penjualan yang ada. Besarnya Uang muka yang diterima di tulis di
kolom Uang Muka di sebelah bawah form order penjualan. Uang muka
ini dianggap sebagai Hutang kepada pelanggan bersangkutan, karena
kita sudah menerima Uang tetapi barang belum kita kirim.

Perkiraan unfuk menampung hutang uang muka ini ada pada setup
perkiraan penghubung yang di jelaskan di Bab Sebelumnya (Setup
Perkiraan—Perkiraan Penghubung). Jurnal yang ferjadi saat kita menerima
Uang muka pada Order penjualan adalah :

Kas Rp. Xxx
Uang Muka Penjualan(hutang) Rp. xxx

Mengenal Jendela Daftar Order
Penjualan

Untuk membuka daftar order penjualan dengan cara :

1. Masuk menu pop up penjualan
2. Pilin Daftar Order Penjualan

Ada beberapa istilah di dalam daftar Order penjualan. Lebih jelas
mengenai hal itu dapat di lihat pada tampilan Jendela Daftar Order
penjualan berikut:

< order penjualan

Daftar Order P¢ njualan

Belum Dikirim Sudah Dikiim Kadaluwarsa

Header Order Penjualan

Detail Order Penjualar
Jrfl Order| S atuan

Nama Barang J@ Kirirn| Satusn Sisa| Satua «

ecccocfloeccccodeccce

16033 UZLIMAK] NARUTE 7 EX * 0 EX 7 EX
07525 SAMURAI DYPER | 100 Ex 0 Ex 10 Ex
> 00061 BF SOCCER SERIE 13 Ex 0 EX 13 Ex
>
3 -
4 »
Kisaran Tanggal Bayar di Muka Total [ om0
Daii  [27Map03 [~ Jumlah . -
i Sk [y
Sampai [27.0 09 [=]
. | —
< kil ; 57,000.00
207,000.00

Gambar 7.21. Jendela Order penjualan
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Pengiriman Barang Order

Setelah kita melakukan order penjualan, suatu saat barang yang di
order harus kita kirim. Saat hal itu terjadi , ada beberapa keadaan yang
harus kita perhatikan:

1. Apakah ini merupakan pengiriman pertfama atau pengiriman
berikutnya

2. Apakah Order tersebut terdapat Uang Muka

3. Apakah barang yang dikirim hanya sebagian dari total jumlah
order

Cara melakukan pengiriman barang adalah sebagai berikut :

j—

massuk ke dalam fransaksi penjualan

2. Pada pilihan Jenis Transaksi (sebelan kiri atas) tetap berada pada
Transaksi Penjualan

Type transaksi di bawahnya pilih yang * Dari Order”

Pilinh Order yang akan di kirim

b ow

Catatan:

Atau Anda bisa langsung masuk ke daftar Order dan langsung
memilih order yang ingin di kirm tanpa melewati form fransaksi
penjualan terlebih dahulu.

= Transaksi Penjualan

Jenis Transaksi [JEOSIRENOWEES  Cara Bayar

Isi Data Transaksi Penjualan
Tipe Transaksi

Hofhiel No. Transaksi  [ST05034D0005
i Homer Drder o
Type Transaksi ———  (* Dari Order SoosomDoon | W [oooo I | il
Dari Order” e — ) w—

"~ Penyesuaian |:| Keterangan [FENJ D008 ]

Detail Transaksi Penjualan

i i No. [Kode _|NamaBarang Jumlah __[Satuan Harga Satan | Total -
Jenis barang dari order 16033 LZUMAKT NARLITO 7B 1,000 700000
yang dilakukan —— 07525 3AMURAI DYPER KYD 10[EX 11,000.00 110,000.00

00061 BP SOCCER SERIES 13[EX 20,0000 260,000 100
sebelumnya
Piutang panboystan el
@ Jumlah
Jatuh Tempo  [77op08 =] Biaya Kitim
Preview

Uang Muka otomatis PPN 1

mengisi kolom ini Bl = x ﬁ Total Seluruhnga [ 45700000
Cetak Z

Sisa yang harus
dibayar

Gambar 7.22. Mencatat Pengiriman barang

5. beberapa hal yang perlu di perhatikan saat penerimaan barang
order :

Q  Anda tidak boleh menambah jumlah barang yang sudah di
order

Q  Anda tidak boleh menambah macam barang yang sudah di
order

6.  Jika semua barang sudah dikirim, maka di dalam daftar order
penjualan , no order tersebut akan pindah ke dalam jendela
“Sudah dikirim”
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Peringatan Barang order yang harus
dikirim

Selang beberapa hari setelah kita melakukan order penjualan, maka
seharusnya barang yang di order harus dikiim sesuai dengan data
tanggal kiim yang sudah kita isikan. Jika barang yang di order belum
dikiim , maka tingkat kepercayaan pelanggan kepada kita akan turun.
Di system armadillo Accounting terdapat pengingat mengenai data
order yang seharusnya dikirim pada hari ini. Peringatan ini akan muncul
pada saat system mulai di jalankan. Setelah kita mengisikan nama dan
password kita maka peringatan seperti berikut akan muncul di dalam
system :

i PESAN

Ada pesanan barang yang
seharusnya di kirim hari ini!

Gambar 7.23. Peringatan Pengiriman Order

Untuk menampilkan order manakah yang harus kita kirim hari ini, maka
kita cukup menekan tombol * Tampilkan Order Penjualan” , maka akan
muncul daftar order yang harus kita kirim hari ini.

Retur Penjualan

Panjualan, Order
& Retur

Retur Penjualan adalah proses dimana kita menerima kembali barang
penjualan yang sudah kita jual kepada pelanggan bersangkutan, baik
sebagian maupun seluruh barang yang kita jual dalam satu nota. Hal ini
bisa dilakukan pada hari bersamaan saat transaksi dilakukan atau hari
lain sesudahnya. Retur penjualan sebenarnya hampir sama dengan
melakukan transaksi penjualan akan tetapi dengan jumlah barang
minus(-).

Melakukan Retur Penjualan
Seluruh barang dalam satu Transaksi

Apabila kita ingin menerima kembalian (retur) seluruh barang yang telah
kita jual dalam satu nota, caranya adalah sebagai berikut:

1. Masuk ke dalam transaksi penjualan

2. pada jenis transaksi pilih "Retur” (warna tampilan berwama merah
muda)

3. Beri cawang pada “ambil dari transaksi nomor” dan pilih nomer
fransaksi dengan menekan tombol sebelah kanannya

4.  Akan muncul daftar fransaksi penjualan yang telah kita lakukan di

waktu lalu

pilih salah satu yang ingin di retur

maka otomatis fransaksi tersebut sudah siap dalam posisi di retur.

Simpan

No o
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Jenis transaksi pilih
Retur Pembelian

Nomor fransaksi yang
diretur

Barang dan jumiah
yang diretur

Jika kolom pembayaran
kosong, maka transaksi
tersebut akan tersimpan
dalam bentuk piutang minus
(-). tetapi jika diisi, kita akan
MENERIMA pembayaran
sesuai dengan cara bayar di
atas

Tombol untuk memotongkan
nilai retur kedalam piutang

% Transaksi Pembelian

Jenis Transaksi |[FEEEGEEY 4| Cara Bayar ([¥9 -

Isi Data Aetur Pembelian

No. Retur

FROSISADO00Z
2imar0d Izl

N Pilih transaksi FrEorE ] il Pemasok 00003 | [ERLeNGEA | el

Keterangan  [Pengenbalian barang J

[ Retur semua barang dari sebuah
transaksi pembelian yang lalu Tanggal

Detail Retur Pembelian

Mo, |Kode Narna Barang Jurnlah Satuan Harga Satuan | Total -
_’ 16033| UZUMAKI - 2 FIEX 7.700.00 53,900.00
00051| BP SOCCER SERIES 10| EX 15.000.00 150.000.00
07625| SaMURAI DYPER KD 13|EX 7.700.00 100,100.00
Pembayaran Total

S 0 Biaya Kirim

: I

>
# 304.,000.00] B
=
. = Total Seluruhnya 304,000.00
Cetak

Gambar 7.24. Transaksi retur Penjualan.

Retur Sebagian Barang

Retur sebagian barang baik dalam satu transaksi maupun gabungan
dari beberapa transaksi dapat dilakukan di dalam Armadillo Accounting.
Hampir sama dengan cara melakukan transaksi Retur seluruh barang,
bedanya hanya pada Transaksi Sebagian, tanpa memilih dari Transaksi
penjualan lama, akan fetapi langsung memilin barang mana yang ingin
di retur. Jadi langkahnya adalah sebagai berikut:

Masuk ke dalam transaksi penjualan

Pilin jenis fransaksi Retur penjualan

Pilin pelanggan yang melakukan Retur

Langsung pilih nama barang yang akan kita retur
Simpan

SIS

Memotong piutang dengan nilai Retur

Karena transaksi retur menghasilkan nilai pengemibalian pembayaran
kepada pelanggan , maka nilai itu dapat kita berikan dalam bentuk kas,
bank atau dapat juga memotong piutang yang kita punya kepada
pelanggan tersebut.

Apabila kita ingin memotongkan nilai retur pelanggan pada jumiah
piutang yang dia punya, maka caranya adalah :

sebelum kita melakukan peyimpanan transaksi retur, perhatikan hal-hal
berikut:

1. Kolom jumlah pembayaran di kosongkan = Rp 0,-

2. Sebelum di simpan tekan dulu fombol “Daftar Piutang”, dan akan
tampil daftar piutang kita kepada pelanggan tersebut. Pilih salah
satu piutang dari daftar piutang fersebut yang nilainya lebih besar
dari nilai retur yang ada.

Tekan Pilin

Kembali ke transaksi retur, pilih Simpan

Jika Anda lihat pada daftar piutang (Pembayaran piutang) kita
kepada pelanggan tersebut, maka nilai piutang kepada

o~ w
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Nilai jumlah bayar +(plus)
Rp xxx untuk data piutang
yang di potong retur,
sedangkan piutang dari
retur, dibayar dengan
nilai — (minus) Rp xxx

Sehingga jumlah bayar
tetap = Rp O,-

Jika disimpan akan
memotong nilai piutang,

tetapi tidak berpengaruh ke

data jurnal

pelanggan fersebut akan otomatis terpotong (berkurang)dari nilai
Retur,

Catatan:

Jika Anda lupa memilin daftar piutang, maka transaksi retur tersebut
akan muncul di dalam daftar piutang dengan nilai minus (-),
sebenarnya Anda masih bisa memotongkan dengan nilai piutang
pelanggan tersebut, caranya Anda lakukan pembayaran piutang
dengan nilai minus pada hasil retur, dan nilai plus kebalikannya pada
piutang yang ingin dipotong, sehingga jumiah bayar = Rp 0

Isi Penerimaan Piutang

Ho. Transaksi |Rv07034D0001 Tanggal |g6.julng [~

Pelanggan  [00003 | | il

Keterangan Terima dari BP FAUZI

Daftz r Piutang

No. Rieferensi | Keterangan Junlsh Piutang
06-Ju-09 ANO709500002  ST07034D0001 375,000.00 0.00 375.000.00
06-1u-03 RNO7034D0003 570703400002 525,000.00 525,000.00 0.00
06-1ul-03 RNO703400004 | Pangembalian barang -150,000.00 -150.000.00 o.on

Jumlsh Bayar Sisa Piutang

W

Mencari data

Tulis keterangan yang ingin dicari @ G Total Piutang 750,000.00

- il X Siza Piutang 750,000.00
=g [ =
I Cetak

Gambar 7.25. memotong piutang dengan retur

Membatalkan dan Koreksi Transaksi Penjualan

Tidak selalu yang kita kerjakan benar dan sesuai dengan yang kita
inginkan. Adakalanya kita melakukan kesalahan karena, salah pilih, salah
angka atau karena masin dalam proses belajar mengenal system,
karena Armadillo Accounting adalah sebuah system yang sudah
terpadu, dimana jika kita melakukan sebuah transaksi (penjualan) maka
banyak modul akan ferkait sekaligus. Modul (dan data) yang terkait saat
kita melakukan transaksi penjualan, selain data yang ada di daftar
penjualan bertambah, maka data lainnya adalah data persediaan,
data piutang, data jurnal dan laporan laporan.

Dengan kata lain, jika kita melakukan fransaksi di bagian hulu
(penjualan), dan ada yang tidak sesuai dengan kita di bagian hilir
(jumal), maka kita tidak bisa (tidak hanya) memperbaiki di jurnalnya saja
tetapi kita harus memperbaikinya di bagian hulu (penjualannya).

Koreksi Transaksi penjualan

Saat kita melakukan kesalahan pada tfransaksi penjualan, maka yang
perlu dilakukan untuk mengatasi hal itu ada dua hal yaitu:
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1. Membetulkan (mengembalikan) transaksi yang salah dengan
mengulanginya dengan angka minus
2. Melakukan transaksi baru lagi dengan nilai yang benar.

Contoh

Kita memasukkan transaksi penjualan dari Pelanggan X dengan barang
A sejumiah 10 unit dengan harga Rp 1.000,- secara piutang. Transaksi
tersebut ternyata salah, seharusnya kita melakukan transaksi penjualan
kepada pelanggan Y dengan nilai barang yang sama.

Cara membetulkan fransaksi tersebut adalah:

Langkah 1 : Membetulkan (mengembalikan) fransaksi yang salah
dengan mengulanginya dengan angka minus.

- @ 1. Masuk dalam transaksi penjualan
N 2, Pilih pelanggan X
penjusan, Order 3 Lakukan penjualan barang A sejumiah (-10 ) dengan harga Rp
o 1.000,-
4.  Simpan secara piutang (akan menimbulkan nilai piutang - Rp
10.000,-)

5. Pada modul pembayaran piutang gabungkan nilai Rp 10.000,-
(yang salah) dengan nilai — Rp 10.000,- (proses pembetulan).
Caranya lihat pada bagian memotong daftar piutang pada
proses retur di bab sebelumnya.

Jika langkah ini di jalankan maka :
a Jumlah persediaan akan kemibali seperti semula
a Jumlah piutang ke pelanggan x akan kembali seperti semula

a Akan terdapat dua jurnal yaitu:

Pertama , jurnal yang salah :

Piutang Rp. 10.000,-

Pendapatan Rp. 10.000,-
Hop Rp 9.000,- (misal)

Persediaan Rp. 9.000,-

Kedua, Jurnal pembetulan ( jurnal balik /reversal)

Piutang -Rp. 10.000,-

Pendapatan -Rp. 10.000,-
Hpp -Rp 9.000,- (misal)

Persediaan -Rp. 9.000,-

Langkah 2 : Masukkan Transaksi penjualan dari pelanggan Y

Penyesuaian Penjualan

Untuk membedakan antara kesalahan yang terjadi karena pencatatan
di komputer (Correction) dengan kesalahan yang terjadi karena prosedur
penjualan , maka terdapat penyesuaian penjualan (adjustment).
Penyesuaian penjualan ini di gunakan jika kita harus menambah atau
mengurangi jumlah barang dalam proses penjualan sebelumnya.

Proses yang terjadi tanpa membuat transaksi minus terlebin dahulu
(koreksi), akan tetapi langsung membuat transaksi penjualan baru tapi
dengan pilihan tipe transaksi "Penyesuaian”.
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Pilihan tipe transaksi
penyesuaian

Ja.
)
N

Penjualan, Qrder
& Retur

] njualan gj

Jenis Transaksi [t k]| CaraBayar

Isi Data Transaksi Penjualan
Tipe Transaksi

No. Reff No. Transaksi [5407094D0003
" dual Langsung l:l Tanggal 0B-Jul03 =1
Nomer Order .
 Dari Order mi|f [0oocs /[ | &l
e s el [t I - |
> ~ P i 570703400001 [l | Keterangan  [Peryesuaian |
Detail Transaksi Penjualan
No. |Kode Nams Barang Jumlah | Satuan Harga Satuan | Tatal -
07525 | SAMURAI DYPER kY0 HES 11,000.00 77,000.00
16033 UZUMAKI - 2 7[EX 11.000.00 7700000
21537|PS [LOVE U HES 53,000.00 371,000.00
Piutang Pembayaran Total [ ses00000]
s Jumlah
S| vawnTenwo [im [ [ 0w | BievaKiim
Preview o T LT

L] ool =

Gambar 7.26. Transaksi penyesuaian

Koreksi Order Penjualan

Jika kita melakukan kesalahan pada transaksi order penjualan, maka kita
sebenarnya tidak perlu untuk melakukan koreksi pembetulan, karena
fransaki order tidak terkait dengan modul dan data lainnya. Anda bisa
langsung menghapus transaksi order fersebut dengan cara:

Masuk ke dalam daftar order penjualan

Pilih Order yang ingin di hapus

tekan tombol edit

Edit pada tanggal kiim menjadi hari kemarin dan masa berlaku 1
hari

Update

Masuk dalam daftar order penjualan lagi (seharusnya order yang
kita pilih tadi masuk ke dalam jendela “Kadaluarsa”, tetapi jika
belum coba Anda keluar program dan masuk lagi ke daftar Order
Penjualan)

7. Pilih Order tadi di jendela Kadaluarsa

8.  Pilih Haopus

9 Buat lagi transaksi order yang baru

Aon -~

oo

Akan tetapi jika fransaksi tersebut terdapat Uang Muka, maka kita harus
melakukan koreksi terlebih dahulu sebelum membuat order yang baru.
Cara melakukan koreksinya adalah sebagai berikut:

1. Catat besarnya uang muka yang sudah dimasukkan
2. Hapus transaksi order tersebut seperti cara diatas
3. Kembalikan nilai dari jurnal uang muka yang sudah dikeluarkan

Pada saat terjadi order penjualan jurnal uang muka yang terjadi adalah:

Kas/Bank Rp. Xxx € tergantung cara bayar
Uang Muka Penjualan (hutang) Rp. Xxx € dari perkiraan
penghubung

Kita jurnal balik pada menu Jurnal - Isi Jurnal

Uang Muka Penjualan Rp. Xxx
Kas/Bank Rp. Xxx

4, Setelah itu masukkan order penjualan yang benar.
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Bab 7 : Penjualan

Koreksi Retur Penjualan

Cara melakukan koreksi retur penjualan saoma dengan cara melakukan
koreksi pada Transaksi Penjualan (lihat cara diatas). Hanya bedanya
pada pilihan jenis transaksi pilin Retur Penjualan.

Mencetak Laporan Penjualan

Modul penjualan mempunyai beberapa laporan yang bisa di cetak
diantaranya:

4
o

laporan

Laporan Harian Transaksi Penjualan Langsung

Laporan Harian Transaksi Penjualan ( Dari Order )

Laporan Harian Order Penjualan

Laporan Harian Detail Order Penjualan

Laporan Order Penjualan ( Status : Sudah Dikirim )

Laporan Order Penjualan ( Status : Kadaluwarsa )

Laporan Harian Retur Penjualan

V| N[O |w|IN|—

Laporan Penyesuaian

Cara mencetak laporan pembelian adalah sebagai berikut:
Pilinh Menu Pop Up File

Pilin Laporan

Pada Form Laporan , masuk ke Jendela Penjualan
Pilih salah satu laporan

Klik Tampilkan

O —=
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SOl
R (8
Bab 8
Hutang

Atur pembayaran hutang dengan tepat, bayar hutang sesuai dengan jatuh tempo
yang di berikan, atau pada tanggal yang kita janjikan untuk membayar,
organisasikan urutan bayar hutang Anda berdasarkan umur hutang.

a. Melakukan Transaksi hutang lain (diluar pembelian barang) .......cccoevvviiviinenn, 8-2
b.  Membayar hutadng K& PEMASOK ........coviiiiiiiiiiiiie e 8-3
C. Melihat Buku hutang (pengingat pembayaran) .........coov 8-4
d. Jadwal ulang jatuh tempo PemMBDAYArAN ..........evvviiieiiiie e 8-5
€. Koreksi transaksi NUIANG .....iviviiiiiiiii 8-6
i. Membatalkan transaksi hutang Iain-1ain ..........cccoc 8-6

ii. Membatalkan pembayaran hUtaNg ..., 8-6

1. Kesalahan pada pemasok yang SamMA ........oocvvvvveineennnnnn 8-7

2. Kesalahan pada pemasok yang berbedd .............occvvveee. 8-8

f. Mencetak Iaporan NUIANG v 8-8
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Melakukan Transaksi Hutang lain
(diluar pembelian barang)

i

Pembayaran Hutang

i

Pembayaran Hutang

Jenis fransaksi pilih
Transaksi hutang

Jika hutang diterima
dalam bentuk kas, pilin
"kas”

Nama Pemasok pilih
*hutang pribadi”

Yang dimaksud fransaksi hutang lain disini adalah hutang selain yang
berasal dari pembelian barang, misal hutang pribadi, hutang jangka
pendek, jangka panjang dan lain-lain. Yang akan kita bahas adalah
penerapan pencatatan hutang yang menggunakan kartu hutang,
karena jika hutang yang di catat tanpa menggunakan kartu hutang,
cukup di kerjakan pada pembuatan jurnal secara manual (lihat Bab 12
“Jurmnal”).

Sebagai contoh misalnya kita ingin membuat kartu hutang untuk hutang
pribadi kita, maka caranya kita buat nama pemasok “Hutang pribadi”,
dengan nomer perkiraan kita buatkan sendiri dengan nama “Hutang
pribadi” juga. ( lihat cara membuat nama pemasok di bab
sebelumnyaq)

Setelah itu kita masuk ke modul hutang:

1. Pada menu utama pilin ikon Pembayaran Hutang

2. Atau pada menu Pop Up pilih Hutang — Transaksi hutang
3.  Tampilan akan seperti berikut

% pembayaran Hutang

Jenis Transaksi [IFrrahiccEEd| Cara Bayar

Isi Transaksi Hutang

—_—p  Ketewmgan | \

TP T ST rrrra— 1 I
Tanggal 05-Jul-03 [z  Jdatuh Tempe [0g.Jul09 =]
Pemasok [ I ]

Transaksi Hutang
KETERANGAN JUMLEH -

-

Gambar 8.1. Modul hutang

4.  Pilih nama pemasok dengan “Hutang Pribadi”
5. Tulis keterangan dan jumiah
6.  Simpan

Maka akan keluar jumal sebagai berikut

Kas RP.XXX
Hutang Pribadi RP.XXX
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Membayar hutang ke pemasok

i

Pembayaran Hutang

Pilin pembayaran
hutang

Pilin nama pemasok
disini

Tulis keterangan sesuai
keinginan Anda

Tulis pembayaran untuk
mMasing -mMasing
fransaksi disini

Total jumlah hutang
yang dibayar

Armadillo Accounting mempunyai kartu hutang untuk masing-masing
pemasok dimana disana terdapat daftar hutang yang belum terbayar
yang di pecah berdasarkan tiap transaksi.

Cara masuk dalom daftar hutang oufsfanding ini adalah sebagai

berikut:

1. Pilih ikon hutang

2. Atau dari menu pop up pilih Hutang- Transaksi hutang

3 Setelah tampilan transaksi hutang muncul, pada jenis transaksi

sebelah kiri atas pilih "Pembayaran hutang”
Tampilan akan seperti berikut

pmml)  Keterangan  [Bapar ke ERLENGGA
Tangaal No. Referensi | Keterangan Jurlsh Hutang | Jumlah Bayar Sisa Hulang -
30-5ep 05 PNOS0GADDO0Z SALDO AwAL 30,000.00 1} 30,000.00 [
06-Jul-03 PNO7034D0004  PTO7034D0004 551,500.00 551,500.00 0.00

Ho. Transaksi |pv07034D 0001 Tanagal [0g.)u09
Pemasok |00003 | ‘

————————————————————————
] =

Total Hutang 531,500.00|
Jumlah Bayar 551,500.00]

5.

6.

Gambar 8.2. modul pembayaran hutang

Tulis pembayaran untuk masing-masing transaksi pada kolom
jumlah bayar
Simpan

Jika transaksi ini di jalankan maka jurnal yang terjadi adalah:

Hutang Rp.XXx
Kas/Bank Rp.XXX
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Melihat Buku hutang
(pengingat pembayaran)

Pilih tanggal jatuh
temponya disini

Saat menjalankan bisnis dagang Anda, permnahkah Anda mendapat
tagihan dimana Anda lupa bahwa tagihan tersebut memang harus
dibayar saat itu.

Di dalam Armadiillo Accounting terdapat modul yang dapat
mengingatkan kapan Anda harus membayar suatu hutang, sehingga
Anda dapat mempersiapkan pembayaran untuk tagihan yang akan
datang hari ini atau besok.

Untuk hutang yang berhubungan dengan pembelian barang, Anda
sudah dapat menentukan jatuh tempo pembayaran pada saat Anda
melakukan fransaki pembelian.

Jenis Transaksi [[REEE ]| Cara Bayar

Isi Data Transaksi Pembelian
Tipe Transaksi

Reterensi Beli Langsung Mo. Transaksi  [pTo7oRaDo00s
[ Tanagal o [
Normor Order

CoDailuer ([ || el [ I | @l
Keterangan  [PT07034D0005 |

i+ Beli Langsung

Daii Mo. Transaksi

" Penyesuaian I

Detail Transaksi Pembelian

Mo, |Kode Nama Barang Jumlah Satuan Harga Satuan | Total -
16033| UZUMAK] - 2 10| Ex 7.700.00 #7.000.00!
07525 SaMURAI DYPER Ky0 10/ Ex 7.700.00¢ 77.000.00
21537\ PS | LOVE U 10| Ex 39,750.00! 397,500.00
Hutang Pembayaran Total _551 500,00
o Jumlah
P Jatuh Tempo [07.)ul09 [=] 25000000 | Biaya Kirim

o
. = Sisa Total Seluruhnpa 551,500.00
Cetak 301.500.00

Gambar 8.3. pencatatan tanggal jatuh tempo pada saat pembelian

Pada saat tanggal jatuh tempo tiba, Anda juga masih bisa melakukan
penjadwalan ulang pembayaran Anda.

Untuk melihat data hutang yang jotuh temponya hari ini atau hari
tertentu kita bisa melihat dengan cara:

1. Pada menu pilin Lain-lain
2. Pilin Reminder
3.  Tampilan akan seperti berikut

Hutang

Jika Anda ingin mengatur
pembayaran hutang Anda, maka
Anda dapat melihat jadwal hutang
yang jatuh tempo digini

Piutang

Untuk melihat daftar pelanggan
yang seharusnya sudah
melakukan pembayaran lihat
datanya disini

Gamibar 8.4. Pilihan Reminder
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4. Pilih hutang yang harus di bayar
5. Tampilan akan seperti berikut

Pilin tanggal , kemudian

klik tampilkan ~T—
Hutang yang harus ditagih tanggal |pg-)yl-09 | @l
Tampilkan
Tanggal ‘ND Tranzsaksi |Fsmasuk |Ketsrangan |Jumlah Hutang [Jumlah Bapar | Sisa Hutang | Jth Tempo
06-Juk03 PMO703400004  ERLANGGA PTO703400004 551.500.00 0 55150000 06-Jul03
Jika Hutang belum bisa di lunasi pada tanggal ini, dan k] B51,500.00
Anda ingin me Reschedule jadwal pembayaran, maka
Anda dapat memilih salah satu transaksi dan merubah Edit Jatuh
tanggal jatuh temponya Tempo

Gambar 3.4. Reminder hutang

Jadwal ulang jatuh tempo pembayaran

Ada kalanya kita belum bisa membayar hutang kita pada saat jatuh
tempo dan kemudian menjanjikan untuk membayar di lain hari, untuk itu

Anda harus menentukan lagi kapan Anda akan melakukan pemibayaran
berikutnya.

Penerapan hal itu pada Armadillo Accounting adalah sebagai erikut:

Buka jendela reminder hutang ( seperti cara diatas)
Pilih salah satu hutang yang akan kita jadwal ulang
Klik tombol edit jatuh tempo

Tampilan akan seperti berikut:

hrown =

% Edit Jatuh Tempo

Pilih Tanggal

No. Transaksi [PNO7O9ADO004
Jatuh Tempo Lama |gg.Jy-039
. Jatuh Tempo Baru  [13.,.09 -
Pilin Update, setelah = =]

merubah tanggal
jatuh tempo hutang

Gambar 3.5. edit jatuh tempo

5. Pilih tfanggal yang Anda janjikan pada “jatuh tempo baru”
6. Update
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Koreksi Transaksi Hutang

Jika terdapat kesalohan pada transaksi hutang, kita harus memilah
dahulu permasalahannya, apakah hutang yang salah tadi dari fransaksi
pembelian secara hutang, ataukah yang salah dari transaksi hutang
sendiri ( sebagai contoh fransaksi hutang pribadi diatas).

Apabila kesalahan berasal dari fransaki pembelian, maka koreksinya
harus dari transaksi pembelian juga, untuk lebih jelasnya Anda bisa lihat
pada bagian koreksi fransaksi pembelian.

Membatalkan Transaksi Hutang lain-lain

Lain dengan koreksi hutang karena dari pembelian, Koreksi pada
fransaksi hutang yang berasal dari modul hutang, harus di betulkan dari
modul hutang juga.

Prinsip cara koreksi adalah saoma dengan yang lain, yaitu membuat
fransaksi baru dengan nilai minus.

Jika dilakukan maka jumnal yang terjadi adalah:

Jurnal yang salah:

Kas RP.XXX
Hutang RP.XXX
Jurnal koreksi :
Kas - Rp.xxx
Hutang - Rp.xxx

Membatalkan Pembayaran hutang

Koreksi pada transaksi pembayaran hutang agok berbeda dengan
koreksi modul yang lain, karena modul pembayaran hutang tidak bisa
menggunakan transaksi minus untuk meng koreksinya. Kesalahan pada
saat pembayaran hutang dapat di bedakan menjadi 2 macam.

Pertama adalah kesalahan pembayaran yang kesalohannya pada
fransaksi lain, tetapi masih dalam satu pemasok, yang kedua adalah
kesalahan pembayaran hutang dengan berbeda pemasok.

Untuk mengetahui cara mengkoreksi pada modul hutang harus
mengetanui prinsip dari jurnal hutang.

Pada saat kita membayar hutang, maka jurnal yang terjadi adalah:
Hutang Rp.Xxx
Kas/Bank RP.XXX
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Kesalahan Pada Pemasok yang sama

Untuk kesalahan pertama yaitu kesalahan pembayaran pada lain
fransaksi tetapi masin dalam satu pemasok, biasanya masih tidak begitu
di permasalahkan, karena secara keseluruhan total hutang masih tetap
sama. Akan tetapi jika ingin di koreksi,maka caranya adalah sebagai
berikut:

llustrasi 1:

Apabila kepada pemasok A kita mempunyai hutang fransaksi 1 sebesar
Rp 10.000,- dan transaksi 2 juga sebesar Rp 10.000,-. Pada saat kita
melakukan pembayaran, yang seharusnya dibayarkan ke transaksi 1
sebesar Rp. 10.000,- akan tetapi kita keliru membayarkan ke transaksi 2,
sehingga transaksi 2 hilang dari tampilan daftar hutang.

Jurnal yang sudah terjadi :
Hutang Rp.10.000
Kas/Bank Rp. 10.000

Cara mengkoreksinya adalah sebagai berikut:

1. masuk modul transaksi hutang

2. buat fransaki hutang dengan keterangan transaksi no 2 sebesar
Rp.10.000 kepada pemasok A

3. jika transaksi tersebut disimpan maka yang terjadi adalah

a.  Transaksi 2 akan muncul di daftar hutang
b.  Akan muncul jurnal reversal dari jurnal yang salah yaitu

Kas/Bank Rp.10.000,-
Hutang Rp.10.000.,-

4, bayar Transaksi 1 Rp 10.000,- seperti biasa.

llustrasi 2:

Hampir sama dengan kasus pertama, Cuma bedanya pada jumiah
pembayarannya tidak semua di bayar, hanya sebagian, misal hanya Rp
7.000,-

Maka pada saat transaksi 2 di bayar Rp 7.000 sehingga sisa Rp. 3.000,-
yang seharusnya pembayaran ke transaksi 1 , maka koreksinya adalah
sebagai berikut:

Untuk memindahkan pembayaran Rp  7.000,- dari transaksi 2 ke
fransaksi 1 (penggabungan) yaitu dengan cara:

masuk modul pembayaran hutang

pada tfransaksi 2 bayar dengan nilai - Rp 7.000, -
pada fransaksi 1 bayar dengan nilai Rp 7.000, -
sehingga total pembayaran = Rp.0,-

Simpan

ISHESRS

Setelah di simpan, maka nilai jumlah hutang fransaksi 2 akan pindah
sejumlah Rp 7.000,- ke transaksi 1 tanpa terdapat jurnal.
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Kesalahan pada pemasok yang berbeda

Jika kesalahan terjadi pada pemasok yang berbeda , maka untuk
ilustrasi 1 diatas cara koreksinya sama dengan cara diatas, Cuma
berbeda pada bagian tferakhir, dimana Anda harus memasukkan
fransaksi yang benar pada pemasok sebenarnya.

Sedangkan untuk ilustrasi ke 2, cara koreksinya adalah sebagai berikut:

1.  pada pemasok A, dimana terjadi kesalahan pembayaran
sebagian, buat fransaksi hutang baru dengan nilai sesuai dengan
pembayaran yang dilakukan

2. Pada modul pembayaran, gabungkan transaksi baru tersebut
dengan transaksi yang sudah dilakukan pembayaran (yang salah)
tadi. Caranya sama seperti koreksi ilustrasi 2 diatas.

3. setelah itu, pada pemasok B, lakukan pembayaran yang
sebenarnya.

Mencetak laporan hutang

=

Tampilkan

Modul hutang mempunyai beberapa laporan yang bisa di cetak
diantaranya:

4
o

Laporan

Daftar Pemasok

Laporan Harian Transaksi Hutang

Laporan Harian Transaksi Pembayaran Hutang

Laporan Umur Hutang ( Jatuh tempo < 30 hari )

Laporan Umur Hutang ( Jatuh tempo antara 30 sampai 60 hari )

Laporan Umur Hutang ( Jatuh tempo > 60 hari )

Laporan Total Hutang ( Dengan detail )

Laporan Total Hutang ( Tanpa detail )

NV OIN|O O |~ IN|—

Laporan Buku Bantu Hutang

Cara mencetak laporan hutang adalah sebagai berikut:

Pada Menu, pilin Daftar Laporan

Pada Form Laporan , masuk ke Jendela hutang
pilih salah satu laporan

Klik Tampilkan

AN~
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Bab 9
Piutang

Kelola dengan baik piutang Anda. Pastikan jangan sampai ada pelanggan yang
menunggu untuk ditagih. Analisa piutang pelanggan Anda berdasarkan umur
piutang.

a. Transaksi piutang di luar ransaksi PENJUAIAN .........coviiiiiiiiiiiiiiieeie e 9-2
b. Mencatat Pendapatan jasa SeCAra PIUTANG ...vvvvvviiiiiiiiiiiiiiiiiiii, 9-3
c. Mencatat pembayaran piutang dar PelanggaN ... 9-4
d. Melihat Buku Piutang (pengingat penaginan) ..., 9-5
e. Jadwal ulang jatuh 1empo PENAGINAN ......iviiiiiiii 9-7
f.  Pengalokasian PiUTANG MOCET ... 9-7
9. Koreksi fransaksi PIUTANG ....vvvviiiiiiiiii e 9-9
i. Membatalkan fransaksi piutang IaiN-1AIN ..o 9-9

ii. Membatalkan pembayaran PIUTANG ....ocvvviri 9-9

1. Kesalahan Pada pemasok yang SAMQA .......eeeveeeiiiiiieeeenaneiieee 9-9

2. Kesalahan pada pemasok yang berbeda .........cccccvvvviiiiiiiiiinnn, 9-11

N, Mencetak IapOoran PIUTANG ...v.iviiiii 9-11
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Transaksi Piutang di Luar Transaksi Penjualan

=
&

Pembayaran Piutang

Jenis fransaksi pilin
Transaksi piutang

Jika piutang dibayarkan
dalam bentuk kas, pilih
"kas”

Nama Pelanggan pilih
“piutang karyawan”

Yang dimaksud transaksi piutang lain disini adalah piutang selain yang
berasal dari penjualan barang, misal piutang pribadi, pinjoman jangka
pendek, jangka panjaong dan lain-lain. Yang akan kita bahas adalah
penergpan pencatatan piutang yang menggunakan kartu  piutang,
karena jika piutang yang di cafat tanpa menggunakan kartu piutang,
cukup di kerjakan pada pembuatan jurnal secara manuadl (lihat bab
Jumnal).

Sebagai contoh misalnya kita ingin membuat kartu piutang  untuk
piutang karyawan, maka caranya kita buat nama pelanggan “nama
karyawan”, dengan nomer perkiraan kita buatkan sendiri dengan nama
“Piutang karyawan”. (lihat cara membuat nama pelanggan di bab
sebelumnyaq)

Setelah itu kita masuk ke modul piutang:
1. Pada menu utama pilih ikon Pembayaran Piutang

2. Atau pada menu Pop Up pilih Piutang — Transaksi piutang
3. Tampilan akan seperti berikut

P Penerimaan Piutang

Jenis Transaksi R rlie tBEd| Cara Bayar

Isi Transaksi Piutang

Mo loos bz Mo [T
Tanggal 06-Jul-03 [z] Jatuh Tempo [05Ju03 [=]

»

» \ I | &

Keterangan ‘ ‘

Transaksi Piutang
KETERANGAN JUMLAH .

-

Gambar 9.1. Modul piutang

4.  Pilih nama pelanggan dengan “Piutang karyawan”
5. Tulis keterangan dan jumlah
6.  Simpan

Maka akan keluar jumnal sebagai berikut

Piutang karyawan Rp.XxX
Kas RP.XXX
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Mencatat Pendapatan Jasa Secara Piutang

Jika piutang yang disebabkan oleh transaki penjualan barang di
kerjakan pada modul penjualan, maka piutang yang ferjadi karena
penjualan jasa kepada pelanggan dicatat pada modul piutang.

Piutang kepada pelanggan karena penjualon barang dan piutang
karena penjualan jasa dapat di gabung di satfu nhama pelanggan.

Catatan:
Pendapatan Jasa yang dibayar secara kas di kerjokan pada modul
Kas-Bank

Cara mencatat pendapatan jasa secara piutang terdapat 2 Bagian
yaitu :

QO  Anda harus sudah mempunyai setup nama "Bank” Pendapatan
Jasa terlebih dahulu.

Q  Setelah itu baru bisa mencatat Pendapatan Jasa melalui modul
piutang

Cara men-setup nama Bank Pendapatan Jasa (misal pendapatan
administrasi) adalah selbbagai berikut:

1. Pada menu utama pilih ikon Bank
2. Pilinlsi
3. Pada form isian nama bank baru isikan hal berikut:

a. Kode Bank isikan “PADM”
b.  Nama Bank "Pend. Admin”
c. Perkiraan pilih "Pendapatan Admintrasi”
d. Untuk isian yang lain bisa diabaikan isi dengan karakter
minus)
4.  Simpan

. |5i Data Bank

Isi Data Bank

Kode Bank PaDM-0

Nama Bank |PEND. ADMIN

Nomor Perkiraan [4.13 [PENDAPATAN LAIN L]

Hama Penabung [PENDAPATAN ADMINISTRASI

Homor Rekening |-

Alamat |

Telepon .

Fax l.—

Gambar 9.2. Menambah “Bank” Pendapatan Administrasi

Setelah selesai men-setup nama “Bank” Pendapatan Jasa, maka kita
bisa melakukan fransaksi penjualan jasa secara piutang, caranya
adalah sebagai berikut:
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Masuk modul Pembayaran Piutang dari pilihan lkon

Atau pada menu pilih Operasional - Transaksi piutang

Cara Bayar Pilih Bank — Pendapatan Admin

Pilih nama pelanggan yang berhutang

Tulis keterangan dengan no nota atau nama pendapatannya
Isikan jumlah piutangnya

Simpan

1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.

P Penerimaan Piutang

Jenis Transaksi [ CEEd| Cara Bayar Nama Bank [ESCESICEE 2

Isi Transaksi Piutang 1

Cara bayar pilih “Bank” Mo Tianscksi [upioenpe — NoRef [
Pend. Admin Tanggal  [GGuu0s  |=]  JawhTempo [Giuos [l
Pelanggan 00003 I | |

Keterangan  [No.17 FENDAPATAN ADHIN ]

Transaksi Piutang

KETERANGAN JUMLAH -
PENDAPATAN ADMINISTRASI 250,000.00]

[

-

Total 250,000.00
ST-T-
Cetak

Gambar 9.3. Pendapatan Jasa secara piutang

Jika disimpan maka jurnal yang terjadi adalah

Piutang Rp. XXX
Pendapatan Admin Rp.Xxx

Mencatat Penerimaan Pembayaran Piutang
Dari Pelanggan

Armadillo Accounting mempunyai karfu piutang untuk masing-masing
pelanggan yang mana disana terdapat daftar piutang yang belum
terbayar yang di pecah berdasarkan tfiap transaksi. Cara masuk dalam
daftar piutang oufstanding ini adalah sebagai berikut:

= 1. Pilih ikon Pembayaran Piutang
. 2. Atau dari menu pop up pilih Piutang- Transaksi piutang
Q 3. Setelah tampilan transaksi piutang muncul, pada jenis fransaksi

ot sebelah kiri atas pilih “Pembayaran piutang”
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4,  Tampilan akan seperti berikut

Pilih pembayaran
piutang ‘

P Penerimaan Piutang

Pembayaran Piutang | ILSTER T

Pilih nama
pelanggan disini

Jenis Transaksi

No. Transaksi [Rv07034D0001 Tanggal [06.)ul03 5.

Pelanggan  [00003 | \ &

Tulis keterangan ) Ketorangan [Teima dar BP FALZ] T

sesuai keinginan

And(] No. Referensi Keterangan Jurnlah Bayar Siza Piutang
06-Jul-03 RNO703400002  5TO703400001 375,000.00 375,000.00 oo |
06-Jul-03 RNO7034D0003  STO703AD0002 525,000.00 525,000.00 0.00
06-Jul-03 RNO703400004  Pengembalian barang 150,000.00 0.00 150,000.00
06-Jul-09 RNO703400005  Peryesuaian 525,000.00 0.00 5265,000.00

Tulis pembayaran untuk
masing -masing T

fransaksi disini : E—
Tulis keterangan yang ingin dicari @ G Total Piutang 1 575.000.00]
ﬁ Mulai cari| Rehesh %> Jumlah Bayar 900.000.00

Mencari berdasarkan ] . = x Sisa Piutang
keterangan fransaksi S o :

Total jumlah
pembayaran piutang
yang diterima

Gambar 9.4. Modul Pembayaran Piutang

5. Tulis pembayaran untuk masing-masing transaksi pada kolom
jumlah bayar
6.  Simpan

Jika transaksi ini di jalankan maka jurnal yang terjadi adalah:

Kas / Bank R XXX
Piutang Rp.xxx

Melihat Buku Piutang (Pengingat Penagihan)

Saat menjalankan bisnis dagang Anda, pernahkah Anda lupa untuk
menagih kepada salah satu pelanggan.

Di dalam Armadilo Accounting tferdapat modul yang dapat
mengingatkan kapan Anda harus melakukan penagihan suatu piutang,
sehingga Anda dapat mempersiopkan tenaga penagihan  untuk
menagih hari ini atau besok.

Untuk piutang yang berhubungan dengan penjualan barang, Anda
sudah dapat menentukan jatuh tempo pembayaran pada saat Anda
melakukan fransaksi penjualan.
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Penjualan

Jenis Transaksi RS TE] Cara Bayar

Isi Data Transaksi Penjualan

Tipe Transaksi No. Reff No. Transaksi  [5T0709400004
Fluallangng || ] | Tanggal [ewm ]
N Ord
lomar Order [o0003 i | &

" Dari Order '
Dari Wo. Transaksi Piutang 1,275,000.00] Batas Kredit 10,000,000.00

" Penyesuaian I:l Keterangan [ETO70%D0004 |

Detail Transaksi Penjualan

No. |Kode Nama Barang Jumlah Satuan Harga Satuan | Total -

07525 SAMURAI DYPER KX0 10{EX 11.000.00] 110,000.00|
16033) UZUMAK] -2 10/EX 11.000.00 110,000,000
21537 PS | LOVE U 10{EX 53.000.00 530,000.00]

]

Piln tanggal jatun Pt T —
9ggal jatu — Gt e B0000] | Bioya Kiim
temponya disini Lrovew Terima ang Huka [N

. X sononog| | e 750,000 0]
Cetak

Gambar 9.5. pencatatan tanggal jatuh tempo pada saat penjualan

Pada saat tanggal jatuh tempo tiba, Anda juga masih bisa melakukan
penjadwalan ulang tagihan Anda.

Unfuk melihat data piutang yang jatuh temponya hari ini atau hari
tertentu kita bisa melihat dengan cara:

1. Pada menu utama pilih menu Pop Up lain-lain
2. Pilih Reminder
3. Tampilan akan seperti berikut

eminder

Hutang

Jika Anda ingin mengatur
pembayaran hutang Anda. maka
Anda dapat melihat jadwal hutang
yang jatuh tempo disini

Piutang

Untuk melihat daftar pelanggan
yang seharusnya sudah
melakukan pembayaran lihat
datanya dizini

Gambar 9.6. Pilihan Reminder

4, Pilih piutang yang harus di bayar
5. Tampilan akan seperti berikut :

Pilin tanggal , kemudian klik
tampilkan

Piutang yang harus ditagih tanggal || 90— Jyl-09 [=] !_ijm

Tampilkan

Tanggal |Mo. Transaksi Pelanggan Keterangan Jumlah Piutang | Jumnlah Bayar | Sisa Piutang | Jth Tempa

16 | BF FALZI

pelanggan Anda ingin me Reschedule jadwal pembayaran
nya. maka Anda dapat memilih salah satu transaksi dan
merubah tanggal jatuh temponya Tempo

Jika piutang belum bisa di lunasi pada tanggal ini, dan % Total 500,000.00
Edit Jatuh

Gambar 9.7. Reminder piutang
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Jadwal Ulang Jatuh Tempo Penagihan

Ada kalanya pelanggan belum bisa membayar piutang kepada kita
pada saat jatuh fempo dan kemudian menjanjikan untuk membayar di
lain hari, untuk itu Anda harus menentukan lagi kapan Anda akan
melakukan penagihan berikutnya.

Penerapan hal itu pada Armadillo Accounting adalah sebagai berikut:

1. Buka jendela reminder piutang ( seperti cara di atas)
2. Pilih salah satu piutang yang akan kita jadwa ulang
3. Klik tombol edit jatuh tempo
Edit Jatuh 4. Tampilan akan seperti berikut:
L.Jempo

#& Edit Jatuh Tempa
Pilih Tanggal

Mo. Transaksi |F|ND?[|9,!:._DDDDE

Jatuh Tempo Lama  [y0.J,-09

Pilin Update, setelah Jatuh Tempo Baru  [170u03 |7

merubah tanggal —p

jatuh tempo piutang [ ]
]

Gambar 9.8. edit jatuh tempo

5. Pilih tfanggal yang Anda janjikan pada “jatuh tempo baru”
6. Update

Pengalokasian Piutang Macet

Tidak selalu piutang kita kepada pelanggan dopat ditagih, adakalanya
karena sudah fidak memungkinkan lagi untuk di tagih, nilai piutang
tersebut harus di biayakan agar tidak selalu diakui sebagai harta(aktiva)
kita. Untuk mengeluarkan nilai piutang tersebut menjadi biaya terdapat 2
tahap yaitu :

a Buat nama Bank “Piutang Macet”
a Alokasikan piutang macet dari modul pembayaran hutang

Buat Nama Bank “Piutang macet”:

1 Pilih Menu Pop Up Kas-Bank

2 Pilih Daftar Bank

3. Pilinisi

4. IsiNama Bank tersebut sebagai berikut:

g
E

|| a. Kode isi dengan "MCT” (atau terserah Anda)
- b. Nama dengan “Piutang Macet”
c. Perkiraan pilih perkiraan biaya (misal biaya lain-lain atau biaya
resiko)
|| d. Isi dengan "-" untuk kolom yang lain.
0] 5. Simpan
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Pembayaran Piutang

Nama Bank “Piutang
Macet”

Besarnya yang
dialokasikan sebagai
piutang macet dan
masuk sebagai biaya

P |5i Data Bank

Isi Data Bank

Kode Bank MCT
Nama Bank [PIUTANG MACET
Nomor Perkiraan i 3333 [Eléiva LAIN LAIN Rl

Mama Penabung |

Momor Rekening |

Alamat |

Telepon B

Gambar 9.9. Bank “Piutang Macet”

Pengalokasian piutang macet :

1. Pilih Transaksi piutang
2. Jenis fransaksi pilih pembayaran piutang
3. Pilih pelanggan yang akan dialokasikan sebagai piutang macet
4.  Pilih cara bayar Bank “Piutang Macet”
5. Bayar piutang pelanggan tersebut dengan cara bayar Bank
"Piutang macet”

6.  Maka jurnal yang terjadi adalan :

Biaya (lain-lain) R .XXXX

Piutang R.XXX

Jenis Transaksi [T Bkd| Cara Bayar Nama Bank [ETINEIEESd D

Isi Penerimaan Piutang
Mo. Transaksi [Rv0703400001 Tanggal [10.u-09 |
Pelanggan  [00003 i | &l

Keterangan  [Teima dai BF FALZI ]

Tanggal Mo. Referensi | Keterangan Jumlah Fiutang Jumlah Bapar Sisa Fiutang -
0B~Jul-09 RMO703400002 STO70S4D0001 375,000.00 375,000,000 0oo |
06-Juk03 RNO7094D0003 STOFOS4DO002 526,000.00 [t} 52500000
0B-Jul-09 RMO703400004 Pengembalian barang -150,000.00 o -150,000.00
06-Jukd3 RNO7034D0005 Penpesuaian 526,000.00 [t} 526,000.00
08-Jul-09 RMO703400006 STO70S4D0004 500,000,000 o 500,000.00

Mencari data

Tulis keterangan pang ingin dicari @ G Total Piutang |y 1755000
Mulai cari_ Refresh Jumlah Bayar 375.000.00]

Sisa Piutang 1.400.000.00|
=
Cetak

Gambar 9.10. Pengalokasian piutang macet
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Koreksi Transaksi Piutang

Jika terdapat kesalahan pada fransaksi piutang, kita harus memilah dulu
permasalahannya, apakah piutang yang salah tadi dari fransaksi
penjualan secara piutang, ataukah yang salah dari fransaksi piutang
sendiri ( sebagai contoh transaksi piutang karyawan diatas).

Apabila kesalahan berasal dari fransaki penjualan, maka koreksinya
harus dari fransaksi penjualan juga, untuk lebih jelasnya Anda bisa lihat
pada bagian koreksi transaksi penjualan.

Membatalkan Transaksi Piutang lain-lain

Lain dengan koreksi piutang karena dari penjualan, Koreksi pada
fransaksi piutang yang berasal dari modul piutang, harus di betulkan dari
modul piutang juga.

Prinsip cara koreksi adalah sama dengan yang lain, yaitu memibuat
fransaksi baru dengan nilai minus.

Jika dilakukan maka jurnal yang terjadi adalah:

Jurnal yang salah:

Piutang Rp. xxx
Kas Rp. Xxxx
Jumnal koreksi :
Piutang Rp. -Xxx
Kas Rp. -XXx

Membatalkan Pembayaran piutang

Koreksi pada transaksi pembayaran piutang agak berbeda dengan
koreksi modul yang lain, karena modul pembayaran piutang tidak bisa
menggunakan transaksi minus untuk meng koreksinya. Kesalahan pada
saat pembayaran piutang dapat di bedakan menjadi 2 macam.

Pertama adalah kesalahan pembayaran yang kesalahannya pada
fransaksi lain, tfetapi masih dalam satu pelanggan, yang kedua adalah
kesalahan pembayaran piutang dengan berbeda pelanggan.

Unftuk mengetahui cara mengkoreksi pada modul piutang harus
mengetahui prinsip dari jurnal piutang.

Pada saat kita membayar piutang, maka jurnal yang terjadi adalah:

Kas/Bank Rp. XXX
Piutang Rp. xxx

Kesalahan Pada Pelanggan yang sama

Untuk kesalahan pertama yaitu kesalahan pembayaran pada lain
fransaksi tetapi masin dalam satu pelanggan, biasanya masih fidak
begitu di permasalahkan, karena secara keseluruhan total piutang
masih tetap sama. Akan tetapi jika ingin di koreksi,maka caranya adalah
sebagai berikut:
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llustrasi 1:

Apabila kepada pelanggan A kita mempunyai piutang transaksi 1
sebesar Rp 10.000,- dan transaksi 2 juga sebesar Rp 10.000,-. Pada saat
kita melakukan pembayaran, yang seharusnya dibayarkan ke transaksi 1
sebesar Rp. 10.000,- akan tetapi kita keliru membayarkan ke transaksi 2,
sehingga transaksi 2 hilang dari tampilan daftar piutang.

Jurnal yang sudah terjadi :

Kas/Bank Rp.10.000
Piutang Rp. 10.000
Cara mengkoreksinya adalah sebagai berikut:

1. Masuk modul fransaksi piutang

2. Buat transaki piutang dengan keterangan tfransaksi no 2 sebesar
Rp.10.000 kepada pelanggan A

3. Jika transaksi tersebut disimpan maka yang ferjadi adalah

a.  Transaksi 2 akan muncul di daftar piutang
b.  Akan muncul jurnal reversal dari jurnal yang salah yaitu

Piutang Rp.10.000,-
Kas/Bank Rp.10.000,-

4, Bayar Transaksi 1 Rp 10.000,- seperti biasa.

llustrasi 2:

Hampir sama dengan kasus pertama, Cuma bedanya pada jumiah
pembayarannya tidok semua di bayar, hanya sebagian, misal hanya Rp
7.000,-

Maka pada saat transaksi 2 di bayar Rp 7.000 sehingga sisa Rp. 3.000,-
yang seharusnya pembayaran ke transaksi 1 , maka koreksinya adalah
sebagai berikut:

Untuk memindahkan pembayaran Rp  7.000,- dari transaksi 2 ke
fransaksi 1 (penggabungan) yaitu dengan cara:

Masuk modul pembayaran piutang

Pada transaksi 2 bayar dengan nilai - Rp 7.000,-
Pada transaksi 1 bayar dengan nilai Rp 7.000,-
Sehingga fotal pembayaran = Rp.0,-

Simpan

SHES NS

Setelah di simpan, maka nilai jumiah piutang transaksi 2 akan pindah
sejumlah Rp 7.000,- ke transaksi 1 tanpa terdapat jumnal.

Petunjuk Operasional 9-10




Bab 9 : Piutang

Kesalahan pada pelanggan yang berbeda.

Jika kesalahan terjadi pada pelanggan yang berbeda , maka untuk
ilustrasi 1 diatas cara koreksinya sama dengan cara diatas, Cuma
berbeda pada bagian ferakhir, dimana Anda harus memasukkan
fransaksi yang benar pada pelanggan sebenarnya.

Sedangkan untuk ilustrasi ke 2, cara koreksinya adalah sebagai berikut:

1.

Pada pelanggan A, dimana terjadi kesalahan pembayaran
sebagian, buat fransaksi piutang baru dengan nilai sesuai dengan
pembayaran yang dilakukan

Pada modul pembayaran, gabungkan transaksi baru tersebut
dengan transaksi yang sudah dilakukan pemibayaran (yang salah)
tadi. Caranya sama seperti koreksi ilustrasi 2 diatas.

Setelah itu, pada pelanggan B, lakukan pembayaran yang
sebenarnya.

Mencetak Laporan Piutang

Modul piutang mempunyai beberapa laporan yang bisa di cetak
diantaranya:

4
o

Laporan

Daftar Pelanggan

Laporan Harian Transaksi Piutang

Laporan Harian Transaksi Pemibayaran Piutang

Laporan Umur Piutang ( Jatuh tempo < 30 hari )

Laporan Umur Piutang ( Jatuh tempo antara 30 sampai 60 hari)

Laporan Umur Piutang ( Jatuh tempo > 60 hari )

Laporan Total Piutang ( Dengan detail )

Laporan Total Piutang ( Tanpa detail )

VD[ O |V I~

Laporan Buku Bantu Piutang

Cara mencetak laporan piutang adalah sebagai berikut:

O~ wN =

Pilih Menu Pop Up File

Pilih Laporan

Pada Form Laporan , masuk ke Jendela piutang
Pilin salah satu laporan

Klik Tampilkan
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Bab 10
Persediaan

Kelola dengan baik persediaan Anda. Pastikan jumlah yang tertulis dikomputer sama
dengan yang ada di gudang, bedakan antara pemakaian barang untuk dijual dengan
barang yang di gunakan untuk pribadi. Gunakan Armadillo Accounting untuk
memantau keluar masuk barang Anda, kepada siapa atau digunakan untuk apa saja.

-0 Q0 0 U Q

@

APA yaNG PENU AIIAKUKOIN ©.vviiiiiiiiiii e 10-2
Melakukan Stock Opname (menghitung ulang persediaan) .........coviinn, 10-2
Barang persediaan untuk dipakai sendiri atau dibiayakan (Costing) ......cocvvvvevennn 10-4
Merakit atau mencampur sejumliah barang untuk di jual paket (Assembling) ....... 10-6
Mencatat barang hilang atau berfamibahn ... 10-7
Barang partai dijual eceran atau sebaliknyQ ..o 10-9
Apa yang dimaksud mMulti QUAANG ..vvveiiiiiiii s 10-10
i, Apa yang peru AIOKUKON .. ... 10-10

ii. Bagaimana mengaktifkan multi QUAANG ... 10-10

ji. ~ Menjalankan transaksi MU QUAGNG .vvvvvvevvei 10-12

1. Melakukan tfransfer penjualan dari gudang ke unit .................... 10-12

2. Menerima barang dar QUAANG .....covvvviiiiii 10-14

Konsinyasi (Persediaan barang fitioaN) ... 10-16
i. Pihak yang menitipkan barang ... 10-16

ii. Pihak yang menerima titipan barang ... 10-21
Trouble SNOOTING ..vvviiiii 10-26
i. Kode barang tidak ada pada saat barang diterima ........cceeevviiinn, 10-26
(ST aTeT = (0| QoY) (o i 10-27
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Apa Yang Perlu Dilakukan

Buatlah pengkodean barang se flexible mungkin dan tidak berulang

Pastikan Anda sudah bisa memasukkan nama persediaan (barang) baru

Jika Anda menggunakan Armadillo Cashier pelajari juga cara penarapannya pada Armadillo
Accounting pada bab Armadillo tingkat lanjut

Lakukan Stock Opname secara berkala

Melakukan Stock Opname
(Menghitung Ulang Persediaan)

Parsediaan

Selama Anda menjalankan bisnis dagang Anda, pasti ada satu atau
dua barang yang perhitungannya tidaok sama antara yang tertulis di
buku (komputer) dengan kenyataan yang ada sebenarnya (digudang).
Barang tersebut bisa berlebih atau yang lebih banyak adalah
berkurang. Berkurangnya barang bisa disebalbkan banyak hal, bisa
karena barang tersebut hilang, rusak atau karena sebab lain, jika
barang Anda berlebih dari yang fertulis di buku, biasanya disebabkan
oleh kesalahan perhitungan pada saat menghitung jumiah
sebelumnya.

Catatan:
Barang yang di hitung di sini adalah barang persediaan (yang dijual)
bukan barang aktiva

Saat proses perhitungan Ulang (atau yang biasa di sebut Stock Opname)
dilakukan, semua fransaksi yang berhubungan dengan keluar masuknya
barang, harus di hentikan (Penjualan, Pembelian, Costing dan Assembling).
Karena jika transaksi tersebut masih dilakukan, kita tidak akan permnah bisa
mengetahui jumlah barang yang sebenamya pada saat Cut Off
perhitungan.

-
@
o
9
Q
Q
Q
>S5

Keadaan seperti itu menyebabkan kita harus melakukan Stock Opname
secepat mungkin, karena kita tidak mungkin menghentikan akfifitas
dagang terlalu lama.

Proses Melakukan Stock Opname dapat digambarkan sebagai berikut :
Persiapan:

1. Cetak daftar barang dari program Armadillo Accounting.
2. Dengan daftar barang itu , gunakan untuk panduan menghitung
jumlah barang Anda

Setelah Anda memperoleh jumlah persediaan yang ada pada saat itu,
masukkan data tersebut ke dalam komputer dengan cara.

1. Masuk ke dalam menu Pop Up persediaan
2. Pilih Stock Opname
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Langkah 1
Pilih Grup kemudian Klik
tampilkan

Langkah 2

Tombol untuk me reset
(menjadikan 0) perhitungan
manual yang dilakukan pada
stock opname sebelumnya

Langkah 3

Kolom untuk
memasukkan jumiah
perhitungan manual

Lakukan proses sesuai urutan:

4.  Preview perhitungan
manudal, lalu cetak

5. Pilih perkiraan tujuan
untuk selisin yang ada.

6.  Lakukan proses Qty
manual menjadi Qty
komputer

Tombol untuk
mencetak

Selisih lebih (dalam

Tampilan akan seperti berikut:

Langkah 1. Grup Barang yang akan di stock ulang

pp> Filih Grup barang yang akan di lakukan

stock opname

)

Langkah 2. Reset

Jika Anda pernah melakukan stock
opname dan ingin mereset jumlah
kolom MANUAL Anda menjadi 0

v

|PERSEDILAN BARANG ] Tampilkan :;ﬁiﬂhnzl.'..:ﬁ':';si'lmhs ulang, maka
Kaode Narna Barang Normal Urit | Qty. Komputer| Oty Manual | Selisih - 1

i I PTOIO, S5 1= )

29716 ABSOLUTE QUARTO SPECI RIM 3 0 N
00127 ANGEL HEART EX B 0
477733 ATOM CLIP 1 BOX 4 0
890034 BALL POINT PEN BPTP PCS 4 0
26568 BANANA FISH EX g 0
96606 BERANTEM GAYA BARU  EX g 0
e ———— e - 0
306733 BK NOTA SINCR 350 PCS 7 0

92705 BP RUMAH KOMBIMAS| WA EX 5 0 S

Langkah 3. Mencetak selisih barang

Setelah Anda menulis jumlah barang yang ada di
gudang, maka jika ada SELISIH perhitungan
jumlah barang di gudang dengan komputer. akan
di rekap laporannya disini

F

Langkah 4. Perkiraan [akun) untuk selisih barang

Tentukan pelkilaa_n untuk

Langkah 5. Proses Stock Dpname

Langkah terakhir adalah melakukan stock opname, yaitu mengganti jumlah barang
di komputer disamakan dengan jumlah yang ada di gudang, serta membukukan

[iurnal) pendapatan atau biaya pada selisih jumlah yang ada

kekurangan dari perbandingan =
perhitungan tersebut

Ll

»
Perkiraan

Gambar 10.1. melakukan stock opname.

Pilin grup barang yang akan di masukkan perhitungannya dan klik
tampilkan
Setelah grup barang yang di maksud tampil, masukkan perhitungan
yang sudah di lakukan ke dalam kolom Qty manual
Setelah selesai tekan tombol Preview

Tampilan akan seperti berikut

Stock Opname

— =

Zoom | 100% hd

PREVIEW LAPORAN STOCK OPNANE

rupiah)

Selisih kurang

Tanggal : 10-Jul-2009 Halaman: 1 dari 1
Group : PERSEDIAAH BARANG
Hode Mama Barangy Satuan Jumlah Jumlsh Selisih HFP Debet Kredit
Komputer Manual
93256 A C P MOMBI S0 EHX BT BS -2 B,750 o 13,500
29716 ABSOLUTE GUARTO RIM 3 4 1 23,900 23,900 0
00127 AMGEL HEART Ex =] =] u} 6,000 o u]
949233 CALDAS EXP 3 3 [u] 13413 o 0
95654 CEMBURL BERDARAH EX & & [u] 9,000 o 0
30000 CERPEN BOBO EHX 2 2 [u] 9,600 o 0
SEB0S CHARISMA DOLL -2 Ex B B o 7.0on o u]
SB573 CHARISMA DOLL -1 Ex 4 4 a 7,000 a 0
21128 CHEESECAKE EX 4 3 1 48,750 48,730 0
60430 CHERRY COMIC EHX 4 -1 2 12,750 25,500 0
64079 CHERRY JUICE = E7 a -58 7,000 o 408,000
i R E " i 4, 750 0
00085 DB b2 = 7 75 [ 22960 1 ,5*,280 0
212797 Dl SIDREY CINTAKL =] ] ] 1] 22,500 1) 0
Tatal 1,678,180 419,500
Mutasi 1,256,680

]

(dalam rupiah)

Gambar 10.2. Preview Stock Opname
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Bab 10 : Persediaan

Tombol untuk
memilih nama
perkiraan

8. Cetak laporan tersebut kemudian tutup

9.  Kemudian kembali ke form Stock opname, pilih tomibol perkiraan
untuk mengalokasikan selisin yang terjadi, di masukkan dalam perkiraan
yang mana, biasanya untuk selisin kurang dialokasikan ke perkiraan
"Biaya kerusakan/hilang” sedangkan untuk selisih lebih, dimasukkan
dalam perkiraan “Pendapatan lain-lain”.

10. Tampilan akan seperti berikut

Pilih Perkiraan

Jika jumlah barang di gudang LEBIH BESAR dengan yang tertulis di komputer.maka kelebihan
barang tersebut akan di anggap sebagai pendapatan pang akan di tampung pada perkiraan
pendapatan berikut:

> Pt | | i
Akan tetapi jika barang di gudang LEBIH KECIL dengan yang tertulis di komputer, maka
kekurangan/kehilangan barang tersebut akan di anggap zebagai kerugian pang akan di bebankan J

pada perkiraan biaya berikut:
0K

—— Biaya | |

Gambar 10.3. pilih perkiraan tujuan

11. Pilih OK

12.  Kembali ke form stock opname, Tekan Tombol proses untuk mulai
merubah Quantity komputer disamakan dengan Quantity manual serta
membuat jurnal kehilaongan atau kelebihan secara otomatis

Barang Persediaan untuk Dipakai Sendiri atau
Dibiayakan (Costing)

Tidak selalu barang persediaan berkurang karena terdapat penjualan,
selain karena barang rusak, bisa juga barang tersebut untuk di pakai
sendliri, atau barang tersebut dipakai (dijual) tidak secara langsung akan
tetapi di kombinasikan dengan penjualan jasa, sebagai contoh toko
komputer menerima service komputer, kemudian bagian service
mengambil spare part dari gudang unfuk di gunakan memperbaiki
komputer tersebut (menggunakan modul Costing), yang pada akhirnya
pelanggan di kenakan biaya secara global yaitu perbaikan komputer
plus penggantian spare part (Mmenggunakan modul kas masuk).

Sedangkan untuk barang yang dipakai sendiri, sebagai contoh sebuah
toko cat mengambil cat yang ada di gudang untuk dipakai mengecat
gudang atau tokonya sendiiri.

Kasus-kasus seperti diatas di dalam Armadillo Accounting pencatatannya
dalam modul Costing yang ada di menu persediaan

Petunjuk Operasional 10-4
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Bab 10 : Persediaan

Cara melakukan costing adalah sebagai berikut

k 1. Pada Menu utama pilih Costing
2. Tampilan akan seperti berikut

Costing
P Costing
Perkiraon TR CSATIRCT W [
Alokasi Biaya
. Apa itu Costing ?
No. Transaksi  [CT0709400001 Tanggal 10-Jul-09 -1 i y
Costing adalah prozes
Mo. Ref. C5.01PRY mengeluarkan / mengambil
= barang dari gudang yang
dialokasikan sebagai biaya
Keterangan [JAMUAN TAMU |
Detail Transaksi Costing
Mo, |Kode Mama Barang Jumlah Satuan Haiga Satuan | Total -
00057 | ADES KECIL 5(BT 846.00 4.230.00]
20566| SMF ROLL CAKE MINI 3|EX 18.750.00 BE.250.00
Barang yang dibiayakan > £4073| CHERRY JUICE 5[EX 7.000.00 35,000.00
[
-
Total 95,480.00

Gambar 10.4. Costing

3. Pilih perkiraan biaya
5. Masukkan nama barang yang di biayakan
6. Simpan

Setelah di simpan , maka jumlah barang akan berkurang dan pada kartu
barang akan tercatat pengalokasian biaya tersebut.

% Kartu Barang

Kode |[noos7 Nama  [aDES KECIL

Tentukan kisaran tanggal yang ingin ditampilkan

Mulai dari : [odulog [=] B
Sampai dengan : [10.J,09 =] Tampilkan

Tanggal Mo. Ref Jml. Keluar| Jrl. M aguk Harga| K.eterangan
10-Jul-09 CTO0703400001 5 0 846,00 BIATA LAIN-LAIN

t

Tetal [ 5[ 0

Gambar 10.5. Kartu Barang

Alokasi barang
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Merakit atau Mencampur Sejumiah Barang
untfuk Dijual Paket (Assembling)

Untuk menarik pembeli, biasanya di toko — toko terdapat barang-barang
?‘ % paket yang merupakan gabungan dari satu atau lebih item barang.
L. Sebagai contoh :
Assembling
1. Pada toko swalayan penjualan Mie instan biasanya satuannya hanya
bungkus dan Karton (40 Bungkus), akan tetapi pemilik ingin menjual
harga paket per 6 bungkus atau 10 bungkus, jadi pemilik bisa
membuat sebuah item barang dengan nama * mie instan 6 pcs “.
2. Pada toko bangunan bisa mencampur item barang “semen putin” dan
"Lem” menjadi item barang baru yaitu “Plameur”
3. Pada Toko komputer, merakit satu paket komputer siap pakai akan
terdiri dari beberapa komponen.
4.  Pada apotik di gunakan untuk meracik sebuah resep. Dan masin
banyak lagi kegunaannya.

Cara melakukan proses perakitan adalah sebagai berikut ( Sebagai contoh
pembuatan mie instan 6 Pcs):

1. Sigpkan sebuah nama barang untuk item hasil rakitan ( *Mie instan 6
pcs”) dengan jumlah = 0, caranya lihat pada bab sebelumnya.

2. masuk pada menu Assembling yaitu dengan cara pada menu utama
pilih persediaan - Assembling

3. Tampilan akan seperti berikut

Harga perolehan

P& Proses Produksi

Assembling / merakit barang

Barang Jadi [Hasil) R}
M Kode MNama Barang Jumlah Satuan Harga Satuan (‘D
Tomibol untuk memilin =t iibaang | [SUPEFMIE PAKET 6PC5SOTOK | 10 |PCS [ 5 520,00 A
kode barang jadi Zedilnyg A 8
Mo. Transaksi  [Ppo70gaD0001 App itu Assembling ? 6
Tanggal H - ARsembling adalah proses membuat sebuah
NOmCI bOrOng yOng T D birang jadi yang terdiri dari satu atau g‘)
No. Ref. [asor bfberapa bahan baku S

diiadikan paket

Keterangan |PAKET SUPERMIE 55070 KOVA ‘
Detail Bahan Baku

MNo. | Kode Mama Barang dJumlsh Satua Harga Satuan | Total -

Komponen item borong 00058 SUPERMIE 5070 KOYA 0/ PCS 920.00 55,200.00
. — |

bahan baku dari barang

jadi diatas

. ; Total
60 mie instan di paket —
menjadi 10 mie paket 6

pcs

Gambar 10.6. Tampilan form assembling

4,  Pilih kode barang jadi yang sudah kita buat sebelumnya kemudian
masukkan komponen bahan baku dari pembuatan barang jadi diatas
5. Rakit

Jurnal yang terjadi adalah :

Persediaan (barang jadi) Rp. xxx
Persediaan (bahan baku/asal) Rp. xxx

Petunjuk Operasional 10-6



Bab 10 : Persediaan

Mencatat Barang Hilang, Rusak atau Bertambah

Tulis nama barang
yang untuk
penyesuaian

Kolom perhitungan
manual barang yang
ada di gudang

Kolom selisih perhitungan
manual dengan data
komputer

Tombol untuk mulai
melakukan proses
penyesuaian (pastikan
posisi kursor pada baris
yang benar)

Jika pada suatu saat Anda ingin menjual suatu barang yang didalam
komputer tercatat ada stocknya akan tetapi kenyataan (di gudang) barang
itu sudah kosong, berarti terdapat selisih data antara data komputer dengan
kenyataan di gudang. Hal ini harus disesuaikan antara jumlah keduanya,
dimana penyesuaian itu dianggap sebagai barang hilang.

Di dalaom Armadillo Accounting penyesuaian tidak hanya bisa dilakukan dari
Stock Opname, akan tetapi Anda juga bisa melakukan penyesuaian jumlah
barang sewaktu-wakitu.

Cara melakukan penyesuaian barang (baik berkurang maupun bertambah)
adalah sebagai berikut:

1. Pada menu pilih operasional - persediaan
2. Pilih penyesuadian per barang
3. Tampilan akan seperti berikut

™ Penyesuaian

Jika Anda bidak melakukan proses stock opname secara berkala. maka Anda dapat
menggunakan modul penyezuaian barang ini untuk menggantikan prozes stock opname
tersebut. Saat di temukan jumlah barang di gudang tidak sama dengan yang tertulis di
komputer, Anda dapat melakukan Re Stock pada barang tersebut

Mencan data yang akan di sesuaikan jumlahnya

$Tulis barang yang ingin dicari ©  [n7525 @

(* Berdasarkan Kode
" Berdasarkan Mama

sy

Refresh

Metode pencarian

Mulai can

F.ode Mama Barang Mormal Unit | Pht. Komputer| Pht. Mal Perbedaan
07525| SAMURAI DYPER KO Ex 45 a0 T 2

Setelah Anda menuliskan jumlah yang
ada di gudang. pilih tombol Re Stock

»
»

4.  Cari barang yang ingin disesuaikan jumlahnya menggunakan fasilitas
pencarian data

5. Masukkan perhitungan manual untuk barang yang dimaksud

6. Pilih Tombol "Re Stock”

Gambar 10.7. Penyesuaian jumlah barang
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7.

Tampilan akan seperti berikut

Rilih Perkiraan Yang Akan Digunakan U
Memasukkan Jumlah Keuntungan

Mo, Perkiraan Mama Perkiraan Group

04.1101 PENDAPATAN MAJALAHAT...  PENDAPATAN
04.1102 PENDAPATAN KOMIK PENDAPATAM
04.1103 PENDAPATAN NOVEL PENDAPATAN
04.1104 PENDAPATAN BUKU MEW... PENDAPATAN

PENDAPATA
PEMDAPATAN
PENDAPATAM

PENDAPATAN ATE
TAN LAIN-LAIN

04.13 PENDAPATAN LAIM

04.130 ONGKDS KIRIM PEMJUALAN - PENDAPATAN
04.1105 PENDAPATAN BUEL PENDAPATAM
04.1106 PEMBATARAN DIMUKA ME..  PENDAPATAM
04.1107 PEMBATARAN LANGGANAN  PENDAPATAM

Gambar 10.8. pilih perkiraan untuk penyesuaian

8.  Jika perhitungan manual lebih kecil, maka Anda harus memilin
perkiraan biaya unfuk kerugian kehilangan atau kerusakan barang,
akan tetapi jika perhitungan manual lebih besar, maka Anda harus
memilin perkiraan pendapatan untuk mencatat keuntungannya.

9. Setelah di pilih salah satu perkiraan Anda siap melakukan proses
penyesuaian seperti tampilan berikut.

Nomor Jurnal
10-Jul-03 =]

Perkiraan | |

Tanggal

Keterangan K oreksi B arang Kode: 07525

Harga Satuan | Total -
15,400.00

2

Kode Nama Barang Jurmlah Satuan

07525 SAMURAI DYPER KO 2 Ex

Gambar 10.9. Proses Penyesuaian
10.  Pilih tombol proses untuk mulai memproses.
Jurnal yang terjadi untuk mencatat kerugian adalah

Biaya Rp.xxx

Persedican RP.XXX

Petunjuk Operasional 10-8
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Bab 10 : Persediaan

Barang Partai Dijual Eceran atau Sebaliknya

Harga Perolehan
per bungkus

Di dalam Armadillo Accounting selbenarnya pada masing-masing barang
sudah di sediakan dua ukuran satuan, yaitu big unit (ukuran besar) dan
Normal unit (ukuran kecil). Pada saat penjualan, Anda bisa langsung bisa
memilih apakah yang di jual satuan nya Big unit atau normal unit.

Akan tetapi Pemilik toko biasanya menginginkan standarisasi harga jual
(harga jual yang berbeda) untuk masing-masing satuan. Untuk mengatasi
hal itu maka perlu di buatkan 2 nama barang (meskipun barangnya sama)
dengan satuan yang berbeda ( ukuran kecil dan ukuran besar)

Sebagai contoh kita ilustrasikan mie instan dengan kondisi sebbagai berikut

O Terdapat dua macam satuan menjual yaitu perbungkus Rp 1.000,- dan
per karton Rp 35.000,-

Q  Satu karton terdiri dari 40 bungkus

Q Pembelian mie instan selalu menggunakan satuan karton

Cara menerapkan dalam Armadillo Accounting adalah sebagai berikut

1. Buat dua nama barang yaitu Mie/bungkus dengan harga jual
Rp.1.200,- dengan satuan Big unit = Bungkus dan normal unit =
bungkus, dan Mie/Karton dengan harga jual Rp 45.000,- satuan Big unit
= DUS , Normal unit = DUS juga.

2. Pada saat pembelian gunakan nama barang Mie/ Karton

3.  Unfuk penjualan secara karton, gunakan nama barang mie/karton
dengan harga juain standardnya.

4.  Untuk persedian barang mie/bungkus, penambahan stocknya bukan
berasal dari pembelian akan tetapi memecah dari nama barang
mie/karton

Proses pemecahan mie karton menjadi mie bungkus menggunakan modul
Assembling seperti diatas. Tampilannya akan seperti berikut:

P Proses Produksi

Barang Jadi [Hasil)

M Kode Mama Barang Jumlah Satuan Harga Satuan
Pilih Barang |0onss [SUPERMIE 507D KOs | 40 |PCs [ 1,125.00
Jadi nya
Mo. Transaksi  [PRO709400002 Apa itu Assembling ?
e T = Niveer ey flat sebuah
barang jadi yang terdiri dari satu atau
Mo. Ref. PPO705400002 beberapa bahan baku

Keterangan |EEEHAN SUPERMIE MIE KOYA ‘
Detail Bahan Baku

MNo. | Kode Mama Barang dJumlsh Satuan Harga Satuan | Total -
00060| SUPERMIE 5070 KOYA 1 DOS 1/0US 45,000.00 45,000.00) |

L |

7 Total __45,000 00
3
ﬂ

Gambar 10.10. memecah barang partai menjadi eceran
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Apa Yang Dimaksud Multi Gudang

Beri tanda cek pada
“AKTIFKAN FUNGSI-FUNGSI
UNTUK MULTI GUDANG"

Multi Gudang digunakan pada saat persediaan kita berada di dua atau
lebih fempat (gudang) yang berbeda, dimana kita ingin mengetahui nilai
persediaan pada masing-masing gudang tersebut.

Proses Multi Gudang ini digunakan atau difungsikan untuk transfer persediaan
antar gudang atau biasa sering di sebut antar unit dengan menggunakan
modul penjualan dan pembelian.

Apa Yang Perlu Dilakukan

L

Membuat nama-nama gudang

N

3.  Membuat 2 (dua) database yang berbeda

Kode barang tiap-tiap Gudang / Unit yang standar (sama)

L] Membuat nama gudang berikutnya pada data pelanggan di
database yang berfungsi sebagai Gudang Utama (Penyalur)

. Membuat nama Gudang Utama pada data pemasok yang
berfungsi sebagai Gudang Pembantu (penerimaan barang dari

gudang utama)

Bagaimana Mengaktifkan Multi Gudang

Sebelum kita melakukan transaksi antar gudang / unit, sebelumnya kita

harus mengaktifkan fitur ini agar kita bisa melakukan transaksi tersebut, yaitu

dengan cara sebagai berikut :

1. Pada menu pilih Lain-lain
2. Pilih Setting Aplikasi

GUDANG”
4.  Tampilan akan sebagai berikut :

P Setting Aplikasi

Setting Aplikasi

v Saya juga Menggunakan Armadillo Cashier

[~ Beri Peringatan jika saya menjual di bawah Harga Pokok

Harga Jual per barang pada Nota Penjualan boleh
ditampilkan

v Tidak Boleh Menjual jika jumlah barang = 0

l» Tidak boleh mengedit Jumlah barang secara manual

Kiik atau beri tanda cek pada * AKTIFKAN FUNGSI-FUNGSI UNTUK MULTI

e S aya ingin mengaktifkan fungsi- fungsi untuk multi qudang;

= &
o]
Simpan Keluar

-
@
5
@
Q
Q
Q
S5

Gambar 10.11. Seting aplikasi

5. Setelah itu simpan, setelah mengaktitkan fungsi-fungsi mulfi gudang,
kita dapat melakukan proses transaksi multi gudang atau unit.
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Setelah kita mengaktifkan Multi Gudang maka akan muncul fitur-fitur yang
digunakan dalam proses Multi Gudang, sebagai berikut :

o Fitur Multi Gudang ditransaksi Penjualan

Posisi Gudang Utama, melakukan transfer dengan HPP karena tidak ada
keuntungan yang diambil saat kita melakukan transfer transaksi st

Lt ¥ <si Penjualan

Jenis Transaksi |[[ESOSISEIEY| Cara Bayar m

lsi Data Transaksi Penjualan
Tipe Transaksi

——)

& Jual Langsung PH—I Tanggal 1aes o

MNomor Order
© Dari Order || [ J [ -
i i S W— L S—

" Penyesuaian :E Keterangan |- ]

Detail Transaksi Penjualan
No. |Kode Nama Barang Jurnlah Saluan Harga Satuan | Total -

— Penberaan Toul [—
Jatuh Tempo  [14Ju03 -]

Jumlah

Biaya Kirim E

Terima Uang Muka PPN I:l
Piutang T
L —

Multi Gudang

v [Pengiriman ke gudang lain

Gamboar 10.12. Transaksi Penjualan

o Fitur Multi Gudang ditransaksi Pembelian

Posisi gudang pembantu, mengambil hasil fransfer transaksi Multi
Gudang dari posisi Gudang Utama

Jenis Transaksi [[FESSSWEES| Cara Bayar

e

Isi Data Transaksi Pembelian
Tipe Transaksi oty crsipel Langoung | No. Transaksi [pro7osepoons | oudend
- Ambil dari gudang lain
Be Camgeany l'n—l Tanggal fadios 7]
Nomor Order
 Dari Order C m| P | | &l
Daii No. Tiansaksi Eetecany [ ]
L —
Detail Transaksi Pembelian
No. |Kode Hama Batang Jumlah Satuan Harga Satuan | Total -
. Pesboporon Tl [
Jumlah
Jatuh Tempo 14003 [=] | 0] | BiayaKiim :’
S —
. [ o
-

- Multi Gudang
Ambil dari gudang lain |

Gambar 10.13. Transaksi Pembelian
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Menjalankan Transaksi Multi Gudang

Melakukan transfer dari Gudang Utama ke Gudang
Pembantu

Adapun Cara melakukan transfer adalah sebagai berikut:

5 1. Pada Modul Utama pilih ikon Penjualan, atau

%‘ 2. Pada menu pilih menu Operasional - Penjualan - transaksi penjualan
Poryurains, Ordar 3. Lokukqn transaksi seper.h .

L 4.  Tampilan akan sebagai berikut :

Cara Bayar
Isi Data Tla_n:ak:i F‘eniu_alan .
Beri tanda cek bila kita :"’e Transaksi o, Fief No. Transoksi_[eToroeaans e e e
menjual dengan harga ual Langzung \WI Tanggal [laduos =]
gel 5oz I | &l

p0k0k " Dari Order
Dari Mo. Transaksi Riktana Bs

" Penyesuaian l:l M Keterangan [DARI GUDANG 01 |

Detail Transaksi Penjualan

No. |Kode MNama Barang Jurnlah Satuan Harga Satuan | Total -

16033 UZUMEK] - 2 10/EX 7.700.00 77.000.00

07525| SAMURAI DYPER KYO 10/EX 7.700.00 77.000.00

21537| PS I LOVE U 10/EX 39.750.00 397.500.00

Nilai total dari fransaksi
d
tersebut
umial
Tulis Nilai Total dari 4 Jatuh Tempo  [14u0s |- Biaya Kirim ] o0
fransaksi fsbo (langsung Terima Uang Muka Rl oo

> [ 9
bayar lunas) 7 Piut
. . 5 X Total Seluruhnya
Cetak

Gambar 10.14. Transaksi Penjualan

5. Beritanda cek pada Transfer menggunakan Harga Pokok, seperti

-
@
2
@
Q.
Q
Q
S5

kulti Gudang
[v Pengiriman ke gudang lain

Kita menggunakan fransfer dengan HPP karena fidak ada keuntungan
(pendapatan) yang di ambil saat kita melakukan transfer barang /
persediaan kita

6. Pilih tanggal fransaksi dan nama pelanggan, setelah itu isi keterangan
tambahan mengenai transaksi tersebut pada kolom keterangan, jika
fidak, isi dengan karakter * —*

7. Tulis Jumlah Pembayaran dengan nilai total penjualan (pembayaran
lunas)

8. Setelah itu simpan

Catatan :
Akan terjadi kas masuk yang nantinya akan di konversi dengan kas keluar
saat penerimaan barang (setelah konsolidasi)
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Setelah di simpan maka akan muncul pesan seperti berikut :

o 9 .
Data sudah disimpan ! \__,(} Transfer ke database lain ?

QK
| ok | s No

Gambar 10.15. Konfirmasi fransfer datalbase

9. Pilih ™" YES “, bila kita ingin melakukan penjualan antar gudang atau unit,
tampilan akan sebagai berikut :

| &3 d [DATA] |

Database yang
sedang kita gunakan

armadillo.rmdb
armadillo 02.mdb
armadillo 03.mdb

]

& DATABASE

(L7 database Amadilo

m.| »

Database tujuan yang
akan kita transfer

No. transaksi, data yang
akan kita kirim ke
database unit lain

Kernudian pilih, 1, B X
TRANSFER

Gambar 10.16. Lokasi Database

Database pilihan *
|u:I:'\DATABASE\armadillo.mdb|STD?DH&DDDDE

10. Setelah proses transfer berhasil akan muncul pesan sebagsi berikut:

Armadillo Accounting

Froses Transfer Selesai

Gambar 10.17. Proses Transfer Selesai

Jika anda sudah melakukan transaksi dengan benar, maka jurnal yang
dihasilkan sebagai berikut :

Kas Rp. xxxx
Pendapatan Rp. XXxx

HPP Rp. xxxx Nilainya sama
Persediaan Barang Rp. xxxx
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Klik * AMBIL DATA TRANSFER *
untuk mengambil transaksi
Multi Gudang

Pilih fransaksi yang akan
kita ambil untuk dijadikan
pembelian dari gudang
/ unit lainnya

Detailnya transaksi
penjualan yang kita
pilin

Menerima barang dari gudang

Setelah barang dikiimndari gudang utama ke gudang pembantu,
selanjutnya gudang pembantu mencatat penerimaan barang tersebut.
Gunakan modul pembelian untuk mencatat penerimaan tersebut. Adapun
Cara melakukan penerimaan barang dari gudang pertama adalah
sebagai berikut:

1. Pada menu utama pilih ikon pembelian, atau
2. Pada menu pilih Operasional - Pembelian — Transaksi Pembelian
3. Tampilan form pembelian akan muncul sebagai berikut :

Jenis Transaksi ISt c C k4|l Cara Bayar [ -

Isi Data Transaksi Pembelian

Mo. | kode MNama Barang Jumlah| Satuan Harga Satuan| Total
16033 UZUMAK] - 2 10 EX 7.700.00 7roonoo |
—— 07525 SAMURAI DYPER KO 10 EX 7.700.00 77.,000.00
21537 PSILOVE U 10 EX 39,750.00 397.500.00
Kisaran Tanggal Pembayaran Total [ soiso0m

U UELEELEl Referensi Beli Langsung No. Transaksi  |PT(709400008 Mu“,l Litdg -
& BeliL l:l Ambil dari gudang lain;
* heltangsung Tanggal [T

Mamor Order

P k.

C Dari Order ] emasol \ I 3 | &l

Dari Mo Transaksi Releisnoas ‘ ‘
" Penyesuaian

Detail Transaksi Pembelian
No. |Kode Nama Barang Jurnlah Satuan Harga Satuan | Total -
]

Jumlah
Jatuh Tempo [14.J,109 =] - Biaya Kirim l:l

' —
Total Selurubnga [ 1]
Delak

Gambar 10.18. Transaksi Pemibelian

Wb‘

4.  Klik * AMBIL DATA TRANSFER ™ untuk mengambil fransaksi Multi Gudang,
tfampilan akan sebagai berikut :

-
@
2
@
Q.
Q
Q
S5

i Penjualan

GUDANG 07

Dari  [14u9 [ —r= Biaya Kirim o
Sampai [14.,109 =l _—

m Total Seluruhnya 0.00

Gambar 10.19. Ambil Data Transfer Penjualan

5. Sefelan itu klik * PILIH *
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Bab 10 : Persediaan

6. Jika proses ini lancar maka akan muncul pesan, sebagai berikut :

Armadillo Accounting

data barang lengkap, siap untuk Froses Transfer

Gambar 10.20. Pesan siap untuk proses Transfer

Catatan :
Jika proses tidak lancar (kode barang belum ada) maka Anda perlu
membaca bagian trouble shoting di bajian selanjutnya

7. Klik ok, setelah itu kita akan kembali ke form Pembelian, sebagai
berikut :

Jenis Transaksi (Il ikl Cara Bayar

Isi Data Transaksi Pembelian

U2 eI 0 Referensi Beli Langsung No. Transaksi  |PT(709400008 IMDIEREERY
@ BeliLangsung [ | — T = Ambil dari gudang lain

Pilih Nama Pemasok P D
dan isi keterangan " Dari Order o

Pemasok ‘EDDT | | ‘ !

Keterangan  [DARI GUDANG 07 |

Dari No. Transaksi

Detail Transaksi Pembelian

. . No. |Kode Nama Barang Jurnlah Satuan Harga Satuan | Total -
Detail fransaksi 16033 UZUMAK] -2 0/ EX 7.700.00 7700000 |
; : 07525 SAMURAI DYPER KD ES 7,700.00 77.000.00
Eemb?“(}ned%” ”O”/S[Jerlt —— 21537/ PS 1 LOVE U 10/EX 39,750.00 397.500.00 -
enjualan Gudang all
lainnya A
Untuk ke ik K Hutang PB""” Total [ =500
it —— Bioa Kin
yang terjadi sebelumnya oo
E—

Nilai total dari fransaksi
tersebut

i

Total Seluruhnya 561,500.00

a

..

Gambar 10.21. Transaksi Pemibelian

8. Isinama pelanggan dan keterangan fambahan mengenai fransaksi

tersebut pada kolom keterangan, jika tidak, isi dengan karakter ™ —*
. Tambahkan biaya kiim dan pajak jika ada

10. Tulis jumlah pembayaran pada kolom pembayaran, sesuai dengan
gambar diatas

11. Jika ada sisa pembayaran, maka otomatis akan menambah daftar
hutang kita kepada pemasok tersebut

12. Setelah itu simpan

Jika anda sudah melakukan transaksi dengan benar, maka jurnal yang
dihasilkan sebagai berikut :

Persediaan Rp.  xxxx
Kas Rp. Xxxx

= Junal balik transaksi yang terjadi di Gudang Utama
Dengan itu kita sudah melakukan proses Multi Gudang yang memudahkan

kita untuk melakukan transaksi jual-beli antar gudang / unit dalam suatu
usaha
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Konsinyasi (Persediaan barang fitipan)

Konsinyasi merupakan proses fransaksi dagang antara dua pihak dengan
cara penitipan barang. Pinak perframa menitipkan barang kepada pihak
kedua untuk dijual dengan perjanjian tertentu.

Dalam hal ini pihak kedua tidak melakukan pembayaran atas barang
tersebut, karena sifatnya hanya titipan. Pada akhir periode, sisa barang yang

fidak terjual akan dikembalikan pada pihak pertama, dan dilakukan proses
bagi hasil penjualan barang konsinyasi tersebut.

Pihak Yang Menitipkan Barang

Menjalankan proses Konsinyasi
Adapun menjalankan prosres konsinyasi :

1. Membuat perkiraan konsiyasi
a. Piutang Konsinyasi

(untuk membuat perkiraan dapat dilihat di Bab 2 “Setup
Perkiraan”)

Tampilan akan sebagai berikut:

Isi Data Perkiraan {(akun)

Group No. Perkiraan

@ Akliva

" Pendapatan

 HPP

" Hutang
 Modal

" Biaya

-
@
2
@
Q.
Q
Q
S5

No. Perkiraan =

Nama Perkiraan [PIUTANG KONSINYASI |
No Perk. Konsolidasi
Tingkatan No. Perkiraan =
" Grup
" Sub Grup

& Detail Grup AKTIVALANCAR
Sub Grup [PlumNﬁ - .

Gambar 10.1 Membuat Perkiraan Konsinyasi
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Bab 10 : Persediaan

2. Membuat pelanggan konsiyasi

(untuk membuat pemasok dapat dilihat di Bab 3 “Setup System”)

Tampilan akan sebagai berikut :

% |si Data Pelangnan

Izi Data Pelanggan
No. Perk. 011203 [PIUTANG KONSINYASI [ Tol Rea. 14408 -]
Kode [oooo4 | Kode terakhir [Gpp2. . Kentak [
Nama |PELANGGAN KONSINTASI Data Salesman
Batas Kredit [ g Kode - !
Keterangan  [i0NSINYASI Nama -
Alamat |-
Kota [MALANG Telepon |
Propinsi | Fax |
Kode Pos |- Email |-

Gambar 10.2 Isi data pelanggan

Setelah membuat perkiraan piutang konsinyasi dan pelanggan konsinyasi
baru kita dapat melakukan transaksi konsinyasi atau transaksi barang fitipan.

Adapun contoh melakukan fransaksi sebagai berikut :
Contoh :

Perusahaan kita menitipkan barang dagangan (mis. Komputer) kepada PT.
AaBb (sebagai pihak yang menerima titipan barang)

1. Menitipkan barang melalui proses penjualan

2. Sebagian barang yang tak terjual oleh pihak yang menerima titipan
barang akan di kembalikkan melalui proses retur penjualan

3. Barang yang terjual akan di setor pihak yang menerima titipan barang
(bagi hasil) melalui proses pembayaran piutang

Transaksi Penjualan Konsinyasi

Cara melakukan transaksi penjualan konsinyasi adalah sebagai berikut:

1. Pada menu utama pilih lkon Penjualan
2. Tampilan akan seperti berikut :
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Tombol untuk memilin
nama pelanggan

Cara bayar dan besamya
pembayaran dengan
cara bayar tersebut

Tulis kode barang, atau
jika tidak hafal, tekan
ENTER unfuk memilih dari
daftar barang

P Transaksi Penjualan

Jenis Transaksi (Il el Cara Bayar

Isi Data Transaksi Penjualan
Tipe Transaksi Multi Gudang
Ho. Rel Mo. Transaksq [$T07094D0008 " Pengiriman ke gudang lain
(+ Jual Langsung Tanggal T40u 08 B
il
" Dari Order T reisiieo) | | I | : L
Piutang Batas Kredit 0.00]

Dari No. Transaksi
" Penyesuaian l:l Keterangan

‘BAHANE KOMSINYASI

Detail Transaksi | *enjualan

No. |Kode Nama Barang Jurnlah Satuan Harga Satuan | Total -
00080 KOMPUTER PAHE & 1/PCS 3.500,000.00 3.500,000.00
]
-
Piutang PB""’“"’ L Total [ 350000000]
uml
@ Jatuh Tempo  [14.J,109 = | W 000 | BiayaKiim
Previ
1E¥icH Terima Uang Muka PPN

L -I = [FIE Total Seluruhnya
'-' . = X 3/500,000.00 W 3,500,000.00
Cetak

Gambar 10.6 Transaksi Penjualan

3. Pilih tanggal transaksi dan nama pelanggan konsinyasi (dengan
menekan tombol sebelah kanan), setelah itu isi keterangan
tambahan mengenai fransaksi tersebut pada kolom keterangan. jika
fidak ada, isi dengan karakter ™ —*

4. Pada kolom kode, isikan kode barang yang akan di titipkan kepada
pelanggan konsinyasi (pihak yang menerima titipan barang)

5. Masukkan jumlah yang ingin Anda fitipkan. Untuk kolom Satuan,
gunakan tombol panah ke bawah untuk memilin satuan big Unit.

6. Isikan nominal jumlah pembayaran 0 (nol) karena transaksi ini diakui

sebagi piutang

7. Pilin tombol Simpan o
Maka akan menghasilkan 2 jurnal, yaitu: o
w
)
D/ PIUTANG KONSINYASI Rp. Xxxx o}
K/ PENDAPATAN PENJUALAN Rp. Xxx g
S
Dan jurnal;
D/ HPP Rp. o
K/ PERSEDIAAN BARANG Rp. Xxx
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Jenis fransaksi pilin
Retur Pembelian

Nomor fransaksi
yang diretur

Barang dan jumiah
yang diretur

Jika kolom pembayaran
kosong, maka transaksi
tersebut akan tersimpan
dalam bentuk piutang
minus (-), tetapi jika diisi,
kita akan MENERIMA
pembayaran sesudi
dengan cara bayar
diatas

Tombol untuk
memaotongkan nilai retur
kedalam piutang

Sebagian barang tak terjual atau di
kembalikan oleh Pihak yang menerima titipan
barang

Cara melakukan retur penjualan adalah sebagai berikut :

1. Masuk ke dalam fransaksi penjualan

2. pada jenis transaksi pilin "Retur” (warna tampilan berwarmna merah
mudaq)

3. Beri cawang pada “ambil dari transaksi nomor” dan pilih nomer
fransaksi dengan menekan tombol sebelah kanannya

4.  Akan muncul daftar transaksi penjualan yang telah kita lakukan di waktu
lalu

5. Pilih salah satu yang ingin di retur

6. Maka otomatis transaksi tersebut sudah siap dalam posisi di retur.

7 Simpan

P Transaksi Penjualan

Jenis Transaksi [EPIETEE] 4| Cara Bayar

Isi Data Retur Penjualan

No. Retur SRO7O0SAD0003

v Retur semua barang dari sebuah

transaksi penjualan yang lalu Tanggal [14gut0s =]
—t——  Pilih Transaksi [ro7enne | il Pel D | [PELANGGAN KONSINTASI |
i Keterangan ‘Fengemhahan barang ‘
Detail Retur Penjualan
No. |Kode MNama Barang Jurnlah Satuan Harga Satuan | Total -
—r——l 00080) KOMPUTER PAHE & 1/PCS 3.500,000.00 3500,000.00/ |
»
Pembayaran Total
Sisa
e
E Total Seluruhnya m
Cetak P‘?:ll::gg?
A
Gambar 10.7 Transaksi retur Penjualan
Maka akan menghasilkan 2 jurnal, yaitu:
D/ PENDAPATAN PENJUALAN Rp. Xxx
K/ PIUTANG KONSINYASI Rp. xxx
Dan jurnal;
D/ PERSEDIAAN BARANG Rp. xxx
K/ HPP Rp. XXX
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Pembayaran Piutang Konsinyasi

Adapun cara Bagi Hasil atau Pembayaran Piutang sebagai berikut

1. Pilih ikon Piutang

= 2. Setelah tampilan fransaksi hutang muncul, pada jenis transaksi sebelah
@ kiri atas pilih “Pembayaran piutang”
Pembayaran Piutang 3. Tampilan akan seperti berikut

Pilih pembayaran

piuTOhg % Penerimaan Piutang
- Jenis Transaksi [SHGEESESETESEEY Cara Bayar
Piin noma e I
elanggan disini
p gg Ho. Transaksi [Ryorosepoont | Tanggal [14u09 4
Pelanggan (00004 [ | il

Tulis keterangan sesuai
keinginan Anda

ey K elerangan [Terima dari PELANGGAN KONSINYAS] |
Daftar Piutang

Tanggal No. Referensi | Keterangan Jumlah Fiutang | Jumlah Bayar Sisa Piutang -
14-Jul-03 RNO708A00007 BARANG KDNSINYASI 3,500,000 00 3,500,000.00 000

Tulis pembayaran untuk
tfransaksi konsinyasi disini

Mencari data

) ) Tulis keterangan yang ingin dicari @ G Total Piutang
Total Jumloh piutang I = $ Junish Bayar
yang dibayar

Cetak

Gambar 10.7 modul penerimaan piutang

4. Tulis pembayaran untuk fransaksi konsinyasi pada kolom jumlah bayar 3

5. Pilih tombol Simpan g
Q

Jika transaksi ini di jalankan maka jurnal yang terjadi adalah: Q
Q
S

Kas/Bank Rp. XXX

Piutang USaha Rp. XXX
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Pihak yang menerima titipan
barang

Adapun menjalankan prosesnya:

1. Membuat perkiraan konsiyasi
b. Hutang Konsinyasi
c. Persediaan Konsinyasi

(untuk membuat perkiraan dapat dilihat di Bab 2 “Setup Perkiraan”)

Tampilan akan sebagai berikut :

o 151 No. Perkiraan

Isi No. Perkiraan

Group Mo. Perkiraan —
+ Aktiva " Pendapatan
" Hutang " HPP
" Modal " Biaya Biaya

No. Perioon =

Nama Perkiraan [PEHSEDIMN KOMSINYASI |

No Perk. Konsolidasi

Tingkatan No. Perkiraan

" Grup
" Sub Grup

&+ Detail Grup AKT A LANCAR h
Sub Grup [PERSEDISAN - i

Gambar 10.1 Membuat Perkiraan Konsinyasi

2. Membuat pemasok konsiyasi

(untuk membuat pemasok dapat dilihat di Bab 3 “Setup System”)

Tampilan akan sebagai berikut :

Isi Data Pemasok

No. Perk. 021102 [HUTANG KONSINYASI | Tl Reg.[14.u-09 =]
Kode 00004 Kode Terakhir [5poq Kontak |
Nama [KONSINTASI

Batas Kredit 0.00

Keterangan [y ONSINvASI

Alamat |

Kota [MALANG Telepon |
Propinsi | Fax |
Kode Pos | Email |

Gamibar 10.2 Daftar Pemasok
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%
L
. o

Pembelian, Order
& Retur

Setelah membuat perkiraan konsinyasi (Hutang Konsinyasi & Persediaan
Konsinyasi) dan pemasok konsinyasi baru kita dapat melakukan transaksi
konsinyasi atau transaksi barang titipan.

Adapun contoh melakukan fransaksi sebagai berikut :
Contoh :

Toko kita di titipkan barang dagangan (mis. Kaos Distro) oleh Toko CcDd
(Pihak yang menitipkan barang)

1. Membuat barang persediaan barang titipan tersebut

2. Proses penitipan barang melalui fransaksi pembelian yang nanti akan di
akui sebagai hutang

3. Penjualan barang konsinyasi (fitipan)

4. Barang tak terjual, di kembalikan ke Pinak yang menitiokan barang

5. Bagi Hasil (Pembayaran Hutang)

Membuat Barang persediaan barang titipan

(untuk membuat barang persediaan dapat dilihat di Bab 3
“Setup System”)

Adapun tampilan akan sebagai berikut :

& Diaftar Barang

P |si Data Barang

ﬁ Isi Data Barang T
ual
Kode Barang 00035 KodeTerakhir  [gopag 20,000.00
17,500.00
Nama Barang  [k40S DISTRO 008.0Z.008 1,500.001
1,500.00
Nomor Perkiraan Penghubung : 2,000,000
Persediaan {11302 |PERSEDI&AN KONSINYASI L] }ggg gg
“ Pendapatan 04,9333 |[PENDAPATAN LAIN-LAIN L] 1,050.00
HPP 053933 [HPP Lain-LaiN L] 5‘503 gg
b2 ) Harga Beli Jumlah 20.000.08
y .E_{‘ 25,000.00 1000000
Harga Jual 40,000.00 | Minimum Level i} 1218333 gg
= Unit [Satuan] Konversi ,5002000 oo
e Normal Unit [pcs Big Unit |pCs 1 [PE8 = 1 13,333 gg
10,000.00
= L] x 11,000.00
m" 10,000.00

Mencari Data
Tulis pang dicari :

Metode Pencarian : (= Berdasarkan Kode
" Berdasarkan Nama

Refresh

Gambar 10.3 Daftar Pemasok

Transaksi Pembelian Konsinyasi

Setelah itu kita melakukan fransaksi pembelian untuk menyetok barang titipan
adapun caranya:

Adapun Cara melakukan redlisasi adalah sebagai berikut:

1. Pada menu utama pilih lkon Pembelian
2. Tampilan form pembelian akan muncul seperti berikut:
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Tombol untuk memilin
daftar pemasok

Konsinyosi sents Tkt TR Core ooy [ERNES

Isi Data Transaksi Pembelian
Tipe Transaksi Multi Gudang

ansaksi Pembelian

Referensi Beli Langsung No. Transaksi  |PT(709400010
+ Beli Langsung l:l Tanggal THET & Ambil dari gudang lain

MNomor Order
C Dari Order ] Pemasok (o000 I | &l
Keterangan  [STOCK KADS DISTRO |

Anda tinggal menulis

Dari No. Transaksi

kode barang yang sudah C Penyesuaian [ |
anda setup sebelumnya,
atau jika tidak tahu, Anda Detail Transaksi Pembelian
Tek()n EnTer Unfuk memlllh No. |Kode Nama Barang Jurnlah Satuan Harga Satuan | Total -
dori doﬁor bOfGng — » 00085| KAOS DISTRO 008.02.008 50| PCS 25,000.00 1,250,000.00| |
L I
Kosongkcn kolom Hutang Pemhaala Total
umial

pemiayaran, yang ——
nantinya nominalinya Bayar Uang Muka ISR

i Derki
akan masuk di perkiraan

hutang konsinyasi

Bl =) x : —
1 iza Total Seluruhnya 1,250,000.00]
Cetak 1.250,000.00

Gambar 10.4 Transaksi Pembelian

3. Setelah memilih Jenis fransaksi sebelah kiri atas pada pilihan “Transaksi
pembelian”. Kemudian tentukan cara bayar pada kolom sebelah kanan
atas

4. Pilih tanggal dan nama pemasok KONSINYASI (dengan menekan tombol
sebelah kanan), setelan itu isi keterangan tambahan mengenai fransaksi
tersebut pada kolom keterangan. jika tidak ada, isi dengan karakter ™ —*

5. setelah semua informasi sebelah atas di isi, Anda dapat melanjutkannya
dengan mengisi nama barang yang akan menjadi stok konsiyasi

6. Pada kolom kode, isikan kode barang yang ingin Anda beli. Tekan ENTER

sehingga muncul daftar barang yang bisa Anda pilih berdasarkan nama

barang atau kodenya.

Masukkan jumlah yang ingin Anda beli

8. Kosongkan nilai nominal pembayaran yang maka otomatis akan
menambah daftar hutang konsinyasi kita kepada pemasok konsinyasi
(pada saat pembagian hasil, akan mengurangi hutang konsinyasi)

9. kemudian SIMPAN

10. Cetak transaksi tersebut

~

Jika Anda melakukan transaksi dan setup Anda sudah benar, maka jurnal
yang di hasilkan akan benar juga :

D/ PERSEDIAAN KONSINYASI Rp. xxx
K/ HUTANG KONSINYASI Rp. xxx

Setelah itu kita dapat melihat hutang konsinyasi kita di Laporan Buku Bantu
Hutang dengan nama pemasok Konsinyasi, sebagai berikut :

Mama Peruzahaan . TOKO BUKL "AMANAH" Halaman: 1 dari 1

Mama Laporan . Laporan Buku Bantu Hutang

Mama Pemasok  ©  HORMSINYASI

Motmor Tanogal Mo, Ref. Keterangan Jumlah Bayar Sisa
PMO7OSAD0007  14-Jul-09 PTO70S4D0010  STOCK KAOS DISTRO 1,250,000 0 1,250,000

1,250,000 0 1,250,000

Gambar 10.5 Transaksi Pembelian
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Penjualan, Order

& Retur
Tombol untuk memilin
nama pelanggan

Cara bayar dan besamya
pembayaran dengan
cara bayar tersebut

Tulis kode barang, atau
jika tidak hafal, tekan
ENTER untuk memilih dari
daftar barang

Transaksi Penjualan Konsinyasi
Setelah itu baru kita melakukan transaksi penjualan, sebagai berikut,
Cara melakukan transaksi penjualan konsinyasi adalah sebagai berikut:

1. Pada menu utama pilih kon Penjualan
2. Tampilan akan seperti berikut :

Penjualan
Jenis Transaksi (Il el Cara Bayar
Isi Data Transaksi Penjualan
Tipe Transaksi _ Multi Gudang
o Ref No. Transgksi 370703400007 [ Pengiriman ke gudang lain

(+ Jual Langsung

Tanggal 44009 =
Sl
R — e 7 [
Dar Mo. Transaksi glutang Batas Kredit 1]

" Penyesuaian l:l Keterangdh ‘KADS DISTRO 0007

o
=1

Detail Transal si Penjualan
No. |Kode Nama Barang Juhlah Satuan Harga Satuan | Total -
00085 KADS DISTRO 008.02Z.008 3/PCS 40,000.00 120,000.00

Pembaygran Total

Piutang L 720,000, 01]
@ Jatuh Tempo [14Juga |- | [ W 1z000000) | Biaya Kirim [ oo
Preview

Terima Uang Muka PPN _

= Lititang Total 5 eluruhn,
L wa 120,000.00
= N
Cetak

Gambar ?.6 Transaksi Penjualan

3. Pilih tanggal fransaksi dan nama pelanggan (dengan menekan tombol
sebelah kanan), setelah itu isi keterangan tambahan mengenai fransaksi
tersebut pada kolom keterangan. jika tidak ada, isi dengan karakter ™ —*

4. Pada kolom kode, isikan kode barang yang ingin Anda jual

5. Masukkan jumlah yang ingin Anda jual. Untuk kolom Satuan, gunakan
fombol panah ke bawah untuk memilih satuan big Unit.

6. Tulis jumlah pembayaran pada kolom pembayaran, sesuai dengan
cara bayar di atas

7. Pilih ftombol Simpan

-
@
2
@
Q.
Q
Q
S5

Jika Anda melakukan fransaksi dan setup Anda sudah benar, maka akan
menghasilkan 2 jurnal, yaitu:

D/ KAS Rp. Xxxx
K/ PENDAPATAN Rp. Xxx

Dan jurnal;

D/ HPP Rp. o
K/ PERSEDIAAN KONSINYASI Rp. xxx
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Jenis transaksi pilin
Retur Pembelian

Nomor transaksi
yang diretur

Barang dan jumianh
yang diretur

Jika kolom pembayaran
kosong, maka transaksi
tersebut akan tersimpan
dalam bentuk piutang
minus (-), tetapi jika diisi,
kita akan MENERIMA
pembayaran sesudi
dengan cara bayar
diatas

Tombol untuk

memaotongkan nilai retur

kedalam piutang

Barang tak terjual, dikembalikan ke Pihak yang
menitipkan barang

Cara melakukan retur penjualan adalah sebagai berikut :

1. Masuk ke dalam fransaksi pembelian

2. pada jenis fransaksi pilih “Retur” (warna tampilan berwarna merah muda)
3. Beri cawang pada “ambil dari fransaksi nomor” dan pilih nomer transaksi
dengan menekan tombol sebelah kanannya

Akan muncul daftar transaksi pembelian yang telah kita lakukan di waktu
lalu

Pilin salah satu yang ingin di retur

Maka otomatis transaksi terselout sudah siap dalam posisi di retur

Cek jumlah stok terlebin dahulu

Kemudian SIMPAN

&

®~NOo >

transaksi pembelian yang lalu Tanggal [1auos |7
> Pilih transaksi e Bl Pemasok 00004 | [KONSINAS] | il

—_—t 00085| Ka0s DISTRO 008.0Z.008 10) PCS 25,000.00 250,000.00(

P& Transaksi Pembelian

Jenis Transaksi [FENEE T 4| Cara Bayar

Isi Data Retur Pembehan

No. Retur PRO705400001

[ Retur semua barang dari sebuah

Keterangan ‘F‘engembahan barang ‘

Detail Retur Pembelian

No. [Kode Nama Barang Jumlsh Satuan Harga Satuan | Total

Pembayaran Total 250.000.00,

Jumlah
- —

~ 250,000, 00 |
=
E Total Seluruhnga 250,00000
Cetak Polang
H

utang?

?

o
L

Gambar ?.7 Transaksi retur Pembelian

Maka akan menghasilkan 2 jurmnal, yaitu:

D/ HUTANG KONSINYASI Rp. XXX
K/ PERSEDIAAN KONSINYASI Rp. xxx

Petunjuk Operasional 10-25



Bab 10 : Persediaan

Bagi Hasil (Pembayaran Hutang)

Setelah melakukan tfransaksi penjualan, berarti kita mempunyai hutang yang
harus kita bayar kepada pemasok

Adapun cara Bagi Hasil atau Pembayaran Hutang sebagai berikut

1. Pilih ikon Hutang
2. Setelah tampilan fransaksi hutang muncul, pada jenis transaksi sebelah
Pembayaran Hutang kiri atas pilih "Pembayaran hutang”

3. Tampilan akan seperti berikut

Pilih pembayaran

hUTOng P& Pembayaran Hutang
Jenis Transaksi [ZEESELIECcEEd| Cara Bayar
Pilih nama pemasok Isi Pembayaran Hutang
d|S|n| No. Transaksi [py0709400007 Tanggal [14.)y-09 *
Pemasok ‘Dnum | | ‘ !

Tulis keterangan sesuai
keinginan Anda

- [cterangan  [Eayar ke KONSINYAS] ]

Daftar Hutang
Tanggal No. Referensi Keterangan Jurnlah Hutang Jurnlah B ayar Siza Hutang -
. 14.Jul-03 PNO709600007 STOCK K&OS DISTRO 1,000,000.00 1,000,000.00 0.00
Tulis pembayaran untuk
masing -masing
fransaksi disini i
Total jumlah hutang Total Hutang

P Jumlah Bayar 1.000,000.00

S
| = ,
Cetak

Gambar ?.7 modul pembayaran hutang

yang dibayar

4. Tulis pembayaran untuk masing-masing transaksi pada kolom jumlah
bayar
5. Pilih tombol Simpan

Jika transaksi ini di jalankan maka jurnal yang terjadi adalah:

Hutang Konsinyasi Rp. Xxxx
Kas/Bank Rp. XXX

Trouble Shooting

Kode barang tidak ada saat barang diterima

Perlu diperhatikan dalam melakukan fransaksi multi gudang, KODE
BARANG akan sangat berpengaruh. Jika kode barang tidak ada pada
saat barang diterima, mempunyai beberapa indikasi, diantaranya :

- Belum ada barang sejenis dalam persediaan barang di gudang
penerima.

Berarti kita harus memasukkan nama barang tersebut ke dalam
Persediaan Barang kita baru kita melakukan proses penerimaan
barang dari gudang seperti sudah dijelaskan diatas
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Bab 10 : Persediaan

- Sudah ada barang sejenis tetapi kode barang tidak sama.
Perlu diperhatikan dalam menjalankan proses ini kita harus
menyamakan kode barang di setiap Gudang / Unit

- Jika saat proses pilih fransaksi (dari ambil data) ada barang yang
kodenya tidak ada maka akan terjadi pesan berikut

Armadillo Accounting

data tidak ketermu Kode : '00041'

Gambar 10.22 Konfirmasi

- Jika diketemukan keterangan seperti diatas

L] Data persediaan barang tidak ada di dalam Gudang Pembantu
L] Persediaan sudah ada tetapi kode barang tidak sama

Mencetak Laporan Persediaan

Modul persediaan mempunyai beberapa laporan yang bisa di cetak
diantaranya:

4
o

Laporan

Laporan Stock Minimum

Laporan Daftar Barang

Laporan Persediaan Barang

Laporan Harga Jual ( Price List)

Laporan Harga Beli Terakhir

Laporan Penjualan Terbanyak

Laporan Keluar Masuk Barang

Laporan Penjualan Terbanyak Berdasarkan Total Harga

VDO |IN|O|O B IN|—

Laporan Persediaan ( Dengan pengelompokan )

Cara mencetak laporan persediaan adalah sebagai berikut:

Pilih Menu

Pilih Laporan

Pada Form Laporan , masuk ke Jendela persediaan
pilih salah satu laporan

Klik Tampilkan

ak~own =
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SOl
R (8
Bab 11
Kas — Bank dan BG

Selain langsung bisa di akses dari modul penjualan,pembelian, hutang dan piutang,
transaksi kas, bank dan BG mempunyai modul sendiri untuk melakukan transaksi —
transaksi yang tidak berhubungan langsung dengan transaksi operasional.

a.  Apa yang Peru AilAKUKON ..o 11-2
Mengendl mModul KOS — DANK ........uviiiii 11-2

[T V=T g (o 1 [ | 1 = 1)V P PPPPP 11-3
I SATU AIOKAST .ovviiiiiiiiiiii 11-3

[T = To 101V @ | e ][0 e T P PPPR 11-4

d. Pendapatan (jasa) / penermaan kas Iain-Iain ..., 11-5
. Penarkan BAnK ........cocoiiiiiii 11-6
f. Setoran K& BANK ... 11-7
PENCAIMAN BG ..o 11-8

N, REKONSIIIAS BANK .viiiviiiiiiii i 11-9
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Apa yang Perlu Dilakukan

0O 00 O

Rekonsiliasi transaksi Bank Anda

Kenali transaksi-transaksi diluar transaksi operasional

Fungsikan Daftar “Bank” dengan maksimal

Mengetahui Setup perkiraan penghubung “Kas” dan “BG”

Mengenal Modul Kas-Bank

©%

Transaks! Kas Bank

Pilihan Jenis Transaksi, Anda
bisa memilih Transaksi Kas
atau Transaksi Bank

Tipe transaksi Kas masuk
atau kas keluar

Pada Armadillo Accounting disediakan sendiri modul Kas Bank dimana
modul ini digunakan untuk mencatat transaksi Kas Bank yang tidak
berhubungan dengan transaksi-transaksi operasional (penjualan,
pembelian dan lain-lain). Sebbagai contoh modul ini digunakan untuk
mencatat biaya , pendapatan lain-lain dan penyimpanan uang di

Bank.

Modul inti terdiri dari 4 (empat) Form yaitu:

PN =

Kas masuk
Kas keluar

Bank masuk dan

Bank keluar

Cara masuk dalam modul ini adalah sebagai berikut:

1.
2.
3.

Pada menu utama pilin Transaksi Kas Bank
Pilin Transaksi Kas Bank
Tampilan akan seperti berikut:

lsi Tranzaksi Kas

Tipe Transaksi

Nomor KMOT09400016 | & Kas Masuk
Tanggal 16-Jul-09 [=] T Kas Keluar
Referensi | N
73
Keterangan | 1
o
: : o
Detail Transaksi Kas %
Mo, |Mo. Perkiraan |Nama Perkiraan Jumlah | -~
|
Total

Gambar 11.1. Modul Kas Bank

Petunjuk Operasional 11-2



Bab 11 : Kas-Bank dan BG

4,  Jika Jenis tfransaksi Anda pilih “Transaksi Bank” maka tampilan akan
berubah seperti berikut:

Pilin Nama Bank
dengan tombol ini

Izi Transaksi Bank

Mama Bank | | @ Tipe Transaksi
¢ Bank Masuk

Tipe transaksi Bank Mo Rekening [ L
— % " Bank Keluar
Masuk atau Bank
Keluar Nomor BMO709400001
No. Reff [ Tangoal [15Junds =1
Keterangan |

Detail Transaksi Bank

Mo, |Mo. Perkiraan Nama Perkiraan Jumlah -~

L=
Total [ ¢

Gambar 11.2. Transaksi Bank

Mencatat Biaya

Penggunaan modul Kas Bank paling sering digunakan untuk
pencatatan biaya dan pendapatan. Jurnal biaya yang biasa
dihasilkan adalah :

Biaya Rp. xxx

| dari perkiraan
Kas Ro. o € berasal dari perkiraa

penghubung

Mencatat Biaya (satu alokasi)

Cara mencatat biaya (Expenses) pada Armadillo Accounting adalah
sebagai berikut:

Masuk dalam Transaksi Kas Bank

Pada tipe transaksi pilih Kas Keluar

Tulis No referensi dan Keterangan

Pada kolom perkiraan tekan Enter

Pilin Perkiraan biaya yang di gunakan

Kembali ke form Kas keluar, tulis jumlah biaya yang dikeluarkan di
kolom jumlah

Simpan

Transaksi Kas Bank

oA~ ®LN -~

~
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Jenis fransaksi ;
Transaksi Kas

Tipe transaksi :
Kas Keluar

Pilin perkiraan dengan
menekan Enter

Tulis Jumlah di kolom ini

8. Tampilan akan seperti berikut:

Jenis Transaksi [IEcE it -

Isi Transaksi Kas

Tipe Transaksi

Detail Transaksi Kas

Mo. | Mo Perkiraan | Mama Perkiraan

Nomor [Kko7oseDOOTE " Kas Masuk
Longant e — > * Kas Keluar
Referensi ’W

Keterangan  [gjava LISTRIK

Jurnlah -~

P 051102 Blava LISTRIE

[ 4 T \=

250,000.00

Total

Cetak

-]

250,000.00

Gambar 11.3. Mencatat Biaya

Mencatat Biaya dengan banyak alokasi

Jika kita mengeluarkan sejumlah kas sebagai biaya akan tetapi di
alokasikan untuk beberapa pos biaya, maka kita bisa memasukkan nya

sekaligus dalam satu fransaksi.

kita bisa

Setelah kita memilih perkiroan biaya yang pertama,
melanjutkannya untuk memilih biaya-biaya berikutnya.

Tampilannya akan seperti berikut :

Jenis Transaksi

Transaksi K.as

Isi Transaksi Kas

Tipe Transaksi

Detail Transaksi Kas

Nomor [Kko7oseDOOTE " Kas Masuk
Tanggal [16uoa =] * Kas Keluar
Referensi ’W

Keterangan  [g)ava TAGIHAN BULANAN

]
B
Cetak

Mo, | Mo Perkiraan | Mama Perkiraan Jurnlah -~
0E.1101 Blava TELPOME 450,000.00
0E.1102 BlavA LISTRIK 260,000.00
061103 BlavA PDAM 150,000.00
0E.1109 IURAN WaRGA & KEAMANAN 50,000.00
0B 1111 Blava SaMPAH 50.000.00
<]
Total 550,000.00

Gambar 3. Mencatat banyak alokasi biaya
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Jurnal yang terjadi:

Biaya 1 Rp. XXX
Biaya 2 dst Rp. Xxx
Kas Rp. Xxx

Pendapatan (Jasa) /
Penerimaan Kas lain-lain

Jika Pendapatan yang berasal dari penjualan barang tercatat di modul
penjualan, maka untuk pendapatan Jasa pencatatannya terdapat di
modul Kas Bank. Hompir sama dengan pencatatan biaya, untuk
pencatatan pendapatan tipe fransaksinya adalah Kas Masuk (bukan kas
keluar).

Cara melakukannya adalah sebagai berikut:

Simpan
Tampilan akan seperti berikut:

3 1. Masuk modul transaksi Kas Bank
6& 2. Jenis Transaksi Pilih Transaksi Kas
S, 3. Tipe fransaksi Kas Masuk
4, Tulis No Referensi dan Keterangan
5. Pada kolom perkiraan, pilih perkiraan Pendapatan
- 6. Tulis Jumlah pendapatan di kolom jumlah

7.
8.

Jenis Transaksi [IEcE it -

Isi Transaksi Kas
Tipe Tranzaksi

Nomor KMO703400016 & Kas Masuk
Tanggal 16-Ju-09 [=] ™ Kas Keluar

Referensi KMOO16

Keterangan  [FENDAPATAN JASA

Detail Transaksi Kas

Mo, | Mo Perkiraan | Mama Perkiraan Jurnlah -~
04.19 PENDAPATAN LAIN 3.500.000.00

-]

Total 3.500.000.00

Gambar 11.4: Mencatat Pendapatan

Jurnal yang terjadi:

Kas Rp. Xxx
Pendapatan Rp. xxx
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Penarikan Bank

Salah satu tfransaksi Kas Bank adalah proses pencatatan penarikan dari
Bank, Jika Anda memiliki lebih dari satu rekening Bank, sebaiknya Anda
membuat satu persatu nama Bank Anda di dalam daftar Bank, Dan
untuk perkiraaannya Anda juga harus membuat satu persatu nama Bank
Anda.

Untuk transaksi penarikan atau setoran Bank sebaiknya di kerjakan di
modul Bank Keluar (bukan kas masuk). Karena dengan begitu akan ada
kemudahan dalam kontrol data Bank.

Cara mencatat penarikan Bank adalah sebagai berikut:

Masuk modul transaksi Kas —Bank

Pada jenis transaksi pilih : Transaksi Bank
Pada tipe transaksi pilih Bank Keluar.
Pilih nama Bank yang ditarik.

Tulis No referensi dan

Isikan jumlah yang ditarik

Simpan

Tampilan akan seperti berikut:

©%

Transaks! Kas Bank

PN O~

Pilih Nama Bank
dengan tombol ini

Isi Transaksi Bank

Nama Bank  [5CA oo ! Tipe Tranzaksi
. \ " Bank Masuk
Tipe transaksi Bank No. Rekening [155651 L & Bk Kelias
Masuk atau Bank i
Keluar Nomor BKO07094D00071
No. Reff BK.0001 Tanggal  [15.Juk03 |
Keterangan  [FENARIKAN DaNA BANK.
Detail Transaksi Bank
Pilin perkiraan deng(]n Mo, |Mo. Perkitaan [ Mama Perkiraan Jurnlah -
menekan Enter » 11101 KAS 10,000,000.00
A
Tulis Jumlah di kolom ini

Total 10,000.000.00

Gambar 11.5; Penarikan Bank
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Setoran ke Bank

Kebalikan dari penarikan, Setoran adalah menambah jumiah Bank
dengan sejumlah kas, proses ini juga menggunakan transaksi Bank, akan

Transaksi Kas Bank

tetapi menggunakan Bank masuk.
Cara melakukannya :

Masuk modul fransaksi kas —Bank

Pada jenis fransaksi pilin ;: Transaksi Bank
Pada tipe transaksi pilin Bank Masuk.

Pilih nama Bank yang menerima setoran.
Tulis No referensi dan keterangan

Isikan jumlah yang disetor

Simpan

Tampilan akan seperti berikut:

XN OA~ LN~

Jenis Transaksi [IRiEClEd

lsi Transaksi Bank

Tipe Transaksi
m

i« Bank Masuk

I Bank Keluar

Nama Bank |E Ca |DDD1

No. Rekening (156651
Nomor BMO7O3A00001
Mo. Reff BrMO00T Tanggal  [1£.1,09 -]

Keterangan  [SETOR DAMA BANK
Detail Transaksi Bank

Cetak

Mo. | Mo. Perkiraan Mama Perkiraan Jumlah -
01.1101 | KAS 10,000,000.00
Total 10.000.000.00

Gambar 11.6. Setoran Bank
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Pencairan BG

Seperti di bahas sebelumya (pada bab penjualan), pembayaran
fransaksi penjualan dapat menggunakan BG, demikian juga dengan
pembayaran piutang, oleh karena itu kita bisa mempunyai daftar BG
dari tfransaksi yang pembayarannya dengan BG. Suatu saat jika kita ingin
mencairkan BG-BG fersebut maka caranya adalah sebagai berikut:

1. Masuk Menu Pop Up Kas- Bank
2. Masuk Daftar BG
3. Tampilan akan seperti berikut:

P Daftar BG
g T BG Keluar
Belum Cair T Sudah Cair
D aftar BG Masuk
Belum Cair

-

Jumlah 3,500,000.00

Gambar 11.7. Daftar BG

4,  Form Daftar BG mempunyai beberapa jendela yaitu :
a. BG Masuk

i.  Belum Cair ( BG yang kita punya dan belum dicairkan)
i. Sudah Cair (BG yang kita punya dan sudah dicairkan)

b. BG Keluar

i.  Belum Cair (BG yang orang lain/pemasok punya dari kita
dan belum mereka cairkan)
i. Sudah Cair (BG yang orang lain/pemasok punya dari kita
dan sudah mereka cairkan)
ii.  Dari BG Masuk (BG yang orang lain/oemasok punya dari
kita dimana BG itu berasal dari pembayaran pelanggan
kitq)

5.  Pada daftar BG di Jendela BG masuk Belum Cair, pilih salah satu
BG yang ingin dicairkan

6.  Pilih Tombol Cairkan

7. Tampilan akan seperti berikut
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Biaya Administrasi
dipotongkan dari total
BG

Jika simpanan pencairan =
di pilih Bank, maka Anda
harus memilih nama

Bank fempat pencairan

M Pencairan BG

Momor BG

oooz
Jumlah Yang Dicairkan 3.500,000.00

Biaya Administrasi

D

Jeniz Perkiraan Untuk Menyimpan Dana Pencairan

=p  Kas {+' Bank

|

by Mama Bank |DD|]‘|

NEED

Gambar 11.8. Pencairan BG

8.  Pilih perkiraan untuk menyimpan dana pencairan BG , Kas atau
Bank, Jika memilih Bank, Anda harus menentukan nama bank yang

dipilih.

Catatan:

Perkiraan untuk nilai BG di setup pada perkiraan penghubung

9. Isi juga besamnya biaya administrasi pencairan
10. setelah semua terisi klik OK

Jurnal yang terjadi adalah

Kas / Bank (Rp. Xxx - Rp 10.000,-)
Administrasi Rp 10.000
BG Rp.xxx

Rekonsiliasi Bank

berasal dari perkiraan
penghubung

Pada kurun tertentu kita harus menyamakan jumlah simpanan kita di
bank dengan yang tercatat di dalam komputer , proses ini dinamakan
rekonsiliasi. Di dalam Armadillo Accounting ada sebuah modul untuk

membantu proses itu.
Cara melakukan rekonsiliasi adalah sebagai berikut:
1. Pada Menu - Opersional — Jurnal

2. Pilih Rekonsiliasi Perkiraan
3. Tampilan akan seperti berikut:
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Pilih perkiraan atau
Bank yang akan di
rekonsiliasi

Nomor Perkiraan [71.1103 |BaNK |:|
Dari Tanggal 16-Jul-09 [z] Sampai Tanggal [15,,.09 [=1

T anggal Ma. Transaksi | Referensi Keterangan Diebet Kredit
O16Julk03  GLOPO3AD0.. GMO7O098D..  Pencairan BG 3.,500.000.00 naoo
[J16Jul03  GLO7OSADO.. STO709AD0.. STO7034D000S 3.750,000.00 naoo

]

&

o

~NOo

Gambar 11.9. Rekonsiliasi

Jika Nomer perkiraan kita pilih salah satu perkiraan Bank, maka
akan muncul daftar transaksi yang sudah terjadi menggunakan
bank itu.

Beri tanda cawang pada transaksi yang tertulis di komputer yang
sama dengan rekening koran bank yang ada

Kemudian tekan tombol VALID

Transaksi yang sudah di cawang akan hilang dari tampilan (sudah
valid). Sedangkan yang tersisa adalah fransaksi yang harus kita cari
kebenarannya.
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Bab 12
Jurnal

Semua modul menghasilkan jurnal secara otomatis, beberapa jurnal yang tidak
terdapat di modul bisa di kerjakan sendiri secara manual.Semua jurnal berdampak
langsung pada laporan Neraca dan Rugi laba.

a. Memahami jendela daftar JUnaAl ........cccoeiiiii 12-2
. Melihat saldO PEIKIFAAN ...iiiiiiiii 12-2
c. Melihat buku bantu perkiraan dan Mutasi PErkiraaN ..., 12-3
d. Mencetak laporan neraca dan rugi laba ... 12-5
€. ReKoNSIlIASI PETKIFAQIN L.uvviiiiiiiiiii e 12-6
f. Mencetak Iaporan KEUANGAN ......cooiiiiiiiiii e 12-7
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Memahami Jendela Daftar Jurnal

Seperti dijelaskan selbelumnya bahwa semua jurnal sudah otomatis
ada begitu Anda menjalankan system. Adapun untuk jurmnal diluar
operasional (misal :Penyusutan) dimasukkan secara manual di dalam
system. Untuk menampung jurnal-jurnal yang sudah ter record di dalam
system, didalam Armadillo Accounting, tampilannya dijadikan satu.

Untuk membuka daftar jurnal yang sudah ada dengan cara:

@ 1. Masuk Menu Pop Up Jurnal
2. Pilih Jurnal
Jurnal 3. Tampilan akan seperti berikut:

Daftar Jurnal

Baris dari header -1

(jludul) jumal . m KET SURETMIE B a1 RO,
. GLOPOGADO0ZT  14-Jub09 PTO7035D0007  PTO709AD0007 -
H GLO70SADO02E  14-Jub09 PPO7034D0002  ECERAM SUPERMIE MIE KOYA El
. GLO709AD0023  14-Jui09 ST0709400005  DARI GUDANG 01

i H GLOPOGADONAD  14.Jub09 STOPO9AD0005  DARI GUDANG 0

Detail jumal yang . GLOPOGADONZT  14:Jub09 PTO7094D0008  DARI GUDANG 01

ada di bawah H GLNZOSANONT?  14.00l09 PTAZASANONNS  KNMPHITER & >~
- .

merupakan isi dari : Detail Jurnal
H - - .

H H - Mo.Perkiraan Mama Perkiraan Debet —lﬁﬂ( -
heOde.r jumal yang di il [mass BIATA LAIN-LAIN 95,450.00 0.00[ ]
sorot di sebelah atas 011399 PERSEDIAAN LAIN-LAIN 000 423000

011301 PERSEDIAAN EARANG 0.00 91,250.00

Baris dari Detail Jurnall — P |+
4 >
Total | 95,480.00 | 95,430.00

Tombol untuk

membuat jurnal L [ X Kondisi Fiskal
manual = ; ——b> Bulan [; ]| Tahun[oos <]

Bulan dan tahun kondisi
fiskal, jika di rubah

maka tampilan daftar
jurnal akan berubah Gambar 12.1. Daftar Jurnal
sesuai dengan kodisi

fiskal yang di kehendaki

Melihat Saldo Perkiraan

Sama halnya dengan jumnal, Saldo untuk masing-masing perkiraan juga
sudah otomatis terupdate begitu Anda menjalankan system.

Untuk melihat saldo masing-masing perkiraan adalah dengan cara
berikut :

1. Pada menu utama pilih lkon Saldo

2. Pilin Daftar Saldo
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3. Maka tampilan akan seperti berikut:

% Daftar Salda

Filih Group No. Perkiraan Periode Fizkal

|Sermua | Bulan |7 ~|  Tahun 5003 -
Mo, Perkiraan Mama Perkiraan Saldo | ~
oloon . Jkas ] G 1 [
01102 kA5 KECIL 7.735,000.00 |
01.1103 BAME 210000000 |=
01104 CHEGUE [BG) 0.00
01120 PIUTANG USAHA J0BRDOOOO —
m.1202 PIUTANG KARYAWAN 0.00
0m.1203 PIUTANG KOMSINTASI 1.500,000.00
0.1204 PIUTANG LANGGANAN 0.00
0.1209 UANG MUKA PEMBELIAN 0.00
01,1299 PIUTANG LAIM-LAIN 0.00
01.130 PERSEDIAAN BARANG 43,957 628.20
01.1302 PERSEDIAAN FOMSINYASI 1.000,000.00
01.1399 PERSEDIAAN LAIM-LAIN 50,570.00
02110 HUTAMNG USAHA 21.419,000.00
021102 HUTANG KOMSINYASI 0.00
021110 UANG MUKA PEMJUALAN 0o -

“»r X

Gambar 12.2. Daftar Saldo

Lakukan Hitung Ulang jika nilai yang tampil tidak sesuai dengan yang
Anda harapkan.

Catatan:

Proses tampilan data yang tidok sesuai dengan yang diinginkan,
biasanya terjadi karena cara memasukkan transaksi dengan tfanggal
mundur kebelakang, sehinga saldo perlu di hitung ulang. Afau bisa
juga setfelah melakukan preview laporan neraca afau  hitung ulang
pada bulan sebelumnya.

Melihat Buku Bantu Perkiraan dan Mutasi
Perkiraan

Setiap perkiraan mempunyai catatan mutasi dalam kurun wakiu
tertentu. Di dalom Armadillo Accounting disediakan sebuah jendela
yang bisa memantau data mutasi sebuah  perkiraan, ini dinamakan
Buku Bantu Perkiraan.

Cara untuk masuk dalam Buku Bantu adlah sebagai berikut:
1. Pilih Menu Pop Up Jumal

2.  Pilih Daftar Saldo

3. Pada tombol sebelah bawah pilih tomibol “Buku Bantu”
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B Daftar Saldo

Pilih Group MHo. Perkiraan Periode Fizkal

|Semua j Bulan |7 | Tahun [2009 -
Mo, Perkiraan Mama Perkiraan
oo Jkss ] .00 [I
om.110z2 kA5 KECIL 773500000 |
0n.1103 BaME. 2,100,000.00 =
104 CHEQUE [BG) nan
o.12m FIUTAMG LSaHA 306500000 —
0n.1202 PIUTAMG FARYAWAN 0.aa
mn.1203 PIUTAMG EOMSIMNTASI 1.500,000.00
1204 FIUTAMG LAMGGANAN nan
0n.1209 UaHG MUEA PEMBELI&N 0.aa
n.1299 PIUTAMG LalM-Lald nan
01.13m FERSEDIAAN BARAMG 48,957 £28.20
01.1302 FERSEDI&AN KOMSINTAS] 1.000,000.00
1.1339 FERSEDIAAM LAIM-LAIM 50.970.00
0211 HUTAMG USAHA 21.413,000.00

Tombol Buku Bantu 110 HUT&WG KOMSIHTYAS] 0.aa

021110 lUANG MUEA PEMJUALAN ool -

o X

Gambar 12.3. Daftar Perkiraan

4.  Setelah Form Buku Bantu muncul pilih perkiraan yang ingin di lihat
mutasinya

5. Pilih jongka waktu nya

6.  Maka akan muncul data keluar masuk perkiraan tersebut pada
kurun waktu itu

7. Tampilan akan seperti berikut:

. Buku Bantu

Pilih Kizaran Tanggal Pilih Perkiraan

Dai  [i1.Jul0d [-1
Pilh JaNgka Wokiu et _ oo ke L
Sampai [17.Ju-09 -1 Tampilkan

Pilin perkiraan s R ——L L e : - Kreo ~
GLOFOSADO0... 14-Jul-09 STOF084D0.. DAR| GUDANG 01 561,500.00 0.0
GLI 0. FTO703400... | KOMPUTER A 15 1.0
GLO7092000... 14-Jul-09 PvO709400..  Bayar ke KONSINY oo 1.000,0000 |
GLOFO3AD00... 14-Jul-03 FTOF034D0..  PTO7034DO007 noo 450,000.0
GLOFO84D00... 17-Jul-03 STOFO94D0..  STO7094D0003 1.875,000.00 0~
1 [ | r
Klik salah satu Header jurnal diatas untuk Total | 16,426,500.00 | 20,653,500.00
melhhat detail jurnalnya .

Mutasi -4,227,000.00
Mo, Perkiraan Mama Perkiraan Debet Kredit] =
.13 FERSEDIAAN BARANG 30.000,000.00 noo
m.a1m KAS 0.00 15.000.000.00
02110 HUTANG LSAHA 0.00 15.000,000.00

Total | 3000000000 |  30,000.000.00

Gambar 12.4, Buku Bantu Perkiraan

Petunjuk Operasional 12-4




Bab 12 : Jurnal

Jika Anda ingin mencetak laporan Buku Bantu, Anda harus
membukanya pada menu laporan.

Caranya:

Pilin Menu utama

Pilin Laporan

Pada Jendela Laporan pilin jendela Buku Besar

Pilih Laporan Buku bantu (tiap perkiraan)

Pilih salah satu perkiraan dan kisaran tanggal jangka waktu mutasi
Tampilkan

oA ®LN -~

Mencetak Laporan Neraca dan Rugi Laba

Cara mencetak laporan Neraca dan Rugi laba adalah sebgai berikut:

Pilin Menu Pop Up File

Pilih Laporan

Pilin Jendela Buku Besar

Pilin Laporan Neraca atau Laporan Rugi laba
Klik ftombol Tampilkan

Tampilan akan seperti berikut

CUor®LN -~

Gambar 12.5. Pilih Kode Fiskal

7. Pilin kode fiskal untuk laporan yang di tampilkan

Catatan:

Buloan dan tahun fiskal sudah otomatis terisi dengan bulan dan
tahun berjalan  (oktif). Jika Bulon dan tahun ini Anda rubah,
ofomatis isi saldo dari masing-masing perkiraan akan  di*hitung
ulang” di sesuaikan dengan fiskal yang Anda pilih. Untuk kembali ke
bulan dan Tahun fiskal “Akfif* lagi Anda harus menghitung ulang
lagi pada menu Daftar Saldo
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8. Tampilan akan seperti berikut

(S e
=| Zoom [100% -
Mama Peruzahaan ©  TOKO BUKU "AMANAH" Halaman: 1 dari 1
Mama Laporan : Laporan Neraca
Periode © Bulan 7 Tahun 2003
Grup Ho Perkiraan Perkiraan Debet Kredit
AKTIVA
o111 KAz 686,000.00 ooo
011102 KA WECIL 7.735,000.00 0.00
01.1103 B M 2,100,000.00 0.00 E
01.1104 CHEQUE (BG) 0.00 0.00
o120 PIUTANG USAHA 3,085,000.00 0.00
11202 PIUTANG KARY ANAR 000 oon
011203 PIUTANG KOMSINYAS] 1,500,000.00 oon
01.1204 PIUTANG LAMNGGAMAN 000 onoo
01.1209 LIANCG MUK.A PEMBELIAN 0.00 ooo
01.1299 PIUT ARG LAIN-LAIR 0.00 ooo
01.130 PERSEDIAAN BARANG 48 957 B26.20 ooo
01.1302 PERSEDIAAN KONSINY 23] 1,000,000.00 0.00
01.1389 PERSEDIAAN LAIN-LAIN
""""""""""""""""""""" Total AKTRA™ 7% 65,0843
HUTANG
o210 HUTANG USAHA 000 21,415,000.00
021102 HUTAMG KONSINY AS] 000 oon
021110 LIANG MUKA PEMJUALAN 000 onoo
oza1m PPN PEMJUALAN 0.00 ooo
021199 HUTARG LAIN-LAIR 0.00 .00
Total HUTANG : (X1} 21,419,000.007
MODAL
03110 MODAL 0.00 0.00
031102 LABA DITAHAN 0.00 0.00
031103 LABA TAHUM BER.JALAN 000 43,675,595.20
039339 TEMPORARY LABA 000 oon
T Total mMoODAL ¢ [ 43,675,598.20
Total : 65,094,596.20 65,094,595.20
-
Pages: M |4 |1 (A1) ﬂ | j

Gambar 12.6. Neraca

o o[ e S
) Zoom |100% -
-
Mama Perusahaan:  TOKO BUKL "AMANAH" Halaman: 1 dad 1
MNama Laporan . Laporan Rugi Labs
Periade Bulan 7 Tahun 2009
GRUP MO, PERKIRASN  PERKIRAAN SALDO
PENDAPATAN
o411 PEMDAPATAM MAJALLHTABLOID o.oo
041102 PEMNDAPATAM KO 3,498,000.00
04.1103 PEMDAPATAN MOWEL 8,453,500.00
04,9993 PENDAPATAM LAIN-LAIN 11,574,850.00
Total PEHDAPATAN H 23,526,350.00
HPP
051101 HPP hAJALAHTABLOID 000
051102 HPP KOMIK 2,494,800.00
051103 HPP MOYEL 6,439,500.00
051104 HPP BUKL MBAARR S, 000
051105 HPP BUKU o.oo
051201 HPP ATH 000
059999 HPP LAIN-LAR 3,000,000.00
Total HPP H 11,934,300.00
BIAYA
081201 BIAYA GA 000
06.1501 PPN PEMBELIAN o.oo
081902 Bl A ADMIMISTRAZ BANK 0.00
0B 9993 BIAYA LAIN-LAR 108,930.00
Total BIAYA H 108,960.00
Laba Bulan Ini = Pendapatan - HPP - Biaya 11,483,070.00
=
Pages |4 [ pMl 4] |

Gambar 12.7. Rugi laba
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Rekonsiliasi Perkiraan

Masing-masing perkiraan yang ada di Armadillo Accounting bisa di
rekonsiliasi seperti halnya dengan perkiraan Bank. Untuk melakukan
rekonsiliasi , caranya sama dengan me rekonsiliasi perkiraan Bank.
(Lihat Bab 11 "Kas-Bank dan BG”)

Mencetak Laporan Keuangan

Modul Jurnal mempunyai beberapa laporan yang bisa di cetak
diantaranya

4
o

Laporan

Laporan Neraca

Laporan Rugi Laba ( Dengan Grup dan SubGrup )

Laporan Neraca Percobaan

Laporan Rugi - Laba

Laporan Jurnal Harian

Laporan Buku Bantu ( Seluruh perkiraan )

Laporan Daftar No. Perkiraan

Laporan Buku Bantu ( Tiap perkiraan )

Laporan Neraca ( Grup )

Laporan Neraca ( Dengan Grup dan SubGrup )

— | =] 0|0 |N|[OGC O | B W|IN|—

Laporan Neraca Percobaan ( Dengan Grup dan SubGrup )

Cara mencetak laporan keuangan adalah sebagai berikut:

1

2
3.
4
5

Pilih Menu utama

Pilin Laporan

Pada Form Laporan , masuk ke Jendela Buku besar
Pilih salah satu laporan

Klik Tampilkan
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p;D'L(

Saank

Bab 13
Armadillo tingkat lanjut

Anda dapat mendaya gunakan kemampuan Armadillo Accounting secara maksimal.
Sesuaikan kebutuhan dari usaha Anda dengan kemampuan yang bisa dikerjakan
system ini. Semakin mahir Anda mendesain system Anda, semakin nyaman Anda
mengunakan Armadillo Accounting.

a.
b.

-~ 0 a0

> @

Mendaya gunakan pembayaran DANK ... 13-2
Menggunakan amAdillo CASNIET .....vviiiiiiiiiii 13-3
i MENSETUD KONEKSH ....vviiiiiiiiiiiiei e 13-3

ii. Membuat NaMA bArANG DAIU ... 13-4

iii. ~Edit data barang (EtAIASE) .......ccoviiiiiiiiiiii i 13-5

iv. Mutasi barang gudang ke etalase atau sebaliknyd .......ccociiiiin 13-5

T, PerBDOMONG wovviiiiiiiiiiii 13-6

2. Per satu nota transaksi pembelion ... 13-6

v. Import jurnal dari Armadillo Cashier ke Armadillo Accounting ......vvvevveiiin, 13-7

vi.  Menambah NAMA USET KASIK ...vvivvviiiiiiiiiiii i 13-8
Mengenal FOIMN LOPOIAN ...iviiiiiiiiiieeees et 13-10
EXPOM IQ0raN K& MS EXCEI 11vviviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii a1 13-10
User name dan PASSWOIA ..o, 13-12
JUNAT PENYUSUTON . 13-12
TUTUD IDUKU et e e 13-13
ANGOOION 1ttt 13-14
ArmMaAdillo dAlAmM JANGAN ..o e 13-15
Konsolidasi neraca (penggabungan laporan banyak usanq) ..........ccccevveeeeeeiiienne. 13-18
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Mendaya gunakan Pembayaran Bank

Seperti permnah di singgung sebelumnya (pada bab penjualan dan
pembelian) bahwa setup Bank tidak hanya di gunakan untuk mendaftar
nama Bank Anda, akan fetapi bisa di gunakan untuk keperluan yang lain
selama Anda paham mengenai jurnal yang dihasilkan setup ini.

olipewy

=
>
(@]
=
)
=4
—
o
=.
c
=

Beberapa contoh penggunaan Setup Bank yang sudah dibahas sebelumnya
adalah:

Piutang — Untuk memasukkan saldo awal piutang
Hutang- Untuk memasukkan saldo awal Hutang

Diskon Beli — Untuk melakukan transaksi Diskon Pembelian
Diskon Jual — Untuk melakukan transaksi Diskon Penjualan.
Piutang Macet- Untuk alokasi piutang macet

ISR

Dan sebenamya masin banyak lagi yang bisa Anda jalankan dengan
memakai setup Bank ini, sebagai contoh untuk mengontrol Credit Card
Anda, Anda juga bisa menggunakan setup Bank.

Caranya dapat di ilustrasikan sebagai berikut:

1. Buat setup Bank * Credit card” dengan menggunakan perkiraan hutang

2. Saat Anda melakukan transaksi pembelian menggunakan Credit Card ,
pilih Cara bayar dengan cara memilin Bank “Credit Card”

3. Jurnal yang terjadi adalah

Persedican Rp. XXX
Credit Card Rp.xxx

4.  Saat Anda membayar Credit Card, gunakan Modul Kas Bank — Kas
keluar atau Bank Keluar dengan memilih perkiraan Debetnya Cerdit
Card

Sehingga jurnainya adalah

Credit Card RP. XXX
Kas/Bank Rp.XXX

Manfaatkan Setup Bank ini sesuai dengan kebutuhan Anda.

Catatan:

Penggunaaan Setup Bank oleh para pengguna Armadillo Accounting
sangat beragam, setup yang mereka lakukan disesuaikan dengan
kebutuhan yang dialankan oleh systemm manual yang sedang
dijalankannya.
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Menggunakan Armadillo Cashier

Aktifkan option ini

Salah satu program Radian Multi Prima selain Armadillo Accounting adalah
Armadillo Cashier, Program ini difungsikan sebagai Point Of Sales yang lebih
flexible dan mouse less. Jika Anda menggunakan Armadillo Accounting dan
Armadillo Cashier secara bersamaan, maka anda harus melakukan
beberapa setup pada Armadillo Accounting.

Setup Koneksi

Untuk mengintegrasikan program armadillo Cashier Anda dengan program
Armadillo Accounting, Anda perlu mengaktifkan setup Koneksinya. Caranya
sebenarnya sudah di bahas pada Bab sebelumnya (Bab Setup System) yaitu

—t—p ¥ Saya juga Menggunakan Armadillo Cashier:

dengan cara:

1. Pilih Menu Pop Up lain-lain
2. Pilin Koneksi Aplikasi

. Setting Aplikasi

Setting Aplikasi

[” Beri Peringatan jika saya menjual di bawah Harga Pokok

Harga Jual per barang pada Nota Penjualan boleh
ditampilkan

v Tidak Boleh Menjual jika jumlah barang = 0
v Tidak boleh mengedit Jumlah barang secara manual

v Saya ingin mengaktifkan fungsi- fungsi untuk multi gudang

19

Gambar 13.1. Koneksi Aplikasi

Simpan

ISHESIS

akan Aktif (linat pada Bab Setup system) yaitu:

a  Tombol “Etalase” pada daftar Transaksi pembelian
QO Tombol “Edit Etalase” pada daftar persediaan
Q  Menu Password — Kasir

Sedangkan menu yang berkaitan dengan program Armadillo Cashier

adalah:

a  Import Jurnal pada menu Pop Up Jurnal
Q  Mutasi pada menu Pop Up persediaan

Q Isian “data barang etalase” saat membuat nama barang baru.

Beri cawang pada option “Saya menggunakan Armadillo Cahier”

Begitu Anda aktifkan, beberapa bagian pada armadillo accounting

Catatan:

pada petunjuk operasional program Armadillo Cashier

Selain mengaktifkan Setup Koneksi, Anda juga harus mengarahkan
database yang di gunakan di Armadillo Cashier sama dengan
database yang digunakan di Armadillo Accounting. Caranya lihat
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Membuat nama barang baru

Ada sedikit perbedaan saat Anda membuat nama barang baru pada
modul persediaan di saat Option *"Menggunakan armadillo Cashier” Anda
aktifkan.

olipewy

=
>
(@]
=
)
=4
-
o
=.
c
=

Cara memasukkan nama barang baru, sama halnya dengan yang sudah di
jelaskan sebelumnya (Bab Setup System), perbedaannya adalah setelah
Anda menekan tombol Simpan , Anda akan mendapat pertanyaan berikut:

Diata barang sudah disimpan.
Apakah Anda ingin melanjutkan
proses penvimpanan untuk etalase ?

Gambar 13.2. Isian Efalase.

Jika Anda menjawab No, maka form tetap pada isian nama barang baru,
sedangkan jika Anda jawab “Yes” maka Anda akan meneruskan/melengkapi
isian data barang yang barusan Anda masukkan. Tampilannya adalah
sebagai berikut :

P |si Barang untuk Etalase

Isi Data Barang

Kode Barang 00o9s

Barcode |

Nama Group |MﬁJ.-’-\LAH j
Kode Group ool

Hama Departemen |.~’-‘-.DJI AGREMNCY j

Kode Departemen |p37

Harga Jual : Harga Jual 1 75.000.00
Harga Jual 2 £5,000.00

Jumlah di etalase : Dizkon 0

Gambar 13.3. Isian data barang etfalase.
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Edit data barang (Etalase)

Jika Anda melewati isian data Etalase (Menjawab “Tidak”) pada pertanyaan
diatas, Anda masih bisa melengkapinya di lain waktu dengan cara seperti
berikut :

1. Masuk Pada daftar persediaan
2. Pilih fombol “Edit Etalase”

™ Datftar Barang
g
000 Hal EE. =353 0] EX .00l
000110 DONAL NOSTALGIA 4 0 Ex 1T 50000
00033 FRESTEA 4 0BT 1.500.00
00040 SPRITE 3 0BT 1.500.00
00045 SPRITE BESAR 3 0BT 2,000.00
00043 FRESTEA KOTAK [ 0BT 1.800.00
00057 ADES KECIL 1} 0BT 1.200.00
Tombol Edit Etalase — 00068 SUPERMIE S0T0 KOYA 180 0/FCS 1,050.00
00053 SUPERMIE PAKET £ PCS S0TO KOYA 10 O/ FCS 5.500.00
00060 SUPERMIE SOTO KOvA 1D0S ) 0/Dbus 0.00
L 00061 BP SOCCER SERIES 23 0 Ex 20.000.00
00062 MEDIA DAKWAH (35} 0 Ex 10.000.00
. 00065 DEWI Mad 7 0 Ex 28.000.00
00067 USAHAWAN 48 0 Ex 11.000.00
00080 KOMPUTER PAHE & ) O/ FCS 3.500,000.00
00085 KADS DISTRO 008.0Z.008 40 O/ FCS 40.000.00
00035 FALLING HEART [ 0 Ex 10.000.00
00036 FALLEN ANGEL & 0 Ex 10.000.00
=Ty 00037 KUROMEKD & 0 Ex 10.000.00
h’ UUUBS MINIATUH UZUMAKI NAHUTD 1} D PES ?5 UDD UU
<[
Mencari Data
Tulis yang dicari : _1
Metode Pencarian : (' Berdasarkan Kode Heflesh
 Berdasarkan Nama

Gambar 13.4. Tombol Edit etalase

3. Anda akan masuk dalam form isian data etalase seperti diatas
4.  Pilih Tombol Update jika sudah selesai melakukan perubahan

Mutasi barang dari gudang ke etalase atau
sebaliknya

Saat Anda menggunakan Armadillo Cashier, otomatis seolah olah Anda
memiliki 2 tfempat penyimpanan barang, yaitu di Gudang dan di Etalase.
Karena terdapat 2 tempat inilah, maka Anda suatu saat bisa memindahkan
barang dari gudang ke etalase atau sebaliknya. Proses pemindahan barang
ini Pada Armadillo Accouting di namakan Mutasi.

Cara mengatur alur mutasi barang bisa menggunakan 2 cara, yaitu

1. Semua barang dari pembelian harus masuk kedalom gudang, yang
mana kemudian di sortir, barang mana saja yang akan di taruh di
etfalase.

2. Semua barang dari pembelian langsung masuk ke dalam etalase
(Biasanya karena tidok ada gudang)

Pembelian

L)

Gudang

Etalase
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Mutasi Per Barang

Jika Anda menggunakan Metode mutasi barang yang pertama, maka Anda
memfungsikan tugas dari bagian Gudang unfuk melakukan mutasi dan
kontrol barang yang ada di gudang.
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Didalam Armadillo Accounting semua barang dari pembelian akan otomatis
masuk ke dalam gudang, Jadi Anda tidak perlu mengarahkan fransaksi
pembelian unfuk masuk ke dalom gudang atau etalase.

Sekarang cara mengeluarkan barang dari gudang ke etalase (berdasarkan
sortir/ pilihan) adalah sebagai berikut:

1. Pilih Menu Pop Up Persediaaan
2. Pilih Mutasi
3. Tampilan akan seperti berikut

™ Mutasi Barang

Mutasi Barang

No. Transaksi GE0709400002 Jenis Mutasi
T | X -

anggal 17-Jul-03 [-]  Dari Gudang Ke Etalase
No. Ref. [GEaooz .

0. Bel GE 0002 " Dari Etalase Ke Gudang

Keterangan [MUITASI BARANG |

Detail Barang
Mo, |Kode Nama Barang Jurnlah Satuan Harga Satuan | Total -
07525 SAMURAI DYPER KO 10[EX 7.700.00 #7.000.00
16033| UZUMAK] - 2 10[EX 7.700.00 #7.000.00
21537|PS I LOVE U 10/EX 39.750.00 297.500.00

Gambar 13.5. form mutasi

Total 551.500.00|

4.  Pada Jenis mutasi pilih * Dari Gudang ke etalase”

5. Tulis No referensi dan keterangan

6. kemudian pilih nama barang beserta jumlahnya yang akan di mutasi
dari Gudang ke etalase

7. Simpan

Mutasi barang per satu nota transaksi pembelian

Metode mutasi yang kedua digunakan biasanya oleh toko yang tidak
mempunyai gudang akan tetapi menggunakan armadillo cashier,
sehingga barang tidak perlu ada di gudang (Jumlah barang di gudang
selalu 0).

Catatan:
Penjualan yang dilakukan di Armadillo Cashier mengurangi jumiah
barang yang ada di etalase, bukan barang yang ada di gudang

Karena seperti dijelaskan sebelumnya bahwa semua barang dari
fransaksi pembelian akan masuk ke gudang, maka metode yang kedua
sebenarnya alur barangnya juga sama dengan metode yang pertama,
akan tetapi bedanya pada pengerjaannya kita tidak perlu memilin satu
persatu barang-barang yang akan di mutasi, cukup menekan satu
tombol maka semua barang yang baru saja kita beli langsung pindah
dari gudang ke etalase. Caranya adalah sebagai berikut:

Setelah Anda melakukan transaksi pembelian, masuk ke dalm daftar transaksi
pembelian.
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Tombol Etalase

1. Pilih Menu Pop Up Pembelian
2.  Pilih Daftar Transaksi pembelian
3.  Tampilan akan seperti berikut:

™ Transaksi Pembelian

Ma. Trans. Tanggal No. Order Kode Pemasok. Mama Pemazok. Care =
PTO709400003  06-Jul03 00002 GRAMEIDA Kas
PTOF03AD0004 [ 06-Jul03 [o0003 | ERLANGGA

FTO7084D0005  06-Jul0d onoo2 GRAMEIDA Kas|_

PTO709400006  10-Jul0d 000m TOKD SEBELAH Kas |~

PTO709400007  1d-Jul03 0000 TOKO SEBELAH Kas| |

FTO703400008  14-Juk03 GDO1 GUNDANG 01 Kas

FTO7084D0003  14-Jul0d onoa TOKD SEBELAH Kas

FTREAAARARA A4 ann eeond AR vo.

a 1 | »

No. [Kode Mama Barang Jumlsh| S atuan Harga Satuan Total] =
16033 UZUMAKL -2 10/Ex 7.700.00 77.00000 [
07525 SAMURAI DYPER KO 10/Ex 7.700.00 77.000.00
21537 PSILOVEL 10/Ex 38,750.00 357.500.00

Kisaran Tanggal Pembayaran Total 551,500.00

Daii  [g1ui03 =] Biaya Kirim 000
Sampai [17.)u.08 [-] -

Total Selumhnya [ 55150000
X EETE R 55150000
—

Gambar 13.6. Daftar Transaksi Pembelian

4.  Pilih salah satu data fransaksi pembelian yang akan di mutasi
barangnya

5. Klk Tombol "Etalase” Sebelah bawah

6.  Otomatis semua barang pada transaksi pembelian itu akan pindah ke
gudang sejumlah barang yang dibeli.

Catatan:
Transaksi pembelian yang sudah di mutasi ke etalase akan berubah
menjadi warna merah

Import jurnal dari Armadillo Cashier ke
Armadillo Accounting

Saat anda menjalankan Armadillo Cashier, jurnal penjualan tidak otomatis
langsung ada pada armadillo accounting, hal ini di buat demikion agar
proses yang dikerjakan saat melakukan penjualan di armadillo cashier tidak
terlalu berat.

Transaksi yang dilakukan di Armadillo Cashier dapat Anda Import berbentuk
jurnal per tanggal (Maksimal). Yang dimaksud maksimal disini adalah batas
importnya meskipun per tanggal, tapi dalam satu hari Anda bisa
mengimport lebih dari satu kali. Misal untuk Shift pertama Anda Melakukan
Import Jumnal pada siang hari, kemudian untuk shift berikutnya Anda
mengimport lagi pada malam hari, jadi pada tanggal yang sama Anda
memiliki 2 jurnal Import.

Akan tetapi Anda tidak bisa menggabungkan 2 tanggal (2 hari) fransaksi
Armadillo Cashier menjadi 1 jurnal, Anda harus mengimport 2 kali untuk
tanggal yang pertfama dan tanggal yang kedua.
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Cara melakukan Import Jurnal adalah sebagai berikut:

1. Pilih Menu Pop Up Jurnal
2. Pilih Import Jurnal
3. Tampilan akan tampak seperti berikut:

olipewy
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Import Jurnal dari Armadillo Cashier

Filih Tanggal Transaksi | Pilih Tanggal Transaksi yang ingin di Import

Jurnalnya, K dian tulis ket

17-Jul-09 |Z| judul [header) jurnal tersebut, leka=n tombol

IMPORT JURHAL untuk melakukan import

Detail Transaksi

K.ode Tranzaksi Tanggal K.ode Pelanggan Total
0703K50001 17-Jul-09 000 75,000.00
0709K50002 17-Jul-03 000 22,000.00

Header Jurnal : |

Gambar 13.7. Form Import Jurnal.

4.  Pilih tanggal fransaksi Armadillo Cashier yang ingin di Import.

5. Begitu tanggal yang kita pilin terdapat transaksi, maka otomatis data
diatasnya akan tferisi dengan transaksi yang terjadi pada tanggal itu

6. Beri keterangan sebagai judul dari jurnal yang akan dihasilkan, misal
bisa kita beri tanggal import atau nama kasir yang bersangkutan.
(Contoh: ™ Kasir Leny — 24082006")

7. Tekan tombol Buat Jurnal untuk memulai proses Import

8.  Selesai, Anda dapat melihat hasiinya di daftar jurnal.

Menambah nama user kasir

Seperti sudah di singgung sebelumnya bahwa begitu kita aktifkan koneksi
aplikasi Armadillo Cashier, salah satu yang akan aktif adalah setup
Password Kasir pada menu Pop Up Password. Password kasir ini di
gunakan untuk Login pada program Armadillo Cashier.

Setup Password kasir terdapat di Armadillo Accounting dan bukan di
Armadillo Cashier ini dikarenakan bahwa pengguna Armadillo Cashier
hanya sebagai pemakai dan bukan administrator, ini akan
memudahkan untuk mengontrol pemakai jika lebih dari satu.

Cara melakukan setup Nama User kasir adalah sebagai berikut:

1. Pilih Menu Pop Up Password
2. Pilih Password kasir
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3. Anda akan di berikan tiga sub menu pilihan yaitu
a. Tambah User
Dipakai untuk menambah nama user kasir baru, password dan
pemberian hak akses
b.  Edit Password
Merubah password kasir yang sudah di berikan
c.  Edit Hak Akses
Mengedit hak akses (Pembatasan) yang sudah di berikan.
Jika Anda ingin menambah nama user kasir baru pilih tambah user
Tampilan akan seperti berikut

o~

Mama User [Hap|s Password =z
User ID hr Ulangi Password ===
Hak Akses

[v File [v Transaksi
v Data Baru v Transaksi Penjualan
v Lokasi Database v Cetak Ulang

[v BackUp/Compress
v Perkiraan Penghubung
v Barang

v Grup

[ Departemen

v Perzediaan Barang
[v Pelanggan

¥ Laporan

Gambar. 13.8. Penambahan nama user kasir baru

6. Masukkan semua keterangan yang ada
7. Simpan

Catatan:
Hak akses yang ada merupakan modul-modul yang ada di
program Armadillo Cashier
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—
Mengenal Form Lqporqn =S
Q £
D 3
. e —~+ Q
Tombol untuk mulai = — Q
— [ =| Zoom [100% - O =
mencetak —= - 5 =
A =. O
c
. Mama Perusahaan:  TPKO BUKU "AMANAH" Halaman: 1 dari 1 —~+
Import file dalam MemaLsporsn  : Uorsn Fugd Leca
. Periode EHlan T Tahwn 2009
bentuk lain
GRUP MO, PERKIRAAN  PERKIRA&N SALDOD
PENDAPATAN
04.110| PENDAPATAN MAJALAHTABLOID 0.00
Untuk memperbesar PENDAPATAN KOMIK 34980000
. 04110 PENDAPATAN MOWEL 8,453 ,500.00
don memperkeC” 04.9939 PENDAPATAM LAIN-LAIN 11,574 850,00
A Total PENDAPATAN H 23,526,350.00
fampilan -
osmm HPP MAJALAHTABLOID 000
051102 HPP KOMIK, 2,494 500.00
051103 HPP NOWEL B,439 ,500.00
051104 HPP BUKU MEWARNA 0.00
051108 HPP BUKLI 000
0s1z2m HPP ATH 000
05.9933 HPP LAIN-LAIN 3,000,000.00
Total HPP H 11,934,300.00
BIAYA,
051201 BIAYA GA 0.00
o0g.19m PPN PEMBEL AN 000
051902 BIAYS ADMMISTRAZ] BANK 000
. 08.9939 Bl 4 LAIN-LAIN 108 980.00
P|nd0h ke hok]mon Total BIAYA : 108,960.00
1 Laba Blan Ini = Pendapatan - HPP - Bi 11,483,070.00
berikutnya " e -
Pages W[4 1 pio| < |

Gambar 13.9. Laporan

Export Laporan Ke Ms Excel

Program paling populer saat ini untuk pembuatan laporan keuangan adalah
Microsoft Excel dari Microsoft. Dari program ini Anda dapat mempercantik
tampilan laporan, dan Anda juga masih bisa mengolahnya lagi menjadi
laporan yang Anda kehendaki. Karena ke flexible an dari program ini maka
sangat  membantu  apabila  laporan  yang  dihasikan  dari - Armadillo
Accounting bisa di Export ke dalam data Excel agar kita bisa mengolahnya
menjadi tampilan yang lebih menarik. Cara melakukan Export Laporan
Amadillo menjadi bentuk Excel dilakukan dalam dua tahap yaitu

1. Mengexport ke dalam format *.htm
2. darifile *.ntm di buka dalam program Ms Excel

Cara melakukannya adalah sebagai berikut :
Langkah pertama, menyimpannya dalam bentuk file *.htm :

1. Buka salah satu laporan yang ingin di export
2. Klik tombol export
3. Tampilan akan tampak seperti berikut

Save i |"_i My Documents j I‘j‘ B

Iy desktop

Iy Downloads

jMy Music

(2 My Pictures

I PCMAY 2 0c-huild3-pemavy.hiz

Fiename:  [NERACA 31 AGLSTUS 2003
Save as type: |HTML [*.htmn; . htrnl] ﬂ Cancel
FPage Range
& Al

" Pages  from: b

Gambar 13.10. Export laporan
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Option
Gridlines

e ——

Tentukan lokasi folder tempat penyimpanan file (Save In ..)
Tuliskan nama file tujuan export (File Name: )

Simpan dalam format *.htm (Save as type)

Tekan tombol Save

No ok~

Langkah kedua, membuka file tersebut dalam program Ms Excel

1. Buka program Ms Excel
2. File Open

|..:] My Documents -| -3 Q K 4 v Toos -
N [)desktop

[ Downloads

My Data Sources

de Music

= (2 My Pictures
[ [ PCMAY 2 0c-build3-permay biz

apen

Look in:

&

My Recent
Dacuments

. File name: | o =
[y Metwork | M lLI

Places

Files of type: [ all Microsoft Office Excel Files -

Gambar 13.11. File Open

Cancel |

Files of type : pilih All Files atau Web Pages
Pilih Nama file yang barusan kita simpan
Open

ocUrw

tfanpa menggunakan Gridlines
Aktifkan Gridlines dengan memilih menu Pop Up Tools — Option

~

Color | International I Save | Etror Checking | Speling | Security

Wigw | Calculation I Edit | General | Transition Custom Lisks Chart:
Show

Starkup Task Pane Forrmula bar Status bar Windaws in Taskbar
Camments

() Mone @ Comment indicator only () Comment & indicator
Ohijects

(@) Show all () Show placeholders () Hide all

‘window options

[T] Page breaks Raow & colurin headers Hatizantal scrall bar
7] Formulas Outline symbols Wertical scrall bar
Zera values Sheet tabs
Gridlines color: | Automatic |
l Ok ] | Cancel |

Gambar 13.12. Tools — Option pada program Excel

8. Setelah muncul jendela Option, pilih Jendela View

9.  Beri Cawang pada option Gridlines

10. OK

11.  Maka tampilan laporan sudah terdapat garis panduannya.

12.  Modifikasi laporan tersebut sesuai dengan yang Anda inginkan.
13. Setelah selesai simpan dalam bentuk file Excel.

Petunjuk Operasional 13-11
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User Name dan Password

Karena program Armadillo Accounting adalah sebuah program pengelola
data keuangan yang sifatnya rahasia, maka alangkah baiknya jika nama
pemakai dan password yang Anda punya, tidak semua orang tahu. Fasilitas
unfuk membatasi pemakai di sini disediakan dalam Menu Password. Anda
dapat mengatur tentang siapa saja yang bisa masuk ke dalam program
Armadillo Accounting dan setiap orangnya bisa atau boleh melakukan apa
sqja.

Cara menambah nama pemakai baru dan pemberian hak akses
kepadanya adalah sebagai berikut:

Pilih Menu Pop Up Password

Pilin tambah user

Masukkan Informasi mengenai user (pemakai) baru tersebut

Beri hak akses

Simpan

olipewy
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SRS

Catatan:
Cara memasukkan nama user baru sudah di bahas sebelumnya pada
bab Setup System

Sedangkan cara merubah password setelah kita menjadi user sebagai
berikut

1. Pilih Menu Pop UP Password
2. Pilih Edit Password
3. tamplan akan seperti berikut

Ubah Password

Maszukkan Nama User [pemakai ]

vang ingin di ganti passwordnya : |HARIS

Tuliskan password sebelumnya
[vang ingin diganti]

Masukkan password baru

[pengganti] 5 ,ﬁ
Ulangi lagi penulisan password

Baru diatas . ,ﬁ

Gambar 13.13. Ubah Password

4,  Masukkan nama user, password dan password baru
5 OK

Pilihan menu yang terakhir adalah untuk merubah hak akses user/ pemakai

1.  Menu Pop Up Password
2. Edit Hak Akses (tambah atau hilangkan cawang pada hak akses
pemakai tersebut)
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Jurnal Penyusutan

Tutup Buku

Penyusutan Akfiva tetap di dalom Armadillo Accounting tidak disertakan di
dalam system ini. Jika Anda ingin menghitung penyusutan akfiva tetap
Anda, Anda harus menghitung sendiri jumlah penyusutannya dan membuat
jurnalnya secara manual pada menu Pop Up Jurnal - Isi jurnal.

Yang dimaksud tutup buku disini adalah tutup buku akhir tahun.

Tutup buku atau penutupan pembukuan merupakan istilah yang digunakan

untfuk proses akhir dalam suatu periode akuntansi sebelum memasuki

periode akuntansi berikutnya Konsep dasar tutup buku adalah memindahkan

"Nominal Accounts” dan "Dividen” ke rekening "Retained Eamning (Laba
Ditahan)” sehingga diperoleh nilai “Equity (modal)” di akhir periode”.

Perkiraan yang perlu di tutup akhir tahun adalah :

1.
2.
3.

Pendapatan (revenue)
HPP (COSG)
Biaya (expenses)

Proses Akhir fahun itu juga berfungsi untuk :

1.
2.
3.

Memisahkkan bukti transaksi antar periode atau akhir tahun buku
Menentukan Rugi Laba akhir periode atau tahun
Melakukkan Cut-Off antar periode atau tahun buku

Proses ini dimaksudkan sebagai:

1.
2.

Mengetahui kekayaan usahanya di akhir periode atau akhir tahun
Menilai dan melihat perkembangan pencapaian suatu usaha.

Cara melakukan proses futup buku dalam program Armadillo Accounting
atau Simpan Pinjom adalah sebagai berikut:

1.

Cetak laporan neraca percobaan atau laba rugi tahunan per akhir
periode atau akhir tahun

2. Masuk menu jurnal

3. lsijunal / membuat jurmnal baru

4. Pilih tanggal akhir tahun

5. Isi referensi

6. Isi keterangan (ex: jurnal tutup buku per “periode yang akan ditutup”)

7. Masukkan semua nilai semua pendapatan (revenue) sampai akhir
periode atau tahun (dari neraca percobaan atau rugi laba tahunan)
disebelah debet

8. Masukkan semua nilai semua HPP (COSG) sampai akhir periode atau
tahun di sebelah kredit

9. Masukkan semua nilai biaya (expenses) sampai dengan akhir periode
atau tahun di sebelah kredit

10. Selisin yang merupakan “Rugi laba pertahun” dimasukkan ke perkiraan

11.

SHU Ditahan atau SHU Belum Dibagi pada posisi krediit (jika laba/untung)
Simpan
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Anggaran

Anda dapat memasukkan nilai Anggaran (Budget) untuk masing-masing
perkiraan ke dalam Armadillo accounting. Anda dapat menganalisa apakah
sebuah perkiraan melebihi dari Budget yang sudah anda Anggarkan. Cara
memasukkan nilai anggaran adalah dengan cara berikut:

1. Pada Menu utama pilih Daftar Saldo

2. Pilih Tombol Anggaran

olipewy
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Daftar Saldo

Filih Group Ho. Perkiraan Periode Fizkal

Semua - Bulan |7 |/ Tahun [2003 |

Daftar Saldo perkiraan (akun)

Mo. Perkiraan Mama Perkiraan Saldo | «
01.11m Kas £86.000.00
01.1102 kS KECIL 7.738.000.00 |
01.1103 BANEK 2,100,000.00 | =
01.1104 CHEGQLUE [BG) 0.00
01.12m PIUTANG USAHA 3,085,000.00
01.1202 PIUTANG KARTAWAN 0.00
01.1203 PIUTANG KOMSIMNYAS] 1,500,000.00
01.1204 PIUTANG LANGGANAN 0.00
01.1209 UANG MUKA PEMBELIAN 0.00
01.1299 PIUTANG LaIN-LAIN 0.00
01.13m PERSEDIAAN BARANG 43,957 628,20
m.1302 FERSEDIAAN KONSINTASI 1.000,000.00
01.1399 PERSEDIAAN LAIN-LAIN 50,970.00
0211m HUTANG USaHA 21.413,000.00
Tombol Anggaran o wearcne NS 0.0
021110 UANG MUKAPENJUALAN o0

\

oy

HES

Gambar 13.15. Daftar Perkiraan

3. Tampilan akan seperti berikut

Isi Anggaran

Perkiraan |D1 1101 |KAS !

Tahun W
Bulan Jumlsh
Januar 5,000,000.00
Februari 5.500,000.00
bl aret £.500,000.00
April 7.000.000.00
Mei #.500,000.00
Juni 8,000,000.00
Juli
Agustus 0.00
September 0.00
Oktober 0.0
Mowvember 0.0
Desember 0.0

] X Total 39.500.000.00

0]

Gambar 13.16. Form memasukkan anggaran

Petunjuk Operasional 13-14



Bab 13 : Armadillo tingkat lanjut

Armadillo Dalam Jaringan

Program Ammadillo Accounting merupakan program yang  bisa
digunakan dengan menggunakan jaringan (Network) sederhana. Anda
cukup hanya dengan bisa melakukan koneksi antar  komputer
menggunakan windows (Network Neighborhood) dan dapat men sharing
suatu folder, maka Armadillo Accounting Anda sudah dapat di gunakan
bersama-sama.

Proses pembuatan jaringan dapat di pisahkan menjadi 3 tahapan, yaitu:

a
a
a

Mengkoneksikan jaringan komputer
Mensharing direktori data
Mengarahkan data armadillo ke dalam jaringan

Dari 3 tahapan diatas, kita fidak membahas cara mengkoneksikan
jaringan komputer, karena pembahasannya bersifat  pengetahuan
umum mengenai windows dan sudah banyak panduan untuk melakukan
hal itu. Kita hanya akan membahas mengenai sharing data dan setup
lokasi databse pada armadillo accounting.

Pembahasan mengenai sharing data, kita asumsikan bahwa  Antar
komputer sudah ter koneksi dengan baik.

Cara melakukan sharing data adalah sebagai berikut:

Pertama kita melakukan sharing direktori pada komputer dimana terdapat
program armadillo accounting yang sudah berjalan dan di dalam komputer
itu tferdapat data yang Anda pakai.

ISESESN AN

masuk ke dalam windows explorer

Sorot direktori dimana terdapat data Anda misal “c:\data\...”
Klik Kanan

Pilin Sharing

Sharing direktori tersebut secara Full Akses

Ok

General| Sharing | Customize

Local sharing and security

L # To share this folder with other users of this computer
:!)'E only, drag it to the Shared Documents folder

To make this folder and its subfolders private so that
only you have access, select the following check box.

Netwark sharing and security

«  Toshare this folder with both network ugers and other
W) users of this computer, select the first check bow below
- and type a share name.

"

k

| Share this folder on the netwaork.
Shate name: | DATABASE
V| &llow network users to change my files
Learn more about sharing and security,
A Wwindows Firewallis configured to allow this folder to be shared

with ather computers on the netwark.
Wi wour YWindowes Firewall settings

oK [ cancel || Apply

Gambar 13.17. Sharing direktori data

Catatan:
Selalu masukkan data Anda ke dalam sebuah direktori, Jangan di
letakkan di root direktori mical ¢:\ atau d:\
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Selanjutnya komputer ini kita sebut sebbagai server

Langkah berikutnya Anda mensetup komputer lain ( yang kita sebut work
station)

1. masuk dalam ikon Network Neighborhood

2. Akan muncul daftar nama-nama komputer yang sudah terkoneksi,

termasuk komputer server yang menyimpan data kita

Pilin komputer server

4.  Akan muncul daftar direktori yang sudah di sharing, pilih direktori data
yang sudah kita sharing tadi (Klik Kanan)

5. Pilih "Map Network Drive”

6.  Setelah muncul pilihan berikut

=
>
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=
)
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w

Windows can help you connect to a shared network Folder
and assign a drive letter to the connection so that vou can
access the folder using My Computer.

Specify the drive letter For the connection and the Falder
that vou want to connect to:

Drive: |Z: -

Folder: |

Example: Yiserverishare
| Recannect at logon
Connect using a different user name.,

Sign up For anline storage of conneck bo a
network server,

Finish [ cancel

Gambar 13.18. Mapping

7. Pilih salah satu abjad yang di pakai sebagai nama drive selbbagai
subtitusi alamat direktori yang di sharing tersebut (misal x:\)

8.  Beri cawang pada tulisan “Reconnect at Log on”

9. OK

Untuk mengetahui sefup Anda sudah berhasil ataukah tidok , Anda bisa
membuka Windows explorer dan Anda lihat apakah disana sudah terdapat
Drive x:\ seperti yang sudah kita setup. Jika ada, maka setup Anda berhasil.

Langkah terakhir adalah mengkoneksikan database armadillo komputer klient
menuju database yang ada di server. Caranya adalah sebagai berikut:

Buka armadillo accounting yang ada di komputer klient
Pilih Menu Pop Up File

Pilinh Ubah Lokasi database

Tampilan akan tampak seperti berikut

hron -~

Petunjuk Operasional 13-16

olipewy




Bab 13 : Armadillo tingkat lanjut

% Lokasi Database
Pilih Lokasi Database -

Pilin Drive x:\ =P Drive : [53 [\RADIENMP3DA. | +]
Mama file data

Pilih database Anda —— > -
[_] databasze t kampt

D db |:|
[ direkbari marketing

[ dizkon ghr

[_ Documents

[ driver backup -

Lokasi database terpilih :
|z:\database.mdb

Gambar 13.19. Ubah lokasi database

5. Pada pilihan Drive, pilih drive x:\ (server) yang sudah kita mapping

tadi
6.  Pilih file database yang ada di server
7. Simpan
Catatan:

Pastikan informasi lokasi database yang ada di sebelah bawah
sudah berubah mengarah ke drive x:\

untuk memastikan setup Anda berhasil, Anda keluar dari program
amadillo  Accounting kemudian Login lagi. (ingat, Anda login
menggunakan password yang ada di database komputer server).

Jika Anda berhasil Login, selamat Anda telah selesai mensetup Armadillo
Accounting dalam jaringan.

Catatan:

Jika Anda tidak berhasil mengubah lokasi database dengan cara
seperti diatas, Anda dapat melakukannya secara manual dengan
mengubah isi file Lokasi.txt seperti telah di jelaskan pada Bab
sebelumnya (Setup system)
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Konsolidasi Neraca (Menggabungkan Laporan
Banyak Perusahaan)

olipewy
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Jika Anda mempunyai banyak usaha atau banyak data dan ingin
menggabungkan laporan neraca dan rugi laba Anda menjadi satu, maka
dengan memakai Armadillo Accounting memungkinkan Anda untuk
mengkonsolidasi (menggabungkan) neraca-neraca yang Anda miliki.

Tidak hanya antar sesama produk Armadillo Accounting Anda bisa meng
konsolidasi, akan tetapi Anda juga dapat mengkonsolidasi laporan Neraca
dari produk Armadillo Simpan Pinjam untuk dijadikan satu dengan Armadillo
Accounting atau sebaliknya (biasanya digunakan oleh Koperasi Serba
usaha).

Sebelum Anda melakukan konsolidasi, Anda harus mengetahui dahulu
konsep kerja dari system konsolidasi. Anda dapat menggabungkan database
konsolidasi dengan database kerja Anda atau Anda juga bisa (dan lebih
disarankan) membuat database sendiri untuk menampung hasil konsolidasi.

Alur data dapat digambarkan selbbagai berikut :

Data Usaha 1/ |, Data Usaha 2
Konsolidasi

Jika lebih dari dua usaha maka Konsolidasinya dapat seperti berikut:

Data Usaha 1 Data Usaha 2 Data Usaha 3

\ 4

Konsolidasi

Atau Anda juga dapat menggabungkannya dengan cara berikut :

Data Usaha 1 Data Usaha 2
Konsolidasi Data Usaha 3
Konsolidasi

Langkah yang harus dilakukan untuk konsolidasi adalah :
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Tulis Nomer perkiradn LiNK  md
disini

Langkah 1 : Mempersiapkan Link perkiraan

Karena penomeran dan penamaan pada daftar perkiraan antara data
sumber (data usaha) dengan nama dan nomer pada daftar perkiraan hasil
konsolidasi belum tentu sama, maka perlu pengkodean pada perkiraan
sumber untuk dimasukkan dalam perkiraan mana dalam daftar perkiraan
tujuan nanti.

Sebagai ilustrasi sebagai berikut:

Perkiraan Data Usaha 1

Nomer Nama Link
04.001 |Pendapatan Dagang | 04.001
04.002 |Pendapatan Jasa 04.001
Perkiraan data konsolid
Perkiraan Data Usaha 1 Nomer Nama Link
Nomer Nama Link 04001 |Pendapatan Usaha 1 -
04.001 |Pendapatan Dagang | 04.002 J P 04002 |Pendapatan Usaha 2
04.002 |Pendapatan Jasa 04002 04.003 |Pendapatan Usaha 3
Perkiraan Data Usaha 1
Nomer Nama Link
04.001 |Pendapatan Dagang | 04.003
04.002 |Pendapatan Jasa 04.003

Setelah Anda memahami cara penulisan Nomer Link, maka masukkan
nomer-nomer ini ke dalam perkiraan sumber.

Caranya adalah sebagai berikut:

Buka Armadillo Accounting yang menggunakan data Sumber

Buka daftar perkiraan dari menu Pop Up Jurnal- Daftar Perkiraan

Satu persatu , Edit perkiraan Anda, dan masukkan nomer Link perkiraan
Tampilan akan seperti berikut

hown -

Isi Mo. Perkiraan

Group Mo. Perkiraan

(+ Aktiva " Pendapatan
"~ Hutang i HPP
" Modal (" Biaya

No. Perkiraan 01.1301

Nama Perkiraan |F'EF|SEDIA6.N BaR&MG

=0 No Perk. Konsolidasi [07.1301

Tingkatan No. Perkiraan

" Grup
i Sub Grup

&+ Detail Grup AKTIVE LANCER -
Sub Grup [PERSEDIAAN -

|- X

Gambar 13.20. Memasukkan Nomer Link

5. Setelah di isi nomer link perkiraannya Tekan Update
6. Ulangi untuk semua perkiraan detail
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Bab 13 : Armadillo tingkat lanjut

Langkah 2 : Melakukan Konsolidasi

Terlebin dahulu Anda harus sudah menyiapkan database tujuan konsolidasi,
yang memiliki nomer perkiraan sesuai dengan link yang di tulis di database
sumber. Proses Konsolidasi adalah proses pembuatan jurnal Mutasi perkiraan
per satu bulan. Jumal ini berasal dari database sumber dan ditulis di
database tujuan (konsolidasi).
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Cara melakukan konsolidasi adalah sebagai berikut:

Buka Armadillo Accounting yang menggunakan database Sumber
Pilinh Menu Pop Up Lain-lain

Pilih Konsolidasi

Tampilan akan seperti berikut:

ron -~

Jika Anda memiliki lebih dari satu database {perusahaan), Anda dapat menggunakan menu Konsolidasi ini untuk
menggabungkan Neraca dan Rugi laba antara dua atau lebih data tersebut. Proses ini adalah MENGIRIMKAN MUTASI
PERKIRAAN YANG TERJADI SELAMA SATU BULAM, ke sebuah database lain, yang akan menghasilkan sebuah jurnal di
database tujuan tersebut.

Langkah 1. Menentukan tanggal dan judul (header) jurnal

K.arena proses ini akan menghasilkan sebuah jumal, maka tentukan dahuly tanggal junal yang akan terjadi dan

‘I’On Ol dOri JUrnOl yOn keterangan (judul] dari jurnal tersebut
Oko%gdl Kirim 9 ) Tanggal 23ul09 [z]  Keterangan || sPORAN DATA USAHA PER JULI 2003

SARAN : untulk tanggal pilihlah kanggal akhir bulan pang lalu, sedangkan keterangan, tulislah misal “mutasi
perusahaan X, bulan november 2008"

Judul dari Jurnal yang - i el
akan di kirim Pilih data dimana jurnal konsolidasi akan di buat, data tujuan ini akan menjadi data konsolidasi [gabungan dari baryak data # neraca) @
; Lokasi Database : |4:DATARASE \amadila 03 mdb 4—I—> Pilih

Database tujuan | Database

TempGT konsolidasi Langkah 3. Mempersiapkan data mutasi perkiraan

Mengh”ung SOldO [mUTOSi) Persiapkan data pada bulan berapa vang akan di kansolidasikan dengan cara menghitung mutasinga terlebih dahulu tg E
IS Hitung

bulan berapa yang akan i Mutasi

dikirim Langkah 4. Memastikan Link Perkiraan

Cek link perkiroon untuk Anda harus memastikan bahwa semua perkiraan yang Anda tulis di kolom LINK pada daftar perkiaan, nomor tersebut sudah ada L!ﬂ‘

. semua pada nomor perkiraan yang ada di daftar perkiraaan database konsolidasi .
mengaktifkan tombol s > Cok Link
konsolidasi Langkah 5. Lakukan Konsolidasi

Tombol unfuk memulai T T T T T T S T T
proses konsolidasi

Gambar 13.21. Form Konsolidasi

5. Masukkan tanggal, keterangan dan pilih databse tujuan export

6. Setelah itu hitung saldo pada bulan keberapa yang akan dikirim
dengan menekan tombol “Hitung Saldo”

7. Setelah selesai di hitung Saldo, Lakukan proses cek link perkiraan
dengan menekan tombol "Cek Link Perkiraan”. Jika berhasil, maka
tombol “Proses Konsolidasi” akan akfif.

8.  Lakukan proses konsolidasi dengan menekan tombol "*KONSOLIDASI”

9.  Selesai. Jika berhasil Anda dapat melihat hasil jurnal kiiman Anda di
dalam database tujuan

Konsolidasi
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Bagian 3

Perawatan data secara berkala akan menjaga kelancaran system
Anda, gunakan fasilitas-fasilitas yang ada pada Armadillo Accounting
untuk merawat data Anda.

Bab.14. Perawatan Armadillo Accounting
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Bab 14 : Perawatan Armadillo Accounting

SOl
R (8
Bab 14
Perawatan Armadillo Accounting

Penting bagi Anda untuk merasa “aman” dalam menjalankan system. Lakukan proses
backup secara berkala, karena Anda tidak pernah tahu kapan sewaktu-waktu data
Anda bermasalah. Lakukan kontrol data secara teratur untuk menghindari kerusakan
data

a. Backup data dan melihat kembali data backup (restore) ..., 14-2
. BACKUD AOTQ oo 14-2

i, RESTONE AATQ ..vivvviiiiii i 14-3

. KOMIESSI QOO ittt 14-3
Perawatan rutin 3 DUIGIN ..uvviii 14-7
TrOUDIE SNOOTING 1vvvviiiiii i 14-8

i Jumnal IdAK PAIANCE L. 14-8

i. Reset (User lain sedang melakukan penyimpanan ) ..o, 14-9

jii. —Jumnal balik (reVEISAI) ..ivvviiiiiii 14-10

€. MelaCAK TTANSAKSE ..vvvviiiiiiiiiiiiiii i 14-11
f.  Tampilan nilai uang ribuan tertulis satuan saat AiSIMPAN ..., 14-12
g. Tampilan tanggal terbalik antara bulan dan tanggalnya ..., 14-13

Petunjuk Operasional 14-1



Bab 14 : Perawatan Armadillo Accounting

Backup Data dan Melihat Kembali Data Backup
(Restore)

Penting bagi Anda untuk selalu melakukan Backup data, ingat, di
manapun di dunia ini tidak ada yang memiliki data seperti yang Anda
punya, data itu hanya Anda yang punya. Anda tidak bisa meminta,
mengcopy atau membelinya dari orang lain.

Setelah Anda mulai menjalankan program Armadillo Accounting pada
usaha Anda, maka Anda akan memiliki sebuah file data yang ferus
berkembang. Data ini hanya Anda yang punya, dan apabila file ini rusak
atau hilang, Anda tidak bisa meminta atau membeli dari tempat lain, karena
hanya Anda yang memiliki file data itu.
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Karena pentingnya hal itu dan keunikan data Anda, penting sekali jika Anda
melakukan Backup data Anda secara berkala, karena kita tidak bisa tahu
kapan sewaktu-waktu data kita bisa hilang atau rusak.

Seberapa sering backup data dilakukan?, sebenarnya tidak ada
penentuan waktu untuk keharusan melakukan backup. Backup boleh
dilakukan kapan sagja.

Kita bisa berpedoman bahwa semakin sering di backup maka akan
semakin baik (aman), akan tetapi muncul pertimbangan mengenai waktu
kita yang terpakai dan space pada media backup kita, oleh karena itu
Anda bisa memperkirakan , kapan waktu backup ideal Anda,
harian,mingguan atau bulanan.

Catatan:

Saat data Anda rusaok afau  hilang, sehingga Anda harus
menggunakan data backup Anda, maka Anda harus mengisi ulang
fransaksi yang terjadi mulai dari waktu backup dilokukan sampai
dengan sekarang (saat data rusak). Artinya semakin sering backup
Anda lakukan , maka semakin sedikit data yang harus kita
masukkan.

Melakukan Backup Data

Proses Backup data pada dasarnya adalah proses menggandakan file data
yang kita punya. Proses itu dapat dilakukan dengan dua cara yaitu:

1. Mengcopy file data Anda dari windows explorer atau

2. Melakukan Backup dari system Armadillo Accounting.

Kita akan membahas mengenai Backup yang dilakukan di dalam system
Armadillo Accounting. Caranya adalah sebagai berikut

1. Buka menu Pop Up File

2. Pilin Backup Database

Catatan:

Media Backup bisa bermacam-macam, Anda bisa menggunakan
CD RW, USB FlashDisk, Hardisk ,Tape Backup dan lain lain. Media
Backup sebaiknya merupakan Hardware selain hardware (hardisk)
yang sedang digunakan data akfif Anda.
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Bab 14 : Perawatan Armadillo Accounting

3. Tampilan akan seperti berikut

™ Lokas ase
Pilih Lokasi Databasze -

Drive = |53 [\\RADIAN-MP\DA...] |
Mama file data

Folder : [ [ database -
[_] databasze t kampt
Qb 3
[ direkbari marketing
[ dizkon ghr
[_ Documents
[ driver backup -

Lokasi database terpilih :

|z:\database.mdb

L

Gambar 14-1. Backup data aktif

4.  Pilih lokasi direktori pernyimpanan dan Nama file backup Anda

5. Anda boleh memberi nama sama atau berbeda dengan nama file
backup sebelumnya.

6. Jika Anda memberi nama sama, maka Anda harus meng “over write”
data sebelumnya, sehingga Anda lebinh hemat dengan space media
penyimpan Anda.

7. Setelah semua terisi, Simpan

8.  Proses Backup data aktif Anda selesai

Meng-Restore data

Restore data adalah proses memanggil / melihat kembali data backup yang
sudah kita simpan. Proses restore biasanya dilakukan karena data yang asli
rusak atau salah, sehingga kita memerlukan data backup yang masin baik.

Cara melakukan proses restore sebenarnya cukup sederhana, Anda hanya
perlu mengubah lokasi database menuju data backup Anda. Otomatis
begitu Anda me restart program Anda, Anda sudah berada pada data
backup.

Cara mengubah lokasi database dapat Anda baca pada bagian awal buku
petunjuk ini.

Kompressi Data

Proses Kompress data adalah proses menghapus sebagian data yang di
tidak perlukan lagi , jika Anda fidak yakin pada apa yang Anda lakukan, atau
pengetahuan Anda tentang Armadillo Accounting masih belum memadai,
minta bantuan Administrator yang sudah berpengalaman untuk membantu
Anda.

Saat Anda menjalankan program Armadillo Accounting, Anda tiap hari
menuliskan fransaksi Anda ke dalam file database yang Anda pakai,
ofomatis tiap hari file data Anda akan semakin besar, seiing dengan

data transaksi Anda, yang sudah terekam. Saat file data Anda semakin
besar, system akan berjalan bertambah berat, hal ini akan berpengaruh
pada proses kerja (Penyimpanan) Anda.
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Meskipun semua data sudah saling terintegrasi, akan tetapi secara garis
besar dapat di pisah menjadi 2 data, yaitu

Q  data Aktif (data yang masih terus dibutuhkan) dan
Q data pasif (data yang digunakan hanya sebagi pengingat / rekaman)

Kedua data itu sudah otomatis ada begitu Anda menjalankan system,
sebagai contoh data aktif dan data pasif adalah sebagai berikut:

1. Data aktif adalah data tagihan piutang pelanggan yang belum

lunas, sedangkan data pasif adalah data piutang yang sudah di

bayar oleh pelanggan.

Data aktif dan pasif juga terdapat dalam transaksi hutang

3. Data aktif adalah data order barang yang belum terkirim,
sedangkan data pasif adalah data order barang yang sudah
terkiim afau kadaluarsa.

A
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Dan ada beberapa lagi mengenai data aktif dan pasif ini.( lebih jelas
mengenai data yang bisa dihapus akan diterangkan pada bagian
bawah)

Dengan metode data pasif dan data aktif ini, maka untuk mengatasi
masalah file data yang terus bertambah besar setiap hari, secara
berkala, kita bisa membackup lalu menghilangkan data pasif ( yang
sudah tidak terpakai), agar stabilitas dan kecepatan system terus terjaga.
Proses ini kita sebut proses kompress data.

Proses kompress data bisa dibatasi sampai dengan tanggal yang
dikehendaki. Biasanya proses kompress data dilakukan tiga bulan sekali
(rata-rata), akan tetapi ini tidak bisa menjadi acuan Anda untuk
melakukannya, proses kompress bisa dilakukan lebih cepat atau lebinh
lama. Anda bisa melakukan nya dalam satfu bulan , tiga bulan, enam
bulan atau bahkan satu tahun sekali. Lama atau cepat Anda melakukan
kompress dipengaruhi oleh banyaknya transaksi fiap hari yang Anda
lakukan. Semakin banyak transaksi , maka semakin cepat Anda harus
melakukan kompress data.

Catatan:

Sebelum melakukan kompress data (hapus data) Anda harus
memastikan fidok ada data yang bermasalah (misal: jurnal tidak
balance). Jika ada kesalahan, koreksi terlebin dahulu.

Cara melakukan kompressi data adalah sebagai berikut:

1. Pilih menu Pop Up file
2. Pilin Backup / Compress database
3. Kemudian akan ferdapat jendela peringatan, pilih Lanjutkan

Compress Databhase

BackUp { Compress Database merupakan suatu proses rekap
data yang bertujuan untuk meningkatkan kecepatan software.
Sebelum memulai proses ini. data-data yang dianggap
bermasalah harus dibetulkan terlebih dahulu. Proses ini
dilakukan dengan cara meng-copy {mem-backup) database
kemudian menghapus data-data yang tidak diperlukan lagi.

Gambar 14.2. Peringatan Kompressi data
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Tentukan sampai batas
tanggal berapa dari
data Anda yang ingin di
kompress

Tombol — tombol untuk
proses penghapusan
data

Tombol waijib yang
harus dipilih sebelum
Anda bisa keluar dari
form ini

Tombol keluar akan
aktif setelah proses
Rekap junal dilakukan

4,  Proses berikutnya adalah Anda diharuskan membackup data Anda
yang akan di kompress.

Peringatan !
Ingat, begitu Anda masuk dalom jendela kompress, Anda HARUS
melakukan penghapusan data satu persatu, minimal Anda harus
melakukan Rekap Jurnal. Pastikan Backup Anda sempurna sebelum
masuk dalam jendela kompress.

5. Lakukan proses backup seperti dijelaskan diatas.
6.  Setelah proses Backup selesai Anda akan masuk jendela Kompressi
seperti berikut:

kKompressi Database

v

~ Kondisi Fizkal

Sampai Tanggal [31#ar-09 =1

Tentukan batas terakhir
data yang ingin dihapus

Klik tombol-tombol dibawah untuk menghapus data

Jika suatu saat Anda memerlukan data-data yang sudah
terlanjur dihapus, Anda bisa membuka kembali database
BackUp dengan cara mengubah lokasi database ke
direktori tempat Anda menyimpan database BackUp.

7. Klik satu persatu data yang ingin dihapus

I
»

Gambar 14.3. Jendela Kompressi

8.  Tombol terakhir (ftombol waijib) yang Anda jalankan adalah Rekap
Jurnal, setelah proses ini Anda jalankan, maka tombol keluar akan aktif
dengan sendirinya.

9. Selesai
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Penjelasan mengenai fombol — tombol yang ada :

No Nama Keterangan

1 Data transaksi | Data tfransaksi  penjualan  yang terdapat pada
penjualan daftar transaksi penjualan, yang terjadi sebelum

tanggal batas yang dipilih, akan dihapus. Jika
terdapat retur penjualan pada tanggal-tanggal
tersebut, Anda harus menjalankannya secara
manual (lihat pada bagian retur penjualan)

2 | Data Saat kita melakukan pembayaran hutang,akan di
Pembayaran simpan sebagai sebuah data transaksi, data
hutang tersebut yang akan dihapus.

3 | Order Data order penjualan yang belum terkirim dengan
penjualan yang sudah terkirim di simpan dalam tempat yang
yang sudah berbeda, data order yang sudah terkiim yang
dikirim akan dihapus

4 | Data transaksi | Data transaksi pembelion yang tferdapat pada
pembelian daftar transaksi pembelian, yang terjadi sebelum

tanggal batas yang dipilih, akan dihapus. Jika
terdapat retur pembelioan pada tanggal-tanggal
tersebut, Anda harus menjalankannya secara
manual (lihat pada bagian retur pembelian)

5 | Data Saat kita menerima pembayaran piutang,akan di
pembayaran | simpan  sebagai sebuah data transaksi, data
piutang tersebut yang akan dihapus.

6 | Order Data order pembelian yang belum terkirim dengan
pembelian yang sudah terkirim di simpan dalam tempat yang
yang sudah berbeda, data order yang sudah terkiim yang
diterima akan dihapus

7 | Data retur Transaksi-transaksi  retur yang sudah  dilakukan
penjualan sampai dengan tanggal batas akan dihapus.

8 | Data hutang Data-data hutang per transaksi yang sudah lunas
yang sudah akan di hapus. (tetapi yang masin outstanding
lunas atau baru dibayar sebagian tidak ikut terhapus)

9 | Data transaksi | Transaksi Kas masuk dan kas keluar juga Bank
Kas dan Bank | masuk dan bank keluar yang kita jalankan di modul

Kas bank akan membentuk data selain jurnal. Data
ini yang akan di hapus sampai dengan tanggal
batas.

10 | Data retur Transaksi-fransaksi  retur yang sudah  dilakukan
pembelian sampai dengan tanggal batas akan dihapus.

11 | Data piutang Data-data piutang per transaksi yang sudah lunas
yang sudah akan di hapus. (tetapi yang masih outstanding
lunas atau baru dibayar sebagian tidak ikut terhapus)

12 | Kartu keluar Saat  melakukan  fransaksi  penjualon  dan
masuk Barang | pembelian akan tercatat pada keluar masuk data
persediaan barang sebagai record. Data keluar masuk barang

ini ada mulai system dijalankan. Yang akan di
hapus adalah data keluar masuk mulai dari awal
sampai dengan batas tanggal yang dipilih.
Sedangkan jumlah akhir barang tidak mengalami
perubahan

13 | Transaksi Saat Anda juga menggunakan Armadillo cashier,
penjualan maka akan ferdapat data  penjualan  (yang
(cashier) nantinya akan di import). Jika Anda sudah

melakukan import data tersebut, maka Anda
dapat menghapusnya, sampai batas tanggal
yang dipilih

14 | Rekap Jurnal Satu-satunya tombol yang waijib di pilih adalah

tombol ini. Rekap jumnal adalah proses merekap
semua jurnal dari awal sampai dengan tanggal di
pilih, menjadi satu jurnal.
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Bab 14 : Perawatan Armadillo Accounting

Perawatan Rutin 3 Bulan

Program Armadillo Accounting adalah sebuah program aktif yang terus di
kembangkan, selalu dapatkan Versi yang terbaru. Pastikan data Anda selalu
dalam keadaan "Baik”. Jadikan perkembangan Armadillo Accounting sejalan
dengan perkembangan bisnis Anda.

Selama Anda menjalankan program Armadillo Accounting di usaha Anda,
maka kompleksibilitas system Anda akan terus meningkat sejalan dengan
perkembangan usaha Anda. Demikian juga dengan besarnya file data yang
Anda punya (seperti di bahas pada bagian sebelumnya, “Kompressi data”).
untuk itu penting bagi Anda untuk terus mengikuti perkembangan system
Armadillo Accounting untuk diterapkan di usaha Anda.

Sebagai produsen atau pengembang dari system Armadillo Accounting,
Radian Multi Prima sangat memahami betul pentingnya perasaan “Aman”
bagi para pengguna saat menjalankan system ini.

Penting bagi para pengguna(user) terutama yang tidak memiliki staff Ahli di
bidang IT, bisa mempunyai fempat untuk bertanya mengenai system yang
sedang dijalankan.

Untuk mengatur rutinitas upgrade dan perawatan data oleh pihak Radian
Multi Prima, didalam Armadilllo Accouting terdapat warmning / peringatan
secara berkala (figa bulanan) agar system dilakukan perawatan dan
upgrade. Anda dapat mengajukan permintaan kepada Pihak Radian Multi
prima atau Authorized Reseller nya untuk membantu melakukan perawatan
dan Upgrade, serfa memberikan konsultasi dan saran mengenai system
yang sedang Anda jalankan.

Tampilan dari system warning akan muncul saat Anda memanggil program
armadillo Accounting dengan tampilan seperti berikut:

Maintenance

Sudah sastnya Anda melakukan upgrade system dan peravwatan data yang sedang
Anda dOpOT Anda gunakan, Mintalah layanan Upgrade systemn dan perawatan data kepada Team
mengoboikon peringo’ron Suppott Radian Mol Prima dengan mengitimkan "FORM REQUEST .Perr_tu_wg bagi .ﬂ.l_nda
. - urtuk melakukan peravwatan dan upgrade system secara berkala hal ini akan lebib
diatas dengon menekan menghindarkan Anda dari kerusakan dats yang ticdal dapat diperbaikiJika Anda tidak
tombol ini ingin menguparade system Anda | Anda dapgt memilib tombol "abaikan®

Jika Anda ingin
mendapatakan layanan
perawatan data
sekaligus upgrade
system, pilih disini

Gambar 14.4. warning upgrade / maintenance

Jika Anda memilinh untuk melakukan Upgrade dan perawatan , maka
Anda akan masuk dalam form Maintenance. Anda bisa mengajukan
permintaan (request) untuk Upgrade dan perawatan meminta kunjungan
team support secara langsung ke tempat Anda atau Anda bisa memilin
untuk dilayani via internet (email).
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FProses Maintenance

Perawatan data

Fermintaan layanan upgrade system dan perawatan database
{campact and repair) , dapat menghubungi : SUPPORT TEAM
Radian Multi Prima telp; 0341- 9492 5605 Email ;
support@radiansystern.com, Anda dapat memilih untuk minta
kunjungan ke tempat Anda atau layanan via internet. Jika Anda
memilih layanan wia internet, kirim email Request Anda yang berisi
Mama, Customer 1D, Mo Praduct, dan kode komputer ke
support@radiansystern.com, kemudian tungau reply email

panduan herikutnya

Sa_l;a |_ngin_ S_a:l,la ingin_ > EEJ
dikunjungi kinm e-mail § 5
Informasi System Anda Q E
Tanggal Hari Ini : 23-Jul10 % g’:—;
Kode Komputer : |adthwyePCkBZD?2Y © =

Tuliz ulang kode komputer di atas. lalu tekan tombol cek
penulisan. kemudian kirim ke Support Team Radian Multi

Tuliz ulang disim |

Masukkan kode akhivasi

yang Anda peroleh disimi @ |

&

Cek Penulizan

2

Gambar 14.5. Form Maintenance

Trouble Shooting

Semakin Anda memahami system Armadillo Accounting, maka semakin
mahir Anda untuk melakukan koreksi kesalahan. Gunakan semua fasilitas-
fasilitas yang ada untuk membantu menemukan kesalahan yang ada.
Bagian ini akan membahas mengenai sebagian pekerjaaan seorang data
administrator yang bertugas untfuk membantu kelancaran system saat
digunakan. Permasalahan yang di bahas disini hanya berhubungan dengan
system Armadillo Accounting, tidak membahas permasalahan yang ada
karena Operating Systemnya.

Jurnal tidak balance

Saat kita menjalankan Armadillo Accounting , tferkadang tidak selalu setiap
fransaksi yang kita lakukan sukses seperti yang kita harapkan, kadang terjadi
permasalahan saat kita melakukan penyimpanan. Hal ini diselbabkan (salah
satu penyebabnya) biasanya karena setup-setup yang dilakukan masih
terdapat kesalahan, sehingga menimbulkan jurnal yang tidak balance (fidak
sama antara sisi debet dan kredit).

Jika kesalahan itu segera kita ketahui saat kita selesai melakukan transaksi,
maka lebih mudah bagi kita untuk segera menganalisa jurnal mana yang
salah. Tetapi jika kita tidak mengetahui ke tidak balance an itu segera
(pada saat transaksi), dan kita mengetahuinya saat memibuka laporan
neraca (yang tidak balance). Maka kita harus meneliti satu persatu jurnal
mana yang salah. Hal ini akan sangat memakan wakiu dan tenaga,
tergantung dari banyaknya transaksi kita setiap bulannya.

Untuk mengatasi hal tersebut, di Armadillo Accounting di sediakan sebbuah
fasilitas untuk mencari jurnal-jurnal yang fidak balance.
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Cara melakukannya adalah sebagai berikut:
1. Buka menu Pop Up Lain-lain

2. Pilin Jurnal tidak balance

3. Tampilan akan seperti berikut

P Jurnal Tidak Balance

Kizaran Tanggal

Dari  [01Jul03 =] E
Sampal [23.4u.03 Il ETam]:uilkar;é

Gambar 14.6. mencari jurnal tidok balance

Pilih periode (jangka waktu) fanggal jurnal yang akan dicari

4,  Klik Tampilkan

5. Jika ada jumnal yang tidak balance, maka akan otomatis muncul di
daftar jurnal tersebut.

Tip:

Jka Komputer Anda type lama (lambat), Anda sebaiknya fidak
mengambil range periode terlalu panjang, lebih baik Anda mengambil
ranae pendek dan melaniutkan denaan ranae berikutnva.

Setelah Anda melakukan pembenahan jumnal (dengan cara menghapus
dan mengisikannya kembadli jurnal yang benar), Anda sebaiknya juga
mencari kesalahan tersebut di sebabkan oleh apa, Jika belum di
perbaiki maka kesalahan seperti itu bisa terulang lagi.

Reset
(User lain sedang melakukan penyimpanan !)

Program Armadillo Accounting adalah program yang di rancang untuk
digunakan secara multi user (banyak pemakai). Oleh karena itu perlu
adanya sebuah mekanisme yang mengatur arus dari data yang masuk,
agar tidak bertumpang tindin.

System jaringann pada Armadillo Accounting menggunakan  system
jaringan sederhana (sharing data), maka jika saat terjadi proses
penyimpanan (yang bersamaan), user (pemakai) harus antri (beberapa
detik) menunggu fransaksi mana yang harus di proses terlebih dahulu.

Proses penyimpanan data pada armadillo Accounting pada sebuah
fransaksi adalah sebagai berikut :

1. Begitu Anda menekan Tombol Simpan

2. System akan mengkunci database agar tidak dilakukan
penyimpanan oleh user lain

3. Proses peyimpanan transaksi tersebut dilakukan

4. Setelah selesai semua , Kunci penyimpanan di buka kembali

5. Tombol simpan akan redup (Read only)
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Jika Anda sebagai user kedua yang melakukan penyimpanan, maka
saat Anda tekan tombol simpan, akan muncul peringatan untuk
menunggu proses penyimpanan user perfama selesai.

' User lain sedang melakukan penyimpanan,
. Tunggu beberapa saat lagi
lika tidak ada user lain yang sedang mernyimpan,
Anda perlu melakukan proses RESET dari MENU LAIN-LAIM,

Gambar 14.7. user lain sedang menyimpan

Tunggu beberapa saat, kemudian tekan simpan lagi, maka Anda baru
bisa melakukan proses penyimpanan.

> ¢
39
0 =
Qo
>0
03

Jika systemnya berjalan secara ideal, maka langkah-langkahnya akan
seperti itu, akan tetapi masalah fimbul jika transaki pertama tidak sukses
dalam melakukan penyimpanan (ferjadi ditengah proses penyimpanan),
otomatis database dalam keadaan terkunci sehingga transaksi kedua
dan setferusnya fidak bisa disimpan (karena database sudah terlanjur
dikunci olek transaksi pertama dan belum di buka).

Untuk mengatasi hal itu maka kita harus membuka kunci (me reset), agar
database bisa disimpan lagi. Untuk melakukan hal itu carmya adalah
sebagai berikut :

1. Pilih menu Pop Up lain-lain

2. Pilin Reset

3. Tampilan akan seperti berikut

Sebelum menekan tombol
dibawah ini, pastikan bahwa

tidak ada user yang sedang
melakukan proses penyimpanan

Gambar 14.8. Reset

Tekan tombol reset

Kemudian kembali ke transaksi kedua ( yang akan disimpan)
Tekan Tombol Simpan

Transaksi kedua akan tersimpan

NOo O~

Catatan:
Untuk memasukkan transaksi yang pertama lagi, Sebaiknya Anda
harus mencari tahu terlebih dahulu dimana letak kesalahannya.

Jurnal balik (reversal).

Seperti dijelaskan selbbelumnya bahwa jika terjadi kesalahan transaksi, maka
kita harus mengulanginya lagi dengan melakukan transaksi yang sama kan
tetapi dengan nilai minus. Transaksi yang dilakukan dengan angka minus,
sebenarnya diubakan sebagai pengganti dari pembuatan jurnal reversal
(jumnal balik).karena pada system akuntansi kita tidak boleh menghapus
sebuah jurnal secara langsung, akan tetapi kita harus melakukan jurnal balik.
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Pada system Armadillo Accounting, fombol hapus akan redup (read only) jika
yang di sorot adalah jurnal yang sudah balance, tombol ini akan aktif hanya
pada jurnal yang tidak balance.

Untuk *mengahapus” jurnal yang sudah balance, Anda harus jumnal reversal
untuk jurnal tersebut dengan menekan tombol isi

Melacak Transaksi

System armadillo accounfing adalah sebuah system yang integrated
(ferpadu). Begitu Anda menjalankan sebuah transaksi , maka akan berimbas
pada modul-modul yang lain secara bersamaan.

Jika sebuah kesalahan fransaki terjadi di salah satu modul, Anda tidak bisa
menyelesaikan masalah hanya di satu modul itu saja, tatapi Anda harus juga
melihat pada modul-modul yang lain. Sebagai panduan untuk melihat
modul apa saja yang terpengaruh pada sebuah transaksi, dapat dilihat
pada bagan berikut:

Pembelian dan retur

Transal_<5| > Jumlah & Kartu > Daftar
Pembelian persediaan Jurnal
7 Y

L4

*
(ER Y]

‘A Hutang pada
pemasok

Order Pembelian

Order Jika ada Uang Muka > Daftar
Pembelian Jurnal

Penjualan dan retur

Trar_lsaksi — Jumlah&Kartu — Daftar
Penjualan persediaan Jurnal

. A

‘A Piutang pada
pelanggan

Order Penjualan

Order Jika ada Uang Muka Daftar

N S Jurnal

Penjualan
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Hutang
Transaksi hutang > Daftar
/ pembayaran i Jurnal
Piutang
Transaksi piutang / . Daftar
pembayaran " Jurnal
o)
20
39
o S
Kas Bank (I
= r—~+
65
Transaksi Kas Bank o Daftar
i Jurnal
Costing /Assembling
Transaksi Costing Jumlah & Kartu Daftar
/ Assembling > persediaan > Jumal
Tip:

Jika Anda merasa terdapat selisin nilai dalam sebuah perkiraan
Anda, Anda dapat menggunakan fasilitas Buku Bantu (baca bab 12)
untuk memulai melacak selisin tersebut. Dari sana Anda akan
mendapat gambaran nilai selisih tersebut berasal dari transaksi apa.

Tampilan Nilai Uang Ribuan Tertulis Satuan Saat
Disimpan

Pertama kali Anda mengenal Armadillo Accounting, Anda akan mencoba
dahulu menjalankan beberapa transaksi. Tidak semua transaksi berjalan ideal
seperti yang diinginkan, adakalanya muncul sebuah masalah yang
dikarenakan setup operating system (windows) tidak sama seperti yang
dikehendaki system Armadillo. Masalah yang terkadang muncul pada saat
kita pertama kali mencoba adalah tampilan nilai uang yang tidak sama
dengan yang kita tuliskan.

Sebagai contoh kita mencatat pengeluaran kas sejumiah Rp 10.000,- akan
tetapi di dalam system Armadillo Accounting hanya terbukukan (tercatat)
sejumlah Rp 10,- sgja.

Masalah ini fimbul karena adanya perbedaan setting nilai Currency pada
windows yang Anda pakai. Armadillo Accounting menggunakan setting
(regional Setting) default pada windows, yaitu untuk pemisah ribuan
menggunakan karakter koma (,) , sedangkan untuk nilai desimal
menggunakan titik (.), jika Anda membalik karakter terout ( Ribuan
menggunakan titik dan desimal menggunakan koma) seperti setting nilai
Currency Indonesia, maka otomatis jika Anda menulis Rp10.000,- akan
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Karakter fitik untuk

tercatat hanya Rp 10,- , karena nilai titik disana dianggap pemisah nilai
desimal.

Cara merubah setting Currency pada windows Anda adalah sebagai berikut

nilai desimail

Karakter koma
pemisah ribuan

1. Pilih Start — Setting
2. Pilih Control panel
3.  Pilih Regional and Language Options
4. Pada windows XP pilih Advance sedangkan pada windows 98 pilih
jendela Currency.
5. Pada jendela Currency Anda rubah “decimal symbol” dengan fitik (.)
sedangkan "Digit grouping symbol” dengan koma (,)
6. OK
Custamize Regional Options
| Numbelsl Currency |T\me I Date |
Sample
Positive: |$123.456.789.00 Megative: |($123,456,739.00)
Currency symbal: g - |
Positive currency format: 1.1 -
Megative curency format: lmﬂ—v
o Decimal symbol: . -
" Mo. of digits after decimal: 2 ~|
: Digit grouping symbol: . ~|
Digit grouping: 123.456,789 -/
(0] 4 [ cancel

Gambar 14.8. Setting Currency

Tampilan Tanggal Terbalik antara Bulan dan

Tanggalnya

Hampir sama dengan masalah diatas, akan fetapi masalah ini tidak
menggangu dengan keakuratan perhitungan data, masalah ini hanya
sebagai kenyamanan pemakai untuk melihat sebuah data.

Saat kita melakukan transaksi, kita perlu melihat tanggal yang akan kita
catat sudah sesuai atau belum. Jika kita di Indonesia sudah terbiasa
menggunakan / melihat tanggal dengan urutan Tanggal, bulan lalu
tahun, maka saat tampilan urutan tanggal adalah Bulan/Tanggal/Tahun
atau lebih sulit lagi tahun/bulan/tanggal, kita akan merasa kurang
nyaman dalam melihat tampilan tanggal tersebut.

Untuk merubah tampilan tanggal agar sesuai dengan keinginan kita,
maka caranya hampir sama dengan merubah currency seperti di
jelaskan diatas yaitu:

1. Pilih Start — Setting
2. Pilih Control panel
3.  Pilih Regional and Language Options
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4.  Pada windows XP pilih Advance sedangkan pada windows 98 pilih
jendela Date.

5. Pada jendela Date Anda rubah/ pilih kebawah “short date style”
sesuai dengan yang Anda inginkan

6. DD mewakili tanggal, MMM mewakili bulan dengan huruf (misal
JAN,FEB),MM mewakili bulan dengan angka, dan YY mewakili tahun.

7. OK

Numbers | Curency | Time | Date
Sample
Pogitive: | $123,456,783.00 MNegative: |[$123,456,789.00) O
>0
39
Currency symbaol ] - g.) E
Puasitive curmency format: $1.1 -| % ,Q—Jp
MNegative cunency format: [$1.1) | O %
Decimal spmbol . - |
Mo, of digits after decimal: 2 -
Diigit grouping symbol . -
Drigit grouping: 123,456,789 -|
0K Cancel

Gambar 14.9. Setup bentuk tanggal

Copyright 2003-2009
Radian Multi Prima
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